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TOMADA DE PRECO N2 02/2022 — BIRIGUIPREV

OBJETO: Contratacao de Empresa para Prestacdo de Servicos Técnicos Especializados
de Assessoria em Gestao Atuarial e Gestdao Atuarial por Beneficio, conforme Anexo | —
Termo de Referéncia, para o BIRIGUIPREV - localizado na Rua Fundadores, n® 355,
Centro, na cidade de Birigui, Estado de Sao Paulo, CEP 16200-040, conforme as
especificacoes deste EDITAL e de seus ANEXOS.

ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

DATA: 29/11/2022 )
CREDENCIAMENTO NO BIRIGUIPREV ATE: 23/11/2022 até as 17h00min
HORARIO: 29/11/2022  09h00min (horario de Brasilia — DF)

LOCAL: INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE BIRIGUI -
BIRIGUIPREV - Rua Fundadores N2 355 — Centro Birigui SP — CEP 16-200-040

DUVIDAS SOBRE O EDITAL: As dlvidas acerca do presente EDITAL deverdo ser
encaminhadas ao Setor de Licitagdes do BIRIGUIPREV, em até 3 (trés) dias uteis
anteriores a data de abertura da sessdo publica, através do e-mail
pregao@biriguiprev.sp.gov.br, devendo ser informados, no campo “assunto”, a modalidade
e 0 numero da licitacdo (Tomada de Pregco n® 02/2022 — BIRIGUIPREV). As respostas
serao divulgadas no endereco eletrénico www.biriguiprev.sp.qov.br.

DUVIDAS OPERACIONAIS DO SISTEMA: As dividas acerca da operacionalizagdo do
sistema deverdo ser esclarecidas junto ao BIRIGUIPREV, através do telefone (18)3644

6350.
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TOMADA DE PRECOS N¢ 02/2.022

De ordem da Sra. Superintendente, PUBLICAMOS que no Instituto de Previdéncia do
Municipio de Birigui - BIRIGUIPREV, encontra-se aberto o processo licitatério -
TOMADA DE PRECOS N2 -02/2.022, tipo técnica e preco, objetivando a Contratagéo
de Empresa para Prestagcdo de Servico Técnicos Especializados em Assessoria em
Gestao Atuarial e Gestdo Atuarial por Beneficio, conforme as normas e condi¢cdes
especificadas, de acordo com o Termo de Referéncia - Anexo | e a minuta do contrato,
fazendo a mesma parte integrante deste Edital. Os invélucros n®. 01 — Documentacao,
n%. 02 — Propostas, deverdo ser entregues até as 08:00 h. do dia 29/11/2022 no
Instituto de Previdéncia do Municipio de Birigui, Rua Fundadores, 355, Centro — Birigui -
SP, mediante protocolo a ser expedido, pelo proprio BIRIGUIPREV.

A abertura tera inicio as 09:00 h. do dia 29/11/2022 na sala de
reunioes do BIRIGUIPREV, na Rua Fundadores, 355, Centro — Birigui-SP.

A licitante, que se fizer representar, devera credenciar seu
representante, outorgando-lhe plenos poderes para decisbes junto a Comissao
permanente de Licitacdes, por meio de procuracdo com firma reconhecida, antes do
inicio da abertura do certame identificando-se por meio de Documento de Identidade.

Esta Tomada de Precos é regida pela Lei Federal n® 8.666/93, com
suas posteriores alteracdes e que se processara de acordo com as exigéncias e
condi¢cdes estabelecidas neste Edital.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. Contratacdo de Empresa para Prestacdo de Servicos Técnicos Especializados de
Assessoria em Gestao Atuarial e Gestao Atuarial por Beneficio, conforme Anexo | —
Termo de Referéncia.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS RECURSOS FINANCEIROS E ORGAMENTARIOS

2.1. Os Recursos Orcamentarios correrdo por conta da dotagao:

Orgéo: 03 — Inst. de Previdéncia do Munic. de Birigui

Unidade: 03.01.01 - Administracdo e Coordenacao

Funcional: 09.122.0501.2.501 - MANUTENGCAO DA ADMINSTRAGAO E COORDENAGCAO
Elemento: 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA
Sub elemento: 3.3.90.39.0.5 — SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS

Fonte: 04 —- RECURSOS PROPRIOS DA ADMINISTRACAO INDIRETA

2.1.1 VALOR ESTIMADO

2.1.2 O valor referencial estimado da licitagcdo corresponde a:
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VALOR
MENSAL VALOR ANUAL

VALOR REFERENCIAL R$ 2.868,00 R$ 34.416,00

CLAUSULA TERCEIRA - PRAZO

3.1. O prazo para execugao dos servicos sera de 12 meses, apds a adjudicacédo e
homologacédo do processo licitatorio, podendo ser prorrogado por igual periodo nos
termos do art. 57, inciso Il da lei 8.666/93.

CLAUSULA QUARTA — CONDIGOES DE PARTICIPACAO

4.1. As empresas interessadas ainda nao inscritas no Cadastro de Fornecedores da
Prefeitura Municipal de Birigui, ou em outro 6rgdo ou entidade da Administragcdo Publica,
deverao protocolar até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data de recebimento das propostas,
ou seja, 23/11/2022 (§ 2° art. 22 da Lei Federal n® 8.666/93, atualizada pelas Leis Federais
ne’. 8.883/94, 9.648/98 e 9.854/99), na Rua Fundadores, 355, Centro, Birigui —SP, Fone
(18) 3644-6350, das 07:30 as 11:30 e das 13:00 as 17:00 h. (dias uteis), pedido escrito a
Comissao de Licitacdo para o Registro Cadastral, solicitando seu cadastramento mediante
apresentagdo dos documentos comprobatérios da Habilitagdo Juridica, Regularidade
Fiscal, Qualificacdo Técnica e Qualificacdo Econbémico-Financeira, como previsto nos
artigos 27 a 31 da Lei referida.

4.2. Os documentos desta habilitacdo poderao ser apresentados em original devendo
ser autenticado por servidor do BIRIGUIPREV, ou por qualquer processo de copia
autenticada por tabelido.

4.3. A Comissao de Licitacao do BIRIGUIPREV ou o Chefe de Servicos da Autarquia,
caso seja realizado nesta Comarca de Birigui/SP, recebera e analisara os documentos
apresentados e fornecera, na forma da Lei, aos licitantes interessados o CRC —
Certificado de Registro Cadastral. Poderéao obter, os licitantes, as instrugées junto ao
site www.birigui.sp.gov.br.

4.4. O BIRIGUIPREV, por intermédio da Comissdo permanente de Licitagdes, sito na Rua
dos Fundadores, 355 — Centro, CEP 16200-040 — Birigui/SP, das 7:30 as 11:30 e das 13:00
as 17:00 h. (dias uteis), fornecera informagdes ou esclarecimentos as empresas
interessadas.

4.5. Serao esclarecidas duvidas e questionamentos formulados por escrito através do
de correspondéncia, e-mail ou pelo telefone (18) 3644.6350, até a data aprazada para o
fornecimento do Edital.

4.6. Os esclarecimentos sobre o conteudo do Edital e seus anexos, deverdao ser
solicitados por escrito, até 05 (cinco) dias Uteis anteriores da data designada de
abertura do envelope n2 01 — HABILITACAO - onde serao respondidas no prazo de 24
(vinte e quatro) horas, apds o recebimento da solicitacdo. Serdo enviadas copias das
respostas a todas as empresas que adquirirem este Edital e a quaisquer outras que se
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4.7. Caso nao seja possivel aos licitantes retirarem o Edital junto ao BIRIGUIPREYV,
deverdo fazer solicitagdo via e-mail: pregao@biriguiprev.sp.gov.br, com todos seus
dados, indicando o e-mail a ser encaminhado, servindo 0 comprovante de
encaminhamento (ndo comprovante de recebimento do e-mail) como recibo de envio e
“retirada” do Edital; nada podendo reclamar o solicitante em caso de néo recebimento
por esta via, seja por qual motivo for.

4.8. O Edital e seus Anexos, serdao fornecidos gratuitamente pelo Instituto de
Previdéncia do Municipio de Birigui, na Rua dos Fundadores, n® 355 e estardo
disponiveis no site www.biriquiprev.sp.gov.br.

CLAUSULA QUINTA - DA APRESENTACAO, RECEBIMENTO, ANALISE DOS
DOCUMENTOS

5.1. As propostas serdo consideradas completas quando apresentarem, devidamente
identificados:

Envelope n? 01 — Documentacao de Habilitacao e Técnica
TOMADA DE PRECOS N¢ --/20--
Nome do Proponente:

Envelope n2 02 — Proposta Comercial
TOMADA DE PRECOS N¢ --/20--
Nome do Proponente:

5.2. Os envelopes serdo abertos as 09:00 horas do dia 29/11/2022, na sala de reunides
do BIRIGUIPREV, em sessdo publica e com a presenga das licitantes interessadas
para a abertura dos envelopes N2 01 HABILITACAO juntamente com os
documentos de comprovacao TECNICA e N2 02 — PROPOSTA COMERCIAL, serao
abertos em seguida ou posteriormente, em data a ser definida pela Comissdo de
Licitagdo, conforme normas fixadas neste Edital.

5.2.1 A DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO devera ser entregue em envelope
lacrado e opaco, preenchida em 01 (uma) via, em papel timbrado ou carimbado com o
CNPJ da empresa, sem emendas ou entrelinhas, devidamente datada, carimbada e
assinada, contendo em sua parte externa os dizeres estabelecidos no item 5.1, deste
edital.

5.2.1.1 O Envelope n2 01 —- DOCUMENTAGCAO, devera conter:

5.2.1.2 Relativa a Habilitacao Juridica, Fiscal e Trabalhista:
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a) Xerocdpia do Certificado de Registro Cadastral emitido pela Prefeitura Municipal de
Birigui ou por qualquer outro érgédo publico, dentro de sua validade;

b) Contrato Social e Ultima Alteragdo Contratual ou Contrato Consolidado, desde que
sejam condizentes com o objeto da licitacdo, destacadamente consultoria em gestéao
publica, contabilidade, patriménio e atuaria;

c¢) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
d) Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal, sede da Empresa Participante;

e) Certidao negativa, ou positiva com efeito de negativa, de Regularidade com o
FGTS;

f) Certidao negativa, ou positiva com efeito de negativa, para a Prova de Regularidade
relativa a Seguridade Social, através da apresentacdo da Certidao de Débito com o
INSS;

g) Certidao negativa, ou positiva com efeito de negativa, para Prova de Regularidade
com a Fazenda Federal e Certiddao Negativa de Débitos junto a Unido ou Certidao
conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e da Divida Ativa da Uniao;

h) Certiddo negativa, ou positiva com efeito de negativa, para Prova de Regularidade
com a Fazenda Estadual,

i) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa, (ou Certidao Positiva com efeitos de
Negativa) de Débitos Trabalhistas — CNDT, emitida com base no art. 642-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, acrescentado pela Lei n® 12.440, de 7 de julho de
2011, e na Resolucdo Administrativa n® 1470/2011 do Tribunal Superior do Trabalho,
de 24 de agosto de 2011.

j) Copia dos Documentos pessoais dos responsaveis.

5.2.1.3. Relativa a Habilitacao Técnica:

a) Comprovacao de capacidade técnico-profissional, através de Registro no
Ministério do Trabalho e Emprego, dos consultores que efetivamente prestarao
assessoria em RPPS, comprovando que a licitante possui em seu quadro societario ou
funcional, na data prevista para a entrega das propostas, profissional (ais) de nivel
superior, com capacidade para o desenvolvimento dos servigos previstos no objeto.

b) Cépia autenticada, por cartério competente ou por servidor do BIRIGUIPREV, da
Ficha de Registro de Empregados.

c) Copia autenticada, por cartdério competente ou por servidor do BIRIGUIPREV, da
Carteira de Trabalho contendo as anotagdes do contrato de trabalho;

d) Cépia autenticada, por cartério competente ou por servidor do BIRIGUIPREV, do
Contrato Social, no caso de Sdcio ou Diretor da licitante.

5.2.1.4. Relativa a Qualificacao Econémica Financeira:

a) Certidao negativa, ou positiva com efeito de negativa de Certiddo de distribuicdo de
processo de faléncia e concordata bem como recuperacao judicial.
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5.2.1.5. Outros Documentos OBRIGATORIOS:
a) Termo de Confidencialidade (Anexo IV).

b) Declaracao de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitacao (Anexo
V).

c) Declaracao de Situacao Regular Perante ao Ministério do Trabalho
(Anexo VI).

d) Declaracao Assegurando que a Licitante nao esta declarada inidénea
por qualquer Orgao da Administracao Publica ou Impedida de Licitar e
Contratar com esta Autarquia (Anexo VII).

e) Modelo Referencial de Instrumento Particular de Procuracao, se o caso
(Anexo VIII).

f) Declaracao de Enquadramento na Situacdao de Microempresa e
Inexisténcia de Fatos Supervenientes (Anexo IX).

d) Recibo de Retirada da Edital via e-mail, se o caso (Anexo X).

h) Termo de Ciéncia e Notificacao Contratos ou Atos Juridicos Analogos
(Anexo XI).

5.3. A documentacao acima exigida devera estar valida na data da sessédo de abertura
desta licitacao;

5.4. Os interessados poderdo apresentar sua documentacdo através de coépias
autenticadas. As copias nao autenticadas deverao vir acompanhadas dos respectivos

originais para autenticagcdo por servidor do BIRIGUIPREV. N&o serdo aceitos
documentos em forma de “fax” nesta fase.

5.5. Documentos emitidos pela internet somente serdo aceitos no original e poderao ter
sua autenticidade certificada junto aos sites dos érgdos emissores, para fins de
habilitacao;

5.6. Somente sera aberto o envelope N2 02 “PROPOSTA COMERCIAL” dos licitantes
que apresentarem corretamente os documentos exigidos nos envelopes N° 01
“DOCUMENTACAQ?”, caso contrario, 0s mesmos serdo devolvidos inviolados.

CLAUSULA SEXTA - DA PROPOSTA COMERCIAL

6.1. O envelope N2 2 - PROPOSTA COMERCIAL devera ser identificado no anverso
com as informagdes previstas no item 5.1.

6.2. A licitante devera apresentar no envelope N2 2 — PROPOSTA COMERCIAL, a
proposta propriamente dita, conforme modelo de Proposta do Anexo Il, sob pena de
desclassificagao:

6.3. A proposta apresentada devera atender aos seguintes requisitos:

a) A proposta apresentada devera apresentar o valor da prestacéo do servigco conforme
o objeto, com o pregco mensal e o preco total para o periodo de 12 (doze) meses.
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b) Preco unitario em algarismos com no maximo dois digitos apds a virgula e, o valor
total da proposta em algarismos e por extenso, em moeda corrente nacional.

c) No preco ofertado, deverdo estar inclusos todos os impostos e taxas e todas as
despesas concernentes a execucdo do objeto, fretes encargos sociais, despesas
indiretas, tributos e quaisquer outras incidéncias.

d) Os valores serao fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses. Apos esse
periodo, o valor podera ser reajustado anualmente pelo IPC-A ou outro indice que vier
a substitui-lo.

e) Estar fixado prazo de validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias,
contados a partir da data da apresentacdao. Na contagem do prazo excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o dia do vencimento.

f) A proposta devera ser apresentada em formulario préprio da empresa, devendo
ser digitada ou datilografada, sem rasuras, redigida com clareza e devidamente
datada.

g) Na proposta devera ser informada a Razdo Social completa, o CNPJ, endereco,
e-mail e o telefone da licitante.

h) A proposta devera estar assinada pelo responsavel legal da licitante ou quem
possua poderes para tal.

6.4. Se o prazo de validade for omitido na proposta, esta sera considerada valida
por 60 (sessenta) dias e ndo sera motivo para desclassificacdo da proposta.

CLAUSULA SETIMA- OBRIGACOES DA CONTRATADA:

7.1. A contratada devera executar os servicos de acordo com a programacao
estabelecida pela Diretoria do BIRIGUIPREV.

7.2. A contratada devera indicar o(os) Responsaveis(s) Técnico(s) antes da
assinatura do Contrato com o devido Registro nos respectivos conselhos;

7.3. A contratada fornecera mensalmente um relatério de atividades desenvolvidas
pelos técnicos envolvidos no trabalho.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE:

8.1. O contratante se compromete a efetuar os pagamentos nos termos estipulados
neste Edital.

8.2. O contratante fornecera a contratada, condicées adequadas para o trabalho, bem
como informacdes, documentos necessarios para que 0S Servicos possam ser
desenvolvidos.
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CLAUSULA NONA - RECURSOS:

9.1. E admissivel em qualquer fase da licitacdo ou da execucgdo do contrato que dela
resulte a interposicdo de recursos para autoridade competente, na conformidade dos
preceitos no artigo 109 da Lei Federal 8.666/83. Exceto na hip6tese do paragrafo 2° do
artigo 41 da mesma Lei.

9.2. Os recursos deverao ser protocolados no BIRIGUIPREV aos cuidados da
Comissao de Licitacdo, bem como, as impugnacdes a este Edital, que deverdo ser
protocolados até 02 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para a abertura dos
envelopes de habilitagao.

CLAUSULA DECIMA - DA ADJUDICAGCAO:

10.1. As decisbes da Comissado de Licitacdo somente serdo consideradas definitivas
apos homologadas pela autoridade competente.

10.2. Antes de iniciar a homologacao, devera a licitante vencedora ser convocada, no
prazo de 02 (dois) dias uteis, para a apresentagdo e comprovagao que Seus Servigos
atendem os requisitos e exigéncias da presente licitacdo, em especial o Anexo | -
Termo de Referéncia. A apresentacao sera agendada e realizada para a Diretoria do
BIRIGUIPREV, na sua sede, oportunidade em que podera ser expedido & documento
de que a empresa atende e tem condicdes de realizar todo o servigo a ser executado.

10.3. O ndo atendimento do item anterior impossibilitara a homologacao da licitante
vencedora, sendo desclassificada, e sendo convocada a licitante subsequente na
ordem de classificagdo. A licitante subsequente sera notificada para fazé-lo em
igualdade de condigbes da licitante vencedora.

10.4. O objeto da presente licitacdo sera adjudicado para a licitante que atendendo a
todas as condicoes expressas neste Edital e seus anexos, for classificada em primeiro
lugar.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA HOMOLOGAGCAO:

11.1. Apods 05 (cinco) dias Uteis da data de comunicacao do resultado do julgamento se
ndao houver recurso ou se estiver definitivamente denegado, a Superintendente do
BIRIGUIPREV homologara o resultado da licitagao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO CONTRATO:

12.1. As obrigagbes decorrentes desta licitagdo, a serem firmadas entre o
BIRIGUIPREV e a licitante vencedora, serdo formalizadas através de Contrato,
observando-se as condicdes estabelecidas neste Edital, seus Anexos, na legislagao
vigente e na proposta do licitante vencedor.

12.2. O Instituto de Previdéncia do Municipio de Birigui - BIRIGUIPREV, convocara
formalmente o licitante vencedor para assinar o Contrato, que devera comparecer
dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da convocacao.
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12.3. O prazo estipulado no subitem 12.2 podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, quando solicitado pelo licitante vencedor, durante o seu transcurso e desde
que ocorra motivo justificado e aceito pelo BIRIGUIPREV.
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12.4. Decorrido o prazo de 05 (cinco) dias sem que a empresa vencedora se apresente
para a assinatura do contrato, serdo convidadas as demais empresas classificadas,
segundo a ordem de classificagdo, desde que a Contratante ndo opte por revogar a
licitacao.

12.5. Reconhece a Contratada a confidencialidade e sigilosidade dos dados deste
Contratante, mantendo-os sob tal manto durante e apds a execucgéao deste contrato, nao

o fornecendo a terceiros excetos em caso de nova contratacdo ou novo prestador de
Servigos.

12.5.1. Neste caso, devera encaminhar a base de dados, devidamente convertida, (No
minimo no formato Excel), para utilizacao pelo novo prestador de servicos, tendo em
vista o interesse publico envolvido, no prazo maximo de 07 (sete) dias apds comunicada
por esta Autarquia.

12.5.2. Ao término do contrato, a empresa assume o compromisso de disponibilizar
todos os dados contidos no banco de dados, exportados em arquivos formato padréo
para facil importagdo, com os respectivos layouts e identificacdo de todas as
informacgdes.

12.5.3. Reconhece e aceita desde ja o direito deste Contratante de, caso haja
descumprimento de alguma clausula desta contratacdo, garantido a ampla defesa, que
proceda o desconto dos valores relativos a multa e demais encargos, dos valores a
serem pagos em razao da prestacao dos servicos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - CRITERIOS E PROCEDIMENTOS:

13.1. A Comisséo abrira, em primeiro lugar, os envelopes relativos a documentacao de
habilitagcdo e técnica. Os membros da Comissdo e os representantes credenciados
examinarao e rubricardo cada documento.

a) serdo inabilitadas as empresas cuja documentacao ndo satisfizer as exigéncias
deste ato convocatério.

b) Da decisao de habilitagdo ou inabilitacdo cabera recurso, suspendendo-se o certame
até o seu julgamento.

13.2. Encerrada a fase de habilitacdo pelo julgamento definitivo dos recursos ou pela
renuncia das licitantes do direito de recorrer, a Comissdo devolvera, fechados, os
envelopes de proposta as licitantes inabilitadas, cujos representantes retirar-se-ao da
sessao ou nela poderdo permanecer como ouvintes, sem o direito de postular ou de
recorrer nas fases subsequentes.

13.2.1. A comissao abrira os envelopes de proposta comercial onde os membros da
Comissao de Licitacdo e os participantes rubricaram cada documento podendo
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determinar o encerramento da sessao nessa fase divulgando o resultado em momento
oportuno, ou seja, no prazo de 2 (dois) dias uteis.

13.2.2. A Comissao, a seu critério exclusivo, podera suspender a reunidao a fim de que
tenha melhores condi¢cdes de analisar os documentos apresentados, marcando na
oportunidade, nova data e horario que voltara a se reunir com o0s interessados e
apresentara o resultado de questao em exame.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - PROPOSTA COMERCIAL:

14.1. Sera facultado a Comissdo ou a autoridade superior, em qualquer fase da
licitacdo, promover diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instrucdo do
processo, vedada a juntada de documentos ndo apresentados na ocasiao oportuna.

14.2. A Comissao lavrara atas circunstanciadas das sessdes da licitacdo, assinando-as
e fornecendo-as para assinatura das licitantes; organizard o mapa de apuragao, 0
relatério respectivo, classificara as propostas de acordo com os critérios estabelecidos
no Edital e imitira julgamento da proposta mais vantajosa para o BIRIGUIPREV.

14.3. A Superintendente do BIRIGUIPREV homologara ou nao o resultado da licitacao
na forma da lei e, ordenara o procedimento contratual, se for o caso.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO JULGAMENTO DA PROPOSTA DE PRECO
15.1. A proposta de Preco sera julgada através do menor VALOR GLOBAL ofertado.

15.2. Sera desclassificada a Proposta de Preco que desatender qualquer item do
presente Edital, ou a néo realizacdo de todos os servicos mencionados no Termo de
Referéncia - Anexo |.

15.3. Apds a andlise das Propostas de Preco, as Propostas serdo classificadas
conforme a seguir:

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA CLASSIFICACAO FINAL

16.1. Caso a empresa adjudicataria venha a solicitar o cancelamento da proposta,
devera apresentar motivo justo decorrente de fato superveniente e devera providencia-
lo dentro do prazo de recurso.

16.2. O cancelamento a que se refere o subitem 16.1 sera colocado a
apreciacdo da Comissdo de Licitacdo, que podera ou nao, deferir o
cancelamento.

16.3. Na hip6tese de empate, a decisdo se dara mediante sorteio, em ato publico
para o qual todas as licitantes serao convocadas.

11
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CLAUSULA DECIMA SETIMA - DAS PENALIDADES

17.1. O descumprimento total ou parcial das obrigac6es assumidas, caracterizara a
inadimpléncia da adjudicataria/contratada, sujeitando-se as sancdes previstas no artigo
87 da lei 8.666/93.

17.1.1. Adverténcia;

17.1.2. Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor do contrato por dia de atraso na
execucao dos servicos;

17.1.3. Suspensao temporaria do direito de licitar e contratar com a Administracéo,
conforme disposto no inciso lll, art. 87 da Lei 8.666/93.

17.1.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracéo,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢éo ou até que seja promovida
a reabilitacao, perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade;

17.1.5. Caso venha conduzir culposamente no curso da prestacdo dos servicos,
infringindo por negligéncia, imprudéncia ou impericia, as clausulas do Edital, ser-lhe-&
cominada multa de 10% (trés por cento) sobre o valor do contrato, hipdtese em que se
obriga o licitante vencedor a repor a parte danificada, sem 6nus para o BIRIGUIPREV.

17.1.6. Por se conduzir dolosamente a execucao dos servicos, a multa sera de 15%
(cinco por cento) sobre o valor do contrato;

17.1.7. Caso venha desistir da execucao dos servigos, além de outras cominacdes
legais, a multa sera de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato;

17.1.8. As multas serdo automaticamente descontaveis dos créditos que a empresa
tenha junto a esta Autarquia, devendo ser aplicadas por ato do Diretor Administrativo e
Financeiro do BIRIGUIPREV, facultada a defesa do contratado no respectivo processo,
no prazo de 02 (dois) dias da abertura de vista.

17.2. Das decisdes relacionadas com esta licitagdo caberdo recursos, sob protocolo,
conforme o disposto no Artigo 109 da Lei 8.666/93.

17.3. Os recursos serao dirigidos a autoridade superior por intermédio da que praticou
o ato recorrido, que tera o prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis para se pronunciar.

17.4. O recurso e sua decisao serao comunicados aos demais licitantes.
CLAUSULA DECIMA OITAVA - CONDIQ()ES DE FATURAMENTO E PAGAMENTO

18.1. O faturamento serd mensal e o seu pagamento sera feito pelo BIRIGUIPREYV, até
o 10° (décimo) dia util e em conformidade com o objeto do contrato efetivamente
entregue no periodo e apds a data do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura
diretamente na tesouraria desta Autarquia.
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18.2. Em caso de devolucdo da Nota Fiscal ou Fatura para correcdo, 0 prazo para o
pagamento passara a fluir apds a sua reapresentagao.
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18.3. A critério da contratante poderao ser utilizados créditos da contratada para cobrir
dividas de responsabilidades para com ela, relativos a multas que lhe tenham sido
aplicadas em decorréncia da irregular execucao contratual.

18.4. A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela propria Contratada, obrigatoriamente
com o numero de inscricao do CNPJ apresentado nos documentos de habilitacao e das
propostas de pregos, ndo se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outros
CNPJs.

CLAUSULA DECIMA NONA - DA RESCISAO.
19.1- A rescisao contratual pode ser punitiva ou amigavel.

Paragrafo Primeiro. A rescisdo punitiva podera ocorrer por ato unilateral e formal
desta Autarquia nos casos a seguir enumerados:

1) O ndo cumprimento ou cumprimento irregular de clausulas contratuais,
especificacoes, projetos ou prazos;

2) Lentiddo do cumprimento do contrato, levando o Contratante a comprovar a
impossibilidade da execu¢ao nos prazos estipulados;

3) Atraso injustificado no inicio da execugao;

4) Paralisacao nao autorizada da execucao;

5) Subcontratacao total do seu objeto, associacao do contratado com outrem, cessao
ou transferéncia deste ajuste, total ou parcial, bem como, a fusdo ou incorporagcao do
contratado;

6) Desatendimento das determinagbes do Contratante, ou seu preposto, no
acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo, assim como a de seus superiores;

7) Cometimento reiterado de faltas na execucao;

Paragrafo Segundo. A rescisdo amigavel podera ocorrer por acordo entre as partes,
mediante autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade competente, e ser
reduzida a termo no processo respectivo, desde que haja conveniéncia para o
Contratante.

Paragrafo Terceiro. Nos demais casos de rescisao, sem que haja culpa do contratado,
podera ser este ressarcido dos prejuizos regularmente comprovados, nos termos do
disposto no artigo 79 da Lei n. 8.666/93.

Paragrafo Quarto. A rescisdo por nao cumprimento de clausulas contratuais,
especificacoes e prazos acarretara retencdo de outros créditos da contratada, até o
limite dos prejuizos causados ao Contratante ou a terceiros.
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8) No caso de insolvéncia ou faléncia da contratada;
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9) Ocorrendo a rescisdo por quaisquer dos motivos especificados, fica suspenso o
pagamento ao licitante, até que se apurem eventuais perdas e danos causados ao
BIRIGUIPREV.

CLAUSULA VIGESIMA- DO REAJUSTAMENTO

20.1. Os precgos serao reajustados anualmente pela Variacdo do IPC-A ou por outro
indice que porventura venha substitui-lo, nos termos da Lei N° 8.666/93 conforme 6.3.
Letra “d”.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA — DISPOSICOES GERAIS

21.1. As normas que disciplinam esta Tomada de Preco serdo sempre interpretadas em
favor da ampliagdo da disputa entre as empresas interessadas atendido os interesses
publicos e o da Administracdao, sem comprometimento da seguranga da contratagao.

21.2. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais, nao importard no
afastamento da licitante, desde que sejam possiveis as afericdes das suas qualidades
e as exatas compreensdes da sua proposta, durante a realizacdo da sessao publica
desta tomada de preco e desde que nao fique comprometido o interesse do 6rgao
promotor do mesmo, bem como, a finalidade e a seguranca da futura contratacéo.

21.3. E facultado a Comissdo de Licitacdo ou a Autarquia, em qualquer fase da
licitacdo, a promocéao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucao
do processo.

21.4. Nenhuma indenizacgao sera devida a licitante, em caso de revogacao deste Edital,
nos termos do item 21.6 e, a homologacéao do resultado desta licitagcdo nao implicara no
em direito a contratagéo.

21.5. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, exclui-se o dia do inicio e
inclui-se o do vencimento, observando-se que sé iniciam e vencem prazos em dia de
expediente normal no BIRIGUIPREV, exceto quando for explicitamente disposto em
contrario.

21.6. A serhera Superintendente do BIRIGUIPREV podera revogar a presente licitacdo
por razdoes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por
ilegalidade, de oficio ou mediante provocacao de terceiros, nos termos do art. 49, da lei
n°8.666/93.

21.7. No caso de alteragcdo deste Edital no curso do prazo estabelecido para a
realizacdo desta Tomada de Precos, este prazo sera reaberto, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracao nao prejudicar a formulacdo das propostas.

21.8. O controle do contrato sera executado pela, Senhora Ana Claudia Vieira Vicente —
Diretora Administrativo e Financeiro, ou substituto legal, a quem cabera a verificacao da
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entrega do objeto, comunicando a empresa Contratada os fatos eventualmente
ocorridos para pronta regularizagéo.
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21.9. Fica dispensada a caucao.

21.10. Para dirimir, na esfera judicial, as questdes oriundas do presente Edital, sera
competente exclusivamente o Foro da Comarca de Birigui- SP.

21.11. Na hipotese de nao haver expediente no dia da abertura da presente licitacao,
ficard esta transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo local e horéario
anteriormente estabelecido.

21.12. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdao de Licitagdo do
BIRIGUIPREV.

21.12.1. As reuniées de abertura dos envelopes serdo sempre publicas e de prévia
ciéncia dos licitantes.

21.12.2. A Comissdo de Licitagdo conduzira a audiéncia em transmissao ao vivo,
conforme Lei n? 6.993 de 19 de maio de 2021, que estabelece a obrigatoriedade aos
poderes Executivo e Legislativo, Autarquias e Fundagdes Municipais.

21.13. Fazem partes integrantes deste edital:

ANEXO | — Termo de Referéncia;

ANEXO II - Modelo de Proposta;

ANEXO [II — Minuta do Contrato;

ANEXO IV — Termo de Confidencialidade

ANEXO V — Modelo Refer. de Declar. de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitagao;
ANEXO VI - Modelo Refer. de Declar. de Situa¢do Regular perante o Ministério do Trabalho;
ANEXO VII - Modelo Refer. de Declar. Assegur. que a licitante nao esta declarada inidonea;
ANEXO VIII - Modelo Referencial de Instrumento Particular de Procuragéo;

ANEXO IX - Modelo Refer. de Declar. o de enquadramento na situacao de ME e EPP;
ANEXO X - Recibo da Retirada do Edital Via Email;

ANEXO XI - Termo de Ciéncia e Notificagao e Portarias do Biriguiprev.

ANEXO XII — Atendimento a Politica de Seguranca do Biriguiprev.

Birigui-SP, 26 de outubro de 2.022.

GUIOMAR DE SOUZA PAZIAN
SUPERINTENDENTE
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TOMADA DE PRECO
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¢ --/20-- — BIRIGUIPREV
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

Justificativa:

Esta contratacdo tem como objetivo atender a necessidade legal e também para renovagao
do CRP (Certificado de Regularidade Previdenciaria), efetuando mensal e anualmente os
servigcos descritos neste projeto basico, em conformidade com as disposicoes das Emendas
Constitucionais n® 20/98, 41/03, 47/05, Lei 9 717 e Portaria n® 1.467/2022. Os servigos a
serem executados sao relativos a realizagao de estudos/assessoria, elaboracdo de pareceres
e participagdes/convocacoes para fins de assessoria técnica na area atuarial. Por meio desta
contratacdo, o BIRIGUIPREV podera fazer uma segura avaliagdo do Regime Proéprio de
Previdéncia (RPPS), visando uma gestdo adequada e também possibilitando adotar medidas
para o equilibrio financeiro e atuarial do mesmo, atendendo assim, inclusive, exigéncia da
Constituicdo Federal. O BIRIGUIPREV tem primado pela busca da qualidade na gestao e
prestacdo de servicos aos seus participantes. Assim, objetivando atender toda a sua
demanda de forma menos onerosa possivel, optou-se pela prestagdo do servigo de
assessoria, de maneira a atender as variadas necessidades técnicas para o
acompanhamento e gestdo do seu Regime Proprio de Previdéncia. Os servigos a serem
executados sao considerados de grande relevancia para o equilibrio financeiro e atuarial do
plano e consequente sustentabilidade do mesmo. Assim, como a Autarquia nao dispde,
dentre 0 seu quadro de colaboradores, de pessoal técnico especializado para execugao de
tais atividades, necessario se faz contratagdo de servigos técnicos especializados. Inclusive
com direito a uso, no periodo do contrato, do resultado de calculo atuarial de reservas e de
geragcao de projecOes atuariais, para possiveis simulagdes pela Previdéncia. Desta forma,
com base nas informagdes acima, solicitamos a contratacdo de empresa especializada em
servicos de assessoria na area de estudos atuariais para suprir demanda junto a esta
Autarquia Previdenciaria.

1. OBJETO: Contratacdo de Empresa para Prestacdo de Servicos Técnicos
Especializados de Assessoria em Gestdo Atuarial e Gestdo Atuarial por Beneficio,
conforme Anexo | — Termo de Referéncia.

ASSESSORIA ATUARIAL

1.1. Coleta dos dados cadastrais de todo os servidores ativos titulares de cargos efetivos,
aposentados e pensionistas, através da transmissdo de arquivo com os dados individuais,
referente a idade, tempo de servigo, salario, sexo, entre outras informacdes, para realizagao
da Avaliacdo Atuarial do exercicio, objetivando aos dispositivos legais no prazo determinado.
1.2. Critica e elaboragédo de relatério de inconsisténcia do banco de dados cadastrais dos
servidores ativos titulares de cargos efetivos, aposentados e pensionistas que irdo participar
da Avaliacdo do Regime Préprio de Previdéncia.

1.3. Analise e otimizacao de todas as inconsisténcias dos dados cadastrais dos servidores
ativos titulares de cargos efetivos, aposentados e pensionistas.
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1.4. Realizar Avaliagdo Atuarial objetivando atender aos dispositivos legais no prazo
determinado. O Relatério de Avaliagcao Atuarial contera os seguintes estudos:

1.4.1. Relacao de todas as premissas adotadas para a realizagdo do Célculo Atuarial;

1.4.2. Descricao de toda a Legislagao utilizada para a realizagao do Célculo Atuarial;

1.4.3. Estudo estatistico detalhado do grupo de servidores ativos, aposentados e
pensionistas, com varios graficos e tabelas explicativas, discorrendo sobre a influéncia destas
variaveis estatisticas no resultado do curso previdenciario;

1.4.4. Relacao de beneficios previstos no plano, a serem concedidos aos participantes do
regime préprio de previdéncia;

1.4.5. Relacao de todas as bases técnicas e premissas atuariais que foram utilizadas para a
avaliagdo atuarial;

1.4.6. Calculo das reservas matematicas com a descricao dos resultados da avaliacao
atuarial, considerando as modelagens de financiamento das despesas previdenciarias;

1.4.7. Parecer atuarial que discorrera sobre a atual situagao do regime préprio de previdéncia;
sobre a qualidade da base de dados; as atuais aliquotas de contribuicao e as propostas pelo
estudo e sugestao de qual é, na opinido da consultoria, a melhor forma de financiamento do
custo previdenciario;

1.4.8. Projecao Atuarial de receitas e Despesas previdenciarias;

1.4.9. Nota técnica Atuarial;

1.4.10. Levantamento de todos os dados que devem ser preenchidos no DRAA -
Demonstrativo de Resultados da Avaliagao Atuarial;

1.5. Preenchimento do DRAA — demonstrativo dos resultados da Avaliacao Atuarial no site do
MPS — Ministério da Previdéncia Social;

1.6. Apresentacao aos dirigentes e conselheiros, do relatorio final de Avaliagcdo Atuarial, caso
necessario, explicitando a atual realidade financeira-atuarial do Regime Proprio de
Previdéncia.

1.7. Revisao de todo o plano de custeio, visando o equilibrio financeiro e atuarial, verificando
se as aliquotas de contribuicdo atualmente praticadas garantem uma solvéncia de longo-
prazo ao sistema, permitindo assim a verificacdo da situacao atual e as projegcbes de
comportamento futuro do plano previdencidrio, bem como maior probabilidade de
implementagao de medidas eficazes de reforma, se necessario.

1.8. Apurar as reservas Matematicas correspondentes, bem como estabelecer o Plano de
Custeio para o préximo exercicio.

1.9. Determinar os custos suplementares, relativos ao financiamento dos compromissos
passados, dos servidores ativos, aposentados e pensionistas.

1.10. Elaborar Plano de Amortizacdo de débitos previdenciarios anteriores.

1.11. Realizar Moldagem Previdenciaria com Segregagdo de Massas e apresentagcado de
cenarios a serem escolhidos pelos gestores de forma a garantir o Equilibrio Financeiro e
Atuarial do Sistema.

1.12. Realizar comparativo, bem como auxiliar na proposta de alteragéo da taxa administrativa
conforme legislagao vigente.

1.13. Elaborar acao de testes de aderéncia das hipéteses atuariais, abrangendo no minimo as
taxas de mortalidade e invalidez, taxa de crescimento salarial e taxa de juros, nos moldes da
Portaria 1467/2022 SPREV.:

Tomada de Precos N® 02/2022
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1.14. Elaborar o documento denominado RPG - Relatério de Gestdo Previdenciaria,
contemplando grande parte dos servigos supracitados, tendo periodicidade bimestralmente,
contemplando no minimo:

1.14.1. Informagdes estatisticas dos servidores ativos, aposentados e pensionistas, incluindo
tabelas e graficos de distribuicdo da massa de servidores;

1.14.2. Atualizacao das Reservas Matematicas de Beneficios Concedidos e a Conceder, por
recorréncia, abertas por tipo de beneficio;

1.14.3. Composicao patrimonial dos investimentos aplicados;

1.14.4. Rentabilidade dos investimentos, verificando se a mesma esta em conformidade com
a necessaria estabilidade financeira-atuarial dos planos, fundos e provisoes;

1.14.5. Comparativo da taxa interna de retorno dos investimentos com a evolucdo da taxa
minima atuarial;

1.14.6. Tabela de indices econémicos e sua evolucao ao longo dos meses.

1.14.7. Realizar periodicamente assisténcia técnica presencial na sede do RPPS, no méximo
a cada 60 dias ou 6 visitas anuais.

1.14.8. Na impossibilidade de realizacdo de reuniées presenciais poderao ser realizadas de
forma on-line, desde que tenha todo controle de registro de realizacao;

1.14.9. Havendo solicitagdo de visitas pelo BIRIGUIPREV, em quantidade superior prevista
no item anterior, os custos seréo do contratante;

1.14.10. Participar no domicilio do RPPS em apresentacdes relevantes que envolvam o
legislativo, audiéncia publica e na prestacao de servico anual, aos conselheiros.

Tomada de Precos N® 02/2022

GESTAO ATUARIAL POR BENEFiICIO

2.1. Identificacao dos riscos atuarias por tipo de beneficio oferecido;

2.2. Assessoria na elaboragao da Politica de Investimentos do RPPS com o foco na gestao
das Reservas Matematicas constituidas por tipo de Beneficio;

2.3. Adequacao do Plano de Custeio do RPPS em decorréncia do fluxo de concessao de
beneficios;

2.4. Verificagdo mensal dos resultados das hip6teses atuariais e biométricas com a devida
adequacao das Provisdes Matematicas em virtude da modalidade dos beneficios concedidos;

2.5. Atualizagdo mensal das Provisdes Matematicas pelo método de recorréncia atuarial em
virtude da modalidade dos beneficios concedidos;

2.6. Realizar periodicamente assisténcia técnica presencial na sede do RPPS, no méaximo a
cada 60 dias ou seis visitas anuais.

2.8. Na impossibilidade de realizagcdo de reunides presenciais poderdo ser realizadas de
forma on-line, desde que tenha todo controle de registro de realizacao;

2.9. Havendo solicitagédo de visitas pelo BIRIGUIPREV, em quantidade superior prevista no
item anterior, os custos serédo do contratante.

2.10. Participar no domicilio do RPPS em apresentacdes relevantes que envolvam o
legislativo, audiéncia publica e na prestagao de servi¢o anual, aos conselheiros.

3. VALOR ESTIMADO

3.1 O valor referencial estimado da licitagdo corresponde a:
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VALOR MENSAL | VALOR ANUAL
VALOR REFERENCIAL Total: R$ 2.868,00 R$ 34.416,00

Tomada de Precos N® 02/2022

4. VIGENCIA CONTRATUAL

4.1. O Contrato tera a duracao de 12 (dose) meses, contados da data de assinatura do
contrato, de acordo com os termos do artigo 65, da Lei de Licitagcdes, obedecido os
limites do artigo 57 da mesma lei.

5. GESTOR DO CONTRATO

5.1. O Gestor do Contrato, responsavel pela comprovacao da adequacgéo técnica do
objeto contratado e pelo atestado de cumprimento da execugdo do Contrato, que
permitira a liquidagdo da despesa, sera a Diretora Administrativo e Financeiro do
BIRIGUIPREV, a qual compete acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a execucgao,
bem como, dirimir, desembaracar quaisquer duvidas e pendéncias que surgirem,
determinando o que for necessario a regularizacao das faltas, falhas, problemas ou
defeitos observados, dando ciéncia a Contratada, conforme determina o artigo 67, da
lei de licitacbes e suas alteragdes.
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TOMADA DE PRECO --/20-- - BIRIGUIPREV
ANEXO Il - MODELO PROPOSTA DE PRECO

NOME DA EMPRESA:
CNPJ:
LOCAL: Rua Fundadores, 355 — Centro — Birigui/ SP

QUALIFICAQAO DA EMPRESA
Razao Social:
C.N.P.J.:

Inscricdo Estadual:
Endereco:

Bairro:

CEP:

Cidade - UF:
Telefone:

RESPONSAVEL PELA EMPRESA:
Nome:

RG

CPF:
Estado Civil:
Endereco:
Bairro:
CEP:
Cidade UF:
Telefone:

CONDICOES DE PAGAMENTOS: O pagamento serd efetuado nas seguintes condicdes:
Pagamento mensal, até o 10° (décimo) dia util apds e emissao da nota fiscal, de acordo com a
relagdo dos servigos prestados e atestadas pela Diretoria Administrativo e Financeiro, com os
pregos unitarios constantes da proposta definitiva da licitante vencedora em: TED, DOC,
TRANSFERENCIA ou BOLETO BANCARIO.

Em caso de devolugcdo da Nota Fiscal ou Fatura para corregdo, o prazo para 0 pagamento
passara a fluir ap6s a sua reapresentacdo, contados a partir da entrega da Nota Fiscal,
diretamente ao setor de tesouraria da Autarquia.

PRAZO PARA FORNECIMENTO: O objeto deste certame devera ser executado, conforme
solicitacdo da DIRETORA, apds expedicdo da autorizacdo que devera ser entregue no
BIRIGUIPREV.

O pagamento sera efetuado, mensalmente, apds a execugcdo dos servicos e respectivo
recebimento.

OBJETO: Contratacdo de Empresa para Prestacdo de Servicos Técnicos
Especializados de Assessoria em Gestdo Atuarial e Gestdo Atuarial por Beneficio,
conforme Anexo | — Termo de Referéncia.
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A simples entrega do envelope PROPOSTA configura a aceitagéo por parte do interessado,
desde que o preenchimento esteja de acordo com as normas e condi¢cdes estabelecidas no
Edital.

Tomada de Precos N® 02/2022

NOME DA EMPRESA: PRECO PROPOSTA
CNPJ: MENSAL GLOBAL

Contratacdo de Empresa para Prestacdo de
Servicos Técnicos Especializados de Assessoria

~ . - . . Valor Valor Anual
em Gestéo Atuarial e Gestao Atuarial por Beneficio, Mensal (12 meses)
conforme Anexo | — Termo de Referéncia.

As propostas deverao conter as qualificac6es conforme quadro acima.
PRAZO DE CONTRATO: 12(DOZE) MESES
VALIDADE DA PROPOSTA: *Prazo de validade minimo:60 (sessenta) dias.

Os precgos contidos nesta proposta incluem todos os custos diretos e indiretos para execugao
do objeto desta contratacado inclusive as despesas com transportes, materiais, mao de obra
especializada ou ndo, seguros em geral, equipamentos, ferramentas, encargos da legislacao
social, trabalhista e previdenciaria, quaisquer danos causados a terceiros ou dispéndios
resultantes de taxas, regulamentos e impostos municipais, estaduais e federais, tributos
incidentes, taxa de administracdo, servigos, seguros, frete, embalagens, lucro, honorarios
profissionais, despesas de hospedagem, alimentagdo e deslocamento dos profissionais e
outros necessarios ao cumprimento integral do objeto do Edital de Tomada de Preco n® --/20--
do BIRIGUIPREV, e seus Anexos.

(Cidade) — (Estado), (dia) de (més) de 20--.

Representante Legal
Cargo/Funcao na Empresa

*Obs.: O Licitante devera observar o prazo minimo de 60 (sessenta) dias para a validade da Proposta.
Obs.: O arquivo contendo o modelo da Planilha de Precos podera ser obtido pelo Licitante que assim
solicitar pelo e-mail pregao@biriguiprev.sp.gov.br.

A simples entrega do envelope PROPOSTA configura a aceitacdao por parte do interessado,
desde que o preenchimento esteja de acordo com as normas e condicoes estabelecidas no
Edital.

/ /20--.
CARIMBO DE CNPJ E ASSINATURA
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TOMADA DA PRECO Ne®
PROCESSO Ne...........

Tomada de Precos N® 02/2022

ANEXO Ill - MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N2. xx/20--

CONTRATANTE: BIRIGUIPREV:

O INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE BIRIGUI - BRIGUIPREV CNPJ n.
05.078-585/0001-86, com sede na Rua Fundadores, 355, na cidade de Birigui -SP, através
da Senhora xxxxxxxx Superintendente portadora do RG n® e CPF sob

nQ

e da Senhora xxxxxxxxxxxxxxxxx Diretora Administrativo e
Financeiro, portadora do RG n° e CPF sob n?

denominado CONTRATANTE, e do outro lado, a empresa abaixo qualificada, ora

denominada:

CONTRATADA:

QUALIFICACAO DA EMPRESA

Razao Social:

C.N.P.J.:

Inscricao Estadual:

Endereco:

Bairro:

CEP:

Cidade - UF:

Telefone:

RESPONSAVEL PELA EMPRESA:

Nome:

RG

CPF:

Estado Civil:

Endereco:

Bairro:

CEP:

Cidade UF:

Telefone:

Resolvem, celebrar o presente contrato, com sujeicao as disposi¢des da Lei n° 8.666, de 21 de
junho de 19983, e alteracdes posteriores, mediante as clausulas e condi¢oes, a saber:
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CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO:

Tomada de Precos N® 02/2022

1.1. Contratacdo de Empresa para Prestacao de Servicos Técnicos Especializados de
Assessoria em Gestao Atuarial e Gestao Atuarial por Beneficio, conforme Anexo | —
Termo de Referéncia.

CLAUSULA SEGUNDA DO REGIME DE EXECUCAO

2.1. A presente contratacao caracteriza-se pela forma DIRETA na Modalidade Tomada de
Preco, tipo de Licitacdo Técnica e Pre¢o para execugéo do objeto constante do Anexo |.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

3.1.Adequar-se a prestacao de servigos, de conformidade com as determinagdes e as
recomendag¢des do Instituto de Previdéncia do Municipio de Birigui - BIRIGUIPREV,
atendendo as necessidades da mesma;

3.2. a) contratada obriga-se a:

3.2.1. Dar inicio a execugao do presente de imediato na data da assinatura deste contrato;
3.2.2. Conduzir a execugdo do presente em estrita observancia as normas da legislacao
Federal, Estadual e Municipal;

3.2.3. Comunicar ao BIRIGUIPREV, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou incidente que possa atrapalhar a execucao do presente e interromper
imediatamente 0 mesmo, se for o caso;

3.2.4. Responder pelo pagamento dos encargos, fiscais e previdenciarios respectivos, e por
tudo mais que, como empresa deva satisfazer, além de ficar sob sua integral responsabilidade
a observancia as leis, previdenciarias e fiscais, assim como os registros, impostos e outras
providéncias e obrigagdes necessarias a execugao do presente, isentando expressamente,
neste ato, o BIRIGUIPREV de quaisquer responsabilidades por estes encargos;

3.2.5. Arcar com todos os impostos, taxas e contribuicées incidentes sobre este contrato, bem
como a suas atividades comerciais, devendo efetuar os respectivos pagamentos na forma e
nos prazos determinados por lei;

3.2.6. Executar o objeto deste certame, de acordo com as melhores técnicas e com pessoal
qualificado.

3.2.7. Manter pessoal técnico qualificado para atendimento ao BIRIGUIPREV a fim de
prevenir problemas no banco de dados, resguardando o BIRIGUIPREV de quaisquer
responsabilidades, sendo que tal atendimento podera ser via telefone, modem (e-
mail/internet) e, em ultimo caso, pessoalmente.

3.2.8. Desenvolver todos os servigcos constantes do ANEXO | do Edital, bem como cumprir
com o cronograma de execugao dos servigos.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES DO BIRIGUIPREV

4.1. A Autarquia Municipal obriga-se a:

4.1.1. Prestar a contratada todos os esclarecimentos necessarios a execugao do presente;
4.1.2. Zelar pelo cumprimento do presente;

4.1.3. Possibilitar plenas condi¢coes para a execugao do presente

4.1.4. Efetuar os pagamentos na forma acordada;

4.1.5. Permitir o acesso dos técnicos da CONTRATADA, devidamente credenciados, nas
dependéncias do Instituto de Previdéncia do Municipio de Birigui - BIRIGUIPREV, para fins de
execucao dos servicos;
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4.1.6. Prestar os esclarecimentos a CONTRATADA, referentes ao objeto do contrato;

4.1.7. Rejeitar a prestagéo dos servigos realizados por terceiros, sem autorizagao;

4.1.8. Manter livre acesso aos técnicos da contratada, por ocasidao das intervencdes técnicas;
4.1.9. Fornecer os elementos basicos e dados complementares necessérios a prestagdao dos
Servigos;

4.1.10. Designar técnico (s) devidamente capacitado (s) para acompanhar o desenvolvimento
dos servicos e desempenhar as atividades de coordenacdo técnica e administrativa do
projeto;

4.1.11. Responsabilizar-se pela supervisdo, geréncia e controle dos servicos a serem
prestados.

Tomada de Precos N® 02/2022

CLAUSULA QUINTA LEGISLACAO APLICAVEL

5.1. Aplica-se a este contrato o disposto na Lei n. 8.666, Art. 22.

CLAUSULA SEXTA LICITACAO

6.1. Os valores dos objetos encontram-se em consonancia com as Lei n. 8.666, de 21-6-93 e
Lei n. 9.648, de 27-5-98 e suas alteragdes pertinentes, e sao oriundas do Edital n°........... /20--,
da TOMADA DE PRECO Ne......... /20--.

CLAUSULA SETIMA — CONDICOES DE PAGAMENTO E PRECO

7.1. O BIRIGUIPREV efetuara o pagamento referente ao objeto deste Contrato, por meio de
crédito em conta bancaria ou boleto em até 10 (dez) dias Uteis a contar da data de
apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, desde que tenha sido efetuado e atestado pelo gestor
do contrato das obrigagdes contratuais assumidas pelo CONTRATADO.

7.1.1. Os servigos do objeto do contrato serdo pagos da seguinte forma:

7.1.2. O pagamento referente a Servigos Técnicos Especializados, previsto no MODELO DE
PROPOSTA DE PRECOS, serdo pagos em 12 (doze) parcelas mensais, mediante a
apresentagdo dos documentos fiscais legalmente exigiveis contados a partir do 30°
(trigésimo) dia subsequente ao més do servigo prestado, contados da data de assinatura do
contrato.

7.1.3. As partes atribuem a este contrato, para os efeitos de direito, o valor total de R$ ...........
(cereeene ), por apresentar o0 menor prego.

7.1.4. Em caso de devolugao da Nota Fiscal ou Fatura para corre¢ao, o prazo para o
pagamento passara a fluir apos a sua reapresentagao.

7.3. Para toda efetivacdo de pagamento, o contratado devera apresentar no minimo 1(uma)
via da Nota fiscal/fatura aos cuidados da Diretoria Administrativa na Sede do Biriguiprev, na
rua Fundadores, 355, Centro, na cidade de Birigui/'SP, CEP 16200-040, no periodo
compreendido entre as 07h30 as 11h30 e das 13h as 17h, de segunda a sexta feira.

7.4. A Nota Fiscal/Fatura devera conter, minimamente, as seguintes informacoes:
I Descricao detalhada do objeto e dos respectivos valores;

I Periodo de referéncia da execugao do objeto;

lll.Nome e numero do CNPJ do CONTRATADO, cuja regularidade fiscal foi avaliada na fase
de habilitacdo, bem como o numero de inscricdo na Fazenda Municipal e/ou Estadual,
conforme o caso;

24



Instituto de Previdéncia do Municipio de Birigui - BIRIGUIPREV
CNPJ 05.078.585/0001-86
B l'rig Ui Pre/ Estado de S&o Paulo

IV.Nome e numero do banco e da agéncia, bem como, 0 nimero da conta corrente do
CONTRATADO, com respectivos digitos verificadores;

V.Tomador dos servicos: INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE BIRIGUI -
BRIGUIPREV;

VI.CNPJ do tomador dos servigos: 05.078.585/0001-86;

Tomada de Precos N® 02/2022

7.5. A Nota Fiscal/Fatura deverao ser anexados:

I Certiddes de regularidade fiscal e trabalhista exigidas na fase de habilitagéo;

Il. Comprovante de que o CONTRATADO ¢ optante do Simples Nacional, se for o caso;
[ll. Em caso de isencao/imunidade tributaria, documentos comprobatérios com a indicacéo do
dispositivo legal que ampara a isengao/imunidade; e

IV. Demais documentos solicitados pelo Gestor do Contrato, necesséarios ao pagamento do
objeto contratado.

7.6. Caso sejam verificadas divergéncias na Nota Fiscal/Fatura, o BIRIGUIPREV nao
devolvera o documento fiscal ao CONTRATADO, interrompendo-se o prazo de pagamento
até que este providencie as medidas saneadoras ou comprove a corregdo dos dados
contestados pelo BIRIGUIPREV.

7.7. Os pagamentos a serem efetuados em favor do CONTRATADO estarao sujeitos, no que
couber, as retencdes de tributos, nos termos da legislacdo tributaria e com base nas
informacdes prestadas pelo CONTRATADO.

7.8. Além de outras hip6teses previstas em lei ou no Contrato, o BIRIGUIPREV podera
descontar, do montante a pagar, os valores referentes a: multas; indenizagdes apuradas em
processo administrativo; parcelas dos servigos nao entregues contento que nao possam
posteriormente ser entregues ou adequadas pelo CONTRATADO; bem como, qualquer
pagamento que decorra do descumprimento da legislagao pelo CONTRATADO.

7.9. O BIRIGUIPREYV podera reter valores referentes a parcelas do objeto ndo executadas ou
nao prestadas a contento que possam posteriormente ser executadas ou adequadas pelo
CONTRATADO, sendo efetuado seu pagamento, nos termos desta Clausula, apds o ateste
pelo Gestor do Contrato das obrigagées cumpridas.

7.10. Caso o BIRIGUIPREV nao efetue o pagamento na forma prevista nesta Clausula, em
decorréncia de fato nao atribuivel ao CONTRATADO, aos valores devidos serdo acrescidos
juros de mora de 0,5% (meio por cento) ao més, pro rata tempore, calculados desde o dia do
vencimento até a data da efetiva liquidagao.

7.11. A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela propria Contratada, obrigatoriamente com o
numero de inscricdo do CNPJ apresentado nos documentos de habilitacdo e das propostas
de precgos, nao se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outros CNPJs.

7.12. Na hipdtese de variacdo nos precos, a contratada devera solicitar formalmente ao
Instituto de Previdéncia do Municipio de Birigui - Biriguiprev sempre com a comprovagao
documental do reajuste. Na hipétese de reducao nos pregos do objeto licitado, a contratada
fica obrigada a repassar ao municipio 0 mesmo percentual de desconto.

CLAUSULA OITAVA - DO FORNECIMENTO
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8.1. A contratante podera a qualquer tempo e na vigéncia do contrato, optar por outros meios
de controle no fornecimento do objeto contratado, devendo informar a contratada com
antecedéncia de 05 (cinco) dias.

8.2. Independentemente da aceitacdo, a empresa garantird a qualidade e a entrega do
SERVICO licitado.

8.3. A contratada sujeitar-se-a a mais ampla e irrestrita fiscalizagao por parte do Instituto de
Previdéncia do Municipio de Birigui - Biriguiprev.

CLAUSULA NONA — DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1. Os recursos or¢gamentarios para a aquisicao do objeto desta licitacdo serdo atendidos
conforme solicitacao do Setor Competente que indicara a dotagéo a ser utilizada.

Orgao: 03 — Inst. de Previdéncia do Munic. de Birigui

Unidade: 03.01.01 - Administracdo e Coordenacao

Funcional: 09.122.0501.2.501 - MANUTENCAO DA ADMINSTRACAO E COORDENACAO
Elemento: 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA
Sub elemento: 3.3.90.39.0.1 - SERVIGCOS TECNICOS PROFISSIONAIS

Fonte: 04 — RECURSOS PROPRIOS DA ADMINISTRAGAO INDIRETA

CLAUSULA DECIMA - CESSAO DE CREDITOS, CESSAO CONTRATUAL E
SUBCONTRATACAO

10.1. E vedada a cessao de qualquer saldo financeiro decorrente do presente contrato, bem
como, a emissao, por parte do CONTRATADO, de qualquer titulo de crédito em razdo do
mesmo.

Paragrafo Primeiro

E admitida a cessdo contratual somente nas hipéteses em que o CONTRATADO realizar as
operagdes societarias de fusao, cisdo ou incorporacao, condicionada aos seguintes requisitos:
I - Aquiescéncia prévia do BIRIGUIPREV, que analisara eventuais riscos ou prejuizos
decorrentes de tal alteracao contratual; e

Il - Manutengéo de todas as condigdes contratuais e requisitos de habilitacao originais.
Paragrafo Segundo

Caso ocorra a cessao contratual admitida no Paragrafo anterior, o cessionario assumira
integralmente a posicao do cedente, passando a ser responsavel pela execugcao do presente
Contrato, fazendo jus, por conseguinte, ao recebimento dos créditos dele decorrentes.
Paragrafo Terceiro

E vedada a subcontratacédo para a execugao do objeto deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA DAS PENALIDADES

11.1. Salvo ocorréncia de casos fortuitos ou de for¢ca maior, devida e formalmente justificado-
comprovados, ao ndao cumprimento, por parte do Contratado, das obrigagées assumidas, ou
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a infringéncia de preceitos legais pertinentes, com aplicacao segundo a gravidade da falta, as
seguintes penalidades cuja aplicagdo de uma nao excluira a de outras, visto serem todas
auténomas:

Tomada de Precos N® 02/2022

1) adverténcia, sempre que forem constatadas irregularidades de pouca gravidade a juizo do
Contratante, para as quais tenha o contratado concorrido diretamente.

[l) Multa:

a) De até 20% (vinte por cento), incidente sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura do més em

que o descumprimento se deu;

b) De até 10% (dez por cento), incidente sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura do més em que

o descumprimento se deu, em virtude de qualquer descumprimento contratual ndo previsto

na alinea anterior, apurada de acordo com a gravidade da infragao;

c) Suspensao tempordria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com o
BIRIGUIPREV, por até 5 (cinco) anos, apurado de acordo com a gravidade da infracao; e

d) Impedimento de licitar e de contratar com o BIRIGUIPREV, por prazo ndo superior a 5
(cinco) anos, apurado de acordo com a gravidade da infragdo.

Paragrafo Primeiro: As penalidades indicadas nesta Clausula somente poderdo ser
aplicadas apos procedimento administrativo, e desde que assegurados o contraditério e a
ampla defesa, facultada ao CONTRATADO a defesa prévia, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.
Paragrafo segundo: Contra a decisdo de aplicagao de penalidade, o CONTRATADO podera
interpor o recurso cabivel, na forma e no prazo previstos na Lei n® 8.666/1993.

Paragrafo Terceiro: A imposicdo de penalidade prevista nesta Clausula ndo impede a
rescisao unilateral do

Contrato pelo BIRIGUIPREV, nos casos previstos nos incisos | a XII, XVII e XVIIl, do artigo
78, da Lei n® 8.666/1993. Paragrafo Quarto: As penalidades previstas nos incisos |, lll e IV
do caput desta Clausula poderao ser aplicadas juntamente com a indicada no inciso Il.
Paragrafo Sexto: A multa aplicada ao CONTRATADO e os prejuizos causados ao
BIRIGUIPREV serdo deduzidos de quaisquer créditos a ele devidos, ressalvada a
possibilidade de cobranca judicial da diferengca eventualmente ndo coberta pelos
mencionados créditos.

Paragrafo Sétimo: No caso de uso indevido de informagoes sigilosas, observar-se-ao, no que
couber, os termos da Lei n® 12.527/2011 e do Decreto n? 7.724/2012.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO

12.1. A rescisao contratual pode ser punitiva ou amigavel.

Paragrafo Primeiro. A rescisdo punitiva podera ocorrer por ato unilateral e formal desta
Autarquia nos casos a seguir enumerados:

1) O nao cumprimento ou cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagoes,
projetos ou prazos;

2) Lentiddo do cumprimento do contrato, levando o Contratante a comprovar a
impossibilidade do fornecimento nos prazos estipulados;

3) Atraso injustificado no inicio do fornecimento;

4) Paralisacao nao autorizada do fornecimento;

5) Subcontratagao total do seu objeto, associagdo do contratado com outrem, cesséo ou

transferéncia deste ajuste, total ou parcial, bem como a fusdo ou incorporacdo do
contratado;
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6) Desatendimento das determinagdes do Contratante, ou seu preposto, no
acompanhamento e fiscalizacdo do fornecimento, assim como a de seus superiores;
7) Cometimento reiterado de faltas no fornecimento;

Paragrafo Segundo. A rescisdo amigavel podera ocorrer por acordo entre as partes,
mediante autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade competente, e ser reduzida a
termo no processo respectivo, desde que haja conveniéncia para o Contratante.

Paragrafo Terceiro. Nos demais casos de rescisdo, sem que haja culpa do contratado,
podera ser este ressarcido dos prejuizos regularmente comprovados, nos termos do disposto
no artigo 79 da Lei n. 8.666/93.

Paragrafo Quarto. A rescisdo por nao cumprimento de clausulas contratuais, especificagées
e prazos acarretara retengdo de outros créditos da contratada, até o limite dos prejuizos
causados ao Contratante ou a terceiros.

CLAUSULA DECIMATERCEIRA — DO PRAZO DE EXECUCAO

13.1. O objeto do presente contrato tera duragédo até 12 (doze) meses, a contar da data da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado nos termos do artigo 65, da Lei de Licitagdes,
obedecendo aos limites do artigo 57 da mesma Lei.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA CONFIGURACAO / MANUTENCAO

14.1. Fica entendida por manutencéao, como sendo a obrigacdo de se manter os servigos de
acordo com as especificagbes do termo de implantagdo, sendo de competéncia da
CONTRATADA:

14.2. Corrigir eventuais falhas, em relacéo a relatérios enviados ou recebidos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO SIGILO

15.1. O Instituto de Previdéncia de Birigui-Biriguiprev considera o Servigo de Consultoria de
que trata o objeto aqui referenciado como informagbes e segredos comerciais da
CONTRATADA, independente do fato que qualquer subconjunto dos mesmos, seja ou possa
ser, validamente protegido por registro de propriedade autoral ou industrial.

15.2. As partes, por este instrumento, garantem que os individuos que terdo acesso a
informacdes deste contrato, terdo conhecimento da substancia da Clausula de sigilo aqui
assegurada.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DO CONTROLE DA EXECUCAO DO CONTRATO

16.1. O controle sera executado pelo Senhora Ana Claudia de Castro Vieira Vicente —
Diretora Administrativo e Financeiro desta Autarquia, ao qual cabera a verificacao da entrega
dos objetos, comunicando a empresa contratada os fatos eventualmente ocorridos, para
pronta regularizagao.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — FORO

17.1. Os contratantes elegem o foro da Comarca de Birigui, com renuncia de qualquer outro,
para dirimir as duvidas, ou questdes nao resolvidas administrativamente.

E, por estarem, assim, justas e contratadas, firmam as partes o presente instrumento em 03
(trés) vias de igual teor e forma, para que produza todos os efeitos legais.
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BIRIGUI - SP, de ............. de 20--.

Tomada de Precos N® 02/2022

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE BIRIGUI - BIRIGUIPREV

CONTRATANTE
CONTRATADO
Testemunhas:
1) Nome:
2) Nome:

C.I. (RG): C.l. (RG):
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ANEXO IV - MINUTA DE TERMO DE CONFIDENCIALIDADE
TOMADA DE PRECO N¢.............. /20-- — BIRIGUIPREV

TERMO DE CONFIDENCIALIDADE PARA REPRESENTANTE LEGAL

Tomada de Precos N® 02/2022

, por seu representante legal, doravante designado simplesmente RESPONSAVEL, se
compromete, por intermédio do presente TERMO DE CONFIDENCIALIDADE, a néo
divulgar sem autorizagdo quaisquer informagbes de propriedade do INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE BIRIGUI- BIRIGUIPREV, em conformidade com as
seguintes Clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA

O RESPONSAVEL reconhece que, o Servico Técnico Empresa para Prestacdo de
Servicos Técnicos Especializados de Assessoria em Gestdo Atuarial e Gestdo Atuarial
por Beneficio, conforme Anexo | — Termo de Referéncia, onde estabelece contato com
informagdes privadas do BIRIGUIPREV, que podem e devem ser conceituadas como
segredo de informacdo. Estas informacdes devem ser tratadas confidencialmente sob
qualquer condicéo e ndo podem ser divulgadas a terceiros ndo autorizados, sem a expressa
e escrita autorizagdo do representante legal do BIRIGUIPREV, signatario do Contrato ora
referido.

CLAUSULA SEGUNDA

As informacdes a serem tratadas confidencialmente sdo aquelas que, por sua natureza, nao
sa0 ou nao deveriam ser de conhecimento de terceiros, tais como:

l. Listagens e documentag¢des com informagdes confidenciais a que venha a ter acesso;

Il. Valores e informagbes de natureza operacional, financeira, administrativa, contabil e
juridica; e

lll. Documentos e informacdes utilizados na execugao dos servigos do Contrato n® __ /20--.

CLAUSULA TERCEIRA

O RESPONSAVEL reconhece que as referéncias dos incisos | as Ill da Clausula Segunda
deste Termo sdo meramente exemplificativas, e que outras hipoteses de confidencialidade
gue ja existam ou venham ser como tal definidas no futuro devem ser mantidas sob sigilo.

Paragrafo Unico

Em caso de ddvida acerca da natureza confidencial de determinada informagéo, o

RESPONSAVEL devera manté-la sob sigilo até que venha a ser autorizado

expressamente pelo representante legal do BIRIGUIPREV, signatario do Contrato n®
/20--, a ftrata-la diferentemente. Em hipdtese alguma a auséncia de

manifestacdo expressa do BIRIGUIPREV podera ser interpretada como liberacao de

qualquer dos compromissos ora assumidos.

CLAUSULA QUARTA
O RESPONSAVEL recolhera, ao término do Contrato n° /20--, para imediata

devolugado ao BIRIGUIPREYV, todo e qualquer material de propriedade deste, inclusive notas
pessoais envolvendo matéria sigilosa a este relacionada, registro de documentos de
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qualquer natureza que tenham sido criados, usados ou mantidos sob seu controle ou posse
seja de seus empregados, prepostos, prestadores de servigo, seja de fornecedores, com
vinculo empregaticio ou eventual com o RESPONSAVEL, assumindo o compromisso de
nao utilizar qualquer informagao sigilosa ou confidencial a que teve acesso enquanto
contratado pelo BIRIGUIPREV.

Tomada de Precos N® 02/2022

Paragrafo Unico

O RESPONSAVEL determinara a todos os seus empregados, prepostos e prestadores de
servico que estejam, direta ou indiretamente, no acompanhamento da obra do Biriguiprev
objeto do Contrato n® /20--, a observancia do presente Termo, adotando todas as
precaugdes e medidas para que as obrigagcées oriundas do presente instrumento sejam
efetivamente observadas.

CLAUSULA QUINTA

O RESPONSAVEL obriga-se a informar imediatamente ao BIRIGUIPREV qualquer violagdo
das regras de sigilo ora estabelecidas que tenha ocorrido por sua acdo ou omissao,
independentemente da existéncia de dolo, bem como, de seus empregados, prepostos e
prestadores de servigo.

CLAUSULA SEXTA

O descumprimento de quaisquer das clausulas do presente Termo acarretara a
responsabilidade civil e criminal dos que, comprovadamente, estiverem envolvidos no
descumprimento ou violagéo.

CLAUSULA SETIMA

As obrigagées a que alude este instrumento perdurardo inclusive apés a cessagdo do
vinculo contratual entre 0 RESPONSAVEL e o BIRIGUIPREV e abrangem as informagdes
presentes e futuras.

CLAUSULA OITAVA

O RESPONSAVEL se compromete, no ambito do CONTRATO objeto do presente Termo, a

apresentar ao BIRIGUIPREYV declaracao individual de adesao e aceitacao das Clausulas do

TERMO DE CONFIDENCIALIDADE para Profissionais, de cada integrante ou participante

da Equipe que prestar ou vier a prestar os servicos especificados no Contrato n®
/20--.

De Acordo,

Birigui/SP, de de

Representante Legal do Contratado:

Nome:

Cargo/Fungéo: CARIMBO CNPJ

CPF:

Telefone:

E-mail:

Documento de Identidade (numero,data,emissor):
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ANEXO V

MODELO REFERENCIAL DE DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS
REQUISITOS DE HABILITACAO

Ao
BIRIGUIPREV
A Comissao de Licitacao.

Declaramos sob as penas das Leis Federais n. 8.666/93 e suas alteragdes, conhecer e
aceitar todas as condic6es constantes do Edital do Tomada de Preco n? .............. - Processo
n® , bem como de seus anexos e que, assim sendo, atendemos plenamente a

todos os requisitos necessarios a participacao e habilitagdo no mesmo.

(assinatura)
(nome do representante legal da empresa proponente)

Obs:Esta declaragdo devera ser assinada pelo(s) seu(s) representante(s) legal(is) e/ou
procurador(es) devidamente habilitado(s).
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ANEXO VI

MODELO REFERENCIAL DE DECLARACAO DE SITUAGAO REGULAR PERANTE O
MINISTERIO DO TRABALHO

Eu, .. (Nome completo), representante legal da empresa ............... (razdo social da
proponente), interessada em participar do Tomada de Preco n............... - Processo n°
....................... , promovido pelo BIRIGUIPREV, declaro, sob as penas da Lei Federal n.
8.666/93 e suas alteracdes que, nos termos do Inciso V, do artigo 27, da Lei n.

8.666/93, instituido pela Lei 9.854/99, a ......cccccoeenne (Razao social da proponente),
encontra-se em situagao regular perante o Ministério do Trabalho, no que se refere ao
cumprimento do disposto no inciso XXXIlII, artigo 7, da Constituicao Federal.

(Assinatura)
(nome do representante legal da empresa proponente)

Obs.Esta declaracdo dever ser assinada pelo(s) seu(s) representante(s) legal(is) e/ou
procurador(es) devidamente habilitado(s).
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARAQAO REFERENCIAL ASSEGURANDO QUE A LICITANTE NAO
ESTA DECLARADA INIDONEA POR QUALQUER ORGAO DA ADMINISTRACAO PUBLICA
OU IMPEDIDA DE LICITAR E CONTRATAR COM ESTA AUTARQUIA MUNICIPAL

Eu, .« (nome completo), representante legal da empresa ........... (razdo social da
proponente), interessada em participar do Tomada de Prego n°.......... /20-- - Processo
ne.......... 20--, promovido pelo BIRIGUIPREV, declaro, sob as penas da Lei Federal n.
8.666/93 e suas alteracdes que, a empresa mencionada acima, nao esta declarada inidénea
por qualquer 6rgao da Administracdo Publica ou impedida de licitar e contratar com esta
Administragdo Municipal.

(assinatura)
(nome do representante legal da empresa proponente)

Obs.Esta declaragéao devera ser assinado pelo(s) seu(s) representante(s) legal(is) e/ou
procurador(es) devidamente habilitado(s)
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ANEXO Vil

MODELO REFERENCIAL DE INSTRUMENTO PARTICULAR DE PROCURACAO

A (nome da pessoa juridica), CNPJ n°. ............. , com sede na ............. , através de
seu representante legal infra assinado, nomeia e constitui seu bastante procurador o (a)
Senhor (@) ..ccceeeee. , portador (a) da cédula de identidade RG n. ............ , expedida pela
............. , outorgando-lhe plenos poderes para representa-la na sessao publica do Tomada de
Preco............ - Processo nl................ , interpor recursos e/ou deles desistir, negociar e

efetuar as providéncias necessarias para que a outorgante mantenha-se satisfatoriamente
neste procedimento.

(assinatura)
(nome do representante legal da empresa proponente)

Obs.Este documento dever ser assinado pelo(s) seu(s) representante(s) legal (is) e/ou
procurador (es) devidamente habilitado(s), com firma reconhecida.
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ANEXO IX

Tomada de Precos N® 02/2022

MODELO REFERENCIAL DE DECLARAGCAO DE ENQUADRAMENTO NA SITUACAO DE
MICROEMPRESA/EMPRESA DE PEQUENO PORTE E INEXISTENCIA DE FATOS
SUPERVENIENTES

TOMADA DE PREGO N@. ............

PROCESSO Ne..................

A BMPreSa ..cceveiiiiieeeeeee e , inscrita no CNPJ sob n. ... , por
intermédio de seu representante legal infra-assinado, Sr.(a).
............................................................................. ,Jportador (a) da Carteira de Identidade (RG)
TR €do CPF N. i , DECLARA, sob as penas do artigo

299 do Codigo Penal, que se enquadra na situagao de microempresa ou empresa de
pequeno porte, nos termos da Lei Complementar 123/06, bem assim que inexistem fatos
supervenientes que conduzam ao seu desenquadramento desta situagao.

(nome completo, cargo ou fungéo e assinatura do representante legal)
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ANEXO X

RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL VIA EMAIL

( EMAIL pregao@biriguiprev.sp.gov.br)

TOMADA DE PRECO n? ........ /20--

PROCESSO ................. /20--

Denominacao:

CNPJ

Endereco:

E-mail:

Cidade:

Estado:

Telefone:

Fax:

Obtivemos, através do e-mail: pregao@biriguiprev.sp.gov.br, nesta data, cdpia do instrumento
convocatério da licitacdo acima identificada.

Local, de de 20--

Nome:

Senhor Licitante,

Visando comunicacao futura entre esta Autarquia e sua empresa, solicitamos a Vossa

Senhoria preencher o recibo de retirada do Edital e remeté-lo a Secdo da mesma, pelo e-
mail pregao@biriguiprev.sp.gov.br.
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TOMADA DE PRECO N¢ --/20-- - BIRIGUIPREV
ANEXO XI - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO (CONTRATOS)

CONTRATANTE:

CONTRATADO:

CONTRATO N¢ (DE ORIGEM):

OBJETO:

ADVOGADO(S)/ N°OAB/email:(*)

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

a) O ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua
execucao contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrdnico;

b) Poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das
manifestacdes de interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento
no Sistema de Processo Eletrbnico, em consonancia com o estabelecido na
Resolucdo n® 01/2011 do TCESP;

c) Além de disponiveis no processo eletrdnico, todos os Despachos e Decisdes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario
Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n® 709,
de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos
processuais, conforme regras do Cddigo de Processo Civil;

d) As informacdes pessoais dos responsaveis pela contratante estdo cadastradas no
médulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos
previstos no Artigo 2° das Instrugdes n°01/2020, conforme “Declaracao(des) de
Atualizacdo Cadastral” anexa (s);

e) € de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre

atualizados.
2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:
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a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacao;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,
exercer o direito de defesa, interpor recursos € o0 que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome: GUIOMAR DE SOUZA PAZIAN
Cargo: Superintendente

CPF: 067.261.018-30
RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:

Nome: GUIOMAR DE SOUZA PAZIAN
Cargo: SUPERINTENDENTE

CPF: 067.261.018-30

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo contratante:

Nome: GUIOMAR DE SOUZA PAZIAN

Cargo: SUPERINTENDENTE

CPF: 067.261.018-30

Assinatura:

Pela contratada:
Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive, o endereco eletrénico.
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ANEXO XIi

MODELO REFERENCIAL DE DECLARAGCAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS
DA POLITICA DE SEGURANCA DO BIRIGUIPREV E ANEXOS.

Ao
BIRIGUIPREV
A Comissao de Licitacao.

Declaramos sob as penas das Leis Federais n. 8.666/93 e suas alteracdes, conhecer e
aceitar todas as condigdes da Portaria n® 053/2018 onde faz-se parte do Edital do
Tomada de Prego n® .............. - Processo n®.........ccce... , bem como todas suas
clausulas e que, assim sendo, atendemos plenamente a todos 0s requisitos necessarios
a participacao e habilitacdo no mesmo.

Local, de de 20--
Nome:
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POLITICA DE SEGURANCA DO BIRIGUIPREV

Tomada de Precos N® 02/2022

- Resolugdo n° 01 de 13 de agosto de 2019
Publicado em 13 de agosto de 2019,

no mural de publica¢des do

BIRIGUIPREV. Institui a politica de informacao do Instituto de
Birigui - SP, 13/08/2019. Previdéncia do Municipio de Birigui —
BIRIGUIPREV

Daniel Leandro Boccardo

O Conselho Deliberativo, no uso de suas
atribuicoes conferidas pelo art. 81 da Lei n° 4.804, de 13 de novembro de 2006, e conforme
deliberacao contida na Ata da Reunido Ordinaria do dia 13/08/2019, aprova a presente
Resolucao:

1. INTRODUCAO

Seguranca da Informacdo (SI) é a disciplina dedicada a prote¢do da informacgdo de
forma a garantir a continuidade dos servigos, minimizando os danos e maximizando o retorno
dos investimentos e as oportunidades de atuacdo de uma instituigdo.

A Politica de Seguranga da Informagao (PSI), por sua vez, ¢ o documento formal que
orienta e estabelece as diretrizes corporativas para a protecdo dos ativos de informacdo e a
gestdo da segurancga da informacao.

“Politica de Seguranca da Informagdo e Comunicacdes: documento aprovado pela
autoridade responsdvel do BIRIGUIPREYV, com o objetivo de fornecer diretrizes, critérios e
suporte administrativo suficientes a implementacdo da seguranca da informagdo e
comunicagoes”.

Os objetivos genéricos da Politica de Seguranca da Informacao para o BIRIGUIPREV
sdo:

A. Certificar e garantir seguranca com contato externo em relagdo a sistemas,
equipamentos, dispositivos e atividades vinculadas a segurancga dos sistemas de informagao;

B. Promover a conscientizacao de todos servidores visando a compreensao € 0 manuseio
de situacdes relacionadas a segurancga da informacao;

C. Promover as acdes necessdrias a implementacdo e manuten¢do da seguranca da
informacao;

2. CAMPO DE APLICACAO

Os objetivos e diretrizes estabelecidos nesta Politica de Seguranga da Informacao serdo
aplicados em toda a organizacdo; deverao ser observados por todos servidores, colaboradores e
também a fornecedores e prestadores de servico quando pertinente ou aplicavel a drea da
informacao, em qualquer meio ou suporte. Este documento, dentre outras diretrizes, da ciéncia
a cada envolvido de que os ambientes, sistemas, recursos computacionais e redes
informacionais do 6rgdo poderdo ser monitorados e gravados, com prévia informagao,
conforme previsto na legislacdo brasileira.

3. SEGURANCA DA INFORMACAO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO
MUNICIPIO DE BIRIGUI - BIRIGUIPREV
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3.1 PRINCIPIOS E OBJETIVOS

Além de buscar a preservacdo das informagdes e seus respectivos ativos quanto a
confidencialidade, integridade, disponibilidade e autenticidade; sao objetivos da Politica de
Seguranca da Informacao do BIRIGUIPREV:

A. Estabelecer diretrizes para a disponibilizag¢do e utilizacdo de recursos de informacgao,
servicos de redes de dados, estagdes de trabalho, internet, telecomunicacdes e correio eletronico
institucional.

B. Designar e definir acOes e responsabilidades a serem tomadas por parte dos
servidores pertinentes.

C. Apoiar a implantacdo das iniciativas relativas a Seguranca da Informacgao.

D. Possibilitar a criacdo de controles e promover a otimizacdo dos recursos e
investimentos em tecnologia da informacgdo, contribuindo com a mitigacdo dos riscos
associados.

Sao principios da Politica de Seguranca da Informagdao do BIRIGUIPREV:

A. Toda informagdo produzida ou recebida pelos servidores, colaboradores,
fornecedores e prestadores de servico, em resultado da fungdo exercida e/ou atividade
profissional contratada, pertence ao BIRIGUIPREV. As excecdes devem ser explicitadas e
formalizadas entre as partes.

B. Todos os recursos de informag¢dao do BIRIGUIPREV devem ser projetados para que
seu uso seja consciente e responsdvel. Os recursos comunicacionais € computacionais da
institui¢do devem ser utilizados uUnica e exclusivamente para a consecuc¢do de seus objetivos
finalisticos.

C. Deverdo ser criados e instituidos controles apropriados, registros de atividades e
afins, em todos os pontos e sistemas em que a institui¢do julgar necessdrio, com vistas a
reducgao dos riscos dos seus ativos de informacao.

D. Os gestores, administradores e operadores dos sistemas computacionais poderao,
pela caracteristica de suas credenciais como usudrios (privilégios diferenciados associados a
cada perfil), acessar arquivos e dados de outros usudrios. Tal operagdo s6 serd permitida quando
necessdria para a execugao de atividades operacionais sob sua responsabilidade. Todo o acesso
a redes e sistemas do 6rgdo deverd ser feito por meio de login de acesso unico, pessoal e
intransferivel.

E. O BIRIGUIPREV pode utilizar tecnologias e ferramentas para monitorar e controlar
o contetiido e o acesso a quaisquer tipos de informacdo alocada na infraestrutura provida pelo
instituto.

F. Cada usudrio € responsdvel pela seguranca das informagdes dentro do
BIRIGUIPREV, principalmente daquelas que estdo sob sua responsabilidade.

G. A gestao da seguranga da informagdo no BIRIGUIPREV serd realizada pela
Diretoria Executiva.

H. Deveré constar em todos os contratos do BIRIGUIPREYV, quando o objeto for
pertinente, clausula de confidencialidade e de obediéncia as normas de seguranca da
informacao a ser observada por empresas fornecedoras e por todos os profissionais que
desempenham suas atividades no BIRIGUIPREV.

I. Esta Politica de Seguranca da Informacao serd implementada no BIRIGUIPREV
por meio de normas e procedimentos especificos, obrigatérios para todos os usudrios,
independentemente do nivel hierdrquico ou fun¢do, bem como de vinculo empregaticio ou de
prestacdo de servigo.
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4. PAPEIS E RESPONSABILIDADES
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4.1 Descricao de papéis em Seguranca da Informacao.

Tomada de Precos N® 02/2022

PAPEL PERFIL ASSOCIADO DESCRICAO

Todos os servidores, gestores, técnicos,
estagidrios, consultores e colaboradores
internos, que fazem uso dos recursos
informacionais e computacionais do
BIRIGUIPREV.

Servidores publicos e demais funciondrios

Usuario Interno .
e colaboradores internos

Prestadores de servigcos contratados direta
ou indiretamente pelo BIRIGUIPREV e
demais colaboradores externos que fazem
uso de seus recursos informacionais e
computacionais.

Prestadores de Servicos e demais

Usuario Externo
colaboradores externos

Unidade organizacional responsdvel pela
gestdo e operacdo dos recursos de TI na
Area de TI Diretoria Executiva organizagdo e custodiaste da informacao.

4.2 Responsabilidades Gerais

Sao responsabilidades gerais de todos os usudrios e gestores de servicos de rede de
dados, internet, telecomunicacdes, estacdes de trabalho, correio eletronico e demais recursos
computacionais do BIRIGUIPREV:

A. Promover a seguranca de seu usudrio corporativo, departamental ou de rede local,
bem como de seus respectivos dados e credenciais de acesso.

B. Seguir, de forma colaborativa, as orientacdes fornecidas pelos setores competentes
em relacdo ao uso dos recursos computacionais e informacionais do instituto.

C. Utilizar de forma ética, legal e consciente os recursos computacionais e
informacionais do BIRIGUIPREV.

Os modelos de declaracdo de compromisso e de ciéncia das normas de Seguranca da

Informacao vigentes no BIRIGUIPREV estdo presentes no ANEXO Ie II.

4.3 Responsabilidades especificas

4.3.1 Usudrios internos e externos.

Sera de inteira responsabilidade de cada usudrio (interno ou externo) todo prejuizo ou
dano que vier a sofrer ou causar ao BIRIGUIPREV em decorréncia da ndo obediéncia as
diretrizes e normas referidas na Politica de Seguranca da Informagdo e nas normas e
procedimentos especificos dela decorrentes. Os usudrios externos devem entender os riscos
associados a sua condi¢do e cumprir rigorosamente as politicas, normas e procedimentos
especificos vigentes. O BIRIGUIPREV poderd, a qualquer tempo, revogar credenciais de
acesso concedidas a usudrios em virtude do descumprimento da politica de SI ou das normas e

procedimentos especificos dela decorrentes.

4.3.2 Gestores de pessoas e processos.

Os gestores executivos do BIRIGUIPREV devem ter postura exemplar em relagdo a
seguranca da informacao, diante, sobretudo, dos usudrios sob sua gestdo. Cada gestor devera
manter os processos sob sua responsabilidade aderente as politicas, normas e procedimentos
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especificos de seguranga da informagao do BIRIGUIPREV, adotando as a¢des necessarias para
cumprir tal responsabilidade.
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4.3.3 Area de Tecnologia da Informaco.

Quanto a gestao de seguranca da informacdo, serdo responsabilidades especificas da
area de Tecnologia da Informacao:

A. Zelar pela eficicia dos controles de SI utilizados e informar aos gestores e demais
interessados os riscos residuais.

B. Negociar e acordar com os gestores niveis de servico relacionados a S, incluindo os
procedimentos de resposta a incidentes.

C. Configurar os recursos informacionais e computacionais concedidos aos usudrios
com todos os controles necessdrios para cumprir os requerimentos de seguranca estabelecidos
pelos procedimentos, normas e politicas de seguranca da informagao.

D. Garantir seguranca especial para sistemas com acesso publico, fazendo guarda de
evidéncias que permitam a rastreabilidade para fins de auditoria ou investigacao.

E. Administrar, proteger e testar copias de seguranca de sistemas e dados relacionados
aos processos considerados criticos para o BIRIGUIPREV.

F. Implantar controles que gerem registros de atividades para retirada e transporte de
midias que contenham informagdes custodiadas pela TI, nos ambientes totalmente controlados
por ela.

G. Informar previamente sobre o fim do prazo de reten¢do de informagdes, para que se
tenha a alternativa de alterd-lo ou postergéd-lo, antes que a informacdo seja definitivamente
descartada pelo custodiaste.

H. Atribuir cada conta ou dispositivo de acesso a computadores, sistemas, bases de
dados e qualquer outro ativo de informacdo a um responsavel identificivel como pessoa fisica,
responsavel pelo uso da conta (a responsabilidade pela gestdo dos “logins” de usudrios externos
¢ do gestor do contrato de prestacdo de servicos ou do gestor do setor em que o usudrio externo
desempenha suas atividades).

5. DIRETRIZES GERAIS.

5.1 Tratamento da informacio.

Sao diretrizes especificas e procedimentos préprios de tratamento da informacdo
corporativa do BIRIGUIPREV:

A. Documentos imprescindiveis para as atividades dos usudrios da institui¢do deverao
ser salvos em drives de rede. Tais arquivos, se gravados apenas localmente nos computadores,
ndo terdo garantia de backup e poderdo ser perdidos caso ocorra uma falha no computador,
sendo, portanto, de responsabilidade do préprio usudrio.

B. Arquivos pessoais e/ou ndo pertinentes as atividades institucionais do
BIRIGUIPREV (fotos, musicas, videos, etc..) ndo deverdao ser copiados ou movidos para os
drives de rede, pois podem sobrecarregar o armazenamento nos servidores. Caso identificados,
os arquivos poderdo ser excluidos definitivamente sem necessidade de comunicagdo prévia ao
usudrio.

5.2 Controles de Acesso.

O controle de acesso observard as seguintes diretrizes especificas e procedimentos
proprios:
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A. Os dispositivos de identificacdo e senhas protegem a identidade do colaborador
usudrio, evitando e prevenindo que uma pessoa se faca passar por outra perante o
BIRIGUIPREYV e/ou terceiros.

B. O uso dos dispositivos e/ou senhas de identificacdo de outra pessoa constitui crime
tipificado no Cédigo Penal Brasileiro (art. 307 — falsa identidade).

C. Tal norma visa estabelecer critérios de responsabilidade sobre o uso dos dispositivos

de identificacdo e devera ser aplicada a todos os colaboradores.

D. Todos os dispositivos de identificagao utilizados no BIRIGUIPREV, como o niimero
de registro do colaborador, o crachd, as identificagdes de acesso aos sistemas, os certificados e
assinaturas digitais e os dados biométricos t€ém de estar associados a uma pessoa fisica e
atrelados inequivocamente aos seus documentos oficiais reconhecidos pela legislacdo brasileira.

E. O usudrio, vinculado a tais dispositivos identificadores, serd responsavel pelo seu uso
correto perante a institui¢do e a legislagdo (civel e criminal).

F. Todo e qualquer dispositivo de identificacdo pessoal, portanto, ndo poderd ser
compartilhado com outras pessoas em nenhuma hipoétese.

G. Se existir login de uso compartilhado por mais de um colaborador, a
responsabilidade perante o BIRIGUIPREYV e a legislagdo (civel e criminal) serd dos usudrios
que dele se utilizarem. Somente se for identificado conhecimento ou solicitacio do gestor de
uso compartilhado ele deverd ser responsabilizado.

H. E proibido o compartilhamento de login para fun¢des de administracio de sistemas.

I. A Diretoria Administrativa Financeira do BIRIGUIPREV é o responsavel pela
emissdo e pelo controle dos documentos fisicos de identidade dos colaboradores, bem como
responde pela criacdo da identidade 16gica dos colaboradores na instituicao.

J. Devem ser distintamente identificados os visitantes, estagidrios, empregados
tempordrios, servidores efetivos e prestadores de servigos, sejam eles pessoas fisicas e/ou
juridicas. Ao realizar o primeiro acesso ao ambiente de rede local, o usudrio deverd trocar
imediatamente a sua senha conforme as orientacdes apresentadas.

K. Os usudrios que ndo possuem perfil de administrador deverao ter senha de tamanho
varidvel, possuindo no minimo 6 (seis) caracteres alfanuméricos, utilizando caracteres especiais
(@ # $ %) e variagcdo entre caixa-alta e caixa-baixa (maidsculo e mindsculo) sempre que
possivel.

L. J4 os usudrios que possuem perfil de administrador ou acesso privilegiado deverao
utilizar uma senha de no minimo 10 (dez) caracteres, alfanumérica, utilizando caracteres
especiais (@ # $ %) e variagdo de caixa-alta e caixa-baixa (maitsculo e minusculo)
obrigatoriamente.

M. E de responsabilidade de cada usuério a memorizacdo de sua prépria senha, bem
como a protecdo e a guarda dos dispositivos de identificacdo que lhe forem designados.

N. As senhas ndo devem ser anotadas ou armazenadas em arquivos eletronicos (Word,
Excel, etc.), compreensiveis por linguagem humana (ndo criptografados); ndo devem ser
baseadas em informagdes pessoais, como proprio nome, nome de familiares, data de
nascimento, enderec¢o, placa de veiculo, nome da empresa, nome do departamento; e ndo devem
ser constituidas de combinagdes 6bvias de teclado, como “abcdefgh”, “87654321”, entre outras.

O. Apds 3 (trés) tentativas de acesso, a conta do usudrio serd bloqueada. Para o
desbloqueio € necessdrio que o usudrio entre em contato com a Geréncia de Sistemas do
BIRIGUIPREV.

P. Deverd ser estabelecido um processo para a renovacdo de senha (confirmar a
identidade).

Tomada de Precos N® 02/2022
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Q. Os usudrios podem alterar a propria senha, e devem ser orientados a fazé-lo, caso
suspeitem que terceiros obtiveram acesso indevido ao seu login/senha.

R. A Periodicidade méaxima para troca das senhas é 45 (quarenta e cinco) dias, ndo
podendo ser repetidas as 3 (trés) dltimas senhas. Os sistemas criticos e sensiveis para a
institui¢do e os logins com privilégios administrativos devem exigir a troca de senhas a cada 30
dias. Os sistemas devem forgar a troca das senhas dentro desse prazo maximo.

S. Todos os acessos devem ser imediatamente bloqueados quando se tornarem
desnecessdrios. Portanto, assim que algum usudrio for demitido ou solicitar demissdo, a
Superintendéncia deverd imediatamente comunicar tal fato a Diretoria Administrativa
Financeira, a fim de que essa providéncia seja aplicada. A mesma conduta se aplica aos
usudrios cujo contrato ou prestacdo de servigos tenha se encerrado, bem como aos usudrios de
testes e outras situacdes similares.

T. Caso o colaborador esqueca sua senha, ele deverd requisitar formalmente a troca ou
comparecer pessoalmente a drea técnica responsdvel para cadastrar uma nova.
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5.3 Computadores e Recursos Tecnolégicos

Os equipamentos disponiveis aos colaboradores sdo de propriedade do BIRIGUIPREYV,
cabendo a cada um utilizd-los e manused-los corretamente para as atividades de interesse da
institui¢do, bem como cumprir as recomendagdes constantes nesta PSI.

A. E proibido todo procedimento de manutencdo fisica ou ldgica, instalagdo,
desinstalacdo, configuracdo ou modifica¢do, sem o conhecimento prévio e 0 acompanhamento
técnico do responsdvel do BIRIGUIPREV.

B. Todas as atualizacdes e corre¢des de segurancga do sistema operacional ou aplicativos
somente poderdo ser feitas apds a devida validagdo no respectivo ambiente de homologacao, e
depois de sua disponibilizagao pelo fabricante ou fornecedor.

C. Os sistemas e computadores devem ter versdes do software antivirus instaladas,
ativadas e atualizadas permanentemente. O usudrio, em caso de suspeita de virus ou problemas
na funcionalidade, devera acionar o responsavel técnico mediante registro de chamado.

D. A transferéncia e/ou a divulgacdo de qualquer software, programa ou instrugdes de
computador para terceiros, por qualquer meio de transporte (fisico ou 16gico), somente poderd
ser realizada com a devida identificacdo do solicitante, se verificada positivamente e estiver de
acordo com a classificacao de tal informagdo e com a real necessidade do destinatdrio.

E. Arquivos pessoais e/ou ndo pertinentes ao negécio do BIRIGUIPREV (fotos,
musicas, videos, etc..) ndo deverao ser copiados/movidos para os drives de rede, pois podem
sobrecarregar o armazenamento nos servidores. Caso identificada a existéncia desses arquivos,
eles poderao ser excluidos definitivamente por meio de comunicag¢ao prévia ao usudrio.

F. Documentos imprescindiveis para as atividades dos colaboradores da instituicdao
deverdo ser salvos em drives de rede. Tais arquivos, se gravados apenas localmente nos
computadores (por exemplo, no drive C:), ndo terdo garantia de backup e poderdo ser perdidos
caso ocorra uma falha no computador, sendo, portanto, de responsabilidade do préprio usuério.

G. Os colaboradores do BIRIGUIPREV e/ou detentores de contas privilegiadas nio
devem executar nenhum tipo de comando ou programa que venha sobrecarregar 0s servicos
existentes na rede corporativa sem a prévia solicitacdo e a autorizagcao da Superintendéncia.

H. No uso dos computadores, equipamentos e recursos de informadtica, algumas regras
devem ser atendidas:
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* Todos os computadores de uso individual deverdo ter senha de Bios para restringir o acesso
de colaboradores ndo autorizados. Tais senhas serdo definidas pela Superintendéncia do
BIRIGUIPREV, que terd acesso a elas para manuten¢ao dos equipamentos.
* Os colaboradores devem informar ao departamento técnico qualquer identificacdo de
dispositivo estranho conectado ao seu computador.
* E vedada a abertura ou o manuseio de computadores ou outros equipamentos de informética
para qualquer tipo de reparo que nao seja realizado por técnico responsavel do BIRIGUIPREV
ou por terceiros devidamente contratados para o servigo.
* Todos os modems internos ou externos devem ser removidos ou desativados para impedir a
invasdo/evasdo de informagdes, programas, virus. Em alguns casos especiais, conforme regra
especifica, serd considerada a possibilidade de uso para planos de contingéncia mediante a
autorizagdo dos gestores das dreas e da area de informatica.
* E expressamente proibido o consumo de alimentos, bebidas ou fumo na mesa de trabalho e
proximo aos equipamentos.
* O colaborador deverd manter a configuracio do equipamento disponibilizado pelo
BIRIGUIPREV, seguindo os devidos controles de seguranca exigidos pela Politica de
Seguranca da Informacdo e pelas normas especificas da instituicdo, assumindo a
responsabilidade como custodiante de informacdes.
* Deverdo ser protegidos por senha (bloqueados), todos os terminais de computador e
impressoras quando ndo estiverem sendo utilizados.
* Todos os recursos tecnoldgicos adquiridos pelo BIRIGUIPREV devem ter imediatamente
suas senhas padrdes (default) alteradas.
* Os equipamentos deverdo manter preservados, de modo seguro, os registros de eventos,
constando identificagdo dos colaboradores, datas e horarios de acesso.

I. Acrescentamos algumas situagdes em que € proibido o uso de computadores e recursos
tecnolégicos do BIRIGUIPREV:
* Tentar ou obter acesso nao autorizado a outro computador, servidor ou rede.
* Burlar quaisquer sistemas de seguranca.
* Acessar informag¢des confidenciais sem explicita autoriza¢io do proprietario.
* Vigiar secretamente outrem por dispositivos eletronicos ou softwares, como, por exemplo,
analisadores de pacotes (sniffers).
¢ Interromper um servico, servidores ou rede de computadores por meio de qualquer método
ilicito ou ndo autorizado.
» Usar qualquer tipo de recurso tecnolégico para cometer ou ser cimplice de atos de violacao,
assédio sexual, perturbacdo, manipulacdo ou supressdo de direitos autorais ou propriedades
intelectuais sem a devida autorizacao legal do titular;
* Hospedar pornografia, material racista ou qualquer outro que viole a legislagdo em vigor no
pais, a moral, os bons costumes e a ordem publica.
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» Utilizar software pirata, atividade considerada delituosa de acordo com a legislagdo nacional.

5.4 Correio Eletronico.

O objetivo desta norma € informar aos colaboradores do BIRIGUIPREV quais sdo as
atividades permitidas e proibidas quanto ao uso do correio eletrdnico corporativo.

A. O uso do correio eletronico do BIRIGUIPREV ¢ para fins corporativos e
relacionados as atividades do colaborador usudrio dentro da institui¢do. A utilizacdo desse
servico para fins pessoais é permitida desde que feita com bom senso, ndo prejudique o
BIRIGUIPREYV e também ndo cause impacto no trafego da rede.
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B. Acrescentamos que € proibido aos colaboradores o uso do correio eletronico do
BIRIGUIPREV:

* enviar mensagens nao solicitadas para multiplos destinatarios, exceto se relacionadas a
uso legitimo da institui¢do;

* enviar mensagem por correio eletronico pelo endereco de seu departamento ou usando
o nome de usudrio de outra pessoa ou endereco de correio eletronico que nao esteja autorizado
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a utilizar;

* enviar qualquer mensagem por meios eletrdnicos que torne seu remetente e/ou o
BIRIGUIPREYV ou suas unidades vulneraveis a acdes civis ou criminais;

* divulgar informagdes nao autorizadas ou imagens de tela, sistemas, documentos e afins
sem autorizagdo expressa e formal concedida pelo proprietario desse ativo de informacao;

* falsificar informagdes de enderecamento, adulterar cabecalhos para esconder a
identidade de remetentes e/ou destinatarios, com o objetivo de evitar as puni¢des previstas;

* apagar mensagens pertinentes de correio eletronico quando qualquer uma das unidades
do BIRIGUIPREV estiver sujeita a algum tipo de investigacao.

* produzir, transmitir ou divulgar mensagem que:

* contenha qualquer ato ou fornega orientacao que conflite ou contrarie os interesses do

BIRIGUIPREV;

* contenha ameacas eletronicas, como: spam, mail bombing, virus de computador;

* contenha arquivos com cddigo executdvel (.exe, .com, .bat, .pif, .js, .vbs, .hta, .src,
.cpl, .reg, .dll, .inf) ou qualquer outra extensao que represente um risco a seguranca;

* vise obter acesso nao autorizado a outro computador, servidor ou rede;

e vise interromper um servigo, servidores ou rede de computadores por meio de
qualquer método ilicito ou ndo autorizado;

* vise burlar qualquer sistema de seguranca;

* vise vigiar secretamente ou assediar outro usuario;

* vise acessar informacdes confidenciais sem explicita autoriza¢ao do proprietario;

* vise acessar indevidamente informacdes que possam causar prejuizos a qualquer
pessoa;

* inclua imagens criptografadas ou de qualquer forma mascaradas;

* contenha anexo(s) superior(es) a 15 MB para envio (interno e internet) e 15 MB para
recebimento (internet)

* tenha contetddo considerado impréprio, obsceno ou ilegal;

* seja de cardter calunioso, difamatério, degradante, infame, ofensivo, violento,
ameacador, pornografico entre outros;

* contenha perseguicdo preconceituosa baseada em sexo, raga, incapacidade fisica ou
mental ou outras situagdes protegidas;

* tenha fins politicos locais ou do pais (propaganda politica);

* inclua material protegido por direitos autorais sem a permissdo do detentor dos
direitos.

C. As mensagens de correio eletronico sempre deverao incluir assinatura com o seguinte
formato:

* Nome do colaborador

* Geréncia ou departamento

* Nome da empresa

* Telefone(s)

48



Instituto de Previdéncia do Municipio de Birigui - BIRIGUIPREV
CNPJ 05.078.585/0001-86
B l'rig Ui Pre/ Estado de S&o Paulo

5.5 Servico de Backup.

Todos os backups devem ser automatizados por sistemas de agendamento automatizado
para que sejam preferencialmente executados fora do horario comercial, nas chamadas “janelas
de backup” — periodos em que ndo ha nenhum ou pouco acesso de usudrios ou processos
automatizados aos sistemas de informética.

A. Os colaboradores responsdveis pela gestdo dos sistemas de backup deverdo realizar
pesquisas frequentes para identificar atualizagdes de corre¢do, novas versdes do produto, ciclo
de vida (quando o software ndo terd mais garantia do fabricante), sugestdoes de melhorias, entre
outros.

B. As midias de backup (como DAT, DLT, LTO, DVD, CD e outros) devem ser

acondicionadas em local seco, climatizado, seguro (de preferéncia em cofres corta-fogo
segundo as normas da ABNT) e distantes o médximo possivel do Datacenter.

C. As fitas de backup devem ser devidamente identificadas, inclusive quando for
necessdrio efetuar alteracdes de nome, e de preferéncia com etiquetas ndo manuscritas, dando
uma conota¢ao mais organizada e profissional.

D. O tempo de vida e uso das midias de backup deve ser monitorado e controlado pelos
responsaveis, com o objetivo de excluir midias que possam apresentar riscos de gravacdo ou de
restauracdo decorrentes do uso prolongado, além do prazo recomendado pelo fabricante.

E. E necessdria a previsio, em orcamento anual, da renovacio das midias em razdo de
seu desgaste natural, bem como deverd ser mantido um estoque constante das midias para
qualquer uso emergencial.

F. Midias que apresentam erros devem primeiramente ser formatadas e testadas. Caso o
erro persista, deverdo ser inutilizadas.

G. E necessdrio que seja inserido, periodicamente, o dispositivo de limpeza nas
unidades de backup.

H. As midias de backups histéricos ou especiais deverdo ser armazenadas em
instalagdes seguras, preferencialmente com estrutura de sala-cofre.

I. Os backups imprescindiveis, criticos, para o bom funcionamento dos negdcios do

BIRIGUIPREV, exigem uma regra de retencao especial, conforme previsto nos procedimentos
especificos e de acordo com a Norma de Classificacio da Informagdo, seguindo assim as
determinacdes fiscais e legais existentes no pais.

J. Na situacdo de erro de backup e/ou restore é necessario que ele seja feito logo no
primeiro horério disponivel, assim que o responsadvel tenha identificado e solucionado o
problema.

K. Quaisquer atrasos na execu¢cdo de backup ou restore deverdo ser justificados
formalmente pelos responsaveis.

L. Testes de restauracdo (restore) de backup devem ser executados por seus
responsaveis, nos termos dos procedimentos especificos, aproximadamente a cada 30 ou 60
dias, de acordo com a criticidade do backup.

M. Por se tratar de uma simulacdo, o executor deve restaurar os arquivos em local
diferente do original, para que assim ndo sobreponha os arquivos validos.

N. Para formalizar o controle de execugcdo de backups e restores, deverd haver um
formulario de controle rigido de execucdo dessas rotinas, o qual deverd ser preenchido pelos
responsaveis.

0. Os colaboradores responsdveis descritos nos devidos procedimentos e na planilha de
responsabilidade poderdo delegar a um custodiante a tarefa operacional quando, por motivos de
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forca maior, ndo puderem operacionalizar. Contudo, o custodiante ndo poderd se eximir da
responsabilidade do processo.

P. Os dados de Backups terdo armazenamento remoto e em HD externo, sendo que um
HD ficara arquivado no ambiente do BIRIGUIPREV e o segundo sob responsabilidade do
Gestor do RPPS.
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5.6 Data Center.

O acesso ao Datacenter somente devera ser feito por sistema forte de autenticacdo. Por
exemplo: biometria, cartdo magnético entre outros.

A. Todo acesso ao Datacenter, pelo sistema de autenticacao forte, devera ser registrado
(usudrio, data e hora) mediante software proprio.

B. Devera ser executada semanalmente uma auditoria nos acessos ao Datacenter por
meio do relatério do sistema de registro.

C. O usudrio "administrador" do sistema de autenticacdo forte ficard de posse e
administracdo do coordenador de infraestrutura, de acordo com o Procedimento de Controle de
Contas Administrativas.

D. A lista de fungdes com direito de acesso ao Datacenter devera ser constantemente
atualizada, de acordo com os termos do Procedimento de Controle de Acesso ao Datacenter, e
salva no diretério de rede.

E. O acesso de visitantes ou terceiros somente poderd ser realizado com
acompanhamento de um colaborador autorizado.

F. O acesso ao Datacenter, por meio de chave, apenas poderd ocorrer em situagdes de
emergéncia, quando a seguranca fisica do Datacenter for comprometida, como por incéndio,
inundacdo, abalo da estrutura predial ou quando o sistema de autentica¢do forte ndo estiver
funcionando.

G. Caso haja necessidade do acesso ndo emergencial, a drea requisitante deve solicitar
autoriza¢do com antecedéncia a qualquer colaborador responsdvel pela administracao de PSI -
Politica de Seguranca da Informacao liberacdo de acesso.

H. O Datacenter deverd ser mantido limpo e organizado. Qualquer procedimento que
gere lixo ou sujeira nesse ambiente somente poderd ser realizado com a colaboragdo do
Departamento de Servigos Gerais.

I. Nao é permitida a entrada de nenhum tipo de alimento, bebida, produto famigero ou
inflamavel.

J. A entrada ou retirada de quaisquer equipamentos do Datacenter somente se dard com
o preenchimento da solicitacdo de liberacdo pelo colaborador solicitante e a autorizagdo formal
desse instrumento pelo responsavel do Datacenter, de acordo com os termos do Procedimento
de Controle e Transferéncia de Equipamentos.

K. No caso de desligamento de empregados ou colaboradores que possuam acesso ao

Datacenter, imediatamente deverd ser providenciada a sua exclusdo do sistema de autenticacao
forte e da lista de colaboradores autorizados, de acordo com o processo definido no
Procedimento de Controle de Acesso ao Datacenter.

5.7 Monitoramento do Ambiente.

Para garantir a aplicagdo das diretrizes mencionadas neste PSI, além de fixar normas e
procedimentos complementares sobre o tema, 0 BIRIGUIPREV podera:

A. Implantar sistemas de monitoramento nas estagdes de trabalho, servidores, correio
eletronico, conexdes com a internet, dispositivos mdveis ou wireless e outros componentes da
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rede, de modo que a informacdo gerada por esses sistemas possa ser usada para identificar
usudrios e respectivos acessos efetuados, bem como material manipulado;

B. Tornar publicas as informagdes obtidas pelos sistemas de monitoramento e registros
de atividade, no caso de exigéncia judicial;

C. Realizar, a qualquer tempo, inspec¢ao fisica nos equipamentos de sua propriedade;

D. Instalar sistemas de protecdo, preventivos e detectdveis, para garantir seguranca das
informacdes e dos perimetros de acesso.

E. Desinstalar, a qualquer tempo, qualquer software ou sistema que represente risco ou
esteja em desconformidade com as politicas, normas e procedimentos vigentes.

Tomada de Precos N® 02/2022

5.8 Uso e acesso a internet.

Todas as regras atuais do BIRIGUIPREV visam basicamente o desenvolvimento de um
comportamento eminentemente ético e profissional do uso da internet. Embora a conexdo direta
e permanente da rede corporativa da institui¢do com a internet ofereca um grande potencial de
beneficios, ela abre a porta para riscos significativos para os ativos de informacao.

A. Qualquer informacgdo que é acessada, transmitida, recebida ou produzida na internet
estd sujeita a divulgacdo e auditoria. Portanto, o BIRIGUIPREV, em total conformidade legal,
reserva-se o direito de monitorar e registrar todos os acessos a ela.

B. Os equipamentos, tecnologia e servigos fornecidos para o acesso a internet sdo de
propriedade da instituicdo, que pode analisar e, se necessdrio, bloquear qualquer arquivo, site,
correio eletronico, dominio ou aplicagdo armazenados na rede/internet, estejam eles em disco
local, na estacdo ou em dreas privadas da rede, visando assegurar o cumprimento de sua
Politica de Seguranca da Informacao.

C. O BIRIGUIPREV, ao monitorar a rede interna, pretende garantir a integridade dos
dados e programas. Toda tentativa de alteracdo dos parametros de seguranga, por qualquer
colaborador, sem o devido credenciamento e a autorizacdo para tal, serd julgada inadequada e
os riscos relacionados serdo informados ao colaborador e ao respectivo gestor. O uso de
qualquer recurso para atividades ilicitas poderd acarretar as agdes administrativas e as
penalidades decorrentes de processos civil e criminal, sendo que nesses casos a institui¢cao
cooperard ativamente com as autoridades competentes.

D. A internet disponibilizada pela instituicdio aos seus colaboradores,

independentemente de sua relacdo contratual, pode ser utilizada para fins pessoais, desde que
ndo prejudique o andamento dos trabalhos.
Como € do interesse do BIRIGUIPREV que seus colaboradores estejam bem informados, o uso
de sites de noticias ou de servigos, por exemplo, é aceitdvel, desde que ndo comprometa a
banda da rede em hordrios estritamente comerciais, ndo perturbe o bom andamento dos
trabalhos nem implique conflitos de interesse com os seus objetivos de negocio.

E. Somente os colaboradores que estdo devidamente autorizados a falar em nome do
BIRIGUIPREV para os meios de comunicagdo poderdo manifestar-se, seja por e-mail,
entrevista on-line, podcast, seja por documento fisico, entre outros.

F. Apenas os colaboradores autorizados pela instituicdo poderdo copiar, captar,
imprimir ou enviar imagens da tela para terceiros, devendo atender a norma interna de uso de
imagens, a Lei de Direitos Autorais, a protecdo da imagem garantida pela Constituicao Federal
e demais dispositivos legais.

G. E proibida a divulgacdo e/ou o compartilhamento indevido de informacdes da drea
administrativa em listas de discussao, sites ou comunidades de relacionamento, salas de bate-
papo ou chat, comunicadores instantaneos ou qualquer outra tecnologia correlata que venha
surgir na internet.
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H. Os colaboradores com acesso a internet poderdao fazer o download (baixa) somente
de programas ligados diretamente as suas atividades no BIRIGUIPREV e deverdo providenciar
o que for necessdrio para regularizar a licenca e o registro desses programas, desde que
autorizados pela Superintendéncia.

I. O uso, a instalagdo, a cdpia ou a distribui¢ao ndo autorizada de softwares que tenham
direitos autorais, marca registrada ou patente na internet sdo expressamente proibidos. Qualquer
software ndo autorizado baixado serd excluido.

J. Os colaboradores nido poderdao em hipdtese alguma utilizar os recursos do
BIRIGUIPREV para fazer o download ou distribuicdo de software ou dados pirateados,
atividade considerada delituosa de acordo com a legislacdo nacional.

K. O download e a utilizagdo de programas de entretenimento, jogos ou musicas (em
qualquer formato) sdo proibidos, salvo cursos de extensdo da drea do servidor, devidamente
autorizado pela Diretoria.

L. Como regra geral, materiais de cunho sexual ndo poderdo ser expostos, armazenados,
distribuidos, editados, impressos ou gravados por meio de qualquer recurso.

M. Colaboradores com acesso a internet ndo poderdo efetuar upload (subida) de
qualquer software licenciado ao BIRIGUIPREV ou de dados de sua propriedade aos seus
parceiros e clientes, sem expressa autorizacao do responsavel pelo software ou pelos dados.

N. Os colaboradores nao poderdo utilizar os recursos do BIRIGUIPREV para
deliberadamente propagar qualquer tipo de virus, worm, cavalo de troia, spam, assédio,
perturbacao ou programas de controle de outros computadores.

O. O acesso a softwares peer-to-peer (Kazaa, BitTorrent e afins), servi¢os de streaming
(rddios on-line, canais de broadcast e afins) ndo serdo permitidos. Porém, os servigos de
comunicacdo instantanea (MSN, ICQ e afins) serdo inicialmente disponibilizados aos usudrios e
poderao ser bloqueados caso o gestor requisite formalmente a Superintendéncia.
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P. Nio é permitido acesso a sites de proxy.

5.9 Gestao de Riscos.
A “Gestao de Riscos de Seguranca da Informacdo e Comunicagdes é o conjunto de

processos que permitem identificar e implementar as medidas de prote¢do necessdrias para
minimizar ou eliminar os riscos a que estdo sujeitos os seus ativos de informacao, e equilibra-
los com os custos operacionais e financeiros envolvidos”. As diretrizes gerais do processo de
Gestdo de Riscos de Seguranca da Informacdo e Comunicagdes do BIRIGUIPREV deverao
considerar,

Prioritariamente, os objetivos estratégicos, 0s processos, 0s requisitos legais e a
estrutura do 6rgdo, direta e indireta, além de estarem alinhadas a esta Politica de Seguranca da
Informacao.

6. PENALIDADES.

O BIRIGUIPREV, ao gerir e monitorar seus ativos de informacgdo, pretende garantir a
integridade destes, juntamente com suas informagdes e recursos. O descumprimento ou
inobservancia de quaisquer regras ou diretrizes definidas nesse instrumento € em suas normas
complementares constituem falta grave, as quais o BIRIGUIPREYV responderd com a aplicacao
de todas as medidas administrativas, civeis e judiciais cabiveis. Toda tentativa de alteracdo dos
parametros de seguranga, por qualquer usudrio, sem o devido credenciamento e a autorizacao
para tal, serd considerada inadequada e os riscos relacionados serdao informados ao usudrio e ao
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respectivo gestor. O uso de qualquer recurso em inobservancia das normas vigentes ou para
pratica de atividades ilicitas poderd acarretar acdes administrativas e penalidades decorrentes de
processos administrativo, civil e criminal, em que a institui¢do cooperard ativamente com as
autoridades competentes. Os dispositivos de identificacdo e senhas protegem a identidade do
colaborador usudrio, evitando e prevenindo que uma pessoa se faca passar por outra perante o
BIRIGUIPREYV e/ou terceiros.
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7. ESTRUTURA NORMATIVA DE GESTAO DE SEGURANCA DA INFORMACAO.

Os documentos que compordo a estrutura normativa de gestdo de seguranca da
informacgdo serdo divididos em trés categorias:

A. Politica — nivel estratégico: constituida do presente documento, define as regras de
alto nivel que representam os principios basicos que o BIRIGUIPREYV decidiu incorporar a sua
gestdo de acordo com a visdo estratégica da alta dire¢do. Serve como base para que as normas e
os procedimentos sejam criados e detalhados.

B. Normas — nivel tatico: especificam, no plano tético, as escolhas tecnoldgicas e os
controles que deverdo ser implementados para alcancar o cendrio definido estrategicamente nas
diretrizes da politica.

C. Procedimentos — nivel operacional: instrumentalizam o disposto nas normas e na
politica, permitindo sua direta aplicacao nas atividades do BIRIGUIPREV.

7.1 Divulgaciao e acesso a estrutura normativa.

Os documentos integrantes da estrutura normativa de gestdo de seguranca da
informacao deverdo ser divulgados a todos os servidores, colaboradores, estagidrios, aprendizes
e prestadores de servicos do BIRIGUIPREV quando de sua admissdo, e também publicadas na
Intranet corporativa, de maneira que seu conteido possa ser consultado a qualquer momento.

7.2 Aprovacao e revisao.

Os documentos integrantes da estrutura normativa de gestdo de seguranca da
informacdo do BIRIGUIPREV poderdo ser revisados e alterados conforme deliberacdo do
Conselho Deliberativo.

8. REFERENCIAS LEGAIS E NORMATIVAS.

Referéncias legais e normativas:
1 Lei Federal 8.159/1991, de 08/01/1991 - Dispde sobre a politica nacional de arquivos

publicos e privados.

Lei Federal 9.610/1998, de 19/02/1998 - Dispde sobre o direito autoral.

Lei Federal 9.279/1996, de 14/05/1996 - Dispde sobre marcas e patentes.
Lei Federal 10.406/2002, de 10/01/2002 - Institui o Cédigo Civil brasileiro.
Decreto-Lei 2.848/1940, de 07/12/1940 - Institui o C6digo Penal brasileiro.

wu b W N

9. DISPOSICOES FINALIS.

Para a uniformizacdo da informacdo organizacional, esta Politica de Seguranca da
Informagdo deverd ser comunicada a todos os gestores, servidores, colaboradores e prestadores
de servigco do BIRIGUIPREV - a fim de que seja cumprida dentro e fora da autarquia.
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O nao cumprimento dos requisitos previstos nesta politica, nas normas complementares
e nos procedimentos de Seguranca da Informacdo acarretard violacdo as regras internas da
institui¢do e sujeitard o usudrio as medidas administrativas e legais cabiveis.
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Birigui, 13 de agosto de 2019.
Aprovada pelo Conselho Deliberativo na reunido ordindria do dia 13/08/2019.

DANIEL LEANDRO ANDERSON DE SOUZA SAMUEL MUSSI SIMAO
BOCCARDO NEVES ROCHA Diretor de Beneficios
Superintendente do Diretor Administrativo e
BIRIGUIPREV Financeiro

Publicado em 13 de agosto de 2019, no mural de publicacdes do BIRIGUIPREV.
Birigui — SP, 13/08/2019.

Daniel Leandro Boccardo
Superintendente do BIRIGUIPREV
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TERMO DE COMPROMISSO .
CONFIDENCIALIDADE E SEGURANCA DA INFORMACAO

IDENTIFICACAO DO CONTRATO:

N° DO CONTRATO

NOME DA EMPRESA CONTRATADA

CNPJ DA CONTRATADA

OBJETO RESUMIDO

VIGENCIA CONTRATUAL

TERMO:

O Contratante, sediado em Enderego Contratante>, CNPJ n.° <CNPJ Contratante>, doravante denominado CONTRATANTE,
e, de outro lado, a Contratada, sediada em <Endereco Contratada>, CNPJ n.° <CNPJ Contratada>, doravante denominada
CONTRATADA;

CONSIDERANDO que, em razao do CONTRATO N.° <n° contrato / ano> doravante denominado CONTRATO PRINCIPAL,
a CONTRATADA poder4 ter acesso a informagdes sigilosas do CONTRATANTE;

CONSIDERANDO a necessidade de ajustar as condigdes de revelacdo destas informacdes sigilosas, bem como definir as regras
para o seu uso e protegio;

CONSIDERANDO o disposto na Politica de Seguranca da Informacdo da CONTRATANTE;

Resolvem celebrar o presente TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO E
CONFIDENCIALIDADE DAS INFORMACOES, doravante TERMO, vinculado ao CONTRATO PRINCIPAL, mediante as
seguintes cldusulas e condi¢des:

Clausula Primeira - DO OBJETO

Constitui objeto deste TERMO o estabelecimento de condicdes especificas para regulamentar as obrigacdes a serem observadas
pela CONTRATADA, no que diz respeito ao trato de informagdes sensiveis e sigilosas, disponibilizadas pela CONTRATANTE
- por forca dos procedimentos necessdrios para a execugdo do objeto do CONTRATO PRINCIPAL celebrado entre as partes -
segundo Portaria n® 053/2018, de 09 de abril de 2018, que regulamenta procedimentos para credenciamento de seguranca e
tratamento de informagéo classificada em qualquer grau de sigilo, e dispde sobre o Nicleo de Seguranca e Credenciamento.
Clausula Segunda — DOS CONCEITOS E DEFINICOES

Para os efeitos deste TERMO, sdo estabelecidos os seguintes conceitos e definigdes:

I. Informag@o: € o conjunto de dados organizados de acordo com procedimentos executados por meios eletrdnicos ou ndo, que
possibilitam a realizagdo de atividades especificas e/ou tomada de decisdo.

II. Informacao Piblica ou Ostensiva: sdo aquelas cujo acesso € irrestrito, obtida por divulga¢do publica ou por meio de canais
autorizados pela CONTRATANTE.

III. Informagdes Sensiveis: sdo todos os conhecimentos estratégicos que, em funcdo de seu potencial no aproveitamento de
oportunidades ou desenvolvimento nos ramos econémico, politico, cientifico, tecnolégico, militar e social, possam beneficiar a
Sociedade e o Estado brasileiros.

IV. Informagdes Sigilosas: sdo aquelas cujo conhecimento irrestrito ou divulgagdo possam acarretar qualquer risco a seguranca
da sociedade e do Estado, bem como aquelas necessdrias ao resguardo da inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da
honra e da imagem das pessoas.

V. Contrato Principal: contrato celebrado entre as partes, ao qual este TERMO DE COMPROMISSO se vincula.

Clausula Terceira - DAS INFORMACOES SIGILOSAS

Serdo consideradas como informagéo sigilosa, toda e qualquer informag@o escrita ou oral, revelada a outra parte, contendo ou
ndo a expressio confidencial e/ou reservada. O termo INFORMACAO abrangerd toda informaco escrita, verbal, ou em
linguagem computacional em qualquer nivel, ou de qualquer outro modo apresentada, tangivel ou intangivel, podendo incluir,
mas ndo se limitando a: know-how, técnicas, especificagdes, relatérios, publica¢des, compilagdes, codigo fonte de programas de
computador na integra ou em partes, férmulas, desenhos, projetos, copias, modelos, amostras de ideias, aspectos financeiros e
econdmicos, definicdes, informacdes sobre as atividades da CONTRATANTE e/ou quaisquer informagdes técnicas/comerciais
relacionadas/resultantes ou nio a0 CONTRATO PRINCIPAL, doravante denominados INFORMACOES, a que, diretamente ou
pelos seus empregados, a CONTRATADA venha a ter acesso, conhecimento ou que venha a lhe ser confiada durante e em
razdo das atuagdes de execugdo do CONTRATO PRINCIPAL celebrado entre as partes.

§1° — Comprometem-se as partes a ndo revelar, copiar, transmitir, reproduzir, utilizar, transportar ou dar conhecimento, em
hipétese alguma, a terceiros, bem como a ndo permitir que qualquer empregado envolvido direta ou indiretamente na execugao
do CONTRATO PRINCIPAL, em qualquer nivel hierdrquico de sua estrutura organizacional e sob quaisquer alegacdes, faca
uso dessas informagdes, que se restringem estritamente ao cumprimento do CONTRATO PRINCIPAL.

§2° — As partes deverdo cuidar para que as informacdes sigilosas fiquem restritas ao conhecimento das pessoas que estejam
diretamente envolvidas nas atividades relacionadas a execug@o do objeto do CONTRATO PRINCIPAL.

Pardgrafo Terceiro — As obrigagdes constantes deste TERMO DE COMPROMISSO néo serdo aplicadas aquelas informagdes que:

I. Sejam comprovadamente de dominio ptiblico no momento da revelacéo;

II. Tenham sido comprovadas e legitimamente recebidas de terceiros, estranhos ao presente TERMO DE COMPROMISSO;

III. Sejam reveladas em razdo de requisi¢@o judicial ou outra determinacéo valida do Governo, somente até a extensao de tais
ordens, desde que as partes cumpram qualquer medida de protegéo pertinente e tenham sido notificadas sobre a existéncia de tal
ordem, previamente e por escrito, dando a esta, na medida do possivel, tempo habil para pleitear medidas de prote¢do que julgar
cabiveis.
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Clausula Quarta — DOS DIREITOS E OBRIGACOES
As partes se comprometem e se obrigam a utilizar a informagao sigilosa revelada pela outra parte exclusivamente para os propdsitos da
execugdo do CONTRATO PRINCIPAL, em conformidade com o disposto neste TERMO DE COMPROMISSO.

§1°— A CONTRATADA se compromete a ndo efetuar qualquer tipo de cépia da informacgao sigilosa sem o consentimento expresso e
prévio da CONTRATANTE.

§2° — A CONTRATADA compromete-se a dar ciéncia e obter o aceite formal da dire¢do e empregados que atuardo direta ou
indiretamente na execugdo do CONTRATO PRINCIPAL sobre a existéncia deste TERMO DE COMPROMISSO bem como da
natureza sigilosa das informacdes.

1. A CONTRATADA devera firmar acordos por escrito com seus empregados visando a garantir o cumprimento de todas as
disposi¢des do presente TERMO DE COMPORMISSO e dard ciéncia 8 CONTRATANTE dos documentos comprobatérios.

§3° — A CONTRATADA obriga-se a tomar todas as medidas necessdrias a prote¢do da informagao sigilosa da CONTRATANTE, bem
como evitar e prevenir a revelagdo a terceiros, exceto se devidamente autorizado por escrito pela CONTRATANTE.

§4° — Cada parte permanecerd como fiel depositdria das informagdes reveladas a outra parte em funcao deste
TERMO DE COMPROMISSO.

I. Quando requeridas, as informagdes deverdo retornar imediatamente ao proprietario, bem como todas e quaisquer copias
eventualmente existentes
§5° — A CONTRATADA obriga-se por si, sua controladora, suas controladas, coligadas, representantes, procuradores, socios,
prepostos, acionistas e cotistas, por terceiros eventualmente consultados, seus empregados, contratados e subcontratados, assim como
por quaisquer outras pessoas vinculadas a CONTRATADA, direta ou indiretamente, a manter sigilo, bem como a limitar a utilizagao
das informacgdes disponibilizadas em face da execugdo do CONTRATO PRINCIPAL.

§6° — A CONTRATADA, na forma disposta no pardgrafo primeiro, acima, também se obriga a:

1. Nao discutir perante terceiros, usar, divulgar, revelar, ceder a qualquer titulo ou dispor das informagdes, no territdrio brasileiro ou no
exterior, para nenhuma pessoa, fisica ou juridica, e para nenhuma outra finalidade que ndo seja exclusivamente relacionada ao objetivo
aqui referido, cumprindo-lhe adotar cautelas e precaucdes adequadas no sentido de impedir o uso indevido por qualquer pessoa que, por
qualquer razao, tenha acesso a elas;

II. Responsabilizar-se por impedir, por qualquer meio em direito admitido, arcando com todos os custos do impedimento, mesmo
judiciais, inclusive as despesas processuais e outras despesas derivadas, a divulgac@o ou utilizacdo das Informagdes Proprietdrias por
seus agentes, representantes ou por terceiros;

III. Comunicar 8 CONTRATANTE, de imediato, de forma expressa e antes de qualquer divulgagao, caso tenha que revelar qualquer
uma das informagdes, por determinagdo judicial ou ordem de atendimento obrigatério determinado por érgdo competente; e

IV. Identificar as pessoas que, em nome da CONTRATADA, terdo acesso as informagdes sigilosas.

Clausula Quinta — DA VIGENCIA

O presente TERMO DE COMPROMISSO tem natureza irrevogdvel e irretratdvel, permanecendo em vigor desde a data de sua
assinatura até expirar o prazo de classificagdo da informagdo a que a CONTRATADA teve acesso em razdo do CONTRATO
PRINCIPAL.

Clausula Sexta — DAS PENALIDADES

A quebra do sigilo e/ou da confidencialidade das informagdes, devidamente comprovada, possibilitard a imediata aplicacdo de
penalidades previstas conforme disposi¢des contratuais e legislagdo em vigor que trata desse assunto, podendo culminar na
rescisdio do CONTRATO PRINCIPAL firmado entre as PARTES. Neste caso, a CONTRATADA, estard sujeita, por agdo ou
omissdo, ao pagamento ou recomposi¢ao de todas as perdas e danos sofridos pela CONTRATANTE, inclusive as de ordem
moral, bem como as de responsabilidades civil e criminal, as quais serdo apuradas em regular processo administrativo ou
judicial, sem prejuizo das demais san¢des legais cabiveis, conforme Art. 87 da Lei n°. 8.666/93.

Clausula Sétima — DISPOSICOES GERAIS
Este TERMO DE COMPROMISSO é parte integrante e insepardvel do CONTRATO PRINCIPAL
§1° — Surgindo divergéncias quanto a interpretagio do disposto neste instrumento, ou quanto a execugdo das obrigacoes dele
decorrentes, ou constatando-se casos omissos, as partes buscarao solucionar as divergéncias de acordo com os principios de boa-fé, da
equidade, da razoabilidade, da economicidade e da moralidade.

§2° — O disposto no presente TERMO DE COMPROMISSO prevalecera sempre em caso de divida e, salvo expressa determinacdo em
contrario, sobre eventuais disposi¢des constantes de outros instrumentos conexos firmados entre as partes quanto ao sigilo de
informacdes, tais como aqui definidas.

Paragrafo Terceiro — Ao assinar o presente instrumento, a CONTRATADA manifesta sua concordancia no sentido de que:

1. A CONTRATANTE tera o direito de, a qualquer tempo e sob qualquer motivo, auditar e monitorar as atividades da
CONTRATADA;

II. A CONTRATADA deverd disponibilizar, sempre que solicitadas formalmente pela CONTRATANTE, todas as informagdes
requeridas pertinentes ao CONTRATO PRINCIPAL,;

III. A omissdo ou tolerancia das partes, em exigir o estrito cumprimento das condigdes estabelecidas neste instrumento, ndo constituira
novagio ou rentincia, nem afetard os direitos, que poderdo ser exercidos a qualquer tempo;

IV. Todas as condigdes, termos e obrigacdes ora constituidos serdo regidos pela legislacdo e regulamentacio brasileiras pertinentes;

V. O presente TERMO DE COMPROMISSO somente podera ser alterado mediante TERMO ADITIVO firmado pelas partes;
VI. Alteragdes do niimero, natureza e quantidade das informagdes disponibilizadas para a CONTRATADA nao
descaracterizardo ou reduzirdo o compromisso e as obrigacdes pactuadas neste TERMO DE COMPROMISSO, que
permanecerd valido e com todos seus efeitos legais em qualquer uma das situacgdes tipificadas neste instrumento;

VII. O acréscimo, complementagdo, substitui¢do ou esclarecimento de qualquer uma das informagdes disponibilizadas para a
CONTRATADA, serdo incorporados a este TERMO, passando a fazer dele parte integrante, para todos os fins e efeitos,
recebendo também a mesma protecdo descrita para as informagdes iniciais disponibilizadas, sendo necessario a formalizagdo de
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TERMO ADITIVO ao CONTRATO PRINCIPAL,;

VIII. Este TERMO DE COMPROMISSO néo deve ser interpretado como criagdo ou envolvimento das Partes, ou suas filiadas,
nem em obrigacdo de divulgar Informagdes Sigilosas para a outra Parte, nem como obrigagio de celebrarem qualquer outro
acordo entre si.

Clausula Oitava - DO FORO

A CONTRATANTE elege o foro da cidade de CIDADE (UF), onde estd localizada a sede da CONTRATANTE, para dirimir
quaisquer dividas originadas do presente TERMO, com rentincia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

DE ACORDO
E, por assim estarem justas e estabelecidas as condi¢des, o presente TERMO DE COMPROMISSO ¢ assinado pelas partes em
02 (duas) vias de igual teor e um s6 efeito.

CONTRATANTE CONTRATADA
Local, dia/més/ano. Local, dia/més/ano.
Nome do Responsadvel pelo Contratante Nome do Responsdvel pelo Contratada
Cargo Cargo/ CPF
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TERMO DE CIENCIA INDIVIDUAL .
CONFIDENCIALIDADE E SEGURANCA DA INFORMACAO

IDENTIFICACAO DO CONTRATO:

N° DO CONTRATO

NOME DA EMPRESA
CONTRATADA

CNPJ DA CONTRATADA

OBJETO RESUMIDO

VIGENCIA CONTRATUAL

TERMOS:

O(s) funciondrio(s) abaixo qualificado(s) declara(m) ter pleno conhecimento de sua(s) responsabilidade(s) no
que concerne ao sigilo a ser mantido sobre as atividades desenvolvidas ou as ac¢des realizadas no dmbito do
Contrato Administrativon® ____ / , bem como sobre todas as informagdes que eventualmente ou por forga
de sua(s) funcao(des) venha(m) a tomar conhecimento, comprometendo-se a guardar o sigilo necessario nos
termos da legislacdo vigente e a prestar total obediéncia as normas de seguranca da informagdo vigentes no
ambiente do CONTRATANTE ou que venham a ser implantadas a qualquer tempo por este; em conformidade
com o TERMO DE COMPROMISSO DE SEGURANCA DA INFORMACAO firmado entre as partes.

OBSERVACOES:

DE ACORDO R
E, por assim estarem justas e estabelecidas as condi¢des, o presente TERMO DE CIENCIA ¢ assinado pelas
partes em 02 (duas) vias de igual teor e um s6 efeito.

LOCAL, dia/més/ano

IDENTIFICACAO E ASSINATURA DO(S) DECLARANTE(S):

NOME: ASSINATURA:
IDENTIDADE:
CPF:
CARGO/FUNCAO:

NOME: ASSINATURA:
IDENTIDADE:
CPF:
CARGO/FUNCAO:

NOME: ASSINATURA:
IDENTIDADE:
CPF:
CARGO/FUNCAO:

NOME: ASSINATURA:
IDENTIDADE:
CPF:
CARGO/FUNCAO:

NOME: ASSINATURA:
IDENTIDADE:
CPF:
CARGO/FUNCAO:

NOME: ASSINATURA:
IDENTIDADE:
CPF:
CARGO/FUNCAO:
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