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HORARIO: 26/08/2022 09 h00min (horéario de Brasilia — DF)

LOCAL: INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE BIRIGUI - BIRIGUIPREV - Rua
Fundadores N° 355 — Centro Birigui SP — CEP 16-200-040
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através do e-mail pregao@biriguiprev.sp.gov.br, devendo ser informados, no campo “assunto”, a modalidade
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De ordem da Sr. Superintendente, PUBLICAMOS que no Instituto de Previdéncia do Municipio
de Birigtii - BiriguiPrev, encontra-se aberto o processo licitatério - TOMADA DE PRECOS N° --
12.022, tipo Menor Preco Global, objetivando a Contratagao de Licengca de software de
gerenciamento de informagées previdenciarias e de protocolo, que compartilham a
mesma base de dados, discriminados na Clausula Primeira — DO OBJETO, conforme as
normas e condicdes especificadas, de acordo com o Termo de Referéncia Anexo | e a minuta
do contrato, fazendo a mesma parte integrante deste Edital. Os involucros n°. 01 —
Documentagao, n°. 02 — Propostas, deveréo ser entregues até as 08:00 h. do dia 26/08/2022
no Instituto de Previdéncia do Municipio de Birigui, Rua Fundadores, 355, Centro — Birigui - SP,
mediante protocolo a ser expedido, pelo préprio BirigliPrev.

A abertura tera inicio as 09:00 h. do dia 26/08/2022 na sala de
reunides do BirigiiPrev, na Rua Fundadores, 355, Centro — Birigui-SP.

A licitante, que se fizer representar, devera credenciar seu representante,
outorgando-lhe plenos poderes para decisdes junto a Comisséo permanente de Licitagdes, por
meio de procuracdo com firma reconhecida, antes do inicio da abertura do certame
identificando-se por meio de Documento de Identidade.

Esta Tomada de Precgos é regida pela Lei Federal n° 8.666/93, com suas
posteriores alteragdes, EC 103/2019 juntamente com atualizagdes das regras municipais
vindouras, que se processara de acordo com as exigéncias e condicbes estabelecidas neste
Edital.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1. Contratacao de licenca de software de gerenciamento de informacgdes previdenciarias
e de protocolo, que compartilhem a mesma base de dados, sendo que o sistema de
gerenciamento previdenciario, devera permitir:

1.1. Cadastro servidor e todos os dados pessoais (nome do pai, nome da mae, RG, CPF,
CTPS, Pis/Pasep, Titulo de Eleitor, Certiddo de Nascimento e Casamento,
naturalidade, nacionalidade, escolaridade, endereco completo, CEP, telefone, data
da posse no servigo publico e carreira).

1.2. Cadastro de dependente (nome, nascimento, grau de parentesco, capacidade).

1.3. Cadastrar os indices de atualizacdo de salarios e aplicagdo automatica no calculo da
média;

1.4. Cadastro do Ente vinculado ao RPPS; além do (s) cargo (s); departamento (s); local

(is) de trabalho;

1.5. Gerenciar a rotatividade dos médicos peritos nas pericias do mesmo servidor em
auxilio doenga;

1.6. Controle para agendamento de pericias médicas, possibilitando a impressao de
convocagoes e relatorios de pericias agendadas;

1.7. Cadastro da data de recadastramento do servidor e emissdo de relatorios de
servidores que compareceram ao recadastramento por intervalo de datas filtrando se
o servidor ¢é ativo, aposentado ou pensionista;

1.8. Importacao de servidores, dados funcionais, dependentes e contribuicdo via arquivo
txt ou outro formato valido;
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Relatério das contribuigbes dos servidores individual ou por Ente vinculado ao
servidor; entre meses/anos; sempre apresentando a base de calculo, contribuicao de
servidor e patronal e somatdrio no final do relatério;
Disponibilizar o extrato individualizado das contribuicbes dos servidores de acordo
com que estabelece a Portaria 4.992 do Ministério da Previdéncia e Assisténcia
Social;
Emitir a Certiddo de Tempo de Contribuigdo (CTC — Portaria MPAS 154, de 15/05/08
e alteragdes posteriores);
Gerar arquivos contendo informacdes para elaboragéo do Calculo Atuarial;
Registrar as licengas sem vencimentos/faltas que devem deduzir do tempo de
contribuicéo total cadastrado do servidor.
Cadastro dos tempos de contribuicdo do servidor anterior ao ingresso no servigo
publico com data de entrada e saida, tipo do tempo de contribuicdo (magistério ou
nao); se o tempo é de servigo publico ou ndo; se o tempo de servigo publico é de
cargo efetivo ou nao; apresentando tempo liquido em dias e tempo corrido
(anos/meses/dias), impedindo automaticamente o cadastramento de tempo
concomitante.
Simulagdo dos beneficios previdenciarios (aposentadorias), a partir do cadastro
individualizado, com as possiveis datas de aposentadoria do servidor, em suas diversas
hipoteses: aposentadoria com proventos integrais e proporcionais pela redagdo do Art.

40 antes da Emenda Constitucional n.° 20 (Regra Antiga); aposentadoria com proventos

integrais pela regra permanente e transitéria, inclusive com as alteragdes da Emenda
Constitucional n.° 41 de 31/12/2003; Emenda Constitucional n.° 47 de 05/07/2005;
Emenda Constitucional 70/2012; aposentadoria com proventos proporcionais, por tempo

de contribuicdo, para aqueles que complementam este requisito até 31/12/2003 e por

idade; data a partir da qual o servidor devera se aposentar compulsoriamente;
aposentadoria especial; especificando em cada tipo de regra a forma de calculo; o tipo de
reajuste; formula de calculo dos proventos, informa se a regra da o direito do segurado

optar pelo abono de permanéncia, bem como outras que vierem a ser

editadas/promulgadas, incluindo as alteragbes da EC 103/2019 e posteriores e
modificagdes incluindo regras municipais.

Exibir em relatério a parte as regras que o servidor ndo tem direito e fundamenta-lo;
Relatério detalhado de servidores incluindo todas as informacbes pessoais e

funcionais além do tempo de contribuigao; licencas sem vencimentos e faltas;

Gerar relatorio de servidores que estao prestes a completar 70 anos de idade, dentro
de um periodo de tempo;
Disponibilizar calculadora para a conversdo de dias em ano, meses e dia e vice-

versa;

Cadastrar as contribuicbes dos servidores e do ente estatal, de acordo com o
estabelecido na Portaria 4.992 do Ministério da Previdéncia e Assisténcia Social e
possibilita a emissao de extrato individualizado com as contribui¢cdes efetuadas;
Calculo dos valores de beneficios previdenciarios, obedecendo as previsbes legais
em vigor;

Cadastro dos beneficios previdenciarios (auxilio doenga, salario maternidade,
acidente de trabalho, entre outros) com os campos data de lancamento; data do
inicio do beneficio, data de término do beneficio; quantidade de dias de beneficio;
CID - 10; médico perito; médico procurado pelo servidor; data da pericia;

Gerar documentos via processador de texto utilizando dados registrados no sistema;
Relatério de aposentados e pensionistas podendo escolher entre datas inicial e final
de inicio do beneficio; tipo de reajuste; informando o instituidor de pensao;

Conter aviso automatico de dependentes que atingiram ou atingirdo a maioridade;
Registro das contribuigdes do servidor desde julho/1994;
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Registro das contribuigbes do servidor anterior a data de ingresso no servigo publico
a contar de julho/1994;
Cadastro dos médicos que emitem atestados aos servidores e médicos peritos;
Relatério de beneficios (ex.: aux. doenga) analitico e sintético podendo escolher 1
unico tipo de beneficio ou mais de 1 no mesmo relatoério; escolhendo se € mensal ou
entre intervalo de datas; individual por servidor ou por ente; incluindo o CID-10 ou
ndo do beneficio;
Relatério de 13° salario para beneficios previdenciarios, diferenciando por cada tipo
de beneficio;
Cadastro do inicio do beneficio de aposentadoria dos servidores, regra aplicada,
portaria de concessao, valor inicial e atual da aposentadoria, e o tipo de reajuste;
Cruzamento de dados com o arquivo SISOB do Ministério da Previdéncia;
Possibilitar ao usuario a criacdo de langamentos especificos e controle de atestados
médicos e pericias médicas inferiores a 15 dias, semelhante ao item 1.21.

Quanto ao sistema de protocolo devera possibilitar:

Realizagao de cadastro de Setores/Departamentos;

Cadastramento das categorias (tipo de requerimentos/documentos);
Permite selecionar o nome do Servidor cadastrado;

Lancar os protocolos por data, hora, com observacao e anexos;

Permitir acompanhar as entradas e saida dos documentos em todos os setores;
Elaborar relatério de processos em andamento, deferido, indeferido e anulado;
Elaborar relatérios por nimero ou servidor; data e hora

Relatério de PROTOCOLO ordenado por numero de protocolo, Data de Entrada,
Nome do Requerente e Data Encerramento;

CLAUSULA SEGUNDA - DOS RECURSOS FINANCEIROS E ORGAMENTARIOS

2.1. Os Recursos Orgamentarios correrdao por conta da dotacao:

Orgao: 03 — Inst. de Previdéncia do Munic. de Birigui

Unidade Orgamentaria: 03.01.00 - Inst. de Previdéncia do Munic. de Birigui
Unidade Executora: 03.01.01 — IPREM / Adm. e Coordenacéao

Funcional: 09.122.0501.2.0501-2.501 — Manutencgao da Adm. e Coordenacao.
Fonte de Recursos: 04 — Recursos Proprios da Adm. Indireta.

Dotacao Or¢camentaria: 0018 3.3.90.40.00-04

2.1.1 VALOR ESTIMADO

2.1.2 Estima-se para a presente licitagdo o valor total de R$ 20.700,00 (vinte e mil e
setecentos reais) para o periodo de 12 (doze) meses. Serdo rejeitadas propostas
superiores ao valor mencionado.
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VALOR MENSAL | VALOR ANUAL
VALOR REFERENCIAL R$ 1.600,00 R$ 19.200,00

IMPLEMENTAGAO — PARCELA UNICA R$ 1.500,00

TOTAL R$ 20.700,00

CLAUSULA TERCEIRA - PRAZO

3.1. O prazo para execugdo dos servigos sera de 712 meses, apo0s a adjudicagéo e
homologacdo do processo licitatorio, podendo ser prorrogado no maximo de até 48 meses
conforme lei 8.666/93.

CLAUSULA QUARTA — CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

4.1. As empresas interessadas ainda nao inscritas no Cadastro de Fornecedores da Prefeitura
Municipal de Birigui, ou em outro 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica, deverdo
protocolar até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data de recebimento das propostas, ou seja, --/--
12022 (§ 2° art. 22 da Lei Federal n° 8.666/93, atualizada pelas Leis Federais n°. 8.883/94,
9.648/98 e 9.854/99), na Rua Fundadores, 355, Centro, Biriglii —SP, Fone (18) 3643-6350 das
07:30 as 11:30 e das 13:00 as 17:00 h. (dias uteis), pedido escrito a Comissédo Permanente
para o Registro Cadastral, solicitando seu cadastramento mediante apresentacao dos
documentos comprobatdrios da Habilitagao Juridica, Regularidade Fiscal, Qualificacdo Técnica
e Qualificagdo Econémico-Financeira, como previsto nos artigos 27 a 31 da Lei referida.

4.2. Os documentos desta habilitagao poderdo ser apresentados em original ou por qualquer
processo de copia autenticada por tabelido de notas.

4.3. A Comisséo Permanente para o Registro Cadastral do Biriguiprev, caso seja realizado
nesta Comarca de Birigui/SP, recebera e analisara os documentos apresentados e fornecera,
na forma da Lei, aos licitantes interessados o CRC — Certificado de Registro Cadastral. Poderéao
obter, os licitantes, as instru¢des junto ao site www.birigui.sp.gov.br.

4.4. O Biriguiprev, por intermédio da Comissao permanente de Licitagdes, sito na Rua dos
Fundadores, 355 — Centro, CEP 16.200-040 — Birigui/SP, das 7:30 as 11:30 e das 13:00 as
16:00 h. (dias uteis), fornecera informagdes ou esclarecimentos as empresas interessadas.

4.5. Serdo esclarecidas duvidas e questionamentos formulados por escrito através do de
correspondéncia ou por Fac-simile (18) 3644.6350 até a hora aprazada para o fornecimento do
Edital.

4.6. Os esclarecimentos sobre o conteudo do Edital e seus anexos, deverao ser solicitados por
escrito, até 05 (cinco) dias uteis anteriores da data designada de abertura do envelope n°® 01 —
HABILITACAO - onde serdo respondidas no prazo de 24 (vinte e quatro) horas apds o
recebimento da solicitagdo. Serdo enviadas copias das respostas a todas as empresas que
adquirirem este Edital e a quaisquer outras que se identificarem ou qualificarem para a
obtengdo dos esclarecimentos, inclusive com descricdo das questdes suscitadas, vedada a
identificagéo dos respectivos consulentes.

4.7. Caso nao seja possivel aos licitantes retirarem o Edital junto ao BiriguiPrev, deverao fazer
solicitagdo via fax ou pelo e-mail pregao@biriguiprev.sp.gov.br, com todos seus dados,
indicando o e-mail a ser encaminhado, servindo o comprovante de encaminhamento (ndo
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comprovante de recebimento do e-mail) utilizado como recibo de envio e “retirada” do Edital;
nada podendo reclamar o solicitante em caso de ndo recebimento por esta via, seja por qual
motivo for.

4.8. O Edital, e seus Anexos, serao fornecidos, gratuitamente, pelo Instituto de Previdéncia do
Municipio de Birigui, na Rua dos Fundadores, n° 355 e estardo disponiveis no site
www.biriguiprev.sp.gov.br.

CLAUSULA QUINTA - DA APRESENTAGAO, RECEBIMENTO, ANALISE DOS
DOCUMENTOS

5.1. As propostas serao completas quando apresentarem, devidamente identificados:

- Envelope n° 01 — Documentacéao de Habilitagcdo
TOMADA DE PRECOS N° --/2022
Nome do Proponente:

- Envelope n° 02 — Proposta Comercial
TOMADA DE PRECOS N° --/2022
Nome do Proponente:

5.2. Os envelopes serdao abertos as 9h horas do dia 26/08/2022, na sala de reunides do
BIRIGUIPREV, em sessao publica e com a presencga das licitantes interessadas para a abertura
dos envelopes N° 01 HABILITACAO —, N° 02 - PROPOSTA COMERCIAL, serdo abertos em
seguida ou posteriormente, em data a ser definida pela Comissdo de Licitagdo conforme
normas fixadas neste Edital.

5.2.1 A DOCUMENTACAO PARA HABILITACAOQ devera ser entregue em envelope lacrado e
opaco, preenchida em 01 (uma) via, em papel timbrado ou carimbado com o CNPJ da empresa,
sem emendas ou entrelinhas, devidamente datada, carimbada e assinada, contendo em sua
parte externa os dizeres estabelecidos no item 5.1. Deste edital.

5.2.1.1 O Envelope n° 01 - DOCUMENTAGAO, devera conter:

5.2.1.2 Relativa a Habilitacdo Juridica, Fiscal e Trabalhista:

a) Xerocopia do Certificado de Registro Cadastral emitido pela Prefeitura Municipal de Birigui
ou por qualquer outro érgao publico, dentro de sua validade;

b) Contrato Social e Ultima Alteracdo Contratual ou Contrato Consolidado, desde que sejam
condizentes com o objeto da licitagdo, destacadamente o objeto do deste edital.

c) Apresentar Carta de Superveniéncia, conforme previsto no §2° do artigo 32 da Lei
Federal n. 8666/93, e suas alteragcdes, conforme modelo do anexo IX, deste Edital;

d) Em caso de ME ou EPP, a respectiva Certiddo da Junta Comercial em que conste
esta condicao.

e) Capacidade técnica profissional através da comprovagao da licitante possuir
corpo técnico com, no minimo 02 (dois) profissionais, com vinculo mediante
contrato social, registro na carteira profissional, ficha de empregado ou contrato
de trabalho, sendo possivel, ainda, a contratagao de profissional autbnomo que
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preencha os requisitos e se responsabilize tecnicamente pela execugao dos
servigos, nos termos da Sumula n. 25 do Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo;

f) Comprovacgéo de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas com o objeto da licitagdo, por meio da apresentagdo de no minimo 01
(um) atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado;

9) Prova da Regularidade perante a Seguridade Social, através da competente Certiddo
Negativa de Débitos relativos as Contribuicdes Previdenciarias e as de Terceiros,
expedida pelo sistema de informagdes do I.N.S.S;

h) Serao aceitas Certiddes Positivas de Débito com efeito de Negativa, nos termos do
artigo 206 da Lei Federal n. 5.172/66 — Codigo Tributario Nacional;

i) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
j) Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal, sede da Empresa Participante;
k) Certiddo negativa, ou positiva com efeito de negativa, de Regularidade com o FGTS;

I) Certidao negativa, ou positiva com efeito de negativa, para a Prova de Regularidade relativa
a Seguridade Social, através da apresentacéo da Certidao de Débito com o INSS;

m) Certidao negativa, ou positiva com efeito de negativa, para Prova de Regularidade com a
Fazenda Federal e Certiddo Negativa de Débitos junto a Unido ou Certiddao conjunta de
Débitos Relativos a Tributos Federais e da Divida Ativa da Unido;

n) Certidao negativa, ou positiva com efeito de negativa, para Prova de Regularidade com a
Fazenda Estadual;

o) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacgao de certidao negativa, (ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa) de Débitos
Trabalhistas — CNDT, emitida com base no art. 642-A da Consolidagao das Leis do Trabalho,
acrescentado pela Lei n° 12.440, de 7 de julho de 2011, e na Resolugao Administrativa n°®
1470/2011 do Tribunal Superior do Trabalho, de 24 de agosto de 2011.

j) Documentos pessoais dos responsaveis.

5.2.1.4. Relativa a Qualificacdo Econdmica Financeira:

a) Certidao de distribuicdo de processo de faléncia e concordata bem como recuperagéo
judicial.

5.2.1.5. Outros Documentos:

a) Termo de Confidencialidade (Anexo V).
b) Declaragao de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitagdo (Anexo V).
c) Declaracao de Situagao Regular Perante ao Ministério do Trabalho (Anexo VI).

d) Declaragao Assegurando que a Licitante nao esta declarada inidonea por qualquer
Orgao da Administracao Publica ou Impedida de Licitar e Contratar com esta Autarquia
(Anexo VII).

e) Modelo Referencial de Instrumento Particular de Procuragao (Anexo VIlI).

f) Declaragao de Enquadramento na Situagao de Microempresa e Inexisténcia de Fatos
Supervenientes (Anexo IX).
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g) Recibo de Retirada do Edital via E-mail (Anexo X).

h) Termo de Ciéncia e Notificagdo Contratos ou Atos Juridicos Analogos (Anexo Xl).
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Processo N° 04/2022

5.3. A documentacdo acima exigida devera estar valida na data da sessdo de abertura desta
licitagao;

5.4. Os interessados poderao apresentar sua documentagao através de copias autenticadas.
As copias nao autenticadas deverao vir acompanhadas dos respectivos originais para

autenticacao por servidor do Biriguiprev. Nao serdo aceitos documentos em forma de “fax”
nesta fase.

5.5. Documentos emitidos pela internet somente serdo aceitos no original e poderao ter sua
autenticidade certificada junto aos sites dos 6rgaos emissores, para fins de habilitagao;

5.6. Somente serdao abertos os envelopes N° 02 “PROPOSTA COMERCIAL” dos licitantes
que apresentarem corretamente os documentos exigidos nos envelopes N° 01
“DOCUMENTACAQ”, caso contrario, os mesmos serao devolvidos inviolados.

CLAUSULA SEXTA - ENVELOPE N° 2 - PROPOSTA COMERCIAL

6.1 ENVELOPE N°2- Proposta Comercial devera ser identificado no anverso com as
seguintes informagdes:

- Envelope n° 02 — Proposta Comercial
TOMADA DE PRECOS N° --/2022
Nome do Proponente:

6.2. A proposta apresentada devera atender aos seguintes requisitos:

a) A proposta apresentada devera apresentar o valor da prestagao do servigo conforme o
objeto com o prego mensal e o prego total para o periodo de 12 (doze) meses. Apds esse
periodo, o valor podera ser reajustado anualmente pelo IPC-A ou outro indice que venha
substitui-lo.

b) Precos unitarios em algarismos (valor de cada item), com no maximo dois digitos apds a
virgula e o valor total da proposta em algarismos e por extenso, em moeda corrente nacional.

c) No prego ofertado, deveréo estar inclusos todos os impostos e taxas e todas as despesas
concernentes a prestagéo do objeto, fretes encargos sociais, despesas indiretas, tributos e
quaisquer outras incidéncias.

e) Estar fixado prazo de validade da proposta, néo inferior a 90 (noventa) dias, contados a
partir da data da apresentacao. Na contagem do prazo excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-
a o dia do vencimento.

f) A proposta devera ser apresentada em formulario préprio da empresa, devendo ser digitada
ou datilografada, sem rasuras, redigida com clareza e devidamente datada.

g) Na proposta devera ser informada a Razao Social completa, o CNPJ, endereco, e-mail € 0
telefone da licitante.

h) A proposta devera estar assinada pelo responsavel legal da licitante ou quem possua
poderes para tal.
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I. Declaragdo em papel timbrado da licitante, subscrita pelo Sécio Proprietario ou por quem
detenha poderes para responder em nome da Empresa, declarando sob as penas da lei que,
caso seja vencedora do certame, se comprometera quando convocado para a assinatura do
contrato, apresentar junto ao BiriguiPrev, os seguintes documentos, nos termos da Sumula 14
do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo:

Il. Comprovagao de que os profissionais que compde o quadro técnico possuem diploma na
aera de atuacdo da prestagéo de servigos contratados, devidamente habilitados;

NOTA: Na composi¢cdo de seu preco, a proponente devera levar em consideragao
todas as obrigagdes financeiras a seu encargo, bem como despesas com materiais,
equipamentos, mao-de-obra, transportes, ferramentas, energia elétrica, telefone, agua,
combustivel, despesas de escritorio e expediente, encargos sociais e trabalhistas e
quaisquer outras necessarias e nao especificadas.

i) Se o prazo de validade for omitido na proposta, esta sera considerada valida por 90
(noventa) dias e ndo sera motivo para desclassificagdo da proposta.

j) Sera facultado a Comissdo ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo,
promover diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instru¢do do processo, vedada a
juntada de documentos ndo apresentados na ocasido oportuna.

) A Comissao lavrara atas circunstanciadas das sessdes da licitacdo, assinando-as e
fornecendo-as para assinatura das licitantes; organizard o mapa de apuragao, o relatério
respectivo, classificara as propostas de acordo com os critérios estabelecidos no Edital e
imitira julgamento da proposta mais vantajosa para o Biriguiprev.

m) O Superintendente do Biriguiprev homologara ou nao o resultado da licitacdo na forma da
lei e ordenara o procedimento contratual, se for o caso.

CLAUSULA SETIMA - OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

7.1. A contratada devera executar os servicos de acordo com a programacdo estabelecida
pela Diretoria do Biriguiprev.

7.2. A contratada devera indicar o(os) Responsaveis(s) Técnico(s) antes da assinatura do
Contrato com o devido Registro nos respectivos conselhos;

7.3. A contratada fornecera mensalmente um relatério de atividades desenvolvidas pelos
técnicos envolvidos no trabalho.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

8.1. O contratante se compromete a efetuar os pagamentos nos termos estipulados neste
Edital.

8.2. O contratante fornecera a contratada, condicbes adequadas para o trabalho, bem como
informacdes, documentos necessarios para que os servigos possam ser desenvolvidos.
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9.1. E admissivel em qualquer fase da licitagdo ou da execugdo do contrato que dela resulte a
interposicao de recursos para autoridade competente, na conformidade dos preceitos no
artigo 109 da Lei Federal 8.666/83. Exceto na hipétese do paragrafo 2° do artigo 41 da
mesma Lei.

9.2. Os recursos deverdo ser protocolados no Biriguiprev aos cuidados da comissdo de
licitacdo, bem como as impugnacdes a este Edital, que deverdo ser protocolados até 05
(cinco) dias uteis anteriores da data fixada para a abertura dos envelopes de habilitagio.

CLAUSULA DECIMA - DA ADJUDICAGAO:

10.1. As decisdes da Comissao de Licitagdo somente serdo consideradas definitivas apos
homologadas pela autoridade competente.

10.2. Antes de iniciar a homologacao, devera a licitante vencedora ser convocada, no prazo
de 02 (dois) dias uteis, para a apresentagao e comprovagao que seus servigcos atendem os
requisitos e exigéncias da presente licitagdo, em especial o anexo | — Objeto - Termo de
Referéncia. A apresentacao sera realizada para a Diretoria do Biriguiprev, na sua sede.

10.3. O nado atendimento do item anterior impossibilitara a adjudicagdao e homologacéo da
licitante vencedora, sendo desclassificada, e sendo convocada a licitante subsequente na
ordem de classificagédo. A licitante subsequente sera notificada para fazé-lo em igualdade de
condigbes da licitante vencedora.

10.4. O objeto da presente licitagdo sera adjudicado para a licitante que Atendendo a todas as
condigdes expressas neste Edital e seus anexos, for classificada em primeiro lugar.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA HOMOLOGAGAO:

11.1. Apds 05 (cinco) dias Uteis da data de comunicagéo do resultado do julgamento se nao
houver recurso ou se estiver definitivamente denegado, o Superintendente do Biriguiprev
homologara o resultado da licitagao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO CONTRATO:

12.1. As obrigacbes decorrentes desta licitacado, a serem firmadas entre o BIRIGUIPREV e a
licitante vencedora, serdo formalizadas através de Contrato, observando-se as condicdes
estabelecidas neste Edital, seus Anexos, na legislacdo vigente e na proposta do licitante
vencedor.

12.2. O Instituto de Previdéncia do Municipio de Birigui - Biriguiprev, convocara formalmente o
licitante vencedor para assinar o Contrato, que devera comparecer dentro do prazo de 05
(cinco) dias uteis, contados a partir da convocacao.
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12.3. O prazo estipulado no subitem 12.2 podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
quando solicitado pelo licitante vencedor, durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo
justificado aceito pelo BIRIGUIPREV.

12.4. Decorrido o prazo de 05 (cinco) dias sem que a empresa vencedora se apresente para a
assinatura do contrato, serdo convidadas as demais empresas classificadas, segundo a
ordem de classificacao, desde que a Comisséao de Licitagdes nao opte por revogar a licitagao.

12.5. Reconhece a Contratada a confidencialidade e sigilosidade dos dados deste Contratante,
mantendo-os sob tal manto durante e apds a prestacdo deste contrato ndo o fornecendo a
terceiros exceto em caso de nova contratacdo ou novo prestador de servicos. Neste caso,
devera encaminhar a base de dados, devidamente convertida, (No minimo no formato Excel),
para utilizagdo pelo novo prestador de servigcos tendo em vista o interesse publico envolvido, no
prazo maximo de 07 (sete) dias apds comunicada por esta Autarquia.

12.5.1. No final do contrato, a empresa devera disponibilizar sem custo para o Instituto de
Previdéncia do Municipio de Birigui - BiriguiPrev, versdes dos aplicativos sem limitagbes, que
garantam o funcionamento dos mesmos, para consulta dos dados.

12.5.2. Ao término do contrato, a empresa assume o compromisso de disponibilizar todos os
dados contidos nos bancos de dados, exportados em arquivos formato padréo para facil
importacdo, com os respectivos layouts e identificacdo de todas as informacgoes.

12.5.3. Reconhece e aceita desde ja o direito deste Contratante de, caso haja descumprimento
de alguma clausula desta contratagéo, garantido a ampla defesa, que proceda o desconto dos
valores relativos a multa e demais encargos, dos valores a serem pagos em razao da prestacao
dos servigos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - CRITERIOS E PROCEDIMENTOS:

13.1. A Comisséo abrira, em primeiro lugar, os envelopes relativos a documentagao de
habilitacdo. Os membros da Comissdo e os representantes credenciados examinarao e
rubricardo cada documento. Serdo inabilitadas as empresas cuja documentagao nao satisfizer
as exigéncias deste ato convocatorio. Da decisdo de habilitacdo ou inabilitacdo cabera
recurso, suspendendo-se o certame até o seu julgamento.

13.2. Encerrada a fase de habilitagdo pelo julgamento definitivo dos recursos ou pela renuncia
das licitantes do direito de recorrer, a Comissao devolvera, fechados, os envelopes de
proposta as licitantes inabilitadas, cujos representantes retirar-se-ao da sessao ou nela
poderdo permanecer como ouvintes, sem o direito de postular ou de recorrer nas fases
subsequentes.

13.2.1 A comissao abrira os envelopes de proposta comercial onde os membros da comissao
de licitagdo e os participantes rubricaram cada documento podendo determinar o
encerramento da sessao nessa fase divulgando o resultado em momento oportuno no prazo
de 2 (dois) dias uteis.

13.2.2 A Comissao, a seu critério exclusivo, podera suspender a reunido a fim de que tenha
melhores condigdes de analisar os documentos apresentados, marcando na oportunidade
nova data e horario que voltara a se reunir com os interessados € em que apresentara o
resultado de questdo em exame.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO JULGAMENTO DA PROPOSTA DE PREGO

14.1. A proposta de Precgo sera julgada através do menor VALOR GLOBAL ofertado.

14.2. Sera desclassificada a Proposta de Preco que desatender qualquer item do presente
Edital, em especial os requisitos da clausula 6.2.

14.3. Julgamento das propostas sera confiado a Comissdao Permanente de Licitagdo designada
pela Superintendente, que levara em conta o interesse da Administragao, o item citado neste
Edital, na ordem de menor preco, bem como disposicdes dos artigos 43 e seguintes da Lei
Federal n° 8.666/93 e suas alteragoes.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA CLASSIFICAGAO FINAL

15.1. Sera considerada vencedora a licitante que tendo atendido todas as exigéncias deste
edital, obtiver a Menor valor ofertado, sendo adjudicado o objeto desta licitacdo. As demais
licitantes serao classificadas na ordem decrescente;

15.3. Caso a empresa adjudicataria venha a solicitar o cancelamento da proposta, devera
apresentar motivo justo decorrente de fato superveniente e devera providencia-lo dentro do
prazo de recurso.

15.4. O cancelamento a que se refere o subitem 16.3 sera colocado a apreciagdo da
Comissao de Licitagao, que podera ou nao, deferir o cancelamento.

15.5. Na hipotese de empate, a decisao se dara mediante sorteio, em ato publico para o qual
todas as licitantes serdo convocadas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DIVERSOS:

16.1. Depois do horario estipulado neste Edital para recebimento das propostas, nenhuma outra
sera recebida, nem serédo permitidos quaisquer adendos ou acréscimos as ja apresentadas;
16.2. Nao serdo levadas em consideracdo quaisquer vantagens nao previstas neste Edital, nem
as propostas que oferecerem redugéo sobre a proposta mais barata, sempre atenta ao critério
de qualidade;

16.3. Nas reunides para abertura dos invélucros, sera lavrada Ata Circunstanciada, na qual
devera ser mencionado tudo o que ocorrer na abertura das propostas e demais atos
relacionados. Também sera lavrada a Ata do Julgamento que devera ser assinada por todos os
membros da Comissdo Permanente de Licitacao;

16.4. O resultado final desta Tomada de Pregos homologado pelo Sr. Superintendente sera
levado ao conhecimento dos licitantes e do publico, através da Imprensa Oficial e Local,

16.5. O BiriguiPrev ndo aceitara proposta que exija pagamento antecipado, mesmo na
justificativa de super vantagens, nos termos do paragrafo 3°, art 40° da Lei Federal n° 8.666/93,
atualizada pela Lei Federal n°® 8.883/94 e dispositivos alterados pela Lei n°® 9.648/98;

16.6. Os recursos administrativos previstos no art. 109° da Lei de Licitagdo, somente seréo
recebidos pela Comissao Permanente de Licitagdo quando apresentado em sua forma original,
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devidamente protocolizado no Instituto de Previdéncia do Municipio de Birigli, Rua dos
Fundadores, 355, Centro, Birigti — SP.

Obs: O horario de funcionamento para o publico do Instituto de Previdéncia do Municipio de
Birigui — Biriguiprev é das 7:30h as 11:30h e das 13:00h as 16:00h.

16.7. O recurso previsto nas alineas “a” e “b” do inciso | do art. 109° da Lei de Licitagdes tera
efeito suspensivo, podendo a Autoridade competente, motivadamente e presentes razbes de
interesse publico, atribuir ao recurso interposto eficacia suspensiva aos demais recursos.

16.8. Prevalecera o disposto no presente Edital, sempre que houver duvidas entre este e os
elementos a ele incorporados;

16.9. Os casos omissos, nao previstos neste Edital, serdo solucionados pela Superintendente,
ouvidos os especialistas contratados/cedidos pela municipalidade ao BirigUiPrev.

16.10. As concorrentes deverao pautar a elaboracéo de suas propostas estritamente dentro das
normas do presente Edital,

16.11. O preco global proposto devera incluir a execucao integral do objeto deste Edital, sendo
de inteira responsabilidade da Contratada.

16.12. Qualquer cidadao é parte legitima para impugnar o presente Edital por irregularidade,
devendo protocolar o pedido até 05 (cinco) dias uteis da data fixada para a abertura dos
envelopes de habilitacdo, devendo a Administragdo julgar e responder a impugnacao em até 03
(trés) dias uteis;

17.13. Podera a licitante interessada interpor recurso dirigido a Autoridade superior, no prazo de
05 (cinco) dias uteis a contar do julgamento das propostas, caso ndo concorde com a deciséo.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DO REAJUSTAMENTO

17.1. Os pregos seréo reajustados anualmente pela Variagdo do IPC-A ou por outro indice
que porventura venha substitui-lo, nos termos da Lei N° 8.666/93 conforme 7.2. letra d).

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DAS PENALIDADES

18.1. O descumprimento total ou parcial das obrigacbes assumidas, caracterizara a
inadimpléncia da adjudicataria/contratada, sujeitando-se as sangdes previstas no artigo 87 da
lei 8.666/93.

18.1.1. Adverténcia;

18.1.2. Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor do contrato por dia de atraso na execugéo
dos servigos;

18.1.3. Suspensao temporaria do direito de licitar e contratar com a Administragdo, conforme
disposto no inciso lll, art. 87 da Lei 8.666/93.

18.1.4. Declaracédo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagao,
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade;

18.1.5. Caso venha conduzir culposamente no curso da prestagdo dos servigos, infringindo
por negligéncia, imprudéncia ou impericia, as clausulas do Edital, ser-lhe-4 cominada multa
de 3% (trés por cento) sobre o valor do contrato, hipétese em que se obriga o licitante
vencedor a repor a parte danificada, sem 6nus para o Biriguiprev.

18.1.6. Por se conduzir dolosamente a execugao dos servigos, a multa sera de 5% (cinco por
cento) sobre o valor do contrato;
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18.1.7. Caso venha desistir da execugcao dos servigos, além de outras cominagdes legais, a
multa sera de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato;

18.1.8. As multas serdo automaticamente descontaveis dos créditos que a empresa tenha
junto a esta Autarquia, devendo ser aplicadas por ato do Diretor Administrativo e Financeiro
do Biriguiprev, facultada a defesa do contratado no respectivo processo, no prazo de 02 (dois)
dias da abertura de vista.

18.2. Das decisbes relacionadas com esta licitagcdo caberdo recursos, sob protocolo,
conforme o disposto no Artigo 109 da Lei 8.666/93.

18.3. Os recursos serao dirigidos a autoridade superior por intermédio da que praticou o ato
recorrido, que tera o prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis para se pronunciar.

18.4. O recurso e sua decisao serdo comunicados aos demais licitantes.

CLAUSULA DECIMA NONA - CONDIGOES DE FATURAMENTO E PAGAMENTO

19.1. O faturamento sera mensal e o seu pagamento sera feito pelo Biriguiprev, até o 10°
(dez) dia uteis apds a emissdo da nota fiscal e em conformidade com o objeto do contrato
efetivamente entregue no periodo e apés a data do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura
diretamente na tesouraria desta Autarquia.

19.2. Em caso de devolugdo da Nota Fiscal ou Fatura para correcdo, o prazo para o
pagamento passara a fluir apds a sua reapresentacgao.

19.3. A critério da contratante poderéao ser utilizados créditos da contratada para cobrir dividas
de responsabilidades para com ela, relativos a multas que lhe tenham sido aplicadas em
decorréncia da irregular execugao contratual.

19.4. A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela propria Contratada, obrigatoriamente com o
numero de inscricdo do CNPJ apresentado nos documentos de habilitacdo e das propostas
de precos, nao se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outros CNPJs.

CLAUSULA VIGESIMA - DA RESCISAO.

20.1- A rescisdo contratual pode ser punitiva ou amigavel.

Paragrafo Primeiro. A rescisdo punitiva podera ocorrer por ato unilateral e formal desta
Autarquia nos casos a seguir enumerados:

1) O nao cumprimento ou cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacdes,
projetos ou prazos;

2) Lentidao do cumprimento do contrato, levando o Contratante a comprovar a impossibilidade
do fornecimento nos prazos estipulados;

3) Atraso injustificado no inicio do fornecimento;

4) Paralisacdo nao autorizada do fornecimento;

5) Subcontratagdo total do seu objeto, associacdo do contratado com outrem, cessado ou
transferéncia deste ajuste, total ou parcial, bem como a fusao ou incorporagéo do contratado;
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6) Desatendimento das determinagdes do Contratante, ou seu preposto, no acompanhamento
e fiscalizagao do fornecimento, assim como a de seus superiores;

7) Cometimento reiterado de faltas no fornecimento;

Paragrafo Segundo. A rescisdo amigavel podera ocorrer por acordo entre as partes,
mediante autorizagédo escrita e fundamentada da autoridade competente, e ser reduzida a
termo no processo respectivo, desde que haja conveniéncia para o Contratante.

Paragrafo Terceiro. Nos demais casos de rescisdo, sem que haja culpa do contratado,
podera ser este ressarcido dos prejuizos regularmente comprovados, nos termos do disposto
no artigo 79 da Lei n. 8.666/93.

Paragrafo Quarto. A rescisdo por ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificagbes
e prazos acarretara retencdo de outros créditos da contratada, até o limite dos prejuizos
causados ao Contratante ou a terceiros.

8) No caso de insolvéncia ou faléncia da contratada;

9) Ocorrendo a rescisao por quaisquer dos motivos especificados, fica suspenso o pagamento
ao licitante, até que se apurem eventuais perdas e danos causados ao Biriguiprev.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DISPOSIGOES GERAIS

21.1. As normas que disciplinam esta Tomada de Prego serdo sempre interpretadas em favor
da ampliagcdo da disputa entre as empresas interessadas atendido os interesses publicos e o
da Administragdo, sem comprometimento da seguranga da contratagao.

21.2. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais, ndo importara no afastamento
da licitante, desde que sejam possiveis as aferigbes das suas qualidades e as exatas
compreensdes da sua proposta, durante a realizacdo da sessdo publica desta tomada de
preco e desde que nao fique comprometido o interesse do 6rgao promotor do mesmo, bem
como a finalidade e a seguranca da futura contratagao.

21.3. E facultado a Comissdo de Licitagdo ou a Autarquia, em qualquer fase da licitacdo, a
promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugéo do processo.

21.4. Nenhuma indenizagdo sera devida a licitante, em caso de revogacao deste Edital, nos
termos do item 21.6 e a homologacao do resultado desta licitacdo ndo implicara em direito a
contratagao.

21.5. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, exclui-se o dia do inicio e inclui-se
o do vencimento, observando-se que so iniciam e vencem prazos em dia de expediente
normal no BIRIGUIPREV, exceto quando for explicitamente disposto em contrario.

21.6. O Sr Superintendente do Biriguiprev podera revogar a presente licitagdo por razbes de
interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e
suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou mediante
provocagao de terceiros, nos termos do art. 49, da lei n°® 8.666/93.

21.7. No caso de alteracdo deste Edital no curso do prazo estabelecido para a realizacéo
desta Tomada de Pregos, este prazo sera reaberto, exceto quando, inquestionavelmente, a
alteragao nao prejudicar a formulagao das propostas.

21.8. O controle do contrato sera executado pelo, Senhora Ana Claudia de Castro Vieira
Vicente — Diretora Administrativo e Financeiro, ou substituto legal, a quem cabera a
verificagdo da entrega do objeto, comunicando a empresa Contratada os fatos eventualmente
ocorridos para pronta regularizagio.
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21.9. Fica dispensada a caugdo. INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE BIRIGUI
— BIRIGUIPREV CNPJ — 05.078.585/0001-86 Rua Fundadores 355 — Centro — Birigui SP —
CEP 16.200-040.

21.10. Para dirimir, na esfera judicial, as questbes oriundas do presente Edital, sera
competente exclusivamente o Foro da Comarca de Birigui- SP.

21.11. Na hipétese de ndo haver expediente no dia da abertura da presente licitacao, ficara
esta transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo local e horario anteriormente
estabelecido.

21.12. Os casos omissos serao resolvidos pela Comissao de Licitagao do Biriguiprev.

21.12.1. As reunides de abertura dos envelopes serdo sempre publicas e de prévia ciéncia
dos licitantes.

21.12.2. A Comissao de Licitagao, reserva-se o direito de realizar o julgamento de propostas
reservadamente ou em publico.

21.13. Fazem partes integrantes deste edital:

ANEXO | — Termo de Referéncia;

ANEXO II - Modelo de Proposta;

ANEXO IIl = Minuta do Contrato;

ANEXO IV — Termo de Confidencialidade

ANEXO V — Modelo Refer. de Declar. de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitagao;
ANEXO VI - Modelo Refer. de Declar. de Situagdo Regular perante o Ministério do Trabalho;
ANEXO VII - Modelo Refer. de Declar. Assegur. que a licitante ndo esta declarada inidénea;
ANEXO VIII - Modelo Referencial de Instrumento Particular de Procuragéo;

ANEXO IX - Modelo Refer. de Declar. o de enquadramento na situagao de ME e EPP;
ANEXO X - Recibo da Retirada do Edital Via Email;

ANEXO Xl - Termo de Ciéncia e Notificagao.

ANEXO XII — Declaragdo de Cumprimento da Politica de Seguranc¢a do Biriguiprev.
ANEXO XIII — Portaria 53/2018 — Politica de Seguran¢a do Biriguiprev.

Birigui-SP, 21 de Julho de 2.022.

GUIOMAR DE SOUZA PAZIAN
SUPERINTENDENTE
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1. DO OBJETO

O objeto deste Termo de Referéncia é a Contratacdo de empresa para licenciamento de programas
de computador compostos por moédulos integrados de Sistema de Informacdo de Gestado
Previdenciaria com foco em RPPS, pelo periodo de 12 meses, abrangendo os servigos de
implantacdo, migracdo de dados, treinamento, customizagbes e suporte técnico, conforme
detalhamento descrito a seguir.

2. JUSTIFICATIVA

A contratagdo pretendida visa atender a necessidade de ferramentas de informatica para gestdo do
Regime Proprio de Previdéncia Social — RPPS de Birigui, em especial a sistematizagcéo das rotinas de
gestdo bem como o controle da concessédo de beneficios previdenciarios e outras modalidades de
prestagao de servigos aos seus segurados, tais como protocolo de processos.

A solugdo atendera as necessidades de gestdo e planejamento estratégico proporcionando
confiabilidade aos dados cadastrais, pessoais e funcionais dos segurados, além de racionalizar e
padronizar os processos diminuindo os custos e aumentando a eficiéncia e a eficacia da gestao
previdenciaria.

E necessaria a contratacdo dos servicos acima, sobretudo, visando controle efetivo dos processos de
auxilio doenca, aposentadorias, pensdes por morte, cadastro de segurados, protocolo. Portanto, é
necessario um sistema completo que possibilite, desde o cadastramento do segurado, a concesséo
de aposentadorias e pensdes obedecendo todo o arcabougo juridico e suas atualizagbes com
qualidade e seguranga, bem como de auxilios doengas, gerando relatorios diversos dos servigos
efetuados para efeito de controle e estatistica, conforme abaixo discriminado.

3. DESCRIGAO DO OBJETO

3.1 - CARACTERISTICAS GERAIS:

3.1.1- A solugdo devera permitir o atendimento as regras do Instituto de Previdéncia, bem como as
regras operacionais pertinentes ao Regime Proprio de Previdéncia Social de Birigui.

3.1.2- As interfaces para o usuario final deverdo ser de facil utilizagdo, seguindo principios de
usabilidade, com suas funcionalidades claras para facilitar a navegacao e operacéo geral do sistema,
visando a obtencdo dos produtos e servigos oferecidos pela ferramenta. O comportamento dos
componentes das telas devera ser descrito para o utilizador, podendo ser na propria tela do sistema,
ajuda online ou manual atualizado.

3.1.3- A solugdo devera possuir software central que concentre as bases de dados e regras de
negocio a ser executada em servidor com sistema operacional Microsoft Windows.

3.1.4- Todas as licengas de software que ja ndo sejam pertencentes ao Biriguprev e que precisem ser
adquiridas exclusivamente para o funcionamento da solugdo deverdo ser adquiridas pela
CONTRATADA.

3.1.5- A solugéo devera utilizar gerenciador de banco de dados relacional, visto ser a tecnologia mais
difundida atualmente, ou outra em que a implementagao seja justificavel e que sua utilizagdo ndo seja
considerada defasada.

3.1.6- A base de dados sera de propriedade da contratante, e a contratada devera fornecer: a forma
de acesso aos dados, login com permissao de consulta e alteragado, esquema de dados contendo
seus artefatos e relacionamentos, exemplo de consultas comuns e backup periédico. Em caso de
utilizacdo de tecnologia diferente de SQL devera fornecer treinamento, ferramentas de acesso e
manuais para manipulagéo dos dados e licengas de software.

3.1.7- O sistema devera possuir uma solugao que permita que os utilizadores executem suas tarefas
em caso de indisponibilidade da internet, podendo ser através de instalacdo de servidor em rede
local, em computador de propriedade da CONTRATANTE ou CONTRATADA, ou através de carga de
dados para trabalho no aplicativo cliente, seja solugdo desktop que devera sincronizar os dados
quando a conexao de internet for reestabelecida.

18



Instituto de Previdéncia do Municipio de Birigiii - BIRIGUIPREV
CNPJ 05.078.585/0001-86
B l'rig Ui Prel/ Estado de S&o Paulo
Tomada de Pregos N° 01/2022
Processo N° 04/2022

3.1.8- A solugdo de aplicativo cliente devera funcionar nos computadores de trabalho da autarquia,
que atualmente utilizam sistema operacional Microsoft Windows 7 e Windows 10, software a ser
instalado em computadores dos usuarios.

3.1.9- A solugdo tera que estar totalmente orientada para a administragado publica, focada na gestéao
de Regimes Proprios de Previdéncia Social. Devera atender todas as exigéncias da legislagao
vigente. O cadastro devera conter todas as informagdes necessarias a atender o funcionamento do
Regime Préprio e as exigéncias previdenciarias, legais e fiscais tanto da Secretaria de Previdéncia
Social como dos demais 6rgéos publicos com quem estiver relacionada por forga de lei.

3.1.10- Para todos os relatérios solicitados pelo usuario, o sistema devera disponibiliza-los, pelo
menos, em trés formatos: PDF pesquisavel, listagem em planilha eletrénica ou CSV ou ainda
documento de texto. Nos casos de planilha e arquivo texto, a exportagcado devera ser com apenas um
cabecalho inicial contendo informagbes gerais € nome dos campos, nao podendo conter cabegalhos,
rodapés e nome de campos por quebra de pagina). O sistema devera dispor de solu¢do padrdo, em
que na sua maior totalidade, as telas de relatérios possibilitem visualizar e exportar a informagao para
arquivos em diversos formatos. No caso de alguma tela ndo atender o disposto, a contratada devera
customiza-la caso seja solicitado pelo contratante visando adequagéo ao processo de trabalho.
3.1.11- O sistema devera gerar arquivos de exportagdo para integracao de sistemas de outros 6rgaos
governamentais, referente a informagbes geradas e controladas no sistema de gestao previdenciaria
que sao alvo de integragéo entre sistemas. Os layouts dos arquivos deverdo se manter atualizados
conforme novas determinagdes legais. A saber: SIPREV-MPS, E-Social, AUDESP-SP.

3.1.12- O sistema devera efetuar a exportagdo dos dados para o Calculo atuarial conforme layout de
arquivo da consultoria contratada

3.1.13- Devera possuir Gerador de Relatérios Dinamico, para extragdo de informagdes a partir dos
dados dos sistemas, possibilitando a exportagédo para arquivos nos formatos HTML, TXT, PDF, DOC
e XLS.

3.2 - REQUISITOS DE DESEMPENHO E QUALIDADE:

3.2.1- A solugéo devera suportar o crescimento da massa de servidores atendidos, assim como o
aumento de servigos prestados aos mesmos de corrente de normas e aspectos gerenciais do Instituto
de Previdéncia do Municipio de Birigui. Durante sua utilizagdo, ndo podera ser identificado tempo de
carga de dados excessiva que prejudique a usabilidade do sistema, em que os utilizadores precisem
aguardar mais de 3 segundos para a conclusédo de carga para exibigdo ou registro de informagbes em
formularios.

3.2.2- O sistema devera permitir a realizagdo de tarefas concorrentes por meio local ou remoto,
promovendo efetivo controle de acesso, oferecendo total seguranga contra a violagédo e integridade
dos dados ou acessos indevidos as informacoes, através do uso de senhas, por nivel de acesso,
considerando sua fungao, permitindo configuracdo das permissdes de acesso individualizadas e/ou
em grupos e permitir acesso as informagbes atualizadas imediatamente apdés o término das
transagdes.

3.3 - GERENCIAMENTO DE SEGURANCA:

3.3.1- A solugéo devera administrar um forte esquema de controle de acesso pelos usuarios as bases
de dados gerenciadas pelo sistema, mantendo log e trilha de auditoria permanente para cada
operagao realizada. Cada usuario s6 podera acessar o sistema através de sua identificagao pessoal e
sua correspondente senha de acesso, baseado numa estrutura de perfil e menus associados para
cada tipo de acesso;

3.3.2- Devera permitir a criacdo de usuario pelo préprio usuario do sistema;

3.3.3- O sistema devera permitir que o Administrador do sistema trabalhe somente com os usuarios,
e, ainda, que defina os respectivos perfis de acesso ao sistema; possibilitando, ainda, a suspensao do
acesso ao sistema quando o usuario estiver afastado de suas atividades;

3.3.4- O registro de atividades no sistema devera conter no minimo relatério de inclusdo, excluséo e
alteracdo de todas as funcionalidades do sistema, informando o momento da atividade, o nome de
usuario, IP da maquina, funcionalidade acessada, acdo executada, identificagdo dos campos
inseridos ou alterados e os dados destes campos.

3.4- CONSULTAS EXTERNAS:
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3.4.1- Para os moédulos WEB, o servidor de aplicagdo sera preferencialmente o Apache Tomcat,
versao 6.0 ou superior, podendo o sistema operacional ser MS Windows Server.

3.4.2- Os navegadores (browsers) compativeis com as aplicagbes WEB deverdo ser
preferencialmente o Mozilla Firefox 3.5, Google Chrome 7.0, e versdes superiores

4- OBJETO DA LICITAGAO

4.1- MODULO DE GESTAO PROTOCOLO:

e  Cadastramento de setores/departamentos;

e Cadastramento de processos por tipo/categoria;

e Selecionamento e inclusdo dos dados dos servidores municipais, nos requerimentos
protocolados pelos mesmos;

e  Controle do fluxo de processos (entrada e saida dos documentos nos setores/departamentos);

e Emissao de relatérios gerenciais por: nome ou numero do servidor; numero de protocolo; data e
hora de entrada; por situagao (em andamento, arquivado, setor, etc.);

e Emissdo de requerimento contendo dados do servidor, motivo do requerimento, data, hora e
local, e protocolo a ser fornecido ao requerente.

o Visualizagdo de todos os protocolos pendentes para despacho assim como quantidade de dias
em aberto, para um melhor atendimento ao Requerente;

e Configuracao optativa de Controle de recebimento de protocolo por setor no acesso ao sistema,

gerando garantia de visualizagcdo do protocolo para despacho, para cobranca efetiva da

€execugao;

Apensar um processo de protocolo mais recente a outro protocolo ja realizado;

Reabertura de Protocolo para qualquer tipo de tramitagao;

Operador do sistema podera ser responsavel por um ou mais setores de tramitagdo do mesmo;

Consulta da situagao do protocolo através da Web.

4.2- MODULO DE CADASTRAMENTO/RECADASTRAMENTO PREVIDENCIARIO

e Cadastramento de 6rgéaos, entidades e servidores municipais, mediante importacao de dados
existentes no cadastro dos entes, com parametrizacdo de dados como aliquotas (servidor e
patronal), salarios e idades e demais dados dos servidores, dependentes e pensionistas;

e Recadastramento de dados de servidores ativos, inativos e pensionistas, com registro e
armazenamento de fotos e impressao digital e digitalizacdo de documentos dos servidores;

e Integragdo com os Sistemas SISOBI e SIPREV-MPS do Ministério da Previdéncia e Assisténcia
Social, permitindo a importagéo e exportagdo de dados;

e Exportacdo de dados para avaliagao atuarial;

e Comunicagdo com o sistema de Departamento de Pessoal com os outros 6érgaos do municipio,
possibilitando a importacdo de dados dos novos servidores, dependentes, remuneragoes e
contribuicdes de forma eletrbnica, sem a necessidade de digitacdo dos dados (através de
arquivos .txt);

e Controle do grupo familiar e cadastro dos dependentes informando o tipo de vinculo com o
servidor, data de nascimento, documentos pessoais e grau de capacidade;

e Cadastramento automatico dos indices de atualizagdo de salarios e aplicagdo automatica no
célculo da média;

e Recadastramento de segurados do Instituto, ativos, inativos e pensionistas, utilizando a
identificacdo biométrica;

e Critica de duplicidade de inscricdo previdenciaria para fins de verificagdo em casos nao
legalmente acumulaveis;

e Possibilita cadastro do histérico de trabalho dos servidores, destacando o tempo em Regime
Geral de Previdéncia Social e outros Regimes Proéprios de Previdéncia Social;

Mantém o registro de todos os afastamentos sem remuneracéo;

Emissao de relatérios gerenciais: por servidores (completo, simplificado, por local de trabalho,
por tempo de contribuigdo, por idade, etc.); por empresa; por cargos; em licenga (com ou sem
remuneracao); de dependentes; das contribuigdes; por beneficios; com dados do INSS; para
recadastramento anual de ativos, inativos e pensionistas, inclusive formulario e comprovante de
recadastramento.
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4.3- MODULO DE SIMULAGAO E DE CONCESSAO DE BENEFICIOS

e Importagdo da base de dados cadastrais de todos os segurados da Administragdo direta e
indireta e cadastramento do tempo de servico atual e anterior ao ingresso no servigo publico.
Informacéao do tempo de fungdes de magistério bem como contagem do tempo de careira;

e Efetuar simulacdo de aposentadoria, com a apresentagcdo de regras e célculo dos periodos,
informando quando o servidor podera se aposentar e por quais regras com emissao de relatérios
detalhados sobre a simulacdo de aposentadoria inclusive o tempo restante de
servigo/contribuicdo para dar entrada ao processo de aposentadoria;

e  Permitir a simulagao de proventos inclusive para casos de aposentadoria por proporcionalidade,
com calculos dos proventos do segurado de acordo com os fatores previdenciarios emitidos
mensalmente pelo Ministério da Previdéncia Social com aplicacdo também das regras de
aposentadoria por integralidade, sendo que a decisdo pela integralidade ou proporcionalidade
devera ser apresentada seguindo a legislagao especifica;

e Realizar calculo da média dos salarios para processo de aposentadoria, de acordo com a Lei n°
10.887/2004, por tipos de aposentadoria (Artigo 40 da CF; Artigo 2° da EC 41; Artigo 6° da EC
41; Artigo 3° da EC 47 e pela EC 70);

e Possuir calculo de proventos integrais e proporcionais ao conceder aposentadoria;

e Efetuar controle dos beneficios de auxilio doenga e auxilio reclusdo, realizando o calculo
automaticamente, inclusive proporcionalidades, no caso de pagamento fracionado entre o Ente e
o RPPS, contendo data de inicio e término do beneficio;

e Possibilitar o cadastro de beneficios de auxilio doenga e auxilio reclusdao emitindo planilhas de

controle e integrado ao sistema de folha de pagamento;

Emisséo de requerimento de aposentadoria padronizavel;

Emissao de Oficio de requerimento de documento funcional padronizavel;

Emisséo de declaragdo de ndo acumulo de cargo publico ou processo disciplinar padronizavel;

Emisséo de declaragao de ciéncia e acordo padronizavel;

Emissao de Declaracao de residéncia padronizavel,

Emissao de simulacido de aposentadoria;

Emissao de relatério de remuneragdes atualizadas pelo INPC com todas as remuneragdes do

segurado desde julho de 1994, conforme a EC 41/2003, atualizadas automaticamente pelos

fatores previdenciarios mais recentes, disponibilizados pelo Ministério da Previdéncia social,
informando quais remuneragdes compuseram a parte de 80% das maiores remuneracdes
utilizadas para o célculo da Média Aritmética simples;

o Emissao de relatério de simulagbes de proventos gerando automaticamente planilha, baseando
os calculos na média aritmética simples, trazendo o valor a que o segurado tera direito a receber
ao se aposentar;

e  Emitir Certiddo de Verbas Remuneratorias;

o Possibilitar emissdo de Portaria de Concessao de Aposentadoria com numeragao sequencial,
podendo ser automatica ou manual, de acordo com a numeragdo em utilizagdo pelo Regime
Préprio com embasamento legal inclusive, de acordo com a legislagdo municipal,

e Emissao de Declaragao de Publicagao de Portaria padronizavel;

e Emissao de Certiddo de Tempo de Contribuigdo de Acordo com a legislagéo vigente incluindo a
Portaria N° 154/2008;

e Emisséo de oficio de encaminhamento ao Tribunal de Contas seguindo numeragédo sequencial,
podendo ser automatico ou manual, de acordo com a numeragéo utilizada pelo Regime Préprio.

Tomada de Pregos N° 01/2022
Processo N° 04/2022

4.4- MODULO DE EMISSAO DE CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUIGAO

e Permite elaboragao e emisséo de certiddao de tempo de contribuigdo nos termos da Portaria N°
154/2008 e suas alteragoes;

e Permite emissdo de 22 via da certiddo de tempo de contribuicdo nos termos da Portaria N°
154/2008 e suas alteragoes;

e  Permite revisao da certidao de tempo de contribuicdo nos termos da Portaria N° 154/2008 e suas
alteragdes;
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4.5- MODULO DE EXPORTAGAO DE DADOS PARA CALCULO ATUARIAL

e Geragao de arquivos e exportacdo de dados necessarios para elaboracdo do Calculo Atuarial,
separados por categoria (efetivos, inativos, pensionistas) de acordo com o layout fornecido pela
empresa contratada pelo BiriguiPrev.

4.6- MODULO DE INTEGRAGAO COM O SISOBI

e Integracdo ao sistema SISOBI para pesquisas e rastreamento de falecidos permitindo detectar e
interromper automaticamente o pagamento de beneficio ao servidor que tenha falecido e que
esteja recebendo beneficio indevidamente.

4.7- MODULO DE INTEGRAGAO COM O SIPREV

1 Permite a geragdo de arquivos de acordo com o padrao determinado pelo SIPREV do Governo
Federal.

2 Exportagéo dos Arquivos por Entidade/Orgaos.
3  Exportagéo dos Arquivos por Carreiras.

4  Exportacao dos Arquivos por Cargos.

5  Exportagdo dos Arquivos por Aliquotas.
Servidores

6 Exportagédo dos Servidores Ativos por entidade.
7  Exportagéo dos Servidores Aposentados por entidade.
8 Exportagéo dos Servidores Arquivo Morto por entidade.

Histérico Financeiro

Exportacao do Histérico por Ano/més dos Ativos/Aposentados/Arquivo Morto.
Exportagéo do Histérico por Competéncia dos Ativos/Aposentados/Arquivo Morto.
Exportagéo do Histérico por Ano dos Ativos/Aposentados/Arquivo Morto.
Exportacao do Histérico por Entidades dos Ativos/Aposentados/Arquivo Morto.

Beneficios de Servidores

o Exportagédo dos Beneficios dos Aposentados por entidade.
o Exportagéo dos Beneficios dos Pensionistas por entidade.
e Exportagido dos Beneficios de Auxilio Doenga/Reclusdo/Maternidade por entidade.

4.8- MODULO DE COMPENSAGAO PREVIDENCIARIA
e Emissao de formulario constando os dados das aposentadorias e pensdes concedidas para
langamento no sistema COMPREV.

4.9- PORTAL DOS SEGURADOS ATIVOS / INATIVOS / PENSIONISTAS

Acesso por Usuario e Senha

Cadastro de Usuario.

Alteragéo de Senha.

Recuperagao de Senha por E-mail.

Importagcao dos Cadastros dos Usuarios.

Permite a emissao de extrato contribuigao previdenciaria.

Permite a emissédo do Recibo de Pagamento.

Permite a emissdo de Comprovante de Rendimentos para fins de declaragcdo de Imposto de
Renda.

4.10- MODULO DE REAJUSTE DE BENEFICIOS
e Permite simulagao de reajuste por evento/verba com paridade;
e Permite simulagéo de reajuste sem paridade, com aplicagédo de indices conforme Portaria MPS;
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e Permite emissdo de relatério da simulagédo do reajuste de forma sintética.

e Permite emissdo de relatdrio da simulagdo do reajuste de forma detalhada.

e Permite confirmagdo do reajuste por meio de login diferenciado, representando a autoridade
competente.

4.11- MODULO DE CONFIGURAGAO DE PARAMETROS DO SISTEMA

o Possibilita a flexibilidade no cadastramento de novos parametros tanto em nivel particular como
geral, para atendimento das regras de negdcio conforme legislacéo e configuragdo operacional
do RPPS.

e Possibilita a parametrizagdo do calculo de todas as regras de concessao de beneficios, bem
como a forma de apuragdo do tempo liquido para cada requisito na concessdo de
aposentadorias.

e Permite parametrizagdo de segregacao de massa para fins de arrecadagdo, com no minimo o
registro de nome do fundo e data de corte.

e  Permite a parametrizacao do rateio de pensao por morte.

e Permite a parametrizacdo da contagem de tempo de contribuicdo enquanto afastado,
possibilitando a configuragdo do impacto na totalizagdo do tempo no cargo, tempo de servico
publico e tempo de carreira.

e  Permite a parametrizacdo de modelos de documentos com campos vinculados ao sistema.

4.12- MODULO DE SEGURANGA

Possibilita a administracdo de niveis de acesso a cada funcionalidade do sistema.

Possibilita a administragao de perfis e usuarios para acesso ao sistema.

Possibilita a auditoria nos médulos.

Possibilita o registro de log de alteragdes com informagéo do usuario que efetuou a alteragao.
Possibilita o uso de dispositivo de leitura biométrica como forma de login ao sistema.

Permite a atribuigdo de permissao de acesso aos cadastros de segurados.

4.13- SUPORTE / ASSISTENCIA TECNICA

e Sistema de Assisténcia remota proéprio integrado aos Mdédulos/Sistemas sem depender de outras
empresas de terceiros.

5. VALOR ESTIMADO

5.1- Para fins de apuragéo do valor global estimado da licitagdo foram considerados os seguintes
valores para os beneficios:

VALOR MENSAL | VALOR ANUAL
VALOR REFERENCIAL R$ 1.600,00 R$

IMPLEMENTAGAO — PARCELA UNICA R$ 1.500,00

TOTAL: R$ 20.700,00
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NOME DA EMPRESA:
CNPJ:
LOCAL: Rua Fundadores, 355 — Centro — Birigui/ SP

QUALIFICAGAO DA EMPRESA
Razao Social:
C.N.P.J.

Inscrigcdo Estadual:
Endereco:

Bairro:

CEP:

Cidade - UF:
Telefone:

RESPONSAVEL PELA EMPRESA:
Nome:
RG
CPF:
Estado Civil:
Endereco:
Bairro:
CEP:
CidadeUF:
Telefone:

CONDIGCOES DE PAGAMENTOS: O pagamento sera efetuado nas seguintes condigdes:
Pagamento mensal, em até o 10° (décimo) dia util apds e emissédo da nota fiscal, de acordo
com a relagao dos servigos prestados e atestadas pela Diretoria Administrativa e Financeira,
com 0s pregos unitarios constantes da proposta definitiva da licitante Vencedor(a) em: TED,
DOC, TRANSFERENCIA ou BOLETO BANCARIO.

Em caso de devolugdo da Nota Fiscal ou Fatura para correcédo, o prazo para o pagamento
passara a fluir apés a sua reapresentagdo, contados a partir da entrega da Nota Fiscal,
diretamente ao setor de tesouraria da Autarquia.

PRAZO PARA FORNECIMENTO: O objeto deste certame devera ser executado, conforme
solicitagdo do DIRETOR, apds expedicdao da autorizagdo que devera ser entregue no
Biriguiprev.

O pagamento sera efetuado, mensalmente, apdés a execugdo dos servigos, respectivo
recebimento e emissao da nota fiscal.

OBJETO: Contratagcdo de: empresa para licenciamento de programas de computador compostos por
modulos integrados de Sistema de Informagido de Gestdo Previdenciaria com foco em RPPS, pelo
periodo de 12 meses, abrangendo os servicos de implantagdo, migracdo de dados, treinamento,
customizacdes e suporte técnico, de acordo com o estabelecido no ANEXO | — Termo de Referéncia.
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A simples entrega do envelope PROPOSTA configura a aceitagéo por parte do interessado,
desde que o preenchimento esteja de acordo com as normas e condi¢cdes estabelecidas no
Edital.

NOME DA EMPRESA: PREGO PROPOSTA
CNPJ: MENSAL GLOBAL

Contratacdo de: empresa para licenciamento de
programas de computador compostos por modulos Valor Valor Anual
integrados de Sistema de Informagdo de Gestao Mensal (12 meses)
Previdenciaria com foco em RPPS, de acordo com o
estabelecido no ANEXO | — Termo de Referéncia.

IMPLENTACAO — PARCELA UNICA

TOTAL

As propostas deverao conter as qualificagdes conforme quadro acima.
PRAZO DE CONTRATO: 12(DOZE) MESES
VALIDADE DA PROPOSTA: *Prazo de validade minimo: 90 (noventa) dias.

Os precos contidos nesta proposta incluem todos os custos diretos e indiretos para execugéo
do objeto desta contratagio inclusive as despesas com transportes, materiais, mao de obra
especializada ou nao, seguros em geral, equipamentos, ferramentas, encargos da legislacao
social, trabalhista e previdenciaria, quaisquer danos causados a terceiros ou dispéndios
resultantes de taxas, regulamentos e impostos municipais, estaduais e federais, tributos
incidentes, taxa de administracdo, servigos, seguros, frete, embalagens, lucro, honorarios
profissionais, despesas de hospedagem, alimentagdo e deslocamento dos profissionais e
outros necessarios ao cumprimento integral do objeto do Edital de Tomada de Preco n°® --
/12022 do BIRIGUIPREV, e seus Anexos.

(Cidade) — (Estado), (dia) de (més) de 2022.

Representante Legal
Cargo/Fungéo na Empresa

*Obs.: O Licitante devera observar o prazo minimo de 60 (sessenta) dias para a validade da Proposta.
Obs.: O arquivo contendo o modelo da Planilha de Pregos podera ser obtido pelo Licitante que assim
solicitar pelo e-mail pregao@biriguiprev.sp.gov.br.

A simples entrega do envelope PROPOSTA configura a aceitagcido por parte do interessado,

desde que o preenchimento esteja de acordo com as normas e condi¢cées estabelecidas no
Edital.

/ 12022.
CARIMBO DE CNPJ E ASSINATURA
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Tomada de Pregos N° 01/2022
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CONTRATO N°. xx/2022

TOMADA DA PRECO Ne.........
PROCESSO N°................
CONTRATANTE:BIRIGUIPREV:

O INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE BIRIGUI - BRIGUIPREV CNPJ n.
05.078-585/0001-86, com SEDE NA Rua Fundadores, 355, na cidade de Birigui -SP, através

do Senhora xxxxxxxx Superintendente portador do RG n° e CPF sob
n° , e da Senhora xxxxXxxxxxxxxxxxxx Diretora Administrativo e
Financeiro, portador do RG n° e CPF sob n°

denominado CONTRATANTE, e do outro lado, a empresa abaixo qualificada, ora
denominada:

CONTRATADA:

QUALIFICACAO DA EMPRESA
Razao Social:

C.N.P.J.

Inscrigdo Estadual:
Endereco:

Bairro:

CEP:

Cidade - UF:
Telefone:

RESPONSAVEL PELA EMPRESA:
Nome:

RG

CPF:
Estado Civil:
Endereco:

Bairro:
CEP:
Cidade UF:
Telefone:

resolvem, de comum acordo com esta Tomada de Prego n° /2022 — BIRIGUIPREV,
autorizado em __/ /2022 celebrar o presente contrato, com sujeigéo disposi¢cdes das Leis n.
8.666, de 21 de junho de 1993 e 8.883, de 8 de junho de 1994 e legislagdo posterior, EC
103/2019 juntamente com atualizagbes das regras municipais vindouras, mediante as
clausulas e condicbes, a saber:
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CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO:

Tomada de Pregos N° 01/2022
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1.1. Contratagdo de: empresa para licenciamento de programas de computador compostos por
modulos integrados de Sistema de Informagéo de Gestéo Previdenciaria com foco em RPPS conforme
Anexo | — Termo de Referéncia.

CLAUSULA SEGUNDA DO REGIME DE EXECUCAO

2.1. A presente contratagcao caracteriza-se pela forma DIRETA na Modalidade Tomada de
Preco, tipo de Licitacado Menor pre¢o Global para execug¢ao do objeto constante do Anexo |I.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

3.1.Adequar-se a prestagdo de servicos, de conformidade com as determinagcbes e as
recomendacgodes do Instituto de Previdéncia do Municipio de Birigui - Biriguiprev, atendendo as
necessidades da mesma;

3.2. a) Contratada obriga-se a:

3.2.1. Dar inicio a execug¢ao do presente de imediato na data da assinatura deste contrato;
3.2.2. Conduzir a execugao do presente em estrita observancia as normas da legislagao
Federal, Estadual e Municipal;

3.2.3. Comunicar ao BIRIGUIPREV, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou incidente que possa atrapalhar a execugao do presente e interromper
imediatamente o mesmo, se for o caso;

3.2.4. Responder pelo pagamento dos encargos, fiscais e previdenciarios respectivos, e por
tudo mais que, como empresa deva satisfazer, além de ficar sob sua integral responsabilidade
a observancia as leis, previdenciarias e fiscais, assim como os registros, impostos e outras
providéncias e obrigacbes necessarias a execugao do presente, isentando expressamente,
neste ato, o BIRIGUIPREV de quaisquer responsabilidades por estes encargos;

3.2.5. Arcar com todos os impostos, taxas e contribuigcdes incidentes sobre este contrato, bem
como a suas atividades comerciais, devendo efetuar os respectivos pagamentos na forma e
nos prazos determinados por lei;

3.2.6. Executar o objeto deste certame, de acordo com as melhores técnicas e com pessoal
qualificado.

3.2.7. Manter pessoal técnico qualificado para atendimento ao Biriguiprev a fim de prevenir
problemas no banco de dados, resguardando o Biriguiprev de quaisquer responsabilidades,
sendo que tal atendimento podera ser via telefone, modem (e-mail/internet) e, em ultimo
caso, pessoalmente.

3.2.8. Desenvolver todos os servigos constantes do ANEXO | do Edital, bem como cumprir
com o cronograma de execugao dos servigos.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES DO BIRGUIPREV

4.1. A Autarquia Municipal obriga-se a:

4.1.1. Prestar a contratada todos os esclarecimentos necessarios a execugao do presente;
4.1.2. Zelar pelo cumprimento do presente;

4.1.3. Possibilitar plenas condigdes para a execucéo do presente

4.1.4. Efetuar os pagamentos na forma acordada;

4.1.5. Permitir o acesso dos técnicos da CONTRATADA, devidamente credenciados, nas
dependéncias do Instituto de Previdéncia do Municipio de Birigui - Biriguiprev, para fins de
execugao dos servigos;
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4.1.6. Prestar os esclarecimentos a CONTRATADA, referentes ao objeto do contrato;

4.1.7. Rejeitar a prestacao dos servigos realizados por terceiros, sem autorizacao;

4.1.8. Manter livre acesso aos técnicos da contratada, por ocasiao das intervencdes técnicas;
4.1.9. Fornecer os elementos basicos e dados complementares necessarios a prestacdo dos
Servigos;

4.1.10. Designar técnico(s) devidamente capacitado(s) para acompanhar o desenvolvimento
dos servicos e desempenhar as atividades de coordenacgédo técnica e administrativa do
projeto;

4.1.11. Responsabilizar-se pela supervisdo, geréncia e controle dos servicos a serem
prestados.

CLAUSULA QUINTA LEGISLACAO APLICAVEL

5.1. Aplica-se a este contrato o disposto na Lei n. 8.666/93, bem como outras a sejam
aplicadas.

CLAUSULA SEXTA LICITACAO

6.1. Os valores dos objetos encontram-se em consonancia com as Lei n. 8.666, de 21-6-93 e
Lei n. 9.648, de 27-5-98 e suas alteragbes pertinentes, e sao oriundas do Edital
n°.......... /2022, da TOMADA DE PRECO N°......... 12022.

CLAUSULA SETIMA — CONDICOES DE PAGAMENTO E PRECO

7.1. O BIRIGUIPREV efetuara o pagamento referente ao objeto deste Contrato, por meio de

crédito em conta bancaria ou boleto em até 10 (dez) dias uteis a contar da data de

apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, desde que tenha sido efetuado e atestado pelo gestor

do contrato das obrigagdes contratuais assumidas pelo CONTRATADO.

7.1.1. Os servigos do objeto do contrato serdo pagos da seguinte forma:

7.1.2. O pagamento referente a Servigcos Técnicos Especializados, previsto no MODELO DE

PROPOSTA DE PRECOS, serao pagos em 12 (doze) parcelas mensais, mediante a

apresentagdo dos documentos fiscais legalmente exigiveis contados a partir do 30°

(trigésimo) dia subsequente ao més do servigo prestado, contados da data de assinatura do

contrato.

7.1.3. As partes atribuem a este contrato, para os efeitos de direito, o valor total de RS ...........
(cereenne ), por apresentar 0 menor prego.

7.1.4. Em caso de devolucdo da Nota Fiscal ou Fatura para corregdo, o prazo para o
pagamento passara a fluir apds a sua reapresentacgao.

NOME DA EMPRESA: PRECO ngggizA
CNPJ: MENSAL

Contratacdo de: empresa para licenciamento de
programas de computador compostos por modulos Valor Valor Anual
integrados de Sistema de Informacdo de Gestao Mensal (12 meses)

Previdenciaria com foco em RPPS, de acordo com o
estabelecido no ANEXO | — Termo de Referéncia.

IMPLEMENTAGAO PARCELA UNICA

Total: TOTAL
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7.3. Para toda efetivacao de pagamento, o contratado devera apresentar no minimo 2 (duas)
vias da Nota fiscal/fatura aos cuidados da Diretoria Administrativa na Sede do Biriguiprev, na
rua Fundadores, 355, Centro, na cidade de Birigui/SP, CEP 16200-040, no periodo
compreendido entre as 07h30 as 11h30 e das 13h as 16h, de segunda a sexta feira.

Tomada de Pregos N° 01/2022
Processo N° 04/2022

7.4. A Nota Fiscal/Fatura devera conter, minimamente, as seguintes informacgoes:

I. Descrigao detalhada do objeto e dos respectivos valores;

Il. Periodo de referéncia da execugao do objeto;

lll.Nome e niumero do CNPJ do CONTRATADO, cuja regularidade fiscal foi avaliada na fase
de habilitagcdo, bem como o numero de inscricdo na Fazenda Municipal e/ou Estadual,
conforme o caso;

IV.Nome e numero do banco e da agéncia, bem como, o numero da conta corrente do
CONTRATADO, com respectivos digitos verificadores;

V.Tomador dos servigos: INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE BIRIGUI -
BRIGUIPREYV;,

VI.CNPJ do tomador dos servigos: 05.078.585/0001-86;

7.5. A Nota Fiscal/Fatura deverdo ser anexados:
I. Certidoes de regularidade fiscal e trabalhista exigidas na fase de habilitagao;

Il. Comprovante de que o CONTRATADO ¢ optante do Simples Nacional, se for o caso;

lll. Em caso de isengao/imunidade tributaria, documentos comprobatérios com a indicagdo do
dispositivo legal que ampara a isengao/imunidade; e

IV. Demais documentos solicitados pelo Gestor do Contrato, necessarios ao pagamento do
objeto contratado.

7.6. Caso sejam verificadas divergéncias na Nota Fiscal/Fatura, o BIRIGUIPREV nao
devolvera o documento fiscal ao CONTRATADO, interrompendo-se o prazo de pagamento
até que este providencie as medidas saneadoras ou comprove a corre¢ado dos dados
contestados pelo BIRIGUIPREV.

7.7. Os pagamentos a serem efetuados em favor do CONTRATADO estarao sujeitos, no que
couber, as retengbes de tributos, nos termos da legislacdo tributaria e com base nas
informacdes prestadas pelo CONTRATADO.

7.8. Além de outras hipéteses previstas em lei ou no Contrato, o BIRIGUIPREV podera
descontar, do montante a pagar, os valores referentes a: multas; indenizagdes apuradas em
processo administrativo; parcelas dos servicos ndo entregues contento que ndo possam
posteriormente ser entregues ou adequadas pelo CONTRATADO; bem como, qualquer
pagamento que decorra do descumprimento da legislacao pelo CONTRATADO.

7.9. O BIRIGUIPREYV podera reter valores referentes a parcelas do objeto ndo executadas ou
ndo prestadas a contento que possam posteriormente ser executadas ou adequadas pelo
CONTRATADO, sendo efetuado seu pagamento, nos termos desta Clausula, apos o ateste
pelo Gestor do Contrato das obrigagdes cumpridas.

7.10. Caso o BIRIGUIPREV nao efetue o pagamento na forma prevista nesta Clausula, em
decorréncia de fato ndo atribuivel ao CONTRATADO, aos valores devidos serdo acrescidos
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juros de mora de 0,5% (meio por cento) ao més, pro rata tempore, calculados desde o dia do
vencimento até a data da efetiva liquidacao.

7.11. A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela prépria Contratada, obrigatoriamente com o
numero de inscricdo do CNPJ apresentado nos documentos de habilitacdo e das propostas
de pregos, nao se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outros CNPJs.

7.12. Na hipétese de variagdo nos precos, a contratada devera solicitar formalmente ao
Instituto de Previdéncia do Municipio de Birigui - Biriguiprev sempre com a comprovagao
documental do reajuste. Na hipétese de reducéo nos precos do objeto licitado, a contratada
fica obrigada a repassar ao municipio o mesmo percentual de desconto.

CLAUSULA OITAVA - DO FORNECIMENTO

8.1. A contratante podera a qualquer tempo e na vigéncia do contrato, optar por outros meios
de controle no fornecimento do objeto contratado, devendo informar a contratada com
antecedéncia de 05 (cinco) dias.

8.2. Independentemente da aceitacdo, a empresa garantira a qualidade e a entrega do
SERVICO licitado.

8.3. A contratada sujeitar-se-a a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte do Instituto de
Previdéncia do Municipio de Birigui - Biriguiprev.

CLAUSULA NONA — DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1. Os recursos orgamentarios para a aquisigao do objeto desta licitagdo serdo atendidos
conforme solicitagdo do Setor Competente que indicara a dotacao a ser utilizada.

Orgao: 03 — Inst. de Previdéncia do Munic. de Birigui

Unidade Orgamentaria: 03.01.00 - Inst. de Previdéncia do Munic. de Birigui
Unidade Executora: 03.01.01 — IPREM / Adm. e Coordenacao

Funcional: 09.122.0501.2.0501-2.501 — Manutengao da Adm. e Coordenacéo.
Fonte de Recursos: 04 — Recursos Proprios da Adm. Indireta.

Dotag¢ao Or¢camentaria: 0018 3.3.90.40.00-04

CLAUSULA DECIMA - CESSAO DE CREDITOS, CESSAO CONTRATUAL E
SUBCONTRATAGAO

10.1. E vedada a cessdo de qualquer saldo financeiro decorrente do presente contrato, bem
como, a emissao, por parte do CONTRATADO, de qualquer titulo de crédito em razdo do
mesmo.

Paragrafo Primeiro

E admitida a cessdo contratual somente nas hipéteses em que o CONTRATADO realizar as
operacoes societarias de fusdo, cisdo ou incorporag¢ao, condicionada aos seguintes requisitos:
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I - Aquiescéncia prévia do BIRIGUIPREV, que analisara eventuais riscos ou prejuizos
decorrentes de tal alteracédo contratual; e

Il - Manutengdo de todas as condigdes contratuais e requisitos de habilitagdo originais.
Paragrafo Segundo

Caso ocorra a cessao contratual admitida no Paragrafo anterior, o cessionario assumira
integralmente a posi¢cao do cedente, passando a ser responsavel pela execu¢ao do presente
Contrato, fazendo jus, por conseguinte, ao recebimento dos créditos dele decorrentes.
Paragrafo Terceiro

E vedada a subcontratagdo para a execugédo do objeto deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA DAS PENALIDADES

11.1. Salvo ocorréncia de casos fortuitos ou de for¢ga maior, devida e formalmente justificado-
comprovados, ao nado cumprimento, por parte do Contratado, das obrigagdes assumidas, ou
a infringéncia de preceitos legais pertinentes, com aplicagdo segundo a gravidade da falta, as
seguintes penalidades cuja aplicacdao de uma nao excluird a de outras, visto serem todas
autbnomas:

l)adverténcia, sempre que forem constatadas irregularidades de pouca gravidade a juizo do
Contratante, para as quais tenha o contratado concorrido diretamente.

Il) Multa:
a)De até 20% (vinte por cento), incidente sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura do més em que
o descumprimento se deu;

b)De até 10% (dez por cento), incidente sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura do més em que
o0 descumprimento se deu, em virtude de qualquer descumprimento contratual n&o previsto
na alinea anterior, apurada de acordo com a gravidade da infragcao;

c)Suspensao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com o
BIRIGUIPREV, por até 5 (cinco) anos, apurado de acordo com a gravidade da infragao; e
d)impedimento de licitar e de contratar com o BIRIGUIPREV, por prazo ndo superior a 5
(cinco) anos, apurado de acordo com a gravidade da infragéo.

Paragrafo Primeiro: As penalidades indicadas nesta Clausula somente poderdo ser
aplicadas apés procedimento administrativo, e desde que assegurados o contraditério e a
ampla defesa, facultada ao CONTRATADO a defesa prévia, no prazo de 5 (cinco) dias uteis.
Paragrafo Segundo: Contra a decisdo de aplicagao de penalidade, o CONTRATADO podera
interpor o recurso cabivel, na forma e no prazo previstos na Lei n° 8.666/1993.

Paragrafo Terceiro: A imposicao de penalidade prevista nesta Clausula ndo impede a
resciséo unilateral do

Contrato pelo BIRIGUIPREV, nos casos previstos nos incisos | a Xll, XVII e XVIII, do artigo
78, da Lei n° 8.666/1993. Paragrafo Quarto: As penalidades previstas nos incisos |, lll e IV
do caput desta Clausula poderao ser aplicadas juntamente com a indicada no inciso |l.
Paragrafo Sexto: A multa aplicada ao CONTRATADO e os prejuizos causados ao
BIRIGUIPREV serdao deduzidos de quaisquer créditos a ele devidos, ressalvada a
possibilidade de cobranga judicial da diferenga eventualmente n&o coberta pelos
mencionados créditos.

Paragrafo Sétimo: No caso de uso indevido de informacdes sigilosas, observar-se-ao, no que
couber, os termos da Lei n® 12.527/2011 e do Decreto n°® 7.724/2012.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO
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Paragrafo Primeiro. A rescisdo punitiva podera ocorrer por ato unilateral e formal desta
Autarquia nos casos a seguir enumerados:

1)o nao cumprimento ou cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacoes,
projetos ou prazos;

2) lentiddo do cumprimento do contrato, levando o Contratante a comprovar a impossibilidade
do fornecimento nos prazos estipulados;

3) atraso injustificado no inicio do fornecimento;

4) paralisagao ndo autorizada do fornecimento;

5) subcontratacdo total do seu objeto, associacdo do contratado com outrem, cessdo ou
transferéncia deste ajuste, total ou parcial, bem como a fusdo ou incorporagédo do
contratado;

6) desatendimento das determinagdes do Contratante, ou seu preposto, no acompanhamento
e fiscalizagdo do fornecimento, assim como a de seus superiores; 7) cometimento reiterado
de faltas no fornecimento;

Paragrafo Segundo. A rescisdo amigavel podera ocorrer por acordo entre as partes,
mediante autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade competente, e ser reduzida a
termo no processo respectivo, desde que haja conveniéncia para o Contratante.

Paragrafo Terceiro. Nos demais casos de rescisdo, sem que haja culpa do contratado,
podera ser este ressarcido dos prejuizos regularmente comprovados, nos termos do disposto
no artigo 79 da Lei n. 8.666/93.

Paragrafo Quarto. A rescisdo por ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificagbes
e prazos acarretara retencdo de outros créditos da contratada, até o limite dos prejuizos
causados ao Contratante ou a terceiros.

CLAUSULA DECIMATERCEIRA — DO PRAZO DE EXECUCAO

13.1. O objeto do presente contrato tera duracado até 12 (doze) meses, a contar da data da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado nos termos do artigo 65, da Lei de Licitagbes,
obedecendo aos limites do artigo 57 da mesma

Lei.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA CONFIGURACAO / MANUTENCAO

14.1. Fica entendida por manutencdo, como sendo a obrigagdo de se manter os servigcos de
acordo com as especificagbes do termo de implantagdo, sendo de competéncia da
CONTRATADA:

14.2. Corrigir eventuais falhas, em relagao a relatérios enviados ou recebidos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO SIGILO

15.1. O Instituto de Previdéncia de Birigui-Biriguiprev considera o Servigo de Consultoria de
que trata o objeto aqui referenciado como informagbes e segredos comerciais da
CONTRATADA, independente do fato que qualquer subconjunto dos mesmos, seja ou possa
ser, validamente protegido por registro de propriedade autoral ou industrial.
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15.2. As partes, por este instrumento, garantem que os individuos que terdo acesso a
informagbes deste contrato, terdo conhecimento da substancia da Clausula de sigilo aqui
assegurada.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DO CONTROLE DA EXECUCAO DO CONTRATO

16.1. O controle sera executado pela senhora Guiomar de Souza Pazian — Superintende
desta Autarquia, ao qual cabera a verificagdo da entrega dos objetos, comunicando a
empresa contratada os fatos eventualmente ocorridos, para pronta regularizagao.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — FORO

17.1. Os contratantes elegem o foro da Comarca de Birigui, com renuncia de qualquer outro,
para dirimir as duvidas, ou questdes nao resolvidas administrativamente.

E, por estarem, assim, justas e contratadas, firmam as partes o presente instrumento em 03
(trés) vias de igual teor e forma, para que produza todos os efeitos legais.

BIRIGUI - SP, de ............. de 2022.
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE BIRIGUI - BIRIGUIPREV
CONTRATANTE
CONTRATADO
Testemunhas:
1) Nome:
2) Nome:
C.I. (RG): C.I. (RG):
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ANEXO IV - MINUTA DE TERMO DE CONFIDENCIALIDADE
TERMO DE CONFIDENCIALIDADE PARA REPRESENTANTE LEGAL

, por seu representante legal, doravante designado simplesmente RESPONSAVEL, se compromete,
por intermédio do presente TERMO DE CONFIDENCIALIDADE, a nao divulgar sem autorizagdo quaisquer
informagdes de propriedade do INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE BIRIGUI- BIRIGUIPREV,
em conformidade com as seguintes Clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA

O RESPONSAVEL reconhece que, em razdo da sua prestacdo de servicos estabelece contato com
informacgdes privadas do BIRIGUIPREYV, que podem e devem ser conceituadas como segredo de informagao.
Estas informagdes devem ser tratadas confidencialmente sob qualquer condigdo e nao podem ser divulgadas
a terceiros ndo autorizados, sem a expressa e escrita autorizagdo do representante legal do BIRIGUIPREV,
signatario do Contrato ora referido.

CLAUSULA SEGUNDA

As informacbes a serem tratadas confidencialmente sdo aquelas que, por sua natureza, ndo sao ou nao
deveriam ser de conhecimento de terceiros, tais como:

I. Listagens e documentagdes com informagdes confidenciais a que venha a ter acesso;

Il. Valores e informagdes de natureza operacional, financeira, administrativa, contabil e juridica; e

lll. Documentos e informagdes utilizados na execugao dos servigos do Contraton® _ /2018.

CLAUSULA TERCEIRA

O RESPONSAVEL reconhece que as referéncias dos incisos | as Ill da Clausula Segunda deste Termo séo
meramente exemplificativas, e que outras hipéteses de confidencialidade que ja existam ou venham ser como
tal definidas no futuro devem ser mantidas sob sigilo.

Paragrafo Unico

Em caso de divida acerca da natureza confidencial de determinada informacdo, o RESPONSAVEL devera
manté-la sob sigilo até que venha a ser autorizado expressamente pelo representante legal do BIRIGUIPREV,
signatario do Contrato n° 12022, a trata-la diferentemente. Em hipdtese alguma a auséncia de
manifestacdo expressa do BIRIGUIPREV podera ser interpretada como liberagdo de qualquer dos
compromissos ora assumidos.

CLAUSULA QUARTA

O RESPONSAVEL recolhera, ao término do Contrato n° /2022, para imediata devolugdo ao
BIRIGUIPREV, todo e qualquer material de propriedade deste, inclusive notas pessoais envolvendo matéria
sigilosa a este relacionada, registro de documentos de qualquer natureza que tenham sido criados, usados ou
mantidos sob seu controle ou posse seja de seus empregados, prepostos, prestadores de servigo, seja de
fornecedores, com vinculo empregaticio ou eventual com o RESPONSAVEL, assumindo o compromisso de
nao utilizar qualquer informacdo sigilosa ou confidencial a que teve acesso enquanto contratado pelo
BIRIGUIPREV.

Paragrafo Unico

O RESPONSAVEL determinara a todos os seus empregados, prepostos e prestadores de servico que
estejam, direta ou indiretamente, envolvidos com a prestagdo de servicos objeto do Contrato n°
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/2022, a observancia do presente Termo, adotando todas as precaucdes e medidas para que as
obrigagdes oriundas do presente instrumento sejam efetivamente observadas.

CLAUSULA QUINTA

O RESPONSAVEL obriga-se a informar imediatamente ao BIRIGUIPREV qualquer violagdo das regras de
sigilo ora estabelecidas que tenha ocorrido por sua agdo ou omissao, independentemente da existéncia de
dolo, bem como, de seus empregados, prepostos e prestadores de servigo.

CLAUSULA SEXTA

O descumprimento de quaisquer das clausulas do presente Termo acarretara a responsabilidade civil e
criminal dos que, comprovadamente, estiverem envolvidos no descumprimento ou violagdo.

CLAUSULA SETIMA

As obrigacbes a que alude este instrumento perdurarao inclusive apos a cessagéo do vinculo contratual entre
0 RESPONSAVEL e o BIRIGUIPREYV e abrangem as informacgdes presentes e futuras.

CLAUSULA OITAVA
O RESPONSAVEL se compromete, no ambito do CONTRATO objeto do presente Termo, a apresentar ao

BIRIGUIPREV declaragdo individual de adesdo e aceitagdo das Clausulas do TERMO DE
CONFIDENCIALIDADE para Profissionais, de cada integrante ou participante da Equipe que prestar ou vier a

prestar os servigos especificados no Contrato n°® /2022.
De Acordo,

Birigui/SP, de de_

Representante Legal do Contratado:

Nome: Cargo/Funcgéo:
CPF: Telefone: E-mail

Documento de Identidade (niumero,data,emissor):
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ANEXO V

MODELO REFERENCIAL DE DECLARAGAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS
REQUISITOS DE HABILITACAO

Ao
BIRIGUIPREV
A Comissao de Licitagao.

Declaramos sob as penas das Leis Federais n. 8.666/93 e suas alteragdes, conhecer e
aceitar todas as condigcbes constantes do Edital do Tomada de Pregcon® .............. - Processo
[ R , bem como de seus anexos e que, assim sendo, atendemos plenamente a

todos os requisitos necessarios a participacao e habilitagdo no mesmo.

............... , ..de ............. de 2022.

(assinatura)
(nome do representante legal da empresa proponente)

Obs:Esta declaragao devera ser assinada pelo(s) seu(s) representante(s) legal(is) e/ou
procurador(es) devidamente habilitado(s).
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ANEXO VI

MODELO REFERENCIAL DE DECLARACAO DE SITUACAO REGULAR PERANTE O
MINISTERIO DO TRABALHO

Eu, ........... (nome completo), representante legal da empresa ............... (razdo social da
proponente), interessada em participar do Tomada de Prego n°................ - Processo n°
....................... , promovido pelo BIRIGUIPREV, declaro, sob as penas da Lei Federal n.
8.666/93 e suas alteragdes que, nos termos do Inciso V, do artigo 27, da Lei n.

8.666/93, instituido pela Lei 9.854/99, a .................... (razado social da proponente), encontra-
se em situagao regular perante o Ministério do Trabalho, no que se refere ao cumprimento do
disposto no inciso XXXIII, artigo 7, da Constituicao Federal.

(assinatura)
(nome do representante legal da empresa proponente)
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Obs.Esta declaragao dever ser assinada pelo(s) seu(s) representante(s) legal(is) e/ou
procurador(es) devidamente habilitado(s).

ANEXO VI

MODELO DE DECLARAGAO REFERENCIAL ASSEGURANDO QUE A LICITANTE NAO
ESTA DECLARADA INIDONEA POR QUALQUER ORGAO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA
OU IMPEDIDA DE LICITAR E CONTRATAR COM ESTA AUTARQUIA MUNICIPAL

Eu, . (nome completo), representante legal da empresa ........... (razdo social da
proponente), interessada em participar do Tomada de Preco n°........... /2022 - Processo
n°.......... 2017, promovido pelo BIRIGUIPREV, declaro, sob as penas da Lei Federal n.
8.666/93 e suas alteragdes que, a empresa mencionada acima, ndo esta declarada inidénea
por qualquer 6rgédo da Administracdo Publica ou impedida de licitar e contratar com esta
Administracao Municipal.

(assinatura)
(nome do representante legal da empresa proponente)
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Obs.Esta declaragéo devera ser assinado pelo(s) seu(s) representante(s) legal(is) e/ou
procurador(es) devidamente habilitado(s)

ANEXO VI

MODELO REFERENCIAL DE INSTRUMENTO PARTICULAR DE PROCURACAO

A (nome da pessoa juridica), CNPJ n°. ............. , com sede na ............. , através de
seu representante legal infra assinado, nomeia e constitui seu bastante procurador o (a)
Senhor (@) .....ccceeeee. , portador (a) da cédula de identidade RG n. ............ , expedida pela
............. , outorgando-lhe plenos poderes para representa-la na sessao publica do Tomada de
Preco............ - Processo n°................ , interpor recursos e/ou deles desistir, negociar e
efetuar as providéncias necessarias para que a outorgante mantenha-se satisfatoriamente
neste procedimento.

(assinatura)
(nome do representante legal da empresa proponente)

Obs.Este documento dever ser assinado pelo(s) seu(s) representante(s) legal (is) e/ou
procurador (es) devidamente habilitado(s), com firma reconhecida.
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ANEXO IX

MODELO REFERENCIAL DE DECLARAGCAO DE ENQUADRAMENTO NA SITUAGAO DE
MICROEMPRESA/EMPRESA DE PEQUENO PORTE E INEXISTENCIA DE FATOS
SUPERVENIENTES

TOMADA DE PRECO N°. ............

PROCESSO Ne..................

A EMPreSa ..ocovvvvvviiiiiiieeeieeice e , inscrita no CNPJ sob n. ..coooeevvvveneinennn.. , por
intermédio de seu representante legal infra-assinado, Sr.(a).
............................................................................. ,portador (a) da Carteira de ldentidade (RG)
o T €doOCPF N v , DECLARA, sob as penas do artigo

299 do Codigo Penal, que se enquadra na situagao de microempresa ou empresa de
pequeno porte, nos termos da Lei Complementar 123/06, bem assim que inexistem fatos
supervenientes que conduzam ao seu desenquadramento desta situagéo.

(nome completo, cargo ou fungdo e assinatura do representante legal)
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ANEXO X

RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL VIA EMAIL

( EMAIL pregao@biriguiprev.sp.gov.br )

TOMADA DE PRECO n° ........ 12022

Denominagao:

CNPJ

Endereco:

E-mail:

Cidade:

Estado:

Telefone:

Fax:

Obtivemos, através do emailpregao@biriguiprev.sp.gov.br, nesta data, copia do instrumento
convocatério da licitagdo acima identificada.

Local, de de 2022
Nome:

Senhor Licitante,
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Visando comunicacdo futura entre esta Autarquia e sua empresa, solicitamos a Vossa
Senhoria preencher o recibo de retirada do Edital e remeté-lo a Se¢do da mesma, pelo e-mail
pregao@pbiriguiprev.sp.gov.br, ou a remessa do recibo, por meio de fax.

ANEXO XI

TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO

ORGAO OU ENTIDADE:
PROCESSO N° (DE ORIGEM):
GESTOR DO ORGAO/ENTIDADE:
RESPONSAVEL PELO ATO:
INTERESSADO(A):
ADVOGADO (S)/ N° OAB / E-MAIL: (*)

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) o ato do processo acima referido, objetivando seu registro pelo Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo, sera objeto de prévia analise, cujo tramite processual
ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo coépias das
manifestacbes de interesse, Despachos e Decisdes, cabendo, para tanto,
procedermos a regular habilitagdo no Sistema de Processo Eletrénico, na
conformidade do quanto estabelece a Resolugédo n° 01/2011 do TCESP;

C) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes
que vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serao publicados no
Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n°®
709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos
processuais, conforme regras do Codigo de Processo Civil;

d) as informagdes pessoais dos responsaveis pelo o6rgéo/entidade estéo
cadastradas no modulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP?,
nos termos previstos no Artigo 2° das Instrugbes n°01/2020, conforme
“‘Declaragao(bes) de Atualizacdo Cadastral” anexa (s);

€) no caso de habilitagdo do interessado no Sistema de Processo Eletrénico, os dados
informados deverdao manter-se sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:
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a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e
consequente publicacao;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e
regimentais, exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome:

cargo:
CPF:

RESPONSAVEL PELO ATO:
Nome:

cargo:
CPF:
Assinatura:

INTERESSADO(A):
Nome:

Cargo (se for o caso):
CPF: RG:
Data de Nascimento: / /

Endereco residencial completo:
Telefone(s) para contato:
E-mail institucional (se for o caso):
E-mail pessoal:
Assinatura:

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive, o enderego
eletrénico.
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ANEXO XlI — Termo de Politica e Segurancga

POLITICA DE SEGURANCA DO BIRIGUIPREV

- Resolugdo n° 01 de 13 de agosto de 2019
Publicado em 13 de agosto de 2019,

no mural de publicag¢des do

BIRIGUIPREV. Institui a politica de informagao do Instituto de
Birigui — SP, 13/08/2019. Previdéncia do Municipio de Birigui —
BIRIGUIPREV

Daniel Leandro Boccardo

O Conselho Deliberativo, no uso de suas
atribuicoes conferidas pelo art. 81 da Lei n° 4.804, de 13 de novembro de 2006, e
conforme deliberacao contida na Ata da Reuniao Ordinaria do dia 13/08/2019,
aprova a presente Resolugao:

1. INTRODUCAO

Seguranca da Informacdo (SI) é a disciplina dedicada a prote¢do da informagdo de forma a garantir a
continuidade dos servigos, minimizando os danos ¢ maximizando o retorno dos investimentos e as oportunidades
de atuagdo de uma instituigéo.

A Politica de Seguranga da Informagao (PSI), por sua vez, ¢ o documento formal que orienta e estabelece
as diretrizes corporativas para a prote¢ao dos ativos de informacao e a gestdo da seguranga da informagao.

“Politica de Seguranca da Informacdo e Comunicagoes: documento aprovado pela autoridade
responsdvel do BIRIGUIPREYV, com o objetivo de fornecer diretrizes, critérios e suporte administrativo
suficientes a implementacdo da seguranca da informacdo e comunicagoes”.

Os objetivos genéricos da Politica de Seguranca da Informacgao para o BIRIGUIPREV sio:

A. Certificar e garantir seguranca com contato externo em relagdo a sistemas, equipamentos, dispositivos
e atividades vinculadas a seguranga dos sistemas de informagao;

B. Promover a conscientizagao de todos servidores visando a compreensdo ¢ o manuseio de situagdes
relacionadas a seguranga da informacao;

C. Promover as agdes necessarias a implementacdo e manutengao da seguranga da informagéo;

2. CAMPO DE APLICACAO

Os objetivos e diretrizes estabelecidos nesta Politica de Seguranca da Informacao serdo aplicados em toda
a organizagdo; deverdo ser observados por todos servidores, colaboradores e também a fornecedores e prestadores
de servico quando pertinente ou aplicavel a area da informagdo, em qualquer meio ou suporte. Este documento,
dentre outras diretrizes, da ciéncia a cada envolvido de que os ambientes, sistemas, recursos computacionais e
redes informacionais do 6rgdo poderdo ser monitorados e gravados, com prévia informacao, conforme previsto na
legislagdo brasileira.

3. SEGURANCA DA INFORMACAOQ INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE BIRIGUI —
BIRIGUIPREV

3.1 PRINCIiPIOS E OBJETIVOS
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Além de buscar a preservagdo das informagdes ¢ seus respectivos ativos quanto a confidencialidade,
integridade, disponibilidade e autenticidade; sdo objetivos da Politica de Seguranca da Informagdo do
BIRIGUIPREV:

A. Estabelecer diretrizes para a disponibilizaggo e utilizagdo de recursos de informacgao, servigos de redes
de dados, estagdes de trabalho, internet, telecomunicagdes e correio eletronico institucional.

B. Designar e definir acdes e responsabilidades a serem tomadas por parte dos servidores pertinentes.

C. Apoiar a implantacdo das iniciativas relativas a Seguranga da Informagao.

D. Possibilitar a criagdo de controles e promover a otimizagdo dos recursos e investimentos em tecnologia
da informag@o, contribuindo com a mitigacao dos riscos associados.

Sao principios da Politica de Seguranga da Informacdo do BIRIGUIPREV:

A. Toda informagao produzida ou recebida pelos servidores, colaboradores, fornecedores e prestadores de
servigo, em resultado da fungdo exercida e/ou atividade profissional contratada, pertence ao BIRIGUIPREV. As
excecdes devem ser explicitadas e formalizadas entre as partes.

B. Todos os recursos de informagdo do BIRIGUIPREV devem ser projetados para que seu uso seja
consciente e responsavel. Os recursos comunicacionais e computacionais da instituicdo devem ser utilizados tinica
e exclusivamente para a consecugdo de seus objetivos finalisticos.

C. Deverido ser criados e instituidos controles apropriados, registros de atividades e afins, em todos os
pontos e sistemas em que a institui¢do julgar necessario, com vistas a reducdo dos riscos dos seus ativos de
informacao.

D. Os gestores, administradores e operadores dos sistemas computacionais poderdo, pela caracteristica de
suas credenciais como usudrios (privilégios diferenciados associados a cada perfil), acessar arquivos e dados de
outros usuarios. Tal operagdo s6 serd permitida quando necessaria para a execugdo de atividades operacionais sob
sua responsabilidade. Todo o acesso a redes e sistemas do 6rgdo deverd ser feito por meio de login de acesso
unico, pessoal e intransferivel.

E. O BIRIGUIPREV pode utilizar tecnologias e ferramentas para monitorar e controlar o conteido e o
acesso a quaisquer tipos de informacédo alocada na infraestrutura provida pelo instituto.

F. Cada usuario ¢é responsavel pela seguranca das informagdes dentro do BIRIGUIPREV, principalmente
daquelas que estdo sob sua responsabilidade.

G. A gestio da seguranca da informag@o no BIRIGUIPREYV serd realizada pela Diretoria Executiva.

H. Devera constar em todos os contratos do BIRIGUIPREYV, quando o objeto for pertinente, clausula
de confidencialidade e de obediéncia as normas de seguranca da informacfo a ser observada por empresas
fornecedoras e por todos os profissionais que desempenham suas atividades no BIRIGUIPREV.

I. Esta Politica de Seguranca da Informacdo serd implementada no BIRIGUIPREV por meio de
normas e procedimentos especificos, obrigatdrios para todos os usudrios, independentemente do nivel
hierarquico ou fung@o, bem como de vinculo empregaticio ou de prestacdo de servigo.

4. PAPEIS E RESPONSABILIDADES

4.1 Descri¢do de papéis em Seguranca da Informacio.

PAPEL PERFIL ASSOCIADO DESCRICAO

Todos os servidores, gestores, técnicos,
estagiarios, consultores e colaboradores
internos, que fazem wuso dos recursos
informacionais e computacionais do
BIRIGUIPREV.

Servidores publicos e demais funcionarios

Usuario Interno .
e colaboradores internos

Prestadores de servicos contratados direta
ou indiretamente pelo BIRIGUIPREV e
demais colaboradores externos que fazem
uso de seus recursos informacionais e
computacionais.

Prestadores de Servigos e demais

Usuario Externo
colaboradores externos

Unidade organizacional responsavel pela
gestdo e operacdo dos recursos de TI na
Area de TI Diretoria Executiva organizagdo e custodiante da informagao.
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4.2 Responsabilidades Gerais

Séo responsabilidades gerais de todos os usuarios e gestores de servigos de rede de dados, internet,
telecomunicagdes, estacdes de trabalho, correio eletronico e demais recursos computacionais do BIRIGUIPREV:

A. Promover a seguranga de seu usuario corporativo, departamental ou de rede local, bem como de seus
respectivos dados e credenciais de acesso.

B. Seguir, de forma colaborativa, as orientacdes fornecidas pelos setores competentes em relagcdo ao uso
dos recursos computacionais e informacionais do instituto.

C. Utilizar de forma ética, legal e consciente os recursos computacionais e informacionais do BIRIGUIPREV.

Os modelos de declaracdo de compromisso e de ciéncia das normas de Seguranca da Informagao vigentes no

BIRIGUIPREYV estdo presentes no ANEXO I e II.

4.3 Responsabilidades especificas

4.3.1 Usuarios internos e externos.

Sera de inteira responsabilidade de cada usudrio (interno ou externo) todo prejuizo ou dano que vier a sofrer ou
causar ao BIRIGUIPREV em decorréncia da ndo obediéncia as diretrizes e normas referidas na Politica de Seguranca da
Informacdo e nas normas e procedimentos especificos dela decorrentes. Os usudrios externos devem entender os riscos
associados a sua condicdo e cumprir rigorosamente as politicas, normas e procedimentos especificos vigentes. O
BIRIGUIPREV poderd, a qualquer tempo, revogar credenciais de acesso concedidas a usudrios em virtude do
descumprimento da politica de SI ou das normas e procedimentos especificos dela decorrentes.

4.3.2 Gestores de pessoas e processos.

Os gestores executivos do BIRIGUIPREV devem ter postura exemplar em relacdo a seguranga da informagdo,
diante, sobretudo, dos usudrios sob sua gestdo. Cada gestor devera manter os processos sob sua responsabilidade
aderente as politicas, normas e procedimentos especificos de seguranga da informagdo do BIRIGUIPREYV, adotando as
acOes necessarias para cumprir tal responsabilidade.

4.3.3 Area de Tecnologia da Informacao.

Quanto a gestdo de seguranca da informagdo, serdo responsabilidades especificas da area de Tecnologia da
Informacao:

A. Zelar pela eficacia dos controles de SI utilizados e informar aos gestores e demais interessados os riscos
residuais.

B. Negociar e acordar com os gestores niveis de servigo relacionados a SI, incluindo os procedimentos de
resposta a incidentes.

C. Configurar os recursos informacionais e computacionais concedidos aos usuarios com todos os controles
necessarios para cumprir os requerimentos de seguranca estabelecidos pelos procedimentos, normas e politicas de
seguranca da informagao.

D. Garantir seguranca especial para sistemas com acesso publico, fazendo guarda de evidéncias que permitam a
rastreabilidade para fins de auditoria ou investigagao.

E. Administrar, proteger e testar copias de seguranga de sistemas e dados relacionados aos processos
considerados criticos para o BIRIGUIPREV.

F. Implantar controles que gerem registros de atividades para retirada e transporte de midias que contenham
informagdes custodiadas pela TI, nos ambientes totalmente controlados por ela.

G. Informar previamente sobre o fim do prazo de retengdo de informagdes, para que se tenha a alternativa de
altera-lo ou posterga-lo, antes que a informacao seja definitivamente descartada pelo custodiante.

H. Atribuir cada conta ou dispositivo de acesso a computadores, sistemas, bases de dados e qualquer outro
ativo de informagdo a um responsavel identificavel como pessoa fisica, responsavel pelo uso da conta (a
responsabilidade pela gestdo dos “logins” de usudrios externos ¢ do gestor do contrato de prestagdo de servigos ou do
gestor do setor em que o usuario externo desempenha suas atividades).

5. DIRETRIZES GERAIS.

5.1 Tratamento da informacao.

Sdo diretrizes especificas e procedimentos proprios de tratamento da informagdo corporativa do
BIRIGUIPREV:

A. Documentos imprescindiveis para as atividades dos usuarios da instituicdo devero ser salvos em drives de
rede. Tais arquivos, se gravados apenas localmente nos computadores, ndo terdo garantia de backup e poderdo ser
perdidos caso ocorra uma falha no computador, sendo, portanto, de responsabilidade do proprio usuario.
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B. Arquivos pessoais e/ou ndo pertinentes as atividades institucionais do BIRIGUIPREV (fotos, musicas,

videos, etc.) ndo deverdo ser copiados ou movidos para os drives de rede, pois podem sobrecarregar o armazenamento

nos servidores. Caso identificados, os arquivos poderdo ser excluidos definitivamente sem necessidade de comunicacao
prévia ao usudrio.

5.2 Controles de Acesso.

O controle de acesso observara as seguintes diretrizes especificas e procedimentos proprios:

A. Os dispositivos de identificacdo e senhas protegem a identidade do colaborador usuario, evitando e
prevenindo que uma pessoa se faga passar por outra perante o BIRIGUIPREV e/ou terceiros.

B. O uso dos dispositivos e/ou senhas de identificagdo de outra pessoa constitui crime tipificado no Codigo
Penal Brasileiro (art. 307 — falsa identidade).

C. Tal norma visa estabelecer critérios de responsabilidade sobre o uso dos dispositivos de identificagdo e
devera ser aplicada a todos os colaboradores.

D. Todos os dispositivos de identificagdo utilizados no BIRIGUIPREV, como o nimero de registro do
colaborador, o crachd, as identificacdes de acesso aos sistemas, os certificados e assinaturas digitais e os dados
biométricos tém de estar associados a uma pessoa fisica e atrelados inequivocamente aos seus documentos oficiais
reconhecidos pela legislagdo brasileira.

E. O usudrio, vinculado a tais dispositivos identificadores, serd responsavel pelo seu uso correto perante a
instituigdo e a legislagdo (civel e criminal).

F. Todo e qualquer dispositivo de identificagdo pessoal, portanto, ndo podera ser compartilhado com outras
pessoas em nenhuma hipdtese.

G. Se existir login de uso compartilhado por mais de um colaborador, a responsabilidade perante o
BIRIGUIPREYV e a legislagdo (civel e criminal) serd dos usuarios que dele se utilizarem. Somente se for identificado
conhecimento ou solicitagdo do gestor de uso compartilhado ele devera ser responsabilizado.

H. E proibido o compartilhamento de login para fungdes de administragio de sistemas.

I. A Diretoria Administrativa Financeira do BIRIGUIPREV ¢ o responsavel pela emissdo e pelo controle dos
documentos fisicos de identidade dos colaboradores, bem como responde pela criagdo da identidade logica dos
colaboradores na instituicdo.

J. Devem ser distintamente identificados os visitantes, estagiarios, empregados temporarios, servidores efetivos
e prestadores de servigos, sejam eles pessoas fisicas e/ou juridicas. Ao realizar o primeiro acesso ao ambiente de rede
local, o usuario devera trocar imediatamente a sua senha conforme as orientagdes apresentadas.

K. Os usuarios que ndo possuem perfil de administrador deverao ter senha de tamanho variavel, possuindo no
minimo 6 (seis) caracteres alfanuméricos, utilizando caracteres especiais (@ # $ %) e variagdo entre caixa-alta e caixa-
baixa (maiusculo e minusculo) sempre que possivel.

L. Ja os usuarios que possuem perfil de administrador ou acesso privilegiado deverdo utilizar uma senha de no
minimo 10 (dez) caracteres, alfanumérica, utilizando caracteres especiais (@ # $ %) e variacdo de caixa-alta e caixa-
baixa (maitisculo e minusculo) obrigatoriamente.

M. E de responsabilidade de cada usuario a memorizagio de sua propria senha, bem como a protegio e a guarda
dos dispositivos de identificagdo que lhe forem designados.

N. As senhas ndo devem ser anotadas ou armazenadas em arquivos eletronicos (Word, Excel, etc.),
compreensiveis por linguagem humana (ndo criptografados); ndo devem ser baseadas em informagdes pessoais, como
proprio nome, nome de familiares, data de nascimento, enderego, placa de veiculo, nome da empresa, nome do
departamento; e ndo devem ser constituidas de combinagdes Obvias de teclado, como “abcdefgh”, “87654321”, entre
outras.

O. Apos 3 (trés) tentativas de acesso, a conta do usudrio sera bloqueada. Para o desbloqueio ¢ necessario que o
usudrio entre em contato com a Geréncia de Sistemas do BIRIGUIPREV.

P. Devera ser estabelecido um processo para a renovagao de senha (confirmar a identidade).

Q. Os usuarios podem alterar a propria senha, e devem ser orientados a fazé-lo, caso suspeitem que terceiros
obtiveram acesso indevido ao seu login/senha.

R. A Periodicidade maxima para troca das senhas ¢ 45 (quarenta e cinco) dias, ndo podendo ser repetidas as 3
(trés) ultimas senhas. Os sistemas criticos e sensiveis para a instituicdo e os logins com privilégios administrativos
devem exigir a troca de senhas a cada 30 dias. Os sistemas devem forgar a troca das senhas dentro desse prazo maximo.

S. Todos os acessos devem ser imediatamente bloqueados quando se tornarem desnecessarios. Portanto, assim
que algum usuario for demitido ou solicitar demissdo, a Superintendéncia devera imediatamente comunicar tal fato a
Diretoria Administrativa Financeira, a fim de que essa providéncia seja aplicada. A mesma conduta se aplica aos
usuarios cujo contrato ou prestacdo de servigos tenha se encerrado, bem como aos usuarios de testes e outras situagoes
similares.

T. Caso o colaborador esqueca sua senha, ele deverd requisitar formalmente a troca ou comparecer
pessoalmente a area técnica responsavel para cadastrar uma nova.
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5.3 Computadores e Recursos Tecnolégicos

Os equipamentos disponiveis aos colaboradores sdo de propriedade do BIRIGUIPREV, cabendo a cada um
utiliza-los e manused-los corretamente para as atividades de interesse da instituicdo, bem como cumprir as
recomendagdes constantes nesta PSI.

A. E proibido todo procedimento de manutengéo fisica ou logica, instalagio, desinstalagdo, configuragio
ou modificagdo, sem o conhecimento prévio e o acompanhamento técnico do responsavel do BIRIGUIPREV.

B. Todas as atualizagdes ¢ corre¢des de seguranca do sistema operacional ou aplicativos somente podero
ser feitas apos a devida validagdo no respectivo ambiente de homologagdo, e depois de sua disponibilizagdo pelo
fabricante ou fornecedor.

C. Os sistemas e computadores devem ter versdes do software antivirus instaladas, ativadas e atualizadas
permanentemente. O usudrio, em caso de suspeita de virus ou problemas na funcionalidade, devera acionar o responsavel
técnico mediante registro de chamado.

D. A transferéncia e/ou a divulgacdo de qualquer software, programa ou instru¢des de computador para

terceiros, por qualquer meio de transporte (fisico ou 16gico), somente podera ser realizada com a devida identificagdo do
solicitante, se verificada positivamente e estiver de acordo com a classificagdo de tal informagdo e com a real
necessidade do destinatario.

E. Arquivos pessoais e/ou ndo pertinentes ao negoécio do BIRIGUIPREV (fotos, musicas, videos, etc..) ndo
deverdo ser copiados/movidos para os drives de rede, pois podem sobrecarregar o armazenamento nos servidores. Caso
identificada a existéncia desses arquivos, eles poderdo ser excluidos definitivamente por meio de comunicagdo prévia ao
usuario.

F. Documentos imprescindiveis para as atividades dos colaboradores da instituic¢do deverdo ser salvos em
drives de rede. Tais arquivos, se gravados apenas localmente nos computadores (por exemplo, no drive C:), ndo terdo
garantia de backup e poderdo ser perdidos caso ocorra uma falha no computador, sendo, portanto, de responsabilidade do
proprio usuario.

G. Os colaboradores do BIRIGUIPREV e/ou detentores de contas privilegiadas ndo devem executar nenhum
tipo de comando ou programa que venha sobrecarregar os servigos existentes na rede corporativa sem a prévia
solicitagdo e a autoriza¢do da Superintendéncia.

H. No uso dos computadores, equipamentos e recursos de informatica, algumas regras devem ser atendidas:

» Todos os computadores de uso individual deverdo ter senha de Bios para restringir o acesso de colaboradores nao
autorizados. Tais senhas serdo definidas pela Superintendéncia do BIRIGUIPREV, que terd acesso a elas para
manuten¢ao dos equipamentos.
* Os colaboradores devem informar ao departamento técnico qualquer identificagdo de dispositivo estranho conectado ao
seu computador.
« E vedada a abertura ou o manuseio de computadores ou outros equipamentos de informatica para qualquer tipo de
reparo que ndo seja realizado por técnico responsavel do BIRIGUIPREV ou por terceiros devidamente contratados para
0 servico.
* Todos os modems internos ou externos devem ser removidos ou desativados para impedir a invasdo/evasdo de
informagdes, programas, virus. Em alguns casos especiais, conforme regra especifica, serd considerada a possibilidade
de uso para planos de contingéncia mediante a autorizagdo dos gestores das areas e da area de informatica.
« E expressamente proibido o consumo de alimentos, bebidas ou fumo na mesa de trabalho e préximo aos equipamentos.
* O colaborador devera manter a configuragdo do equipamento disponibilizado pelo BIRIGUIPREV, seguindo os
devidos controles de seguranca exigidos pela Politica de Seguranca da Informacdo e pelas normas especificas da
institui¢do, assumindo a responsabilidade como custodiante de informagdes.
* Deverao ser protegidos por senha (bloqueados), todos os terminais de computador e impressoras quando ndo estiverem
sendo utilizados.
* Todos os recursos tecnologicos adquiridos pelo BIRIGUIPREV devem ter imediatamente suas senhas padroes (default)
alteradas.
* Os equipamentos deverdo manter preservados, de modo seguro, os registros de eventos, constando identificagdo dos
colaboradores, datas e horarios de acesso.

I. Acrescentamos algumas situagdes em que ¢ proibido o uso de computadores e recursos tecnologicos do
BIRIGUIPREV:
* Tentar ou obter acesso nao autorizado a outro computador, servidor ou rede.
* Burlar quaisquer sistemas de seguranga.
* Acessar informagdes confidenciais sem explicita autorizagdo do proprietario.
* Vigiar secretamente outrem por dispositivos eletronicos ou softwares, como, por exemplo, analisadores de pacotes
(sniffers).
* Interromper um servico, servidores ou rede de computadores por meio de qualquer método ilicito ou ndo autorizado.
» Usar qualquer tipo de recurso tecnoldgico para cometer ou ser cimplice de atos de violagdo, assédio sexual,
perturbag@o, manipulagdo ou supressdo de direitos autorais ou propriedades intelectuais sem a devida autorizagdo legal
do titular;
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» Hospedar pornografia, material racista ou qualquer outro que viole a legislagdo em vigor no pais, a moral, os bons
costumes e a ordem publica.

» Utilizar software pirata, atividade considerada delituosa de acordo com a legislagdo nacional.

5.4 Correio Eletronico.

O objetivo desta norma ¢ informar aos colaboradores do BIRIGUIPREV quais sdo as atividades
permitidas e proibidas quanto ao uso do correio eletronico corporativo.

A. O uso do correio eletronico do BIRIGUIPREV ¢ para fins corporativos e relacionados as atividades do
colaborador usuario dentro da institui¢do. A utilizagdo desse servigo para fins pessoais ¢ permitida desde que feita com
bom senso, nio prejudique o BIRIGUIPREV e também ndo cause impacto no trafego da rede.

B. Acrescentamos que € proibido aos colaboradores o uso do correio eletrénico do BIRIGUIPREV:

 enviar mensagens ndo solicitadas para multiplos destinatarios, exceto se relacionadas a uso legitimo da
institui¢ao;

e enviar mensagem por correio eletronico pelo enderego de seu departamento ou usando o nome de usuério de
outra pessoa ou endereco de correio eletronico que ndo esteja autorizado a utilizar;

* enviar qualquer mensagem por meios eletronicos que torne seu remetente e/ou o BIRIGUIPREV ou suas
unidades vulneraveis a a¢des civis ou criminais;

* divulgar informagdes ndo autorizadas ou imagens de tela, sistemas, documentos e afins sem autorizagdo
expressa e formal concedida pelo proprietario desse ativo de informacao;

« falsificar informagdes de enderegamento, adulterar cabegalhos para esconder a identidade de remetentes e/ou
destinatarios, com o objetivo de evitar as puni¢des previstas;

* apagar mensagens pertinentes de correio eletronico quando qualquer uma das unidades do BIRIGUIPREV
estiver sujeita a algum tipo de investigacao.

* produzir, transmitir ou divulgar mensagem que:

* contenha qualquer ato ou fornega orientacdo que conflite ou contrarie os interesses do BIRIGUIPREV;

* contenha ameacas eletrdnicas, como: spam, mail bombing, virus de computador;

* contenha arquivos com cddigo executavel (.exe, .com, .bat, .pif, .js, .vbs, .hta, .src, .cpl, .reg, .dll, .inf) ou
qualquer outra extensdo que represente um risco a seguranca;

* vise obter acesso nao autorizado a outro computador, servidor ou rede;

* vise interromper um servico, servidores ou rede de computadores por meio de qualquer método ilicito ou nao
autorizado;

« vise burlar qualquer sistema de seguranga;

* vise vigiar secretamente ou assediar outro usuario;

* vise acessar informagdes confidenciais sem explicita autorizagdo do proprietario;

« vise acessar indevidamente informagdes que possam causar prejuizos a qualquer pessoa;

* inclua imagens criptografadas ou de qualquer forma mascaradas;

» contenha anexo(s) superior(es) a 15 MB para envio (interno e internet) e 15 MB para recebimento (internet)

* tenha contetido considerado improprio, obsceno ou ilegal;

* seja de carater calunioso, difamatorio, degradante, infame, ofensivo, violento, ameagador, pornografico entre outros;

* contenha perseguicdo preconceituosa baseada em sexo, raca, incapacidade fisica ou mental ou outras situagdes protegidas;

« tenha fins politicos locais ou do pais (propaganda politica);

« inclua material protegido por direitos autorais sem a permissao do detentor dos direitos.

C. As mensagens de correio eletronico sempre deverdo incluir assinatura com o seguinte formato:

* Nome do colaborador

* Geréncia ou departamento

* Nome da empresa

* Telefone(s)

5.5 Servico de Backup.

Todos os backups devem ser automatizados por sistemas de agendamento automatizado para que sejam
preferencialmente executados fora do horario comercial, nas chamadas “janelas de backup” — periodos em que ndo ha
nenhum ou pouco acesso de usudrios ou processos automatizados aos sistemas de informatica.

A. Os colaboradores responsaveis pela gestdo dos sistemas de backup deverdo realizar pesquisas frequentes
para identificar atualizagdes de corregdo, novas versdes do produto, ciclo de vida (quando o software ndo tera mais
garantia do fabricante), sugestdes de melhorias, entre outros.

B. As midias de backup (como DAT, DLT, LTO, DVD, CD e outros) devem ser acondicionadas em local seco,
climatizado, seguro (de preferéncia em cofres corta-fogo segundo as normas da ABNT) e distantes o0 maximo possivel do

Datacenter.
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C. As fitas de backup devem ser devidamente identificadas, inclusive quando for necessario efetuar
alteragdes de nome, e de preferéncia com etiquetas ndo manuscritas, dando uma conota¢do mais organizada e
profissional.
D. O tempo de vida e uso das midias de backup deve ser monitorado e controlado pelos responsaveis, com
o objetivo de excluir midias que possam apresentar riscos de gravagdo ou de restauragdo decorrentes do uso
prolongado, além do prazo recomendado pelo fabricante.
E. E necessaria a previsdo, em or¢camento anual, da renovagdo das midias em razdo de seu desgaste natural,
bem como devera ser mantido um estoque constante das midias para qualquer uso emergencial.

F. Midias que apresentam erros devem primeiramente ser formatadas e testadas. Caso o erro persista, deverdo ser
inutilizadas.

G. E necessério que seja inserido, periodicamente, o dispositivo de limpeza nas unidades de backup.

H. As midias de backups historicos ou especiais deverdo ser armazenadas em instalagdes seguras,
preferencialmente com estrutura de sala-cofre.

I. Os backups imprescindiveis, criticos, para o bom funcionamento dos negdocios do BIRIGUIPREV, exigem
uma regra de retengdo especial, conforme previsto nos procedimentos especificos e de acordo com a Norma de
Classificacdo da Informagao, seguindo assim as determinagdes fiscais e legais existentes no pais.

I3

J. Na situagdo de erro de backup e/ou restore é necessdrio que ele seja feito logo no primeiro horério
disponivel, assim que o responsavel tenha identificado e solucionado o problema.

K. Quaisquer atrasos na execugdo de backup ou restore deverdo ser justificados formalmente pelos
responsaveis.

L. Testes de restauragdo (restore) de backup devem ser executados por seus responsaveis, nos termos dos
procedimentos especificos, aproximadamente a cada 30 ou 60 dias, de acordo com a criticidade do backup.

M. Por se tratar de uma simulagdo, o executor deve restaurar os arquivos em local diferente do original, para
que assim ndo sobreponha os arquivos validos.

N. Para formalizar o controle de execucdo de backups e restores, deverd haver um formulario de controle rigido
de execugdo dessas rotinas, o qual devera ser preenchido pelos responsaveis.

O. Os colaboradores responsaveis descritos nos devidos procedimentos € na planilha de responsabilidade
poderdo delegar a um custodiante a tarefa operacional quando, por motivos de for¢a maior, ndo puderem operacionalizar.
Contudo, o custodiante ndo podera se eximir da responsabilidade do processo.

P. Os dados de Backups terdo armazenamento remoto ¢ em HD externo, sendo que um HD ficara arquivado no
ambiente do BIRIGUIPREV e o segundo sob responsabilidade do Gestor do RPPS.

5.6 Data Center.

O acesso ao Datacenter somente devera ser feito por sistema forte de autenticagdo. Por exemplo: biometria,
cartdo magnético entre outros.

A. Todo acesso ao Datacenter, pelo sistema de autenticagdo forte, devera ser registrado (usuario, data e hora)
mediante software proprio.

B. Devera ser executada semanalmente uma auditoria nos acessos ao Datacenter por meio do relatério do sistema de
registro.

C. O usudrio "administrador" do sistema de autentica¢do forte ficard de posse e administragdo do coordenador
de infraestrutura, de acordo com o Procedimento de Controle de Contas Administrativas.

D. A lista de fungdes com direito de acesso ao Datacenter devera ser constantemente atualizada, de acordo com
os termos do Procedimento de Controle de Acesso ao Datacenter, e salva no diretorio de rede.

E. O acesso de visitantes ou terceiros somente podera ser realizado com acompanhamento de um colaborador
autorizado.

F. O acesso ao Datacenter, por meio de chave, apenas poderd ocorrer em situagdes de emergéncia, quando a
seguranca fisica do Datacenter for comprometida, como por incéndio, inundagéo, abalo da estrutura predial ou quando o
sistema de autenticagao forte ndo estiver funcionando.

G. Caso haja necessidade do acesso ndo emergencial, a area requisitante deve solicitar autorizagdo com
antecedéncia a qualquer colaborador responsavel pela administracdo de PSI - Politica de Seguranca da Informagdo
liberagdo de acesso.

H. O Datacenter devera ser mantido limpo e organizado. Qualquer procedimento que gere lixo ou sujeira nesse
ambiente somente podera ser realizado com a colabora¢do do Departamento de Servigos Gerais.

I. Nao é permitida a entrada de nenhum tipo de alimento, bebida, produto fumigeno ou inflamavel.

J. A entrada ou retirada de quaisquer equipamentos do Datacenter somente se dara com o preenchimento da
solicitagdo de liberagdo pelo colaborador solicitante e a autorizagdo formal desse instrumento pelo responsavel do
Datacenter, de acordo com os termos do Procedimento de Controle e Transferéncia de Equipamentos.
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K. No caso de desligamento de empregados ou colaboradores que possuam acesso ao Datacenter,

imediatamente devera ser providenciada a sua exclus@o do sistema de autenticagdo forte e da lista de colaboradores
autorizados, de acordo com o processo definido no Procedimento de Controle de Acesso ao Datacenter.
5.7 Monitoramento do Ambiente.

Para garantir a aplicacdo das diretrizes mencionadas nesta PSI, além de fixar normas e procedimentos
complementares sobre o tema, 0 BIRIGUIPREV podera:

A. Implantar sistemas de monitoramento nas estagdes de trabalho, servidores, correio eletronico, conexdes
com a internet, dispositivos moveis ou wireless e outros componentes da rede, de modo que a informagdo gerada
por esses sistemas possa ser usada para identificar usudrios e respectivos acessos efetuados, bem como material
manipulado;

B. Tornar publicas as informag¢des obtidas pelos sistemas de monitoramento e registros de
atividade, no caso de exigéncia judicial;

C. Realizar, a qualquer tempo, inspe¢ao fisica nos equipamentos de sua propriedade;

D. Instalar sistemas de protecdo, preventivos e detectdveis, para garantir seguranca das informagdes e dos
perimetros de acesso.

E. Desinstalar, a qualquer tempo, qualquer software ou sistema que represente risco ou esteja em
desconformidade com as politicas, normas e procedimentos vigentes.

5.8 Uso e acesso a internet.

Todas as regras atuais do BIRIGUIPREV visam basicamente o desenvolvimento de um comportamento
eminentemente €tico e profissional do uso da internet. Embora a conexdo direta e permanente da rede corporativa da
instituicdo com a internet oferega um grande potencial de beneficios, ela abre a porta para riscos significativos para os
ativos de informagao.

A. Qualquer informacdo que ¢ acessada, transmitida, recebida ou produzida na internet esta sujeita a divulgagdo
e auditoria. Portanto, o BIRIGUIPREV, em total conformidade legal, reserva-se o direito de monitorar e registrar todos
0s acessos a ela.

B. Os equipamentos, tecnologia e servigos fornecidos para o acesso a internet sdo de propriedade da instituicao,
que pode analisar e, se necessario, bloquear qualquer arquivo, site, correio eletronico, dominio ou aplicagdo armazenados
na rede/internet, estejam eles em disco local, na estagdo ou em areas privadas da rede, visando assegurar o cumprimento
de sua Politica de Seguranga da Informacao.

C. O BIRIGUIPREV, ao monitorar a rede interna, pretende garantir a integridade dos dados e programas. Toda
tentativa de alteracdo dos pardmetros de seguranga, por qualquer colaborador, sem o devido credenciamento e a
autorizacdo para tal, sera julgada inadequada e os riscos relacionados serdo informados ao colaborador e ao respectivo
gestor. O uso de qualquer recurso para atividades ilicitas podera acarretar as acdes administrativas e as penalidades
decorrentes de processos civil e criminal, sendo que nesses casos a instituigdo cooperara ativamente com as autoridades
competentes.

D. A internet disponibilizada pela instituicdo aos seus colaboradores, independentemente de sua relagdo
contratual, pode ser utilizada para fins pessoais, desde que nao prejudique o andamento dos trabalhos.

Como ¢ do interesse do BIRIGUIPREV que seus colaboradores estejam bem informados, o uso de sites de noticias ou de
servicos, por exemplo, é aceitavel, desde que ndo comprometa a banda da rede em horarios estritamente comerciais, nao
perturbe o bom andamento dos trabalhos nem implique conflitos de interesse com os seus objetivos de negocio.

E. Somente os colaboradores que estdo devidamente autorizados a falar em nome do BIRIGUIPREV para os
meios de comunicag¢do poderdo manifestar-se, seja por e-mail, entrevista on-line, podcast, seja por documento fisico,
entre outros.

F. Apenas os colaboradores autorizados pela institui¢cdo poderdo copiar, captar, imprimir ou enviar imagens da
tela para terceiros, devendo atender a norma interna de uso de imagens, a Lei de Direitos Autorais, a protegdo da imagem
garantida pela Constitui¢do Federal e demais dispositivos legais.

G. E proibida a divulgagdo e/ou o compartilhamento indevido de informagdes da area administrativa em listas
de discussdo, sites ou comunidades de relacionamento, salas de bate-papo ou chat, comunicadores instantdneos ou
qualquer outra tecnologia correlata que venha surgir na internet.

H. Os colaboradores com acesso a internet poderdo fazer o download (baixa) somente de programas ligados
diretamente as suas atividades no BIRIGUIPREV e deverdo providenciar o que for necessario para regularizar a licenca
e o registro desses programas, desde que autorizados pela Superintendéncia.

I. O uso, a instalagdo, a copia ou a distribuicdo ndo autorizada de softwares que tenham direitos autorais, marca
registrada ou patente na internet sdo expressamente proibidos. Qualquer software ndo autorizado baixado serd excluido.

J. Os colaboradores ndo poderdo em hipotese alguma utilizar os recursos do BIRIGUIPREV para fazer o
download ou distribuicdo de software ou dados pirateados, atividade considerada delituosa de acordo com a legislagdo
nacional.
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K. O download e a utilizacdo de programas de entretenimento, jogos ou musicas (em qualquer formato) sdo
proibidos, salvo cursos de extensdo da area do servidor, devidamente autorizado pela Diretoria.

L. Como regra geral, materiais de cunho sexual ndo poderdo ser expostos, armazenados, distribuidos, editados,
impressos ou gravados por meio de qualquer recurso.

M. Colaboradores com acesso a internet ndo poderdo efetuar upload (subida) de qualquer software licenciado
ao BIRIGUIPREV ou de dados de sua propriedade aos seus parceiros e clientes, sem expressa autoriza¢do do
responsavel pelo software ou pelos dados.

N. Os colaboradores ndo poderdo utilizar os recursos do BIRIGUIPREV para deliberadamente propagar
qualquer tipo de virus, worm, cavalo de troia, spam, assédio, perturbacdo ou programas de controle de outros
computadores.

0. O acesso a softwares peer-to-peer (Kazaa, BitTorrent e afins), servigos de streaming (radios on-line, canais
de broadcast e afins) ndo serdo permitidos. Porém, os servigos de comunicacdo instantdnea (MSN, ICQ e afins) serdo
inicialmente disponibilizados aos usuarios e poderdo ser bloqueados caso o gestor requisite formalmente a
Superintendéncia.

P. Nio ¢ permitido acesso a sites de proxy.

5.9 Gestao de Riscos.
A “Gestao de Riscos de Seguranca da Informagdo e Comunicagdes ¢ o conjunto de processos que permitem

identificar e implementar as medidas de prote¢do necessarias para minimizar ou eliminar os riscos a que estdo sujeitos os
seus ativos de informacao, e equilibra-los com os custos operacionais e financeiros envolvidos”. As diretrizes gerais do
processo de Gestdo de Riscos de Seguranga da Informagdo e Comunica¢des do BIRIGUIPREV deverdo considerar,

Prioritariamente, os objetivos estratégicos, 0s processos, 0s requisitos legais e a estrutura do o6rgdo, direta e
indireta, além de estarem alinhadas a esta Politica de Seguranca da Informacao.

6. PENALIDADES.

O BIRIGUIPREYV, ao gerir ¢ monitorar seus ativos de informagdo, pretende garantir a integridade destes,
juntamente com suas informagdes e recursos. O descumprimento ou inobservancia de quaisquer regras ou diretrizes
definidas nesse instrumento e em suas normas complementares constituem falta grave, as quais o BIRIGUIPREV
responderd com a aplicagdo de todas as medidas administrativas, civeis e judiciais cabiveis. Toda tentativa de alteracdo
dos parametros de seguranca, por qualquer usudrio, sem o devido credenciamento e a autorizagdo para tal, sera
considerada inadequada e os riscos relacionados serdo informados ao usuario e ao respectivo gestor. O uso de qualquer
recurso em inobservancia das normas vigentes ou para pratica de atividades ilicitas podera acarretar agdes
administrativas e penalidades decorrentes de processos administrativo, civil e criminal, em que a instituicdo cooperara
ativamente com as autoridades competentes. Os dispositivos de identificacdo e senhas protegem a identidade do
colaborador usudrio, evitando e prevenindo que uma pessoa se faca passar por outra perante o BIRIGUIPREV e/ou
terceiros.

7. ESTRUTURA NORMATIVA DE GESTAO DE SEGURANCA DA INFORMACAO.

Os documentos que comporao a estrutura normativa de gestdo de seguranga da informacdo serdo divididos em
trés categorias:

A. Politica — nivel estratégico: constituida do presente documento, define as regras de alto nivel que
representam os principios basicos que o BIRIGUIPREV decidiu incorporar a sua gestdo de acordo com a visdo
estratégica da alta dire¢do. Serve como base para que as normas e os procedimentos sejam criados e detalhados.

B. Normas — nivel tatico: especificam, no plano tatico, as escolhas tecnologicas e os controles que deverdo ser
implementados para alcangar o cenario definido estrategicamente nas diretrizes da politica.

C. Procedimentos — nivel operacional: instrumentalizam o disposto nas normas e na politica, permitindo sua
direta aplicagdo nas atividades do BIRIGUIPREV.

7.1 Divulgacio e acesso a estrutura normativa.

Os documentos integrantes da estrutura normativa de gestdo de seguranga da informagdo deverdo ser divulgados a
todos os servidores, colaboradores, estagiarios, aprendizes e prestadores de servigos do BIRIGUIPREV quando de sua
admissdo, e também publicadas na Intranet corporativa, de maneira que seu contetido possa ser consultado a qualquer
momento.

7.2 Aprovacio e revisio.
Os documentos integrantes da estrutura normativa de gestdo de seguranga da informagdo do BIRIGUIPREV

poderdo ser revisados e alterados conforme deliberagdo do Conselho Deliberativo.

8. REFERENCIAS LEGAIS E NORMATIVAS.
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Referéncias legais e normativas:

9 Lei Federal 8.159/1991, de 08/01/1991 - Dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados.
10 Lei Federal 9.610/1998, de 19/02/1998 - Dispde sobre o direito autoral.

11 Lei Federal 9.279/1996, de 14/05/1996 - Dispde sobre marcas ¢ patentes.

12 Lei Federal 10.406/2002, de 10/01/2002 - Institui o Cédigo Civil brasileiro.

13 Decreto-Lei 2.848/1940, de 07/12/1940 - Institui o Codigo Penal brasileiro.

9. DISPOSICOES FINAIS.

Para a uniformizacdo da informagdo organizacional, esta Politica de Seguranca da Informacdo devera ser
comunicada a todos os gestores, servidores, colaboradores e prestadores de servico do BIRIGUIPREV — a fim de que
seja cumprida dentro e fora da autarquia.

O ndo cumprimento dos requisitos previstos nesta politica, nas normas complementares e nos procedimentos de
Seguranca da Informagdo acarretara violagdo as regras internas da instituicdo e sujeitard o usudrio as medidas
administrativas e legais cabiveis.

Birigui, 13 de agosto de 2019.
Aprovada pelo Conselho Deliberativo na reunido ordinaria do dia 13/08/2019.

DANIEL LEANDRO ANDERSON DE SOUZA SAMUEL MUSSI SIMAO
BOCCARDO NEVES ROCHA Diretor de Beneficios
Superintendente do Diretor Administrativo e
BIRIGUIPREV Financeiro

Publicado em 13 de agosto de 2019, no mural de publicagdes do BIRIGUIPREV.
Birigui — SP, 13/08/2019.

Daniel Leandro Boccardo
Superintendente do BIRIGUIPREV
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