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EDITAL

PREGAO ELETRONICO N° 01/2021 BIRIGUIPREV
PROCESSO 01/2021

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para Fornecimento de Licenca de
uso de Programas de Informatica (Software) por prazo determinado, abrangendo
Instalacdo, Manutencdo e Treinamento dos Sistemas de: A-Contabilidade Publica
(Orcamento e Financas); B-Sistema de Controle Pessoal; C-Almoxarifado; D-Sistema
Patrimbnio (Gestdo de Bens), E-Sistema de Compras/Licitacdo; F-Portal da
Transparéncia; G-Treinamento; H-Suporte Técnico e I- Implementacdo de acordo com
0 estabelecido no ANEXO | — Termo de Referéncia, localizado na Rua Fundadores,
355, Centro, na cidade de Birigui, Estado de Sao Paulo, CEP 16200-040, conforme as
especificacoes deste EDITAL e de seus ANEXOS.

ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

DATA: 26/04/2021
CREDENCIAMENTO NO SITE DA CAIXA ATE: 26/04/2021 as 8h00min

HORARIO: 26/04/2021  9h00min (horario de Brasilia — DF)
TERMINO DA DISPUTA DE LANCES: 26/04 /2021 10 as30 hmin
LOCAL: www.licitacoes.caixa.gov.br

DUVIDAS SOBRE O EDITAL: As duvidas acerca do presente EDITAL deverdo ser
encaminhadas ao Setor de Licitacbes do BIRIGUIPREV, em até 3 (trés) dias lteis
anteriores a data de abertura da sessdo publica, através do e-mail
pregao@biriguiprev.sp.gov.br, devendo ser informados, no campo “assunto”, a
modalidade e o numero da licitacdo (Pregéo Eletronico n°® 01/2021 — BIRIGUIPREYV).
As respostas serdo divulgadas nos enderegos eletrbnicos www.caixa.gov.br e no

wWww.biriquiprev.sp.gov.br.

DUVIDAS OPERACIONAIS DO SISTEMA: As duvidas acerca da operacionalizacdo do
sistema deverdo ser esclarecidas junto ao BIRIGUIPREV, através do telefone (18)3644 6350.


http://www.licitacoes.caixa.gov.br/
http://www.biriguiprev.sp.gov.br/
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O Instituto de Previdéncia do Municipio de Birigui - BIRIGUIPREV, por intermédio
de sua Comissdo de Licitagbes, nos termos do disposto na Lei n°® 10.520, de
17/07/2002, regulamentada pelo Decreto n° 3.555, de 08/08/2000; no Decreto n° 5.450,
de 31/05/2005; na Lei Complementar n® 123, de 14/12/2006, regulamentada pelo
Decreto n°6.204, de 05/09/2007; c.c. Lei Complementar n°147 de 07 de agosto de
2014;Decreto Municipal n° 5.141, de 09 de dezembro de 2013, subsidiariamente na Lei
n° 8.666, de 21/06/1993 e suas alteracbes, torna publico, para conhecimento dos
interessados, que esta aberta licitacdo, na modalidade Pregédo Eletrénico, por menor
preco Global, a ser realizada em sesséao publica, por meio de cadastramento no Portal
da Caixa Econémica Federal — www.caixa.gov.br, na aba Poder Publico, no menu
Compras e conduzida por servidor do BIRIGUIPREV, denominado Pregoeiro,
juntamente com a Equipe de Apoio, designados pela Portaria n® 40/2020, observando-
se as condi¢cdes estabelecidas neste EDITAL e nos ANEXOS que o integram.

1. OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada para Fornecimento de Licenca de uso de
Programas de Informatica (Software), abrangendo Instalagdo, Manutencdo e
Treinamento dos Sistemas de: A-Contabilidade Publica (Orcamento e Financas); B-
Sistema de Controle Pessoal; C-Almoxarifado; D-Sistema Patriménio (Gestdo de
Bens), E-Sistema de Compras/Licitacdo; F-Portal da Transparéncia; G-Treinamento; H-
Suporte Técnico e |- Implementacdo de acordo com o estabelecido no ANEXO | -
Termo de Referéncia e especificacfes deste EDITAL e de seus ANEXOS.

1.1.1. Havendo divergéncia entre as informagdes constantes do registro da licitagdo no
Compras Caixa e as constantes deste EDITAL e de seus ANEXOS, prevalecerdo as
dltimas.

1.1.2. A discriminacdo detalhada dos objetos deste edital, consta no Termo de Referéncia,
Anexo |, que faz parte integrante e indissociavel deste Edital, podendo sofrer, nas mesmas
condi¢cbes, acréscimos ou supressdes do valor e quantidade inicial de acordo com o
preconizado no artigo 65, 81° da Lei Federal n°8. 666/93.

2. PARTICIPACAO NA LICITACAO

A - CADASTRAMENTO

2.1. Os interessados em participar do Pregdo e utilizacdo do sistema, é necessério
gue se faga um cadastro de Licitante.

2.1.1. O licitante: 1° Passo: preencher o formulario PRE-CADASTRO DE LICITANTE
diretamente no sistema acessando o endereco www.licitacoes.caixa.gov.br no menu
CADASTRO.
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2.1.2. Na sequéncia, o Licitante deve comparecer a uma agéncia Caixa para finalizar o
Cadastro e realizar a Certificagdo de documentagao.

2.2. DA CERTIFICACAO DO LICITANTE

2.2.1. Para concluir o cadastro e realizar a certificagcdo € necessario comparecer a
uma agéncia Caixa munido dos documentos originais abaixo ou copia autenticada.

Pessoa Juridica:

o Contrato Social e Alteraces

o Procuracdo do Representante Legal (quando for o caso)

« Documento de ldentificacdo Pessoal do representante da empresa, sendo aceito
RG, Carteira de motorista ou passaporte.

« CPF

o Comprovante de endereco

Pessoa Fisica:

e Procuracdo do Representante Legal (quando for o caso)

« Documento de ldentificacdo Pessoal do representante da empresa, sendo aceito
RG, Carteira de motorista ou passaporte.

« CPF

o Comprovante de endereco

2.2.2. A Certificacdo tem vigéncia de 1 (um) ano, ap0s esse prazo, o Licitante deve
comparecer a uma agencia Caixa para renovacado, munido da documentacao acima.

7z

2.2.3. Quando houver alteracdo cadastral a Certificagdo é suspensa e o Licitante
deve comparecer a uma agéncia Caixa para reativar a Certificacdo da documentacéo
acima.

2.2.4. O Licitante Finalizando o cadastro e a Certificacdo na agéncia, o0 sistema
encaminha ao licitante, através do e-mail cadastrodeusuario@caixa.gov.br,
mensagem informando “senha bloqueada”.

2.2.5. O desbloqueio da senha deve ser efetuado em até 72 horas do horario em que
o cadastro foi realizado. Caso a confirmagdo ndo seja realizada no periodo
estipulado, os dados serdo excluidos da base e sera necessario comparecer a uma
agéncia da CAIXA e solicitar nova senha.

2.2.6. A nova senha de acesso deve ser elaborada, obrigatoriamente, de acordo com
0S seguintes critérios:


mailto:cadastrodeusuario@caixa.gov.br
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» Deve ter o tamanho minimo de 08 caracteres total alfanumérico, com no minimo 1
(um) caractere alfabético maiusculo (A-2);

= Sequéncias de teclado de 3 (trés) caracteres ou mais, em qualquer direcédo, ndo séo
permitidas. Exemplo: “rty”, “98767, “iuY”, “ZXc”, caracteres repetidos em sequéncia ndo
sdo permitidos. Exemplo: “xXx”, “eeee”, “111”.

= As cinco Ultimas senhas utilizadas ndo podem ser repetidas. Deverdo, ainda, ser
observados os seguintes pontos:

*A Senha de acesso deve ser alterada a cada 100 dias. Ap6s 100 dias consecutivos
sem acesso, a partir da dltima troca de senha, ocorre o bloqueio de acesso do usuério
externo. Caso isso ocorra acione o link para desbloquear a Senha.

= ApOs 120 dias consecutivos sem acesso, a partir da ultima troca de senha, ocorre a
excluséo do identificador do usuario externo;

= Mais de cinco tentativas com senha invalida revoga o direito de acesso ao sistema,;

= O carater confidencial das informacdes acessadas é de inteira responsabilidade do
usuario e o uso inadequado dessas informacdes implicard em perda do acesso ao sistema.
= O uso inadequado dessas informacfes implicard em perda do acesso ao sistema.

= Para Troca Senha deve ser acionado o link ESQUECI MINHA SENHA PJ ou PF,
preencher as informacfes e confirmar a operacdo, conforme tela abaixo: 5.2 ACESSO
Para acessar a AREA LOGADA o Licitante devera acionar o endereco eletrénico
www.licitacoes.caixa.gov.br no link ACESSO AO SISTEMA e, posteriormente, ha opcao
SE VOCE E licitante efetuar o login na opcdo FACA SEU LOGIN AQUI.

w

LICITAGOES CAIXA T D e

Consultas Pibcas Transparincea Cabe Legisiagin Fale Conosce ACeE50 a0 SEstoma

2.2.7. AREA RESTRITA DO LICITANTE Validado o login, o comprador tera acesso a AREA RESTRITA
DO LICITANTE, ambiente que disponibiliza lista das atividades disponiveis.

2.2.8. As atividades em curso estdo destacadas em azul e podem ser acessadas pelo licitante. No link
MEU CADASTRO o licitante pode atualizar dados cadastrais. Caso seja alterado o E-MAIL DE LOGIN,
o sistema SUSPENDE a CERTIFICACAO e o licitante tera que comparecer a agéncia da CAIXA para

regularizaGao.  Agga po LICITANTE - PREGAO ELETRONICO

Licitante PFO - 365.454.356-12

¥ MINHAS ATIVIDADES &7 MEUS CERTAMES <7 NOTIFICAGAO DE ALERTA

* Novos Certames (12) » Credenciados (133) * Notificagbes Recebidas (33)
* Meu cadastro * Em Homologagdo (2)
inharialterar Praposta (9) » goncluides (8)
s (0 S¥ ATIVIDADES
ireito de preferéncia (0}
r negociagao {10) C7 OUTRAS AGOES » Extrato de Atividades
* Encaminnar Documentos de Habilitagao

1) * Questionamento (8)

Encaminhar Amostra (0) > Impugnagéo (10) ) PESQUISAR POR PREGAO
Encaminhar Proposta Ajustada {0) Inter de Recurse ©) -

- Comprador  Selecione -

o
< TUTORIAL Detasa Prévia & Contraditéns {0} Ano.

- Numero
* Manual do Sistema

ing i
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3 DO CREDENCIAMENTO

3.1. CREDENCIAMENTO, O Credenciamento é a sinalizacdo da intencdo do licitante
de participar de um pregéao eletronico especifico, tem sua validade restrita, devendo o
Licitante se credenciar todas as vezes em que tiver interesse em participar de um
pregao eletrénico.

3.2. Na AREA DO LICITANTE, acione o link NOVOS CERTAMES, o sistema listara os
pregdes que estdo com prazos vigentes para credenciamento.

3.3. O Licitante deve declarar que leu e tomou conhecimento das informacgdes relativas
ao pregdo O sistema disponibiliza campos néo obrigatorios, que permite ao Licitante,
guando for o caso, declarar ser detentor dos direitos contidos na LC 123/2006 e no
Decreto 7.174/2010.

Compras Piblicas Transparéncia Calxa Oque é Lagislacio Fale Conosco

AREA DO LICITANTE
CREDENCIA PESSOA JURIDICA

O peclare que li e tomei ciéncia de todas as informacoes e disposigOes relativas ao Pregao Eletronico - 00452017 - Registro de Pregos para fornecimento
e instalagao de plataformas elevatorias nas unidades da Caixa, preferencialmente, no estade de Pemambuco.

Declaro que esta empresa atende 35 exigencias de habiftacao previstas no Edital, gue tem pleno conhecimento de todas as informagies. condiches & exigéncias para a execucio do contratn, que ndo
s& encontra declarada inidinea para lictar ou contratar com 6rgaos da Administracéo Pibica Federal, Estadual, Municipal & do Distrito Federal @ inaxiste fato supervenients impeditivo de sua habitacio &
que ndo possUl eM s2u quadro menor de 18 anos de dade em trabalho notumo, Pergoes bu Nsalubre, nem menos de 16 anos de kade em quakyuer trabalho, salva na condicla de aprendiz, a partr dos 14
BNO0S, BM cumprments ao disposto no nciso V do arl. 27 da Lei 8.656/93. Declaro inclusive que tomed conhecimento e concorda com tados os termos do Codigo de Conduta previsto no Edital em referéncia.

Informar se possui algum direito de preferéncia

LEI COMPLEMENTAR N® 123, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2006
O mMeEPP

DECRETO N° 7.174, DE 12 DE MAIO DE 2010

O-1-Bens e senigos com tecnologia desemohida no Pais e produzidos de acordo com o Processo Produtive Basico (PPEB), na forma definida pelo Poder Executivo
Federal

O-1-Bens e senigos com tecnologia desenvoada no Pais
O-1-Bens & senigos produzides de acordo com o PPB, na forma definida pelo Poder Executivo Federal

MARGEM DE PREFERENCIA - Art. 3° §5° a0 § 127 LEI 8.666/93
a. Margam de Preferéncia Normal
U - Margem de Preferéncia Adicional

LICITACOES CAIXA ) DENTINCACKD 00 UsU
SISTEMA DE COMPRAS E VENDAS ELETRONICAS

Compras Publicas Transparéncia Caixa Ooqueé Legislagido Fale Conosco

AREA DO LICITANTE
CREDENCIA PESSOA FISICA

O peclaro que li @ tomei ciéncia de todas as informagoes e disposigoes relativas ao Pregio Eletronico - 0046/2017 - Selegdo de pessoas fisicas ou
Juridicas para a exploragio de atividade lotérica, por meio do regime de p do parao de Extremoz, no Estado do Rio Grande do Norte

Declaro que esta empl atende 3s é de ¢3op no Edital, que tem pleno de todas as ¢des. condigdes e exigéncias para a execucio do contrato,
que n3o se encontra declarada inidbnea para licitar ou contratar com drg30s da Administracdo PUblica Federal. Estadual, Municipal e do Distrito Federal @ inexiste fato supenveniente impeditivo de
sua hamlitagio @ que na3o possui em seu quadro menor de 18 anas de idade em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menor de 16 anos de idade em qualquer trabalho, salvo na condicdo
de aprendiz, a partir dos 14 anos, em cumpnmento a0 disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8 666/93, Declaro inclusive que tomei conhecimento e concorda com todos os termos do Codigo de
Conduta previsto no Edital em referéncia.

(™ concoman™ W™ niohama JEVOTALT
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4. IMPUGNACAO

4.1. Para registrar uma Impugnacéo, faga login, no link IMPUGNACAO preencha o
formulario, anexe documento se for necessario, e confime em ENVIAR
IMPUGNACAO.

4.1.2. Os interessados poderéo solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar 0s
termos do presente edital, por irregularidade comprovada, protocolizando o pedido de
acordo com os prazos do Art. 24 81°, conforme decreto 10.024/2019, no endereco
discriminado no subitem 1.1. deste edital, cabendo ao pregoeiro decidir sobre a peticao
no prazo de dois dias Uteis, contando a data de recebimento da impugnacdo. Demais
informacgdes poderédo ser obtidas pelo Fone (18) 3644-6350.

4.1.3. Nao serado reconhecidas as impugnacdes interpostas, quando ja decorridos o0s
respectivos prazos legais.

4.1.4. Acolhida a peticdo impugnando o ato convocatdrio sera designada nova data
para a realizacdo do certame.

4.2. QUESTIONAMENTO
Para registrar um Questionamento efetue seu login.

4.2.1. No link AREA DO LICITANTE, acione QUESTIONAMENTO, conforme orienta
este manual. Na tela seguinte o sistema lista todos 0s questionamentos e respostas
registrados até o momento.

AREA DO LICITANTE
QUESTIONAMENTO

iC? INFORMAGOES DO CERTAME
Mimero do Certarme: 0044/2017

Descrigdo do Certame: Contratagdo de empresa para a prestacio de senagos de suporte técnico e atualizagdo tecnolégica da ferramenta Sailpoint Identity
1Q para o5 mddules LifeCycle e Compliance Manager por 36 meses

<» CADASTRAMENTO DE QUESTIONAMENTO
* Campos obrigatorios

= Nome do Questionadar:

* Selecione: ® CPF O chpy
= CPFICHNB):

« E-mail:

* Talefane:

+ {uestionamenta

Q) ARQUIVOS ANEXADOS
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4.3. CADASTRO DAS PROPOSTAS

4.3.2. Para enviar proposta efetue seu login.

4.3.3. No link AREA DO LICITANTE, aba Poder Publico, Comprador BIRIGUIPREV -
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE BIRIGUI — OK, selecionar o Pregdo n°
01/2021 - BIRIGUIPREYV, Edital, Credenciamento, até as 08h 00, do dia 26 de Abril de 2021.
Acione ENCAMINHAR/ALTERAR PROPOSTA, selecione os itens/lotes desejados,
registre o VALOR UNITARIO PROPOSTO, acione o botdo ANEXAR ARQUIVO e
anexe a proposta, confirme acionando o botdo ENVIAR PROPOSTA.

I. a inclusdo de qualquer dado que identifique o Licitante Acarretara sua
Desclassificacdo, ou seja, a primeira proposta que deverd ser cadastrada no site da
Caixa, ndo podera ter nenhum dado que identifique o licitante. O licitante que oferecer
o melhor preco, depois da solicitagdo do pregoeiro, tera que enviar a proposta definitiva
com o valor final oferecido na disputa dos lances e ai sim devidamente timbrada e
assinada pelo responsavel;

II) o valor devera ser expresso em Real (R$) e com 2 (duas) casas decimais;

4.3.4 A Proposta devera ter validade de 60(sessenta) dias, a contar da data da abertura
da sessao publica.

4.3.5. Ultrapassado o prazo de validade referido no subitem acima, o Licitante que,
convocado, desistir de sua Proposta, ndo estard sujeito a aplicacdo de sancdes
administrativas.

4.3.6. Nao sera considerada qualquer oferta de vantagem nao prevista neste EDITAL e
em seus ANEXOS.

4.3.7. O Licitante podera retirar ou substituir a Proposta cadastrada no Compras Caixa
até a abertura da sesséao publica.

4.3.8. O cadastro da Proposta no Compras Caixa implica a aceitacao integral e
irretratdvel dos termos do presente EDITAL, ndo sendo admitidas alegacbes de
desconhecimento de fatos e condi¢cdes que impossibilitem ou dificultem a execucédo do
objeto licitado.

5. EFETUAR LANCES

5.1. Na pagina AREA DO LICITANTE, ao ser acionado a opcdo de EFETUAR
LANCES, o sistema disponibiliza lista dos certames cujos itens/lotes estéo disponiveis
para o Licitante ofertar seus lances.

5.2. O sistema disponibiliza na ABA TODOS as informacgdes dos itens /lotes do certame. Nesta
tela & possivel ofertar o lance no campo MEU PROXIMO LANCE, é obrigatorio digitar o
CODIGO DE CONFIRMACAO e confirme no botdo ENVIAR LANCE.

5.3. Captcha é uma ferramenta AntiSpam, usada como cédigo de confirmacgdao.

5.4. E composta por uma imagem contendo letras e/ou nimeros.
8
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IMPORTANTE: Os lItens/Lotes que estiverem na cor vermelha estardo em horario
randémico.

5.5. Para visualizar a SALA DE DISPUTA relativa a um unico Item/lote, selecione a
ABA referente ao item desejado. Para ofertar o lance, registre o valor no campo
VALOR DO NOVO LANCE e DIGITE O CODIGO DE CONFIRMACAO, confirme no
botdo ENVIAR LANCE.

5.6. Durante a fase de lances o sistema disponibiliza a funcionalidade “Chat”, que
guando habilitada pelo pregoeiro, permite durante a sessao de lances, a comunicagao
entre o Comprador e Licitantes. Acionado o botdo SALVAR HISTORICO DOS
LANCES, o sistema permite salvar o histérico.

6 EXERCER DIREITO DE PREFERENCIA

6.1. Para exercer direito de preferéncia digite 0 NOVO VALOR UNITARIO e confirme
no botdo NOVO VALOR PROPOSTO.

7 NEGOCIACAO

7.1. Acessado o link NEGOCIACAO, acione o botdo RESPONDER, os campos VALOR
PROPOSTO E RESPOSTA sao obrigatorios, finalize acionando o botdo ENVIAR
RESPOSTA.

8 ENVIO DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

8.1. No prazo agendado, apés efetuado login, ao acionar o link ENCAMINHAR
DOCUMENTOS DE HABILITACAO, escolha os itens/lotes desejados para enviar a
documentacdo para varios itens. Se preferir, a documentacdo podera ser enviada
individualmente acessando o item/lote correspondente. Informe os DETALHES DO
ENVIO, anexe os documentos e finalize acionando o botdo enviar.

9. ENVIO DA DEMONSTRACAO DO SISTEMA - FACULTATIVO

9.1. No prazo agendado, apoOs efetuado login, ao acionar o link ENCAMINHAR
AMOSTRA, escolha os itens/lotes desejados para enviar para varios itens. Ex: Fotos do
Sistema, ou mesmo da empresa, etc.

9.1.1. Se preferir, poderd ser enviada individualmente acessando o item/lote
correspondente.

9.1.2. Informe os DETALHES DO ENVIO, anexe os documentos e finalize acionando
o botdo ENVIAR. E importante informar o cédigo de rastreio da postagem.

10. ENVIO DA PROPOSTA AJUSTADA E PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTO

No prazo agendado, apés efetuado login, ao acionar o link ENCAMINHAR PROPOSTA
AJUSTADA, escolha os itens/lotes desejados para enviar para varios itens.

10.1. Se preferir, poderda ser enviada individualmente acessando o item/lote
correspondente. Informe os DETALHES DO ENVIO, anexe os documentos e finalize
acionando o botédo ENVIAR.
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11. INCLUI INTENCAO DE RECURSO

11.1. No prazo agendado, apés efetuado login, ao acionar o link INTENCAO DE
RECURSO, escolha o item/lote correspondente ao certame desejado.

11.2. Registro a DESCRICAO DA INTENCAO DE RECURSO, anexe documento se
necessario e confirme no botdo ENVIAR.

11.3. Os recursos deverdo ser interpostos, devendo o licitante interessado indicar o(s)
ato(s) atacado(s) e a sintese das suas razdes (motivacdo), que serdo registrados em ata.

11.4. O pregoeiro indeferird liminarmente recursos intempestivos, imotivados ou propostos
por quem nao tem poderes, negando-lhes, deste modo, processamento, devendo tal
decisdo, com seu fundamento, ser consignada em ata.

11.5. Interposto o recurso e apresentada sua motivacao sucinta, o licitante podera juntar,
no prazo de 3 (trés) dias Uteis, memoriais contendo razdes que reforcem os fundamentos
iniciais. Nao sera permitida a extensdo do recurso, nos memoriais mencionados, a atos
nao impugnados no momento oportuno.

11.6. Os demais licitantes, ficando intimados desde logo na propria sessdo, poderao
apresentar suas contrarrazées no mesmo lapso do item anterior, contado do encerramento
do prazo do recorrente para a apresentacdo das razoes.

11.7. O recurso contra ato do pregoeiro nao tera efeito suspensivo.

11.8. A falta de manifestacdo recursal imediata e motivada do licitante importard a
decadéncia do direito de recurso.

11.9. Preenchidas as condi¢cdes de admissibilidade, o recurso serd processado da
seguinte forma:

| — O pregoeiro aguardara os prazos destinados a apresentacdo dos memoriais de
razdes e contrarrazdes.

Il — Encerrados os prazos acima, 0 pregoeiro ira analisar o recurso, suas razdes e
contrarrazdoes, podendo reconsiderar sua decisdo, no prazo de 2 (dois) dias uteis,
ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir para a autoridade superior devidamente
informado, devendo, neste caso, a decisdo ser proferida dentro do prazo de 2 (dois)
dias uteis.

11.10. O acolhimento de recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.11. Os memoriais dos recursos e contrarrazdes deverao dar entrada no Protocolo desta
Autarquia.

11.12. Os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos
interessados, junto ao setor de Licitacdes e contratos do Biriguiprev.
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11.13. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a
autoridade competente adjudicara e homologara para determinar a contratacao.

12. INCLUIR CONTRARRAZAO

12.1. No prazo agendado, apds efetuado login, ao acionar o link CONTRARRAZAO,
escolha o item/lote correspondente ao certame desejado.

12.2. Acione 0 botdo INSERIR CONTRARRAZOES, Registro a DESCRICAO DA
CONTRARRAZAO, anexe documento se necessario e confirme no botdao ENVIAR.

13. DEFESA PREVIA E CONTRADITORIO

13.1. No prazo agendado, apés efetuado login, ao acionar o link DEFESA PREVIA E
CONTRADITORIO, escolha o item/lote correspondente ao certame desejado.

13.2. Registre a DESCRICAO, anexe documento se necessario e confirme no botdo ENVIAR.
14. SUPORTE OPERACIONAL
O Help Desk CAIXA é o Canal de Atendimento para suporte ao sistema Licitac6es CAIXA.

14.1. Para melhor atendé-lo contamos com equipe dedica e especializada nos
atendimentos relativos a utilizacdo dos sistema, possiveis dificuldades e esclarecimentos
sobre o manual do sistema. Ligue 3004-1104 quando a ligag&o for originada de capitais e
regides metropolitanas e 0800 7260104 para as demais regides, opcao 3.

15 PROCEDIMENTO LICITATORIO

15.1. Na data e no horario de abertura da sessédo publica, o Pregoeiro verificara as Propostas
recebidas, classificando para a fase de lances aquelas que estiverem em conformidade com os
requisitos estabelecidos neste EDITAL e em seus ANEXOS.

15.2. Sera(do) desclassificada(s) pelo Pregoeiro, ficando o(s) respectivo(s) Licitante(s)
impedido(s) de participar da fase de lances, a(s) Proposta(s) que:

I. apresentar(em) valor incompativel com os praticados no mercado e com 0s custos estimados
para a execuc¢éo do objeto.

15.3. E dever dos Licitantes acompanhar todas as operacdes realizadas no Compras
Caixa durante a sessao publica, sendo responsaveis pelo 6nus decorrente da perda de
transacgdes, causada pela inobservancia das mensagens emitidas pelo sistema e pelo
Pregoeiro, ou por sua desconexao.

15.4. Apoés a abertura da sessao publica, o Pregoeiro podera suspendé-la, adia-la ou
reabri-la a qualguer momento, informando previamente os Licitantes por meio do
Compras Caixa e do endereco eletrdbnico www.biriguiprev.sp.gov.br.

15.5. Iniciada a fase de lances, a qual sera realizada exclusivamente por meio do
Compras Caixa deverdo ser observadas as seguintes regras:
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I. Os lances deveréo ser formulados considerando o valor global do objeto licitado, conforme
orientagOes previstas neste EDITAL;

Il. O Licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado, ainda que
superior ao menor registrado no sistema,

[ll. Lances incompativeis com os praticados no mercado e com 0s custos estimados para a
execucado do objeto, serdo excluidos do sistema pelo Pregoeiro; e

IV. Os lances deverdo ser formulados considerando-se a necessidade de cumprimento das
obrigagbes previstas neste EDITAL e em seus ANEXQOS, sob pena de aplicacdo de sancbes
administrativas, conforme disposto no item 6 deste EDITAL.

15.6. No caso de desconexdo do Pregoeiro no decorrer da fase de lances, se o
Compras Caixa permanecer acessivel aos Licitantes, os lances continuardo sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

15.7. Quando a desconexdao do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apés comunicacdo
prévia e expressa aos Licitantes no Compras Caixa e no endereco eletrénico
www.biriguiprev.sp.gov.br.

15.8. Durante a sesséo publica, os Licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado no Compras Caixa, sendo vedada a identificacdo do
ofertante do melhor lance.

15.9. A qualguer momento durante a fase de lances o Pregoeiro disparara Aviso de
Iminéncia, fixando prazo de até 60 (sessenta) minutos para inicio da etapa de
Encerramento Aleatdrio.

15.10. A etapa de Encerramento Aleatério, que sera encerrada automaticamente pelo
sistema, durara até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente.

15.11. Encerrada a fase de lances, se o melhor lance né&o tiver sido ofertado por
microempresa ou empresa de pequeno porte e houver lance apresentado por
microempresa ou empresa de pequeno porte igual ou até 5% (cinco por cento) superior
aguele, proceder-se-a da seguinte forma:

|. O sistema convocara a microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem
classificada dentre aquelas enquadradas na condi¢éo prevista no caput deste subitem
para, no prazo de até 5 (cinco) minutos, ofertar valor inferior ao melhor lance,
obedecido o limite de redu¢cdo minima de R$50,00 (cinquenta reais);

Il. Na hipotese de a microempresa ou empresa de pequeno porte mencionada no inciso
anterior deixar de oferecer valor inferior, 0 sistema convocara as microempresas ou
empresas de pequeno porte remanescentes que porventura se enquadrem na condi¢ao
prevista no caput deste subitem, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo
direito;

[ll. Caso todas as microempresas ou empresas de pequeno porte enquadradas na condi¢édo do
caput deste subitem tenham deixado de ofertar valor inferior, o Pregoeiro convocara o
Licitante ofertante do melhor lance, dando-se prosseguimento a sessao publica.

15.11.1. O Pregoeiro podera solicitar documentos que comprovem o0 enquadramento
do Licitante na condi¢do de microempresa ou empresa de pequeno porte.
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15.11.2. O Licitante que se declarar microempresa ou empresa de pequeno porte para fins
de obtencéo dos beneficios da Lei Complementar n® 123/2006 e ndo possuir tal condi¢ao
ficara sujeito as san¢des administrativas previstas neste EDITAL.

15.11.3. O procedimento listado nos incisos do subitem 15.11 deste EDITAL sera
promovido pelo Pregoeiro, observada a ordem classificatoria, sempre que o Licitante
ofertante da melhor Proposta for desclassificado, inabilitado ou excluido deste Pregao
Eletronico.

15.11.4. Identificado o Licitante ofertante da melhor Proposta, o Pregoeiro podera negociar
com este, via e-mail ou telefone, com o fim de obter Proposta mais vantajosa.

15.12. O Pregoeiro podera suspender a sessao para que o Licitante ofertante da melhor
Proposta possa avaliar a possibilidade de reducdo do valor de sua Proposta original,
observado o disposto no subitem 15.4 deste EDITAL.

15.13. O Licitante ofertante da melhor Proposta devera apresentar pelo e-mail
pregao@biriguiprev.sp.gov.br, ou pelo fax n° (18) 3644-6350, em até 60 (sessenta)
minutos, a contar da solicitagdo do Pregoeiro, prorrogaveis a critério do BIRIGUIPREV, a
Proposta adequada ao lance final ofertado, conforme modelo constante do ANEXO I
(MODELO DE PROPOSTA) deste EDITAL, como condicdo para sua aceitacao preliminar.

15.13.1. A Proposta Definitiva devera ser emitida em papel timbrado que identifique o
Licitante, e redigida em lingua portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso
corrente, com clareza, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, datada e assinada por seu
Representante Legal ou Procurador, com indicacdo de niumero da cédula de identidade, do
respectivo 6rgdo emissor, numero do CPF e o cargo por ele ocupado na sociedade,
incluindo as seguintes informacdes do Licitante: nome e endereco completos, nimero do
CNPJ, numeros de telefone e de fax, e e-mail, se houver, para contato.

15.13.2. A Proposta Definitiva devera conter planilha de precos que indique a Taxa de
Implementagdo e o valor global ofertados para o objeto licitado, conforme modelo
constante do ANEXO Il (MODELO DE PROPOSTA) deste EDITAL.

15.13.3. O Licitante devera informar, em sua Proposta, no campo “Estabelecimentos
vinculados a execucao contratual (matriz/filial)” do ANEXO 1l (MODELO DE PROPOSTA)
deste EDITAL, o(s) estabelecimento(s) responsavel(is) pela execucéo contratual.

15.13.3.1. Caso pretenda executar o objeto licitado de forma fracionada por mais de um
estabelecimento, matriz e/ou filial(is), o Licitante devera comprovar a sua habilitacdo bem
como a dos estabelecimentos vinculados a execucéo contratual.

15.14. E facultada ao Pregoeiro a instauracdo de diligéncia destinada a esclarecer ou a
confirmar a veracidade das informacdes, prestadas pelo Licitante, constantes de sua
Proposta e de eventuais documentos a ela anexados.

15.15. No julgamento da Proposta, o proprio Pregoeiro podera, justificadamente, sanar
erros ou falhas que nao alterem a substancia das Propostas, atribuindo-lhes validade e
eficacia para fins de classificacao.
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15.16. ApOs o envio do documento listado no subitem 15.13 deste EDITAL, o Pregoeiro
decidira sobre a aceitacao final da Proposta, observado o disposto no subitem 15.17 deste
EDITAL.

15.17. Nao sera aceita Proposta:
I. Que ndo atender as exigéncias do EDITAL e de seus ANEXOS e atentar-se ao item 4.2.3.

deste edital, sobre pena de desclassificacao.
. cujo valor global for inexequivel, observado o disposto no subitem 15.17.1 deste EDITAL.

15.17.1. Havendo indicios de inexequibilidade do valor global ofertado, seré instaurada
diligéncia para que o Licitante ofertante da melhor Proposta possa, no prazo fixado pelo
Pregoeiro, comprovar sua exequibilidade.

15.17.2. Na situacao prevista no subitem anterior, o Licitante devera apresentar justificativas
e documentos que comprovem a viabilidade e a compatibilidade do valor ofertado com os
custos e despesas necessarios a integral execucao do objeto.

15.17.3. Todos os documentos apresentados pelo Licitante ofertante da melhor Proposta, a
titulo de comprovacdo de exequibilidade do valor ofertado, serdo encaminhados para
andlise pela equipe Técnica do BIRIGUIPREV a fim de que possa emitir o competente
parecer.

15.17.4. Recusada a Proposta nos termos do subitem 15.17 deste EDITAL, o Pregoeiro
convocara o proximo colocado, observado o disposto no subitem 15.11 deste EDITAL.

15.18. Para que seja habilitado, o Licitante devera atender a todas as exigéncias listadas
nos subitens a seguir. As exigéncias que ndo forem comprovadas, obtido pelo Pregoeiro
apos a aceitacdo da Proposta, ou que estiverem desatualizadas no referido documento,
deverdo ser comprovadas através do envio de documentos no prazo de até 60 (sessenta)
minutos, contados da convocacgao pelo Pregoeiro, prorrogaveis mediante solicitacdo, pelo
e-mail pregao@biriguiprev.sp.gov.br ou pelo n° (18) 3644-6350, e a critério do
BIRIGUIPREV.

15.18.1. Habilitac&o Juridica

I. Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado no registro competente,
com sua(s) respectiva(s) alteracédo(des), ou a sua Ultima consolidacao;

a) No caso de sociedade por agdes e demais sociedades que elejam seus administradores
em atos apartados, deverdo ser apresentados tais documentos, devidamente registrados
no registro competente;

Il. Decreto de autorizagdo de funcionamento no Brasil, quando se tratar de sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais;

lll. Decreto de autorizacdo de funcionamento, quando a atividade a ser desempenhada
pela sociedade assim o exigir;

IV. Instrumento Publico ou Particular de Mandato (Procuracéo), com firma reconhecida em
cartorio, outorgando expressamente poderes para se manifestar pelo Licitante, dar
declaracdes, receber intimacgao, interpor e renunciar recurso, assim como praticar todos os
demais atos pertinentes a licitagdo, quando o Licitante for representado por Procurador;
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V. O cadastro no CRC (Certificado de Registro Cadastral) sera aceito conforme expedicéo
do municipio do licitante, onde devera estar dentro prazo de validade e somente substituira
os documentos para habilitag&o juridica.

15.18.2 Regularidade Fiscal e Trabalhista

l. Inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Il. Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Municipal, relativo a sede do Licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto ora licitado;

lll. Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta Negativa
ou Positiva com efeitos de Negativa de Tributos Federais , emitida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a da Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive os créditos tributarios relativos as
contribuicdes sociais ou documentos equivalente que comprove a regularidade.

IV. Certiddo Negativa, ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa, comprovando a
regularidade perante a Fazenda Municipal,

V. Certificado de Regularidade de Situacdo do FGTS - CRF, comprovando a regularidade
perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico;

VI. Certiddo de Débitos Trabalhista (CNDT, em cumprimento a Lei n°® 12.440/2011 e a
Resolucdo Administrativa TST n° 1470/2011, emitida por meio eletrénico pelo Tribunal
Superior do Trabalho (http://www.tst.jus.br/certidao).

15.18.2.1. As certiddes que ndo possuirem prazo de validade somente seréo aceitas se as
respectivas datas de emissdo ndo excederem a 180 (cento e oitenta) dias de
antecedéncia da data de sua apresentacao.

15.18.2.2. As certidGes apresentadas cujo prazo de validade esteja expirado acarretardo a
inabilitacdo do Licitante, salvo na hipotese prevista no subitem 15.18.2.3 deste EDITAL.

15.18.2.3. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo
alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 5
(dias) dias uteis, contado da decisdo do Pregoeiro que declarar o Licitante vencedor da
licitacdo, prorrogaveis por igual periodo, a critério do BIRIGUIPREV, para a regularizacao
da documentacdo, pagamento ou parcelamento do deébito, e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

15.18.2.4. A néo-regularizacdo da documentagéo, no prazo previsto no subitem 15.18.2.3
deste EDITAL, implicara inabilitacdo do Licitante, sem prejuizo de eventual instauragédo de
procedimento administrativo punitivo para aplicacdo de sanc¢des, observado o disposto no
item 6 deste EDITAL.

15.18.2.5. Declaracao assinada por quem de direito, que ndo emprega menores de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, ou menor de 16 (dezesseis)
anos, em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de catorze anos,
conforme modelo do anexo Il deste edital.

15.18.2.6. (Somente para ME E EPP) - Declaracéo da licitante, comprometendo-se a
informar a qualquer tempo, sob as penalidades cabiveis, a existéncia de fatos
15
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supervenientes impeditivos de contratacdo e habilitacdo com a administracdo publica,
conforme anexo XlI deste edital.

15.18.2.7. O pregoeiro efetuara se necessario, ainda para efeitos de habilitacao:

a) Consulta ao site www.cnj.jus.br para verificar o Cadastro Nacional de Condenacdes
Civeis por Improbidade Administrativa;

b) Consulta ao site www.portaldatransparencia.gov.br para verificar o Cadastro de
Empresas inidoneas e Suspensas, mantido pela Controladoria Geral da Uniéo e:

c¢) Consulta ao www.tce.sp.gov.br para verificar se a empresa estd com algum
impedimento.

15.18.3. Qualificacdo Técnica

15.18.3.1. Declaracéao firmada pelo representante legal do licitante, de que redne todas
as condicdes necessarias para atender o objeto licitado, disposto de todos os recursos
para a execucéo do objeto deste Pregao Eletrénico.

15.18.3.2. Prova de Capacidade Técnica Profissional ser4 de mediante comprovacao
de possuir em seu quadro permanente, na data prevista para entrega dos envelopes,
profissional(is) de nivel superior na area de Tecnologia da Informatica ou
Equivalente, detentor(es) de atestado(s) de responsabilidade técnica pela execucéo
de servicos de caracteristicas semelhantes ao objeto deste certame, aqui consideradas
como as parcelas de maior relevancia do objeto do certame:

15.18.3.3. Sistema(s) com caracteristicas semelhantes as descritas de Sistemas de
Contabilidade Publica, Orcamento e Financas, Compras e Licitacbes, Recursos
Humanos e Folha de Pagamento, Almoxarifado Portal da Transparéncia.

a) O(s) atestado(s) devera(ao) conter as seguintes informag¢des minimas:

a.1l) CNPJ, nome comercial, endereco e telefone da(s) pessoa(s) juridica(s) atestante(s);
a.2) nome, cargo/funcdo, endereco, telefone e e-mail do(s) representante(s) da(s)
pessoa(s) juridica(s) atestante(s) que vier(em) a assinar o(s) atestado(s), a fim de que o
BIRIGUIPREYV possa com ele(s) manter contato;

a.3) CNPJ e nome da empresa contratada pela(s) pessoa(s) juridica(s) atestante(s) para a
execucao do objeto atestado;

a.4) descricdo do objeto atestado, contendo dados que permitam a comprovagédo da
experiéncia exigida no inciso Il deste subitem;

a.5) data da emisséo do(s) atestado(s); e

a.6) assinatura do(s) representante(s) da(s) pessoa(s) juridica(s) atestante(s).

b) As informacfes minimas que ndo estejam expressamente indicadas no(s)
atestado(s) apresentado(s) pelo Licitante deverdo ser comprovadas por meio de
documentagdo complementar anexada ao(s) atestado(s).

15.18.3.4. Da Apresentacao Técnica:

15.18.3.5. A apresentacao Técnica dos Sistemas tera como objetivo garantir que a licitante

vencedora deste certame atenda as exigéncias técnicas. Dessa forma os Sistemas

(softwares), serdo submetidos a verificacdo técnica para avaliacdo de seu atendimento, de
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acordo com os requisitos estabelecidos no Edital, em seu ANEXO | — TERMO DE
REFERENCIA.

15.18.3.6. A apresentacdo sera realizada em até 5 (cinco) dias Uteis a partir da convocagao
previamente agendada pelo diretor Administrativo financeiro do Biriguiprev, observando-se
gue TODOS os licitantes interessados poderdo assistir a apresentacdo, sendo vedada a
manifestacdo nesta fase. Sera concedido o prazo de 2 (dois) dias Uteis, para possiveis
manifestacoes.

15.18.3.7. A andlise e julgamento das apresentacbes técnicas serdo realizados e
conduzidos pelo Diretor Adm e Financeiro com o apoio técnico de profissionais da
CONTRATANTE.

15.18.3.8. Toda demonstracao serd conduzida pela licitante através da utilizacdo de
equipamentos proprios.

15.18.3.9. O(s) profissional(is) da empresa que fara(ao) a demonstracao devera(ao) estar
credenciado(s) para o fim especifico de demonstracao.

15.18.3.10. Os requisitos serdo avaliados sequencialmente obedecendo a ordem do
ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA, na ordem crescente de numeragdo ou por
amostragem a critério da Autarquia.

15.18.3.11. Todos os custos dessa apresentacdo, bem como as demais incorridas na fase
de proposta, correrdo _por_conta da empresa interessada, sem qualquer direito a
indenizagéo, reembolso ou compensacao.

15.18.4. Qualificagdo Econdmico-Financeira

I. Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, ou de execugdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica;

a) A certiddo que ndo possuir prazo de validade somente sera aceita se a respectiva data
de emissdo ndo exceder a 180 (cento e oitenta) dias de antecedéncia da data de sua
apresentacao.

b) A certiddo apresentada cujo prazo de validade esteja expirado acarretard a inabilitacao
do Licitante.

15.18.5. Considerando a opc¢éo informada nos termos do subitem 15.13.3 deste
EDITAL, para fins de habilitacdo, o Licitante devera, conforme o caso, observar as
orientacdes abaixo:

l. se a sociedade pretender participar da licitacdo e/ou executar 0 objeto apenas por
sua matriz, todos os documentos de habilitacdo dever&do estar em seu nome;

Il. se a sociedade pretender participar da licitagdo e/ou executar o objeto apenas por sua(s)
filial(is), todos os documentos de habilitacdo deverdo estar em seu(s) nome(s), salvo
agueles que, pela propria natureza forem emitidos somente em nome da matriz;
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lll. se a sociedade pretender participar da licitacdo e/ou executar o objeto de forma
fracionada por mais de um estabelecimento, matriz e/ou filial(is), tanto matriz como filial(is)
deverdo apresentar todos os documentos de habilitagcdo, salvo aqueles que, pela propria
natureza forem emitidos somente em nome da matriz;

IV. em quaisquer hipdteses listadas nos incisos acima, os atestados de capacidade
técnica poderdo ser apresentados indistintamente em nome e com CNPJ da matriz
e/ou da(s) filial(ais) do Licitante.

15.19. E facultada ao Pregoeiro a instauracdo de diligéncia destinada a esclarecer ou a
confirmar a veracidade das informacbes, prestadas pelo Licitante, constantes dos
documentos de habilitacéo.

15.20. Se o Licitante desatender as exigéncias habilitatérias o Pregoeiro convocara o
préximo colocado, observado o disposto no subitem 15.11 deste EDITAL.

15.21. Sera declarado vencedor o Licitante que for julgado habilitado pelo Pregoeiro.

15.22. Declarado o vencedor, qualquer Licitante podera, durante o prazo fixado pelo
Pregoeiro, em campo préoprio do sistema, manifestar sua intencao de recorrer.

15.22.1. A auséncia de manifestacéo do Licitante, em campo proprio do sistema, acerca da
intencao de recorrer, no prazo fixado pelo Pregoeiro, importara na preclusao deste direito.

15.22.2. Admitida pelo Pregoeiro a intencdo de recurso, serd concedido, ao Licitante
gue tenha manifestado tal intencéo, o prazo de até 3 (trés) dias Uteis, para apresentar,
pelo Compras Caixa, as razdes recursais, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentarem as contrarrazées em igual prazo, que
comecara a contar do término do prazo para a apresentacdo das razdes recursais.

15.22.3. Admitida a intencdo de recurso, serd assegurada ao Licitante que tenha
manifestado tal intencdo, vista imediata dos autos do procedimento licitatorio respectivo, a
fim de que possa promover a defesa de seus interesses.

15.22.4 O acolhimento de recurso importard na invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

15.23. Para fins de adjudicagdo, em até 3 (trés) dias Uteis, contados da data de da
assinatura do contrato, o Licitante vencedor devera apresentar no Setor de Licitagcdes do
BIRIGUIPREV, na Rua Fundadores, 355, Centro, Birigui/SP, a documentacdo de Proposta
e de habilitacdo apresentadas durante a sessdo publica, no original, em copias
autenticadas, ou em copias ndo autenticadas desde que sejam exibidos os originais para
conferéncia pelo Pregoeiro e/ou Equipe de Apoio em até 5 (cinco) dias uteis.

15.24. A sessdo publica somente sera encerrada depois de declarado o vencedor e
transcorrido o prazo para manifestacdo de intencdo de recorrer, momento em que sera
disponibilizada, pelo sistema, a Ata da Sessao Publica contendo todos os atos praticados
durante a sessao.
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15.25. Na auséncia de recursos ou apds o julgamento dos recursos eventualmente
interpostos, e cumprido o disposto no subitem 15.23 deste EDITAL, o objeto licitado
sera adjudicado ao Licitante declarado vencedor, estando o resultado final da licitacdo
sujeito a homologacdo pela Autoridade Superior competente, que analisara a
conveniéncia e oportunidade da contratacdo e a legalidade dos atos praticados.

16. SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. O Licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua Proposta, ndo assinar
o Contrato; deixar de entregar documentacdo exigida neste EDITAL; apresentar
documentacdo falsa; ensejar o retardamento da licitacdo; ndo mantiver a Proposta;
comportar-se de modo inidéneo; fizer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal ficara
sujeito as seguintes sancoes:

I. adverténcia;
II. multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor estimado da licitacdo ou da adjudicacéo;

lll. impedimento de licitar e contratar com o BIRIGUIPREV, pelo prazo de até 5 (cinco)
anos, sem prejuizo da aplicacdo do inciso Il deste subitem.

16.1.1. Somente serdo aplicadas sancdes mediante procedimento administrativo
punitivo, no qual serdo assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

16.1.2. As sanc¢Oes somente deixardo de ser aplicadas se ocorrer fato superveniente
justificavel e aceito pela Autoridade Superior.

16.1.3. Quando aplicadas, as sanc¢des serdo registradas no CRC, caso cadastrado.
17. CONTRATACAO

17.1. Homologado e publicado o resultado da licitagcdo, o BIRIGUIPREV convocara o
vencedor do certame, por carta ou e-mail para, sob pena de perder o direito a
contratacdo e incorrer nas sancfes previstas no item 5 deste EDITAL, em até 05
(cinco) dias, para assinatura do contrato.

17.2. O Contrato, cuja minuta encontra-se no ANEXO Il (MINUTA DE CONTRATO)
deste EDITAL, devera ser assinado pelo Licitante vencedor no prazo de até 5 (cinco)
dias contados da convocagao pelo BIRIGUIPREYV por carta ou e-mail conforme citado a
cima, sob pena de perder o direito a contratacdo e de incorrer nas sang¢des previstas no
item 16 deste EDITAL.

17.2.1. Na presente data da assinatura do contrato, sera elaborado entre as partes o
cronograma de implantacdo do sistema caso seja hecessario.

17.3. E facultada ao Pregoeiro a instauracéo de diligéncia destinada a esclarecer ou a
confirmar a veracidade das informacdes, prestadas pelo Licitante, constantes dos
documentos arrolados no subitem 6.1 deste EDITAL.
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17.4. Os prazos previstos para apresentacdo dos documentos elencados no subitem 17.3.
deste EDITAL e para a assinatura do Contrato poderdo ser prorrogados, por igual periodo,
guando solicitado pelo Licitante vencedor durante os respectivos transcursos, e desde que
ocorra motivo justificado e aceito pelo BIRIGUIPREV.

17.5. O Licitante vencedor devera atualizar as certiddes exigidas na fase de habilitacéo,
se o prazo de validade expirar durante o curso da licitag&o.

17.6. Na hipétese de recusa ou inércia do Licitante vencedor em ndo cumprimento do
subitem 16.1 deste EDITAL ou em assinar o Contrato, nos prazos fixados, a sessao
publica sera retomada para que o Pregoeiro providencie a sua exclusdo da licitacao,
convocando, em seguida, o préximo colocado, conforme EDITAL.

18. DO TRATAMENTO AS MICRO EMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
SEGUINDO A LEI COMPLEMENTAR 123/06, C/C A LEI 147/14.

18.1. Em caso de participacdo de licitante que detenha a condicdo de microempresa ou
de empresa de pequeno porte nos termos da Lei 123/06, serdo observados o seguinte:

a)Serd assegurada preferéncia de contratacdo para as microempresas e empresas de
pequeno porte, entendendo-se por empate aquela situagdo em que as propostas
apresentadas pela microempresa e empresa de pequeno porte sejam iguais ou até 5%
(cinco por cento) superiores a proposta melhor classificada apresentada por empresa que
nao estiver amparada por esta lei complementar.

b)A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada tera a
oportunidade de apresentar novo lance de preco inferior ao da melhor classificada apos a
notificacdo por parte do Pregoeiro (a), no prazo de cinco minutos, sob pena de precluséo
do direito de preferéncia.

c)Nao ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na
forma da alinea anterior, serdo convocadas as MEs ou EPPs remanescentes, na ordem
classificatdria, para o exercicio do mesmo direito.

d)No caso de equivaléncia de valores apresentados pelas micro empresas e empresas de
pequeno porte que se enquadrem no disposto na alinea “b”, sera realizado sorteio entre elas
para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar a melhor oferta.

e) Na hipotese da ndo contratagdo nos termos previstos na alinea “b”, o objeto licitado
sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

OBS: Ndo Comparecendo empresas que detenham a condicdo de ME/EPP as
guotas reservadas passam a serem acrescentadas na quota principal.

18.2. Etapa de Habilitacdo, Declaracdo da Licitante Vencedora e Adjudicacdo objeto
licitado seré adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

18.2.1. Efetuados os procedimentos previstos no item 18.1 deste Edital, e sendo aceitavel
a proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro anunciard a conferéncia da
documentacdo da empresa.
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18.2.2. As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos
exigidos para a habilitacdo na presente licitacdo, ou 0s que apresentarem em
desacordo com o estabelecido neste edital, serdo inabilitadas.

18.2.3. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacédo exigida para efeito de comprovacéo da regularidade fiscal, mesmo que
esta apresente alguma restricao.

18.2.4. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, a
microempresa ou empresa de pequeno porte tera assegurado o prazo de 05 (cinco)
dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Autarquia, caso apresente
alguma restricdo pertinente a documentacdo de regularidade fiscal, para a devida
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao
de eventuais certiddes negativas ou positivas, com efeito, negativa.

Paragrafo Unico — A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no
subitem acima, implicara na decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sancdes previstas no Art. 81 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado
a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo,
para a assinatura do contrato, ou revogar a licitacao.

18.2.5. Constatado o atendimento das exigéncias previstas neste Edital, a licitante
serd declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto da licitagdo, pelo proprio
Pregoeiro, na hip6tese da inexisténcia de recursos, ou desisténcia de sua
interposicao, e pela autoridade titular do 6rgdo promotor do certame, na hipétese de
existéncia de recursos.

18.2.6. Se a licitante desatender as exigéncias licitatorias, o Pregoeiro examinara a
oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitacdo da
licitante, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apura¢do de uma
proposta que atenda ao edital, sendo a respectiva licitante declarada vencedora e a
ela adjudicado o objeto do certame, pelo Pregoeiro.

18.2.7. Da sessado do Pregao, sera lavrada ata circunstanciada, qgue mencionara as
licitantes credenciadas, as propostas escritas, 0s lances e as propostas
apresentadas, a ordem de classificacdo, a analise da documentacdo exigida para
habilitacdo e os recursos interpostos, devendo ser a mesma assinada, ao final, pelo
Pregoeiro, sua equipe de apoio e pelo(s) representante(s) credenciado(s) da(s)
licitante(s) que estiverem no ambiente on line da sesséao.

18.2.8. Ao final da sesséo, na hipétese de inexisténcia de recursos, ou desisténcia de
sua interposicdo, sera feita pelo Pregoeiro, a adjudicacdo do objeto da licitacdo a
licitante declarada vencedora, com posterior encaminhamento dos autos a Autoridade
Competente do Instituto de Previdéncia do Municipio de Birigui - Biriguiprev - SP, para
homologacdo do certame e decisdo quanto a contratacdo; na hipotese de existéncia de
recursos, os autos poderdo ser encaminhados a Procuradoria para apreciacao e parecetr,
e em caso de improvimento, sera realizado a adjudicacéo do objeto da licitag&o a licitante
vencedora, homologacéo do certame e decisdo quanto a contratacao.
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19. INFORMACOES ADICIONAIS

19.1. Qualquer pessoa podera impugnar os termos do presente EDITAL até 2 (dois) dias
Uteis anteriores a data de abertura da sesséo publica.

19.1.1. A impugnacédo devera ser encaminhada ao Setor de Licitacbes do BIRIGUIPREYV,
para o e-mail pregao@biriguiprev.sp.gov.br ou para o endereco Rua Fundadores, 355,
Centro, Birigui/SP, CEP 16200-040, indicando-se a modalidade e o numero da licitacao
(Pregéo Eletrénico n° 01/2021 — BIRIGUIPREV).

19.1.2. Cabera ao Pregoeiro julgar a Impugnacdo no prazo de até 24 (vinte e quatro)
horas, observado o disposto no subitem 18.2 deste EDITAL.

19.1.3. A Ata de Julgamento de Impugnacédo sera divulgada no Compras Caixa € no
endereco eletrbnico www.biriguiprev.sp.gov.br, para ciéncia de todos os interessados.

19.2. O BIRIGUIPREYV reserva-se o direito de alterar os termos deste EDITAL e revogar
ou anular a presente licitagdo, nos termos da Lei.

19.2.1. A alteracdo dos termos do EDITAL que afetar a formulacdo das Propostas
implicara a reabertura do prazo para a apresentacdo das mesmas, observado o disposto
no subitem 19.2 deste EDITAL.

19.3. O BIRIGUIPREYV podera negociar a qualquer tempo com o Licitante, com o fim de
obter Proposta mais vantajosa.

19.4. Na ocorréncia de qualquer fato superveniente ou na hipétese de caso fortuito ou de
forca maior, sera observado o seguinte:

I. se o fato impedir a realizacdo de sessdo publica na data marcada, a referida sesséo
sera adiada, observado o disposto no subitem 14.4 deste EDITAL;

Il. 0s prazos que estiverem em curso seréo suspensos, voltando a correr assim que a
Situacao estiver normalizada, observado o disposto no subitem 4.4 deste EDITAL.

19.5. Na contagem dos prazos estabelecidos neste EDITAL e em seus ANEXOS,
observar-se-a o que segue:

I. excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento;
Il. os prazos somente serdo iniciados e vencidos em dias de expediente no
BIRIGUIPREV.

19.6. Os documentos apresentados pelo Licitante que forem redigidos em idioma
estrangeiro deverdo ser acompanhados da respectiva traducéo simples.

19.7. O andamento da licitagdo podera ser acompanhado por qualquer interessado no
endereco eletrdnico www.biriquiprev.sp.gov.br.

19.8. Fica eleito o Foro da Comarca de Birigui/SP, para solucionar eventuais litigios,
afastado qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
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20. ANEXOS
20.1. Fazem partes integrantes deste edital:

ANEXOS

ANEXO | — Termo de Referéncia;

ANEXO Il — Modelo de Proposta;

ANEXO III = Minuta do Contrato;

ANEXO IV — Termo de Confidencialidade

ANEXO V - Recibo da Retirada do Edital Via Email;

ANEXO VI — Modelo Refer. de Declar. de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitagao;
ANEXO VII - Termo de Ciéncia e Notificacdo e seus Anexos.

ANEXO VIII - Declaracao de Cumprimento da Politica de Seguranca do Biriguiprev.
ANEXO IX — Modelo Refer. de Declar. de Sit. Regular perante o Ministério do Trabalho;
ANEXO X - Modelo Refer. de Declar. Assegur. que a licitante ndo esta declarada inidonea;
ANEXO Xl - ANEXO XI - Modelo Referencial de Instrumento Particular de Procuracao;

ANEXO XII - Modelo Refer. de Declar. de eng. na situacdo de ME/EPP — Carta de
Superveniéncia;

Birigui/SP, 07 de abril de 2021

Daniel Leandro Boccardo
Superintendente
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PREGAO ELETRONICO
2 .-/20-- — BIRIGUIPREV

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

Justificativa:

O Instituto de Previdéncia do Municipio de Birigui — BIRIGUIPREV, Autarquia municipal criada
através da Lei n° 4.053, de 8 de maio de 2002, 6rgdo responsavel pelo pagamento dos
beneficios previdenciarios aos servidores publicos municipais ocupantes de cargos efetivos do
municipio de Birigui, Camara Municipal e da Autarquia municipal, de acordo com a Lei n°
4.804, de 13 de novembro de 2006. Esta contratacdo tem como objetivo a administracao
completa e integrada de todas as é&reas envolvidas, colaborando na organizacdo e
funcionamento, garantindo assim que 0s servigos prestados sejam eficientes e eficazes, com
ganho significativo nos controles das agfes de gestdo da CONTRATANTE, visando fornecer
aos pensionistas, fornecedores e servidores, uma melhor qualidade no atendimento publico e
maior clareza nas prestagbes de contas da gestdo, visando, no minimo, 0s seguintes
beneficios:

e Modernizagdo com Solugdo Informatizada de Gestdo Publica, propiciando a
desburocratizacéo e integracdo das diversas areas, obtendo o resultado maximo, com o
minimo de recursos, sem desvios e desperdicios;

¢ Modernizacdo de cada area que compdem a Autarquia no tratamento aos servidores com a
utiizacdo de uma ferramenta &gil, moderna e transparente, trazendo confiabilidade nas
acOes diretivas;

¢ Disponibilizacdo de Servicos on-line através da internet aos pensionistas, fornecedores e

servidores;

Integracdo das informacdes provenientes de diversas areas e 6rgaos a ela vinculados;

Eliminacéo das tarefas e informacdes em duplicidade;

Maior transparéncia da Gestao;

Melhoria no planejamento publico (PPA, LDO e LOA);

Maior controle das aplicagfes dos recursos publicos: fisico e financeiro;

Maior segurancga nas analises e tomadas de decisoes;

Agilidade e confiabilidade nas prestacdes de contas;

Atendimentos inerentes as Exigéncias dos o6rgaos fiscalizadores (TCE) e Ministério da

Previdéncia Social.

¢ Visibilidade e controle dos gastos com pessoal;

Visando o bom o funcionamento de todos os servigos contabeis e administrativos do Biriguiprev.

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para Fornecimento de Licenca de uso de
Programas de Informética (Software), abrangendo Instalacdo, Manutenc¢édo e Treinamento dos
Sistemas de: A-Contabilidade Publica (Orcamento e Financas), B-Sistema de Controle
Pessoal; C-Almoxarifado; D-Sistema de Patriménio (Gestdo de Bens), E-Sistema de
Compras/Licitacdo, F-Portal da Transparéncia, G-Treinamento, H-Suporte Técnico e I-
Implementacédo de acordo com o estabelecido neste ANEXO | — Termo de Referéncia.

2. DESCRICAO DO OBJETO
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2.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada
para Fornecimento de Licenca de uso de Programas de Informatica (Software) conforme
especificagbes abaixo:

2.2. Serédo adquiridos mediante assinatura do contrato.

PROPOSTA

Taxa de
. ~ PROPOSTA | GLOBAL COM A TAXA
CNPJ: Implantagéo / |~ \\eNSAL DE IMPLANTAGAO
Treinamento ITREINAMENTO

ESPECIFICACAO / OBJETO: Contratacdo de
empresa especializada para Fornecimento de Licenca

Lo Valor Valor Anual
de uso de Programas de Informética (Software), por VALOR Mensal (12 meses)
prazo determinado, abrangendo Instalacao,
Manutencdo e Treinamento dos Sistemas de:

A. Contabilidade Publica, Orgamento e Financas
Tesouraria ao Audesp.

B. Sistema de Controle Pessoal
(Recursos Humanos e Folha de Pagamento)

Sistema Integrado de Almoxarifado.
. Sistema de Gestéo de Bens (Patrimonio).

o |0

m

Sistema de Compras e Licitagdes.

m

Portal da Transparéncia, de acordo com o
estabelecido no ANEXO | — Termo de
Referéncia.

G. Treinamento — PARCELA UNICA
H. Suporte Técnico
I. Implantagdo — PARCELA UNICA —

Total:

2.3 O objeto sera recebido pelo Gestor do Contrato, quando da respectiva execucdo, apos
verificacdo de sua conformidade com as especificacdes, condi¢cbes e obrigagbes previstas no
Contrato e em seus Anexos, sendo observado que o recebimento de cépia do servico prestado,
constitui condicdo indispensavel para o pagamento do valor ajustado.

3. ESPECIFICACOES TECNICAS
3.1. CARACTERISTICAS GERAIS

3.1.1. Aplicativos Multiusuérios.
3.1.2. Ambiente Cliente Servidor.
3.1.3. Funcionar em rede com servidores Windows 2008 ou superior e estacdes Windows 7 ou
superior.
3.1.4. Desenvolvimento em interface grafica.
3.1.5. Prover efetivo controle de acesso ao aplicativo através do uso de senhas com niveis de
acesso.
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3.1.6. Prover controle de restricdo de acesso as funcbes do aplicativo através do uso de senhas,
disponibilizando recurso de dupla custodia utilizando o conceito de usudrios autorizados, em
gualquer funcao, selecionada a critério do usuario.

3.1.7. Em telas de entrada de dados, permitir, atribuir por usuario permisséo exclusiva para Gravar
e/ou Excluir dados.

3.1.8. Permitir a visualizacdo dos relatorios em tela, bem como possibilitar que sejam salvos em
disco para posterior reimpressédo, inclusive permitindo selecionar a impressao de intervalos de
paginas e o numero de copias a serem impressas, além de também permitir a sele¢cdo da
impressora de rede desejada.

3.1.9. Permitir que os relatérios possam ser salvos em disco de forma criptografada, evitando que
possam ser efetuadas alteragcdes em seu conteudo.

3.1.10. Permitir que os relatérios possam ser salvos em formato texto, de forma que possam ter
importados por outros aplicativos.

3.1.11. Permitir a exportacdo de tabelas integrantes de base de dados do aplicativo em arquivos
tipo texto.

3.1.12. A Consisténcia dos dados entrados deve ser efetuada campo a campo, no momento em que
sdo informados.

3.1.13. Toda atualizacéo de dados deve ser realizada de forma on-line.

3.1.14. Garantir a integridade referéncia entre as diversas tabelas dos aplicativos.

3.1.15. Possibilitar que os aplicativos sejam acessados por usuarios remotos, utilizando a internet
como meio de acesso.

3.1.16. Plataforma livre (sem pagamento de licencgas).

A. SISTEMA DE CONTABILIDADE. ORCAMENTO, FINANCAS E TESOURARIA AO AUDESP

. Contabilizar as dotacBes orcamentarias e demais atos da execucao orcamentaria e financeira para
orgao, fundo, despesas obrigatdrias ou entidade de administracédo direta, autarquica e fundacional.

. Usar o empenho para comprometimento dos créditos orcamentarios, a Nota de Langamento, ou
documento equivalente definido pelo Biriguiprev para a liquidacdo de receitas e despesas e a
ordem de pagamento para a efetivacdo de pagamentos.

« Permitir que os empenhos globais e estimativos seja passiveis de complementac¢éo ou anulacéo parcial
ou total, que os empenhos ordinarios sejam passiveis de anula¢ao parcial ou total.

. Permitir que ao final do exercicio, os empenhos que apresentam saldo possam ser inscritos em
restos a pagar, de acordo com a legislacéo, e posteriormente liquidados ou cancelados.

« Permitir iniciar més ou ano, mesmo que ndo tenha ocorrido o fechamento contabil do anterior
atualizando e mantendo a consisténcia dos saldos.

« Permitir langamentos automaticos provenientes dos sistemas de arrecadacao e gestao de pessoal.

. Permitir a transferéncias automatica para o exercicio seguinte de saldos de balanco no
encerramento do exercicio.

. Possibilitar no cadastro do empenho a inclusdo, quando cabivel, de informagbes relativas ao
processo licitatério, fonte de recursos.

. Permitir a contabilizacdo utilizando o conceito de eventos associados a roteiro contabeis e partidas
dobradas.

. Assegurar que as contas sO recebam lancamentos contabeis no ultimo nivel de
desdobramento do Plano de Contas utilizado.

. Permitir utilizar tabela que defina igualdades contabeis entre contas ou grupos de contas,
para auxiliar na apuragdo de improbidades contabeis.

. Disponibilizar ao usuario rotina que permita a atualizagdo do Plano de Contas, dos eventos, e
de seus roteiros contabeis.
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. Utilizar calendario de encerramento contabil para os diferentes meses, para a apuracado do

resultado e para a apropriacdo do resultado, ndo permitindo lancamentos nos meses

encerrados.

Permitir a utilizacédo de histéricos padronizados e historicos com texto livre.

Permitir estorno de langamentos nos casos em que se aplique.

Permitir a incorporacéo Patrimonial a partir da liquidagdo do empenho.

Permitir a apropriacdo de custos na emissdo ou liquidacdo do empenho podendo utilizar

guantos centros de custos sejam necessarios por empenho/liquidagéo.

Permitir a reapropriacdo de custos a qualguer momento.

Permitir a contabilizacdo de reten¢des na emissao, liquidacéo, ou pagamento do empenho.

Permitir a utilizacdo de sub empenho para cada empenho global ou estimativo.

Permitir a montagem das contas a pagar de forma automatica e ndo automatica (na emisséo

ou liquidagéo do empenho).

Permitir a utilizacdo de objetos de despesas na emissdo de empenho para acompanhamento

de gastos de entidade.

Permitir controle de reserva de dotagfes, possibilitando sua anulagcdo e baixa através da

emisséo do empenho.

. Permitir controle de empenho referente a uma fonte de recurso.

. Permitir controle dos empenhos de recursos antecipados (Adiantamentos, Subvencdes,
Auxilios e Contribui¢des).

. Gerar a proposta orcamentaria para o ano seguinte utilizando o orcamento do ano em

execucgdo e permitir a atualizagdo do contetdo e da estrutura da proposta gerada.

Disponibilizar, ao inicio do exercicio, 0 orcamento aprovado para a execugao or¢camentaria.

Em caso de ao inicio do exercicio ndo se ter o orcamento aprovado, disponibilizar dotacdes

conforme dispuser a legislacdo municipal.

Permitir a atualizacao total ou seletiva da proposta orcamentaria através da aplicacdo de

percentuais ou indices.

. Armazenar dados do orgcamento e disponibilizar consulta global ou detalhada por 6rgéo.

. Permitir a geréncia e a atualizacdo tabela de classificagdo econdmica da receita e despesa,

da tabela de componentes da classificacdo Funcional Programatica e da tabela de Fontes de

Recursos especificados nos anexos da Lei 4.320/64 e suas atualizagbes em especial a

portaria 42 de 14/04/99 do Ministério do Orgamento e Gestdo, Portaria interministerial 163 de

04/05/2001 e portaria STN 300 de 27/06/2002, se houver.

Permitir a abertura de créditos adicionais, exigindo informacdes da legislacdo de autorizacao

e resguardando o histoérico das alteracdes de valores ocorridas.

Emitir relatério da proposta orcamentaria do Biriguiprev conforme exigido pela Lei 4320/64,

Constituicdo Federal e pela Lei Complementar 101/2000 (LRF).

Emitir todos os anexos de orcamento, global e por érgado, fundo ou entidade da administracdo direta

autarquica e fundacional, exigido pela LEI 4320/63 e pela Lei Complementar 101/2000 (LRF).

Permitir o controle de metas de arrecadacdo das receitas podendo ser em qualquer nivel da

categoria econémica.

Emitir relatério da proposta orgamentaria consolidada do Biriguiprev conforme exigido pela Lei

4320/63 e suas atualizagoes.

Emitir todos os anexos de orgamento, global desta autarquia exigido pela Lei 4320/64 e suas

atualizagOes.
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. Emitir relatérios conforme Resolucdo do Senado Federal 78/98 com a sintese da execucgao

orcamentaria, compreendendo 0s anexos 16 e 17 da Lei 4320/64 e suas atualizacoes.

Emitir todos os relatorios da contabilidade, previsto na Lei 4320/64, atendendo ao inciso 1l do

artigo 50 da Lei Complementar 101/2000 (LRF).

Gerar relatérios e arquivo em meio eletrénico solicitado na LRF com vistas a atender aos

artigos 52 e 53 (Relatério Resumido da Execucdo Orgamentéria) Artigos 54 e 55 (Relatério da

Gestao Fiscal) e Artigo 72 (Despesas com servicos de terceiros) observadas as Portarias 559

e 560 Secretaria do Tesouro Nacional, de 14/12/2001 e a Lei 9.755/98.

Emitir relatério da proposta orcamentaria consolidada conforme exigido pela Lei

Complementar 101/2000 (LRF).

Permitir a emissdo de cheques.

Permitir a configuracdo do formulério de cheques, pelo préprio usuério, de forma a compatibilizar o

formato da impressédo com os modelos das diversas entidades bancarias.

Conciliar os saldos das contas bancarias, emitindo relatério de conciliagdo bancaria.

Possuir total integracdo com o sistema contdbil, efetuando a contabilizacdo automatica dos

pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria.

Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo fornecedor em um Unico cheque.

Permitir a emissdo de cheques para contabilizacdo posterior.

Contabilizar as dotacdes orcamentérias e demais atos da execu¢éo orcamentéria e financeira.

Utilizar o Empenho para comprometimento dos créditos orgamentérios, a Nota de Langamento ou

documento equivalente definido pela entidade publica para a liquidacédo de receitas e despesas e

a Ordem de Pagamento para a efetivacdo de pagamentos.

Permitir que os empenhos globais e estimativos sejam passiveis de complementacao ou anulagéo

parcial ou total, e que os empenhos ordinérios sejam passiveis de anulagéo parcial ou total.

Possibilitar no cadastro do empenho a inclusdo, quando cabivel, das informac¢des relativas ao

processo licitatério, fonte de recursos, detalhamento da fonte de recursos, convénio e o respectivo

contrato.

. Permitir a contabilizacdo de registros no sistema compensado de forma concomitante aos

movimentos efetuados na execucao orcamentaria.

Permitir que os documentos da entidade (notas de empenho, liquidagdo, ordem de pagamento,

etc. sejam impressas de uma so vez através de uma fila de impressao.

Permitir a alteragdo das datas de vencimento dos empenhos visualizando a data atual e a nova

data de vencimento sem a necessidade de efetuar o estorno das liquidagdes do empenho.

Permitir a contabilizagdo utilizando o conceito de eventos associados a roteiros contabeis e

partidas dobradas.

- Nao permitir a exclusdo ou cancelamento de lancamentos contabeis.

. Permitir controlar os repasses de recursos antecipados limitando o numero de dias para a
prestacéo de contas, podendo esta limitacdo ser de forma informativa.

. Emitir documento de prestacéo de contas no momento do pagamento de empenhos de recursos
antecipados.

. Emitir documento final (recibo de prestacdo de contas) no momento da prestacdo de contas do

recurso antecipado.

Emitir relatério que contenham os recursos antecipados concedidos, em atraso e pendentes,

ordenando os mesmos por tipo de recursos antecipados, credor ou data limite da prestacdo de

contas.
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. Permitir acompanhar a contabilizacdo das retencdes, desde a sua origem até o seu recolhimento,
possibilitando ao usuéario saber em qual documento e data foi recolhida qualquer retencao,
permitindo assim a sua rastreabilidade.

. Permitir a alteracdo do documento de pagamento dos empenhos sem a necessidade de efetuar o

estorno do pagamento.

Permitir contabilizar automaticamente as depreciacdes dos bens de acordo com os métodos de

depreciacéo definidos pelas NBCASP, utilizando vida (til e valor residual para cada um dos bens.

Permitir contabilizar automaticamente a reavaliacdo dos valores dos bens patrimoniais de acordo

com o processo de reavaliacao efetuado no sistema de patrimdnio.

Permitir contabilizar automaticamente os gastos subsequentes relativos aos bens patrimoniais.

Permitir a importacdo, na base de dados do Biriguiprev, do movimento contabil das unidades

gestoras descentralizadas desta autarquia, permitindo assim a consolidacdo das contas publicas.

Emitir relatério de Apuracdo do PASEP com a opcao de selecionar as receitas que compde a base

de calculo, o percentual de contribuicdo e o valor apurado.

Emitir o Quadro dos Dados Contabeis Consolidados, conforme regras definidas pela Secretaria do

Tesouro Nacional.

Emitir todos os anexos de balanco, global e por érgéo, fundo ou entidade da administragc&o direta,

autarquica e fundacional, exigidos pela Lei N° 4320/64 e suas atualizacges:

Anexo 1 — Demonstragdo da Receita e Despesa Segundo as Categorias Econdmicas;

Anexo 2 — Receita Segundo as Categorias Econdmicas e Natureza da Despesa Segundo as
Categorias econdmicas;

Anexo 6 — Programa de Trabalho;

Anexo 7 — Demonstrativo de Func¢des, Programas e Subprogramas por Projetos e Atividades
(adequado ao disposto na portaria 42/99 do Ministério do Orcamento e Gestao);

Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Funcdo, Programas e Subprogramas, conforme o
vinculo com os Recursos (adequado ao disposto na portaria 42/99 do Minist. do Orcam. e
Gestao);

Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgdos e Funcdes (adequado ao disposto na portaria
42/99 do Ministério do Orgamento e Gestao).

Anexo 10 — Comparativo da Receita Orcada com a Arrecadada;

Anexo 11 — Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada;

Anexo 12 — Balango Orcamentario;

Anexo 13 — Balanco Financeiro;

Anexo 14 — Balango Patrimonial;

Anexo 15 — Demonstrativo das Variages Patrimoniais

Anexo 16 — Demonstracao da Divida Fundada Interna;

Anexo 17 — Demonstracao da Divida Flutuante.

Permitir a criac@o de relatdrios gerenciais pelo proprio usuario.

Emitir relatério da proposta orcamentaria do Biriguiprev consolidada (administracéo indireta),

conforme exigido pela Lei 4.320/64 e suas atualizagdes.

Gerar arquivos para prestacdo de contas aos Tribunais de Contas.

Emitir todos os Relatérios Resumidos da Execucdo Orcamentaria da Lei de Responsabilidade,

conforme modelos definidos pela Secretaria do Tesouro Nacional.

. Emitir todos os Relatérios de Gestdo Fiscal da Lei de Responsabilidade, conforme modelos
definidos pela Secretaria do Tesouro Nacional.

. Possuir integracéo com o sistema de contabilidade publica.
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. As atualizacbes do software devem ser automaticas ao inicializar o sistema, exceto nos
eguipamentos que nao tem acesso a internet.

« Permitir a emissdo de Ordem de Pagamento.

. Permitir que em uma mesma Ordem de Pagamento possam ser agrupados diversos
empenhos para um mesmo fornecedor.

. Possibilitar a emisséo de relatorios para conferéncia da movimentacéo diaria da Tesouraria.

. Permitir que o sistema contabil efetue tanto o cadastro quanto a geracao do arquivo XML a
ser encaminhado pelo tribunal de contas do “Relatério de Fundos de Investimentos” e
possibilitar a emissao do relatério de Autorizacéo de Aplicacdo e Resgate — APR,;

. Permitir que o usuario efetue langcamentos contdbeis sem a necessidade de utilizacdo de eventos
PCASP, ficando de livre escolha do usuario as contas a serem utilizadas nas partidas dobradas;

. Permitir a contabilizacdo automatica da folha de pagamento.

. Permanecer o sistema atualizado com as exigéncias da contabilidade publica, bem como
integrar-se com o sistema informatizado do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo
(AUDESP), para transmissao dos arquivos e procedimentos necessarios ao servico.

B. SISTEMA DE CONTROLE DE PESSOAL

e Permitir a captacdo e manutencdo de informacgdes pessoais e funcionais de pessoal ativo ou
inativo, registrando a evolucgéo histérica.

e Garantir a disponibilidade e segurancga das informacdes histéricas, as verbas e valores de todos
0s pagamentos e descontos.

e Permitir o controle dependente e servidores/ funcionarios realizando automaticamente a baixa na
época e condicdes devidas.

e Manter o registro das informacdes histéricas necessarias as rotinas anuais, 13° salario, rescisdes
de contrato e férias.

e Permitir o controle do tempo de servico efetivo e disponibilizar informacdes para o célculo da
concessao de aposentadoria.

e Permitir o célculo para o pagamento do pessoal ativo, inativo e pensionista, tratando
adequadamente os diversos regimes juridicos, adiantamentos, pensées e beneficios, permitindo
recalculos gerais, parciais ou individuais.

e Permitir o registro e controle de convénios e empréstimos que tenham sidos consignados em folha;

e Possuir rotinas que permitam administrar salarios, possibilitando reajustes globais e parciais.

e Possuir rotina que permita controlar e ajustar valores de modo a satisfazer limites de piso ou teto
salarial.

o Permitir simulag@es parciais ou totais da folha de pagamento.

e Permitir o controle automatico dos valores relativos aos beneficios dos dependentes, tais como
salario-familia e pensao judicial.

e Calcular e processar os valores relativos a contribuicdo sindical e patronal para a Previdéncia
IRPF, FGTS, PIS/PASEP, SEFIP, gerando 0s arquivos necessarios para o envio das informacdes
aos 0rgdos responsaveis.

e Permitir o calculo automético de adicionais por tempo de servico e a concessdo, gozo ou
transformacao em abono pecuniario da licenca-prémio assiduidade.

e Possuir rotina de calculo de beneficios, tais como: vale-transporte e auxilio-alimentacéo.

e Permitir a inclusdo de valores variaveis na folha, como os provenientes de horas-extras
periculosidade, insalubridade, faltas, empréstimos, descontos diversos e a¢des judiciais.
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e Possuir rotina de calculo de rescis6es de contrato de trabalho e demissodes.

¢ Permitir a contabilizacdo automética da folha de pagamento.

e Permitir a geracdo de informacfGes anuais, como DIRF, RAIS e comprovantes de
Rendimentos Pagos, nos padrdes da legisla¢do vigente.

e Permitir a geragdo de arquivos para crédito em conta corrente bancaria.

e Permitir que posi¢des superiores dentro do organograma possam ter acesso as informacdes
histéricas dos servidores hierarquicamente subordinados.

e Possuir controle dos tomadores de servico, pagamentos por RPA, nota fiscal e outras, integrando
essas informacgdes para DIRF.

e Permitir o cadastramento de contratos de trabalho (Estagiarios, Temporarios e Efetivos),
permitindo o cadastramento de diversos contratos para um mesmo servidor.

e Possuir cadastro de beneficios de penséao judicial e das verbas para pagamento por ocasido de
férias, 13° e folha de pagamento, com suas respectivas formulas, conforme determinacéo judicial.
e Permitir o controle de beneficios concedidos devido ao tempo de servico (anuénio, quinquénio,

licenca-prémio, progressdes salariais e outros), como controle de prorrogacao.

¢ Possuir quadro de vagas por lotagéo (previsto e realizado).

e Permitir o controle de diversos regimes juridicos, bem como contratos de duplo vinculo, quanto ao
acumulo de bases para INSS e FGTS, e também quanto aos limites de piso e teto salarial.

e Permitir a captacdo e manutencdo de informacdes pessoais e funcionais de pessoal ativo, inativo
e pensionista, registrando a evolugao histérica;

e Permitir o cadastramento de um ou mais contratos de trabalho para um mesmo servidor
(temporarios e efetivos);

o Permitir liberacdo das funcionalidades por usuario e com controle de acesso restrito por lotacéo,
permitindo acesso exclusivo das informacdes por lotacdo de acesso, para descentralizacdo das
atividades;

e Garantir a disponibilidade e seguranca das informac¢@es histéricas das verbas e valores de
todos os pagamentos e descontos;

e Permitir o cadastramento de curriculos de candidatos e funcionarios;

e Permitir a criacdo e formatacdo de tabelas e campos para cadastro de informagfes cadastrais
complementares, e que o sistema disponibilize de forma automética, telas de manutencéo destas
informacdes, com possibilidade de parametrizar layouts diversos, para emissao de relatérios e
geracédo de arquivos;

o Permitir o registro de atos de elogio, adverténcia e punicao;

e Permitir o controle dos dependentes de servidores/funcionarios realizando automaticamente a
baixa na época e condi¢bes devidas;

e Possuir cadastro de beneficiarios de penséo judicial e das verbas para pagamento por ocasido de
férias, 13° e folha de pagamento, com suas respectivas férmulas, conforme determinagéo judicial;
e Permitir o controle histérico da lotacdo, inclusive de servidores cedidos, para a localizacdo dos

mesmos;

e Permitir o controle das fungbes em carater de confianca exercida e averbada, que o servidor tenha
desempenhado, dentro ou fora do 6rgdo, para pagamento de quintos ou décimos de acordo com a
legislacéo;

e Permitir o controle do tempo de servico efetivo, emitir certidbes de tempo de servico e
disponibilizar informacdes para calculo e concessao aposentadoria;

e Possuir controle do quadro de vagas por cargo e lotacao (previsto, realizado e saldo);
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e Permitir o registro e controle da promocao e progressao de cargos e salarios dos servidores;

¢ Possuir rotinas que permitam administrar salarios, possibilitando reajustes globais e parciais;

e Possuir rotina que permita controlar limite de piso ou teto salarial;

e Permitir o controle automéatico dos valores relativos aos beneficios dos dependentes, tais como
salario familia e auxilios creche e educacéo;

e Permitir o controle de beneficios concedidos devido ao tempo de servigo (anuénio, quinquénio,
licenca prémio, progressdes salariais e outros), com controle de prorrogacao ou perda por faltas e
afastamentos;

e Permitir o calculo automatico de adicionais por tempo de servico e a concessdo, gozo ou
transformacdo em abono pecuniario da licenca-prémio assiduidade;

e Permitir o registro e controle de convénios e empréstimos que tenham sido consignados em folha;

e Permitir a inclusdo de valores varidaveis na folha, como os provenientes de horas extras,
periculosidade, insalubridade, faltas, empréstimos, descontos diversos e a¢fes judiciais;

e Possuir rotina de calculo de beneficios tais como: Vale Transporte e Auxilio Alimentagao;

e Possuir controle dos Tomadores de servico, pagamentos por RPA, Nota Fiscal e outros,
integrando essas informac6es para DIRF;

e Permitir o controle de diversos regimes juridicos, bem como contratos de duplo vinculo, quanto ao
acumulo de bases para IRRF, INSS e FGTS;

o Permitir simulag@es parciais ou totais da folha de pagamento;

e Possuir rotina para programacéao e calculo do Décimo Terceiro (Adto, Anual e Complemento Final
dezembro);

e Possuir rotina para programacéo e calculo de Férias normais e coletivas;

e Possuir rotina para programacéao e calculo de rescisdes de contrato de trabalho e demissoes;

e Permitir calculo e emissdo de Rescisdo Complementar, a partir do langamento do valor
complementar via movimento de rescisdo pela competéncia do pagamento, gerando
automaticamente o registro destes valores na Ficha Financeira do més, para integracéo contabil e
demais rotinas;

e Permitir o célculo de Folha Retroativa com encargos (IRRF/Previdéncia), para admissées do més
anterior, que chegaram com atraso para cadastramento;

e Permitir o calculo de Folha Complementar SEM encargos (IRRF/Previdéncia), para pagamento
das diferencas de meses anteriores, a serem pagas no més da Folha Atual;

ePermitir o calculo para pagamento do pessoal ativo, inativo e pensionistas, tratando
adequadamente os diversos regimes juridicos, adiantamentos, pensdes e beneficios, permitindo
recélculos gerais, parciais ou individuais;

e Possuir bloqueio do calculo da Folha Mensal (Com mensagem de Alerta) para servidores com
término de contrato (Temporario/Estagio Probatorio) no més, o qual devera ser rescindido ou
prorrogado;

® ApOs calculo mensal fechado, ndo deve permitir movimentacfes que afetem o resultado do calculo
ou histérico mensal, mas deve permitir que um usuario autorizado possa abrir o célculo mensal e
liberar a movimentacéo.

e Permitir célculo e emissao da provisdo de Férias, 13° Salario e encargos por periodo;

¢ Permitir emisséo de relatério com demonstrativo da provisao, de forma analitica e sintética;

e Permitir a contabilizacdo automatica da folha de pagamento e provisdes;

e Manter o registro das informacg@es historicas necessarias as rotinas anuais, 13° Saléario, rescisdes
de contrato e férias;
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e Permitir a geracdao de informagbes mensais para Tribunal de Contas, Fundo de Previdéncia
Municipal (GPRM), Previdéncia Social (GPS), GRFC, GRRF, SEFIP/GFIP e CAGED.

e Permitir a geracao de informac¢fes anuais como RAIS, DIRF, Comprovante de Rendimentos e
pagamento PIS/PASED

¢ Permitir a formatacdo e emisséo de contracheques, cheques de pagamento e etiquetas com livre
formatacéo desses documentos pelo usuario;

e Permitir formatacado e geracao de arquivos para crédito bancario;

e Permitir utilizacdo de logotipos, figuras e formatos como imagem de fundo nos relatérios;

e Permitir a parametrizacdo de documentos legais e admissionais, com uso de um editor de texto;

¢ Ato Legal e Efetividade;

o Permitir o registro dos documentos de Atos Legais (Portarias, Decretos, Requisi¢cdes e outros);

e Permitir a manuten¢do do movimento de Ato Legal por servidor, independente das alteracdes
cadastrais do funcionério, Afastamentos e Beneficios Fixos;

e Permitir integracéo das alteracdes cadastrais, Afastamentos e Beneficios Fixos do funcionario com
movimento de Ato Legal que autoriza a movimentacao;

e Permitir o controle dos Atos a serem considerados para Efetividade, conforme tipo e opcdes
parametrizadas pela empresa;

¢ Permitir emissdo da Certiddo Tempo de Servico com grade de Efetividade, por ano, meses e tipo
efetividade com dias por més e total por ano, com resumo final do Tempo Municipal e Tempo
Efetividade (Tempo Atual mais anterior);

e Concurso Publico;

e Permitir a realizacdo e/ou o acompanhamento de concursos publicos para provimento de vagas,
efetuando a avaliagdo dos candidatos do concurso e indicando automaticamente a
aprovacao/reprovacao e a classificacao;

e Cadastrar concursos: cargo, concursados por cargo, 6rgao solicitante, disciplinas do concurso e edital.

e Cadastrar candidatos inscritos e candidatos classificados: dados pessoais, dados de
enderecamento, documentos, nota final (aprovado/reprovado), data homeacéo, data da posse e
edital com possibilidade de importacdo de dados do cadastro da empresa organizadora do
Concurso;

e Contracheque WEB;

e Permitir consulta e emissdo do contracheque via internet, com parametrizacdo do servidor de
acesso, definicdo do login por funcionario e critérios para geragdo da senha inicial, permitindo
alteracéo da senha apds primeiro acesso;

e Permitir controle da disponibilidade das informacgfes para consulta, por competéncia e Tipo de
Caélculo;

e Permitir consulta e emissdo do Contracheque com acesso via internet, mediante identificacdo do
login e senha, por funcionario;

e Controle de Ponto Eletrbnico;

e Integracgdo dos cadastros com o software de folha de pagamento;

e Desenvolvida em ambiente WEB;

e Possuir médulo de Banco de Horas parametrizavel que permita a configuracdo de limites (teto)
para os saldos dentro do més e no ciclo do banco;

o Emitir relatério de espelho de ponto e demais relatérios de controle;

¢ Possibilitar o lancamento avulso no banco de horas, a credito ou a débito;

e Permitir o pagamento parcial do saldo do banco de horas;
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e Ser multiusuario com a possibilidade de descentralizacdo do tratamento pelas geréncias;
¢ Integracdo com a contabilidade com a folha de pagamento.

e Permanecer o sistema atualizado com as exigéncias da contabilidade publica, bem como integrar-
se com o sistema informatizado do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo (AUDESP), para
transmisséo dos arquivos e procedimentos necessarios ao servico.

C. SISTEMA ALMOXARIFADO

e Permitir 0 gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos diversos
almoxarifados;

e Utilizar centros de custo na distribuicdo de materiais, para apropriacdo e controle do
consumo;

e Permitir a fixagdo de cotas financeiras ou quantitativas por material individual ou por grupo de
materiais para os centros de custos (nos niveis superiores e nos niveis mais baixos dentro da
hierarquia), mantendo o controle sobre os totais requisitados, alertando sobre eventuais
estouros de cotas;

» Possuir controle da localizacéo fisica dos materiais no estoque;

e Permitir a geragéo de pedidos de compras para o setor de licitagdes;

e Permitir que o documento pedido de compras possa ser parametrizado pelo préprio usuario,
permitindo-lhe selecionar dados a serem impressos, bem como a sua disposicao fisica dentro do
documento;

e Permitir que ao realizar a entrada de materiais possa ser realizado o vinculo com o respectivo
Pedido de Compra, gerando assim a baixa da necessidade de compra que estava pendente;

e Manter controle efetivo sobre as requisicdes de materiais, permitindo atendimento parcial de
requisi¢cdes e mantendo o controle sobre o saldo ndo atendido das requisic¢oes;

e Permitir que o documento requisicdo de material possa ser parametrizado pelo proprio usuario,
permitindo-lhe selecionar dados a serem impressos, bem como a sua disposicao fisica dentro do
documento;

o Efetuar calculo automatico do pre¢co médio dos materiais;

 Controlar o estoque minimo, maximo e ponto de reposi¢cao dos materiais de forma individual e
por Almoxarifado;

« Emitir etiquetas de prateleiras para identificagdo dos materiais;

e Manter e disponibilizar em consultas e relatorios, informag¢des histéricas relativas a
movimentag¢ao do estoque para cada material, de forma analitica;

e Permitir o registro da abertura e do fechamento de inventario, bloqueando movimentacfes
durante a sua realizac¢&o;

e Tratar a entrada de materiais recebidos em doacéo;

e Possuir integracao com o sistema de administracédo de frotas efetuando entradas automaticas
nos estoques desse setor;

e Permitir controlar a aquisicdo de materiais de aplicacao imediata;

e Permitir o controle de datas de vencimento de materiais pereciveis;

e Permitir bloquear as movimentagc8es em periodos anteriores a uma data selecionada;

« Possibilitar a definicdo parametrizada através de mascara da estrutura de centros de custos,
locais fisicos e de classificacdo de materiais;

¢ Possibilitar restringir o acesso dos usuarios somente a almoxarifados especificos;
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e Emitir recibo de entrega de materiais, permitindo que esse documento seja parametrizado pelo
préprio usuario, possibilitando-lhe selecionar os dados a serem impressos, bem como a sua
disposicéo fisica dentro do documento;

e Permitir a movimentacgéo por cédigo de barras do préprio fornecedor;

« Elaborar relatorios de Consumo Médio e de Curva ABC,;

¢ Utilizar centro de custo na distribuicdo de matérias, para apropriacdo e controle do consumo;

¢ Permitir a fixag&o de cotas financeiras ou quantitativas por material individual ou por grupo de materiais
para os centros de custos (nos niveis superiores e nos niveis mais baixos dentro da hierarquia),
mantendo o controle sobre os totais requisitados, alertando sobre eventuais estouros de cotas;

¢ Possui controle da localizagao fisica dos materiais no estoque;

e Permitir a geracao de pedidos de compras;

e Permitir que o documento pedido de compras possa ser parametrizado pelo préprio usuario,
permitindo-lhe selecionar dados a serem impressos, bem como a sua disposicao fisica dentro do
documento.

e Efetuar calculo automatico do preco médio dos materiais;

¢ Controlar o estoque minimo, maximo e ponto de reposi¢cdo dos materiais;

e Manter e disponibilizar em consultas e relatorios, informacdes histéricas relativas a movimentacao
do estoque para cada material, de forma analitica;

e Permitir o registro de abertura e do fechamento de inventario, bloqueando movimentacdes durante
a sua realizacéo;

e Tratar a entrada de materiais recebidos em doacéo;

e Permitir controlar a aquisi¢do de materiais de aplicagdo imediata;

e Permitir bloquear as movimentacdes em periodos anteriores a uma data selecionada,;

 Possibilitar restringir o acesso dos usuarios somente a almoxarifados especificos;

¢ Possibilitar que determinados itens sejam requisitados apenas por determinados centros de
custos;

e Emitir recibos de entrega de materiais, permitindo que esse documento seja parametrizado pelo
préprio usuario, possibilitando-lhe selecionar os dados a serem impressos, bem como a sua
disposicéo fisica dentro do documento.

e Permanecer o sistema atualizado com as exigéncias da contabilidade publica, bem como integrar-
se com o sistema informatizado do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo (AUDESP), para
transmissédo dos arquivos e procedimentos necessarios ao servico.

D.SISTEMA PATRIMONIO (GESTAO DE BENS)

® Registro das aquisi¢des de bens patrimoniais, fornecedor, origem, valor e data.

e Cadastro dos bens patrimoniais recebidos em doacéo.

e Controle de setores e localiza¢éo do patrimdnio da Autarquia.

o Controle sobre estado de conservacgéao.

e Emissao de relatério de controle de bens.

¢ Registro de reavaliacdes e depreciagdes.

e Emissao de Inventario Anual e relatério de acompanhamento da movimentacdo de bens moveis e
imoveis.

e Permitir o controle dos bens patrimoniais, tais como os recebidos ou cedidos em comodato a
outros 6rgéos da administracéo publica e também os alugados pela entidade;
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o Permitir ingressar itens patrimoniais pelos mais diversos tipos, como: aquisi¢do, doacao, dacdo de
pagamento, obras em andamento, entre outros, auxiliando assim no mais preciso controle dos
bens da entidade, bem como o respectivo impacto na contabilidade.

e Permitir a utilizacdo, na deprecia¢do, amortizacao e exaustdo, os métodos: linear, em atendimento
a NBCASP;

e Permitir registrar o processo licitatério, empenho e nota fiscal referentes ao item.

o Permitir transferéncia individual, de itens;

e Permitir o registro contébil tempestivo das transacdes de avaliacdo patrimonial, depreciacao,
amortizacdo, exaustdo, entre outros fatos administrativos com impacto contabil, em
conformidade com a NBCASP, integrando de forma online com o sistema contabil.

e Permitir o armazenamento dos histéricos de todas as operagcbes como depreciacoes,
amortizacdes e exaustdes, avaliagbes, os valores correspondentes aos gastos adicionais ou
complementares, bem como registrar histérico da vida util, valor residual, metodologia da
depreciacao, taxa utilizada de cada classe do imobilizado para fins de elaboragéo das notas
explicativas correspondentes aos demonstrativos contabeis, em atendimento a NBCASP;

e Permitir a avaliagdo patrimonial em atendimento a NBCASP (Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico), possibilitando o registro do seu resultado, independentemente deste
ser uma Reavaliacdo ou uma Reducao ao Valor Recuperéavel;

e Permitir o controle dos diversos tipos de baixas e desincorporagfes como: alienagdo, permuta,
furto/roubo, entre outros;

o Permitir o registro pelo responsavel, da conformidade do inventario;

e Permitir a transferéncia pela comissdo de inventario de bens localizados, mas pertencentes a
outro setor, durante o inventario;

e Manter o controle do responsavel e da localizacdo dos bens patrimoniais;

e Emitir, individual ou coletivo dos bens;

e Permitir que o termo de guarda e responsabilidade possa ser parametrizado pelo préprio usuario,
permitindo-lhe selecionar campos a serem impressos bem como selecionar a disposi¢cdo desses
campos dentro do corpo do documento;

e Emitir nota de transferéncia de bens;

e Permitir que em qualquer ponto do sistema um item possa ser acessado tanto pelo seu cddigo
interno como pela placa de identificacéo;

¢ Disponibilizar consulta com a visdo contabil para viabilizar a comparabilidade do controle dos bens
com os registros contabeis, apresentando no minimo a composi¢do do valor bruto contabil (valor
de aquisicdo mais os valores correspondentes aos gastos adicionais ou complementares); do
valor liquido contabil (valor bruto contabil deduzido as deprecia¢cdes/amortizacdes/exaustdes) no
periodo e acumuladas no inicio e no final do periodo;

e Emitir relatérios, bem como gerar arquivos, destinados a prestagdo de contas em conformidade
com os Tribunais de Contas.

e Permanecer o sistema atualizado com as exigéncias da contabilidade publica, bem como integrar-
se com o sistema informatizado do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo (AUDESP), para
transmisséo dos arquivos e procedimentos necessarios ao servico.

E) SISTEMA DE COMPRAS E LICITAGOES
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OBJETIVO: O sistema devera permitir & administracao Publica gerir a aquisicdo de Servicos, Bens
de Consumo e Permanentes, controlando todas as etapas dos processos de compras. Devendo
obrigatoriamente realizar as seguintes rotinas:

CADASTROS: O catalogo de Materiais devera permitir/relacionar os materiais com os cddigos de
Subelementos de Despesa, de acordo com o evento e conta PCASP que ele se encaixa, também
devera informar a norma técnica dos materiais e servigos.

¢ O Catalogo de Materiais deverd listar os fornecedores que ja cotaram 0s materiais ou servigcos
cadastrados, também deve ser permitido adicionar e excluir os fornecedores relacionados.

¢ O sistema devera possuir cadastro de marcas, contendo no minimo: Cédigo e Descricao de Marca.

¢ O sistema devera permitir o cadastro das comissdes de licitacdo e seus membros, contando no
minimo: Tipos de Comissédo (Permanente, Especial), data de inicio, data da Portaria, data de
Expiracdo, Numero do Ato de Nomeacao, data de Publicacdo, Numero da Portaria de Criagéo,
Numero da Portaria de Expiracdo, nome do Servidor, Funcdo (Presidente, Secretario, Membro,
Suplente, Leiloeiro, Responsavel Técnico, Equipe de Apoio e Pregoeiro).

e Possuir cadastro de Fornecedores integrado com o sistema Contabil Materiais/Almoxarifado,
Patrimbnio e Frotas contendo no minimo: Natureza (Fisica ou Juridica), Nome/Raz&do Social,
Nome Fantasia, Endereco Completo, CPF/CNPJ, inscricdo Estadual, RG, Tipo (ME, EPP e
outros), Filiais, Sdcios, Contas bancarias (possibilitando mais de uma), tipos de material fornecido
vinculado aos grupos de materiais e Representantes para as licitagcdes.

¢ Possibilitar o cadastro de documentos para utilizacdo no CRC ou Habilitagdo em um processo, 0
cadastro deve identificar se esse documento € uma certiddo e vincular o tipo de certidao.

e Permitir o cadastro do CRC dos fornecedores, informando no minimo: data do cadastro, data do
vencimento, objeto social, os documentos constantes do certificado com as datas de validade,
emissédo de entrega.

¢ O registro cadastral deve manter histérico das sancdes e penalidades impostas ao fornecedor,
contendo no minimo, data inicial, data final e motivo.

e Possuir cadastro de legislacdo contendo no minimo: Codigo e descricdo da legislacao.

¢ Possuir cadastro de condigdo de pagamento para vinculo nos processos de compras, contendo no
minimo os campos: Cdédigo, descricdo da condi¢do de pagamento, condi¢cdo de pagamento (dias
ou parcelas).

e Permitir cadastrar 0os grupos de materiais para vincular o cadastro de materiais e servicos,
contendo no minimo cédigo e descricdo do grupo.

e Possuir cadastro de condicdo de entrega para vinculo nos processos de compras, contendo no
minimo os campos: codigo e descricdo da condicdo de entrega.

e Possuir cadastro de Municipios, contendo no minimo: Cédigo (no IBGE), Nome do Municipio e
Estado (UF).

e Possuir cadastro de 6rgdo Gerenciador para processos de adesdo e Atas de Registro de
Preco de terceiros contendo no minimo: Codigo, data de cadastro, nome do 6rgéo, endereco
(logradouro, bairro, cep e municipio), CNPJ, telefone e e-mail para o contato.

e Possuir cadastro de responsaveis para detalhar o nivel de responsabilidade e permissdo dos
usuarios no sistema, deve conter no minimo os dados cadastrais: Nome do Responsavel,
endereco (logradouro, bairro, cep e municipio), documentacdo (CPF e nimero da OAB caso seja
um responsavel juridico em Processos), natureza do cargo, cargo e telefone para contato.
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¢ O cadastro de responsaveis devera conter controle de permissdes especiais para: Permitir o
responsavel em comissdes de licitagdo e se 0 mesmo podera atuar como pregoeiro nestas
comissoes.

e Permitir cadastro de responsaveis técnicos que compdem as comissfes especiais, este cadastro
deve conter no minimo: Nome do responsavel, CPF, Conselho do Registro do profissional e o
Numero do registro do profissional no respectivo conselho.

¢ O sistema devera permitir o cadastro de representantes par vinculo no cadastro de fornecedores,
0 cadastro de representantes devera contar no minimo: Cddigo, Nome do representante, cargo,
endereco, telefone, CPF e RG.

¢ Permitir o cadastro de diferentes leiautes de e-mails.

e Permitir vincular cédigo CATMAT ao material.

¢ Possuir rotina de agendamento e envio automatico de e-mails e SMS.

SOLICITACAO DE COMPRAS E SERVICOS

e Permitir o registro das solicitacdes de compras devendo ser informado e unidade gestora,
ficha de dotacdo, centro de custo, adjudicacdo (vinculados a ficha de dotag&o), destino,
observacao, justificativa, local de entrega, nimero e ano de processo;

e Demonstrar a cada item registrado os dados da ultima compra, informando: fornecedor, valor
negociado e data da Aquisicao;

¢ Possibilitar digitagdo de observacdo para cada item registrado;

¢ Possuir rotina de Copia de itens de Solicitacdo para evitar o retrabalho de digitar solicitagdes
de igual teor;

¢ Possuir na tela de solicitagcdo de compras registro do nimero de cotacao e de processo que
essa solicitacdo foi vinculada, bem como a situacdo desse processo;

¢ Possuir campos informativos para visualizagdo do valor total da solicitacdo, quantidade de
itens, usuario gerador da solicitacdo e data da geracao.

e Permitir por meio de parametrizagdo informar o grupo de itens para solicitagdo, filtrando
somente itens que estejam classificados nesse grupo.

¢ Possibilitar por meio de parametrizac@o utilizacdo de rotina de aprovacdo de solicitagfes, e
caso utilizar disponibilizar para uso em cotagdo ou processo somente se a mesma estiver
aprovada.

e Permitir que o usuério anexe documentos & solicitacdo de compras e servicos.

e Manter histérico em cada fase do trdmite da solicitagdo, registrando data, situacdo e
responsavel, de forma sequencial.

COTACAO DE PRECOS

¢ Possuir rotina de cotacdo de precos independente da rotina de processos, registro a data de
cotacao, data de expiracéo, objeto da cotacdo, condicdo de pagamento pretendida, condigdo
de entrega pretendida.

e Permitir o agrupamento de varias solicitagcbes consolidando os produtos de igual teor e
somando as quantidades.

¢ Permitir agrupar os itens na cotacdo em lotes.

¢ Permitir digitar observacédo para a cotagao.
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e Realizar a classificacdo da cotacdo com critério global e por item, permitir a consulta
identificando os fornecedores vencedores de cada item ou lote.

e |dentificar na tela de resultado os itens ou lotes empatados.

o Permitir por meio de parametrizacdo, informar as cotas reservadas ou exclusivas para MPE
nos itens da cotacdo, atendendo as exigéncias da lei complementar 123/2006 e suas
atualizagdes.

e Disponibilizar um relatério de Quadro de demonstrativo dos valores cotados pelos
fornecedores.

e Possuir por meio de parametrizacdo, rotina de aprovacdo da cotagdo identificando os dados da
cotacao e possibilitando digitar pareceres que deverdo ser visualizados na tela de cotacao.

¢ Permitir que o usuério possa anexar documentos a cotagdo de pregos.

e Permitir inserir o nimero de processo e ano.

¢ O sistema devera apresentar um alerta na tela quando o CRC do fornecedor estiver vencido
de maneira automética.

PROCESSOS

e Registrar os, processos licitatdrios e compras identificando no minimo: NUmero e exercicio do
processo, data de abertura, objeto, solicitacdes de compras a atender, a modalidade de licitacdo
ou tipo de compra.

e Permitir agrupar solicitacbes de materiais/servicos objetivando compras com melhores pregos e
prazos de pagamentos;

e Permitir vincular uma cotagéo (por item ou por lote) ao processo, importando as solicitacdes e 0s
itens/lote desta cotacgao.

e Permitir por meio de parametrizacdo informar as cotas reservadas ou exclusivas par MPE nos
itens ou lotes do processo em todas as modalidades de licitagdo, atendendo as exigéncias da lei
complementar 123/2006 e suas atualizacbes. Caso as cotas ja estiverem sido definidas na
cotagdo de precos estas informacgdes deverdo ser preenchidas automaticamente.

e Permitir compor a comissdo julgadora dos processos no ato do registto do mesmo,
reapresentando os membros cadastrados previamente no cadastro de comissoes.

o Permitir digitar a finalidade do processo.

¢ Possibilitar cadastrar no sistema os dados do edital ou carta convite contendo no minimo as
informacdes: nimero do edital, data do edital, nUmero de convidados, local a ser realizada a
licitagdo, data e hora para retirada do edital, data e hora para entrega do edital e data e hora da
abertura dos envelopes.

e Permitir registrar o texto do edital ou carta convite.

e Permitir registrar o texto referente a clausula de prorrogacdo quando prevista no instrumento
convocatorio.

¢ Possibilitar registrar os envelopes e documentos obrigatorios do processo que serdo utilizados no
memento da habilitacéo;

e Permitir registrar no instrumento convocatério a existéncia de audiéncia publica para a licitacédo e
o local da mesma.

¢ Permitir registrar no instrumento convocatorio do tipo convite, os fornecedores convidados.

e Permitir registrar no instrumento convocatoério a exigéncia de garantia de participacao caso
seja exigida no processo licitatério.
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e Permitir registrar no instrumento convocatorio os atestados de desempenho exigidos para o
processo licitatorio.

e Permitir registrar no instrumento convocatério os indices econémicos exigidos no processo
licitatério.

e Permitir registrar no instrumento convocatério a exigéncia de visita técnica para o processo
licitatério.

e Permitir registrar no instrumento convocatério as leis e demais instrumentos legais que
regerao o processo licitatorio.

e Permitir registrar no instrumento convocatorio a exigéncia de quitacdo de tributos federais,
estaduais e municipais.

e Permitir ratificar o instrumento convocatorio informando a data da alteragéo e o resumo das
alteracgOes feitas.

¢ Possibilitar registrar e julgar processos por lote.

¢ Permitir digitar observacéo para o processo.

e Permitir digitalizacdo de pareceres do processo, contendo no minimo as informacdes: Tipo de
parecer, parecer (favoravel ou desfavoravel), data do parecer, responsavel e texto do parecer.

e Permitir o registro das publicagbes das fases dos processos, contendo no minimo: data de
publicagéo, fase do processo a qual se refere a publicagéo e veiculo de comunicagao.

¢ Possibilitar a consulta de valores gastos por solicitacdo de compra e ficha de dotag&o ao final
do processo.

e Registrar e consultar o historico de alteracdo de situacdo do processo, com no minimo as
informacdes de situacéo, data e responsavel.

¢ O sistema deve permitir desclassificar o licitante em um ou em todos o0s itens que 0 mesmo
tenha apresentado lances.

¢ O sistema deve permitir registrar e classificar todas as propostas identificando os empates
ocorridos.

¢ O sistema devera permitir que o usuario habilite os licitantes tendo a possibilidade de registrar
as datas de emissdo e vencimento e o numero dos documentos definidos no envelope
vinculado previamente ao instrumento convocatorio.

e Integrar com a execucao orcamentdaria disponibilizando todos os dados necessarios para
efetivacdo da nota de empenho evitando retrabalho.

¢ Possibilitar consulta ao resultado do processo identificando por fornecedor os itens ou lotes
vencidos bem como permitir a consulta aos empenhos desses processos.

e Permitir o usuario informar no momento oportuno o nimero das folhas da pasta do processo
fisico onde se encontram alguns documentos do processo de compras e licitagbes, como por
exempli a indicagdo da modalidade e a comissdo responsavel.

¢ Permitir que o usudrio registre no processo 0s recursos e impugnacdes feitas pelos licitantes
a partir das decisfes da comissdo nas fases de publicacdo do instrumento convocatorio,
habilitacdo dos fornecedores e julgamento das propostas, devendo o processo ficar suspenso
até a decisdo do responsavel juridico competente.

e Possuir rotina de cOpia de processos para evitar o retalho de digitar processos de igual teor.

¢ O sistema devera permitir o cadastro do cédigo GGREM para os produtos e servicos regulados
pela ANVISA.
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¢ Possibilitar a importacdo da justificativa da solicitagdo no processo para evitar o retrabalho de
digitar justificativas de igual teor.

¢ O sistema deve possuir analise sugestiva de valores inexequiveis e acima do estimado nas
propostas dos fornecedores durante as licitacdes. Permitir que o usuario desclassifique as
propostas que julgar irregulares.

¢ O sistema deve permitir que as propostas dos fornecedores sejam feitas pelo valor percentual do
desconto ofertado.

CONTRATOS

¢ Possibilitar registrar os contratos de cada fornecedor informando no minimo: ano e ndmero do
contrato, fornecedor, valor do contrato, data de assinatura, vigéncia e origem dos recursos.

e Permitir integragdo com o sistema de contabilidade permitindo a exportagédo e sincronizacao dos
contratos administrados antes ou apds empenho.

o Permitir digitalizag&o de texto contratual.

o Permitir digitalizac&o do texto das clausulas penais do contrato.

e Permitir o registro dos documentos e certidbes para o contrato, contendo no minimo as
informacdes: descricdo do documento, nimero do documento, data de emissdo e data de
vencimento.

e Permitir registrar as publicagcbes do contrato contendo no minimo as informacdes: tipo de
publicacéo, data de publicagdo, nUmero da publicacéo e veiculo de comunicacao.

e Permitir o registro dos responséaveis pelo contrato, contendo no minimo as informacdes: nome do
responsavel, cargo, RG, CPF, tipo de responsabilidade e vigéncia da responsabilidade
administrativa.

e Permitir registro das penalidades aplicadas, deve estar disponivel ao menos as informacdes de:
sancao aplicada, descricdo da penalidade e datas.

e Permitir registro das prorrogacdes e aditivos do contrato, contendo no minimo os dados: nimero
do aditivo, tipo do aditivo, valor do aditivo, data da assinatura e vigéncia.

e Permitir integrag@o com o sistema de contabilidade permitindo a exportagéo e sincronizacao dos
contratos aditados.

e Permitir integracdo com o sistema de contabilidade permitindo a exportacdo das reservas de
dotacdo referentes ao aditivo.

e Permitir a digitacdo do parecer do aditivo.

e Permitir o usuario gerar contratos dos pedidos de autorizacdes de fornecimento para processos de
registro de preco.

PARCELAMENTO

e Permitir o parcelamento dos processos por percentual ou valor total/restante do processo.
¢ Permitir registro de processos que ultrapassam o exercicio corrente.

CONTROLE DE ENTREGA

¢ Disponibilizar rotina de controle de entregas parceladas, identificando a quantidade adquirida, a
guantidade solicitada e saido restante bem como a quantidade dos produtos que foram entregues
no almoxarifado, demonstrando integragé@o entre os sistemas de compras e almoxarifado.

e Permitir que as autorizagbes de fornecimento sejam incluidas automaticamente apos a

efetivacdo do emprenho.
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EQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO
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o Permitir realizar equilibrio econémico financeiro.
ROTINA DE IMPORTACAO DE PROPOSTAS

¢ Disponibilizar aplicativo préprio para que o fornecedor, a partir de um arquivo gerado pelo sistema,
consiga digitar os valores e marcas de sua proposta e gerar arquivo de retorno para que no dia do
certame este possa ser importado pelo sistema de compras e licitagdes visando maior agilidade e
seguranca no certame. Disponibilizar junto ao aplicativo relatério de proposta comercial.

FERRAMENTA DE REGISTRO DE PRECOS

¢ Possibilitar registro de processos de registro de precos, ndo obrigando reserva de dotagdo no
momento da formalizag&o do processo.

e Limitar processos de registro de precos as modalidades previstas na legislagéo vigente.

¢ Cadastro de atas, contendo no minimo: ano da ata, niumero da ata, data de abertura, data de
expiracao e fornecedor detentor da ata.

¢ Permitir registrar os pedidos de atas de registro de preco.

¢ Efetivacdo das compras (AF/OS), controlando a data limite da ata de registro de precos.

¢ Efetivacdo da reserva de dotacdo no momento da compra.

e Integrar com a Execucdo or¢camentaria disponibilizando todos os dados necessarios para
efetivacdo de nota de empenho evitando trabalho.

¢ Para os casos de Registro de Preco com critério de julgamento maior desconto sobre planilha
de precos, o sistema devera permitir os itens de planilha no ato do pedido.

FERRAMENTA DE PREGAO PRESENCIAL

¢ Classificar automaticamente os proponentes com base nos inc. VIII e IX do art. 4° da Lei
Federal n°10.520/2002.

e Executar o registro e a ordenacdo das propostas escritas, identificando os itens empatados
para aplicacdo do desempate.

¢ O sistema deve permitir desclassificar o licitante em um ou em todos 0s itens que 0 mesmo
tenha apresentado lances.

eRegistrar o0 descredenciamento de representantes, informando o motivo do
descredenciamento;

e Permitir que o usuario informe o valor de decréscimo, podendo ser o respectivo em valor ou
porcentagem;

¢ Registrar lances.

¢ Nao permitir suspensao/reativacéo do pregéo.

¢ Possibilitar suspenséo/reativacdo do item.

¢ Registrar e demonstrar em tela e em tempo real todas as ocorréncias/lances do pregéo.

¢ Atender as especificacfes da lei Complementar n® 123/2006 com relagdo as ME's e EPP’s.

* Na modalidade Pregéo Presencial, atender ao estabelecido no artigo 48 da Lei Complementar
147/2014.

o Permitir registrar pregao por lote.
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e Registrar a inabilitacdo de fornecedores, convocando os fornecedores remanescentes para
negociacgao.

e Possibilitar alteracdo de valor digitado erroneamente pela equipe de apoio, refazendo a
classificacdo automaticamente.

¢ Elaborar ata de sesséo de pregdo com demonstrativo de lances;

¢ O sistema deve permitir que as propostas dos fornecedores sejam feitas pelo valor percentual do
desconto ofertado.

¢ Possibilitar maximizacdo da tela de lances verbais se ajustando automaticamente a resolucéo do
video para melhor visibilidade dos lances durante as sessdes de pregao.

RELATORIOS

e Emitir relatério com os dados dos registros cadastrais por fornecedor ou por lista de
fornecedores, este relatério deve conter no minimo as informacdes de: Codigo e Nome do
Fornecedor, ramos de atividade, documentagéo vinculada (descrigdo do documento, data de
entrega e data de termino da inabilitag&o).

e Emitir o relatério de certificado de registros cadastrais (CRC) por fornecedor ou faixa de
fornecedores, contendo no minimo fornecedor, cédigo do registro cadastral, data de cadastro
e data de validade;

o Emitir relatério de relacdo de documentos que estiverem vencidos informados no registro cadastral
do fornecedor, este relatorio deve ser emitido com filtro de data limite e deve conter no minimo:
fornecedor, documento e data de validade;

e Emitir relatério de relagdo dos fornecedores suspensos ou inabilitados de acordo com o registro
cadastral, o relatério deve ser emitido por periodo e deve conter no minimo: fornecedor, datas de
inicio e fim da inabilitacdo e o motivo;

e Emitir relatério dos itens do catalogo de material ou servicos, o relatério deve dar a opcao de filtrar
0s itens por tipo (consumo, servigo ou permanente) e por codigo inicial e final dos itens. Ele deve
mostrar no minimo as informagdes: codigo e descricdo do item, tipo (consumo, servico ou
permanente), unidade de medida e descri¢cdo detalhada do item;

e Emitir relatério de quadro demonstrativo de precos por cotagdo, o relatério deve conter, a lista de
fornecedores registrados na cotacdo, as propostas destes fornecedores, e o0 resultado da
classificacdo das propostas. O relatério deve mostrar a média (ou mediana) das propostas dos
fornecedores por item, por lote e total para auxiliar na decisao de valor para a reserva de dotacao;

e Emitir relatério de resultado de cotacdo de preco com classificacdo global ou por item, o relatério
devera conter no minimo: Nimero da cotagéo, fornecedor, data da cotagéo, unidade gestora e a lista
de itens cotados, quantidade, unidade de medida e o valor total dos itens e total geral.

e Emitir relatério de comprovante de entrega de edital, este relatério deve conter no minimo o
ndmero do processo, ano e a data de emissdo do comprovante;

o Emitir relatérios de solicitacdo de compras, filtrando por periodo, por centro de custo ou por item.
Este relatério deve mostrar no minimo: NUmero da solicitagdo, centro de custo, data da
solicitagédo, unidade gestora e a lista de itens solicitados com suas quantidades;

o Emitir relatério de autorizagao de solicitagdo de compras, este relatério deve no minimo o nimero
da solicitacdo, o centro de custo, a unidade gestora, a ficha de dotacdo e os itens solicitados
demonstrando a quantidade e unidade de medida, o relatério também deve reservar espaco para
a assinatura do requisitante e do responsavel pela autorizacao;
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e Emitir relatérios de pesquisas de prego com os itens de solicitagdo ou da cotagdo de pregos, o relatério deve
demonstrar os itens com espaco para os fornecedores informarem o valor de cada item;

o Emitir relatério de ordem de empenho, contendo no minimo as informacgdes: nimero de ano do
processo, data de homologacdao, ficha de dotagdo, nimero da reserva de dotacdo, fornecedor,
fonte de recurso, centro de custo, projeto, elemento de despesa, subelemento, aplicagéo,
convénio, item de despesa, objeto da licitacdo ou compra, solicitacdo, os dados dos itens
adquiridos (cédigo do item, descricdo detalhada, marca, unidade de medida, quantidade, valor
unitario e valor total) e o valor total a ser empenhado;

o Emitir relatério de contratos administrativos por processo e fornecedor, o relatério deve conter no
minimo: ndmero do contrato, valor do contrato, periodo de vigéncia, processo de compras, ano e
fornecedor;

e Emitir relatério de relacdo de fornecedores com participacdo em licitacdo por periodo, o relatério
deve mostrar no minimo: fornecedor, unidade gestora, processo, ano, modalidade, critério de
julgamento e data de homologacéo;

o Emitir relatério de relacdo de fornecedores que cotaram materiais ou servicos, o relatério deve ser
emitido por faixa de material/servicos e deve conter no minimo: coédigo e descricdo do
material/servico e cddigo e descri¢do do fornecedor;

o Emitir relatério de anexo de edital contendo a lista de itens de processo, o relatorio deve conter no
minimo as informacgdes: numero do processo, ano, modalidade, cédigo e descricdo do
material/servi¢o, unidade de medida e quantidade;

e Emitir relacdo e processos em aberto por periodo, o relatério deve conter no minimo: processo,
ano, modalidade, critério de julgamento, data de abertura e unidade gestora;

o Emitir relac@o de processos anulados por periodo, contendo no minimo: processo, ano, ficha, data
da reserva, data da anulagédo, modalidade, unidade gestora e motivo de anulagéo;

o Emitir relatério de demonstrativo de despesa por periodo, centro de custo, fornecedor e destino,
este relatério deve conter no minimo: Processo, ano, modalidade, data de homologacéo,
prorrogacao (quando for o caso), centro de custo, fornecedor, unidade gestora, codigo e descricao
do material, unidade de medida, quantidade, valor unitario e valor total. O relatério deve totalizar
por fornecedor, por processo e total geral do periodo;

o Emitir relatério de demonstrativo de despesa pro material/servico e periodo, o relatério deve conter
no minimo: Cdédigo e descricdo do material/servico, unidade gestora, centro de custo, quantidade
e valor total da despesa por centro de custo, total por material/servico e total geral;

e Emitir relatério de demonstrativo de despesa por periodo, centro de custo e material/servigos, 0
relatério deve mostrar no minimo: centro de custo, unidade gestora, cédigo e descricdo do
material/servico, a quantidade e valor total da despesa por material, também deve totalizar os
valores por centro de custo e total geral no periodo;

e Emitir relatério de total despesas por modalidade e periodo, o relatério deve mostrar no
minimo: modalidade, cddigo e descricdo do fornecedor, unidade gestora, e valor total por
fornecedor. O relatério deve totalizar os valores por modalidade e total geral por periodo;

e Emitir relatério de mapa comparativo de valores dos lances dos fornecedores nos processos,
agrupando por fornecedor e demonstrando os itens vencidos, o relatério deve mostrar:
processo, ano, modalidade, objeto, codigo e descricdo do fornecedor, cédigo e descricdo do
material/servico, valor unitério, quantidade, valor total do item, totalizando o por fornecedor;

e Emitir relatério de mapa comparativo de valores dos lances dos fornecedores nos processos
agrupando por material/servico, demonstrando os fornecedores que deram lance e o
vencedor de cada item. O relatério deve conter no minimo: Processo, ano, modalidade, objeto
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de compra, codigo e descricdo do material/servico, quantidade, unidade de medida, cédigo e
descricao do fornecedor, valor unitario e total por fornecedor;

¢ Emitir relatério de ata de pregéo presencial;

¢ Emitir ata de registro de precos;

¢ Etiquetas para mala direta;

¢ Autorizacao de fornecimento;

¢ Ordem de servico;

¢ Relacao de contratos vigentes;

¢ Relacdo de contratos a vencer no més;

ROTINAS WEB

¢ Possibilitar o registro de solicitagcbes de compras e servicos em emblemas web para uso em
setores localizados fora da sede do ente.

e Permitir vincular documentos anexo & solicitacao digitada pelo usuario em ambiente web,
estes anexos deverdo estar disponiveis também no sistema de compras e licitacdes.

¢ Possibilitar consulta ao SICAF a partir do sistema de compras e licitagbes, com base no
CPF/CNPJ de fornecedores cadastrados no sistema.

¢ Possibilitar o envio de e-mail parametrizavel com dados da cotagdo sem auxilio sem auxilio de
software externo, para fornecedores indicados na cotacdo de precgos, possibilitando que o
fornecedor registro em uma pagina web os valores de seus produtos, imprimindo ao final um
relatério da cotagéo preenchida;

e Permitir vincular documentos anexo as cotacfes feitas pelo usuario em ambiente web, estes
anexos deveréo estar disponiveis também no sistema de compras e licitacdes.

e Disponibilizar em ambiente web um formulario para pré-cadastro de fornecedores interessados a
contratar com a administracao publica. Estes cadastros deverdo ser efetivados no sistema de
compras e licitagdes.

PRESTAGCAO DE CONTAS — ESTADO DE SAO PAULO

¢ O sistema deverd estar atualizado enquanto estiver em vigor o contrato para exportar os dados
de licitagdes e contratos de acordo com as especificacdes e regras do projeto AUDESP fase IV do
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.

INTEGRACAO COM OUTROS SISTEMAS/MODULOS

e Possuir um catalogo de materiais integrado com os sistemas de almoxarifado e patrimbnio
(materiais permanentes), contendo no minimo: Codigo, descricdo resumido, descricdo detalhada,
relacionamento com grupo de materiais, unidade de medida, tipo (consumo, permanente ou
Servico).

¢ O sistema devera possuir cadastro de unidade de medida integrado com sistemas de materiais e
patriménio, contendo no minimo: Cédigo, descricdo de unidade de medida e sigla.

e Possuir cadastro de centro de custo integrado com o sistema contabil, almoxarifado e patrimonio,
guando integrado com o sistema contabil ndo devera permitir insercdo de novos registros, o
cadastro devera conter no minimo: ano, cédigo e descricdo do centro de custo, cédigo e descricdo
da unidade gestora.
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¢ Possibilitar via tela de solicitagdo de compras, consulta ao saldo de dotacao referente a ficha de
dotacdo informada, diretamente do sistema contébil.

¢ O sistema deve permitir informar nas solicitacdes de compras as fichas de dotacdo orcamentéria
que serdo oneradas com as despesas do processo, utilizando estas fichas a rotina de processos
deve permitir efetuar a reserva de dotacdo orcamentaria no sistema de contabilidade e tesouraria,
demonstrando a integracdo entre os sistemas.

e Permitir realizar a reserva de dotacdo do processo pela rotina de parcelamento integrado com o
sistema de contabilidade, quando exportada a reserva de dotacdo pelo parcelamento, o sistema
deve anular automaticamente a primeira reserva da dotagao, caso haja.

¢ O mdodulo de solicitacées de compras em ambiente web dever ser integrado com o sistema de
gestdo de compras e licitacdes, para que seja possivel consultar as solicitagbes em qualquer
ambiente (desktop e web), também deve ser integrado com o sistema de execugdo orgcamentéria a
fim de o usuario consultar o saldo de dotacéo para a ficha de dotacédo utilizada na solicitacdo.

e Permitir realizar processo de compra sem a exportacdo de reserva de dotacdo, de acordo com a
necessidade da administracao.

F. SISTEMA DE TRANSPARENCIA PUBLICA

e Sistema integrado de informacdes, com acesso através da internet, destinado a divulgacédo de
dados do Biriguiprev conforme previsto nos artigos 48 e 48-A da Lei Complementar n° 101, de 04
de maio de 2000 e Decreto n° 7.185, de 27 de maio de 2010, com alimentacéo de dados extraidos
dos demais sistemas informatizados do 6rgdo e ferramenta de insercdo manual de dados, sem
necessidade de programacéo por parte do usuario.

CARACTERISTICAS ESPECIFICAS

¢ Site com ferramentas de consulta geral dos dados do 6rgédo, integrado com os demais sistemas
informatizados, para geracdo automatica de dados de:

¢ Receitas e Despesas, com os dados previstos no Decreto n°® 7.185/2010;

e Demonstrativos contabeis das pecas de planejamento (PPA, LDO e LOA) por exercicio;

e Demonstrativos contabeis das pecas de balancos (orcamentario, financeiro, patrimonial e
variacGes patrimoniais) por exercicio;

e Demonstrativos contabeis do relatério resumido da execucgdo or¢camentéaria e relatorio de gestdo
fiscal, inclusive seus anexos;

e Demonstrativo contébil da aplicagcdo dos recursos na saude, educacgéo e Fundeb;

* Relagdo de recursos recebidos a titulo de transferéncias voluntérias da Uniéo e do Estado;

¢ Relacao dos recursos transferidos pelo Municipio a outros entes e ao terceiro setor;

e Remuneracao dos servidores.

e Ferramenta para inser¢cdo de informacdes, em sistema local (instalado no érgéo), que faca a
integracdo com o site na Internet para divulgacédo dos seguintes dados:

¢ Extrato resumido de Licitacdes (editais e resultados);

e Extrato resumido de Convénios;

e Extrato resumido de Contratos;

e Extrato resumido de decisGes administrativas de interesse geral,

¢ Extrato de Comunicados a populagéo;

e Perguntas e respostas frequentes;

¢ Glossério de termos técnicos utilizados pelo érgao;
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o Pareceres emitidos pelo Tribunal de Contas ao qual o 6rgdo estéa vinculado.
¢ Dados gerais de programas, acdes, projetos e obras do 6rgao;

G. TREINAMENTO

e A licitante vencedora do Sistema devera realizar treinamento, durante o processo de implantacéo,
para os servidores da CONTRATANTE que utilizardo os sistemas. Nesta etapa de treinamento, a
contratante, devera designar os responsaveis que serdo os replicadores em treinamentos futuros.

¢ Para a execucéo do treinamento deverdo ser consideradas as seguintes especificagdes.

¢ A contratada deverda disponibilizar instrutor(es) qualificado(s) para ministrar os treinamentos, com
soélida experiéncia no assunto. Devendo substitui-los a critério do Biriguiprev caso os mesmos nao
cumprirem satisfatoriamente os objetivos do treinamento.

¢ As capacitacdes ocorrerdo por madulos (Sistemas).

¢ Todos os treinamentos deverdo ser presenciais.

¢ A capacitacdo devera ser realizada com carga horaria minima de 02 (duas) horas e maxima de 10
(dez) horas de acordo com a complexidade de cada sistema, cujo cronograma devera ser
acordado e homologado pela contratante.

¢ As instalacdes fisicas, equipamentos e materiais necessarios para a aplicagdo dos treinamentos
serdo providenciados e disponibilizados pela contratante.

¢ Os custos inerentes as despesas de hospedagem, alimentagdo e transporte serdo arcados pela
contratada.

H. SUPORTE TECNICO

e O Suporte Técnico devera ser prestado pela empresa contratada mediante a disponibilizacao de
uma central de atendimento ao cliente, sendo 0 mesmo disponibilizado no minimo 8(oito) horas
por dia de segunda a sexta-feira (dias Uteis), sem limites de chamados mensais.

e O Suporte técnico obrigatoriamente devera ser realizado por: Contato telefénico, Pela WEB,
através de sistema especifico de atendimento técnico préprio ou terceirizado, ferramenta de
conversacao on-line, acesso remoto e e-mail;

l. IMPLANTACAO

e Fica a empresa vencedora responsavel pelos processos de instalacdo, conversdo dos dados e
implantacdo do banco de dados do Biriguiprev dos sistemas existentes e utilizados.

Etapa Atividade Prazo
1° Interface entre a [area de sistemas do contratado e a area de sistemas do BIRIGUIPREV para a
adaptacdo dos sistemas envolvidos na execucdo do servico. Em até 10 (dez) dias corridos a

contar da data da reunido preliminar.

2° Solicitag@o, pelo BIRIGUIPREV esclarecerd ao contratado todas as dividas relativas &
execucdo do objeto e disponibilizara eventuais documentos necessarios ao inicio dos trabalhos.
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4. DO PAGAMENTO:

4.1. O pagamento serd feito pelo Biriguiprev, até o 10° (dez) dia Uteis e em conformidade com o
objeto do contrato efetivamente entregue no periodo e apds a data do recebimento da Nota
Fiscal ou Fatura diretamente na tesouraria desta Autarquia.

4.2. Em caso de devolucdo da Nota Fiscal ou Fatura para corre¢do, 0 prazo para 0 pagamento
passara a fluir apds a sua reapresentacéo.

4.3. A critério da contratante poderdo ser utilizados créditos da contratada para cobrir dividas de
responsabilidades para com ela, relativos a multas que lhe tenham sido aplicadas em
decorréncia da irregular execucao contratual.

4.4. A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela propria Contratada, obrigatoriamente com o nimero
de inscricdo do CNPJ apresentado nos documentos de habilitacdo e das propostas de precos,
ndo se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outros CNPJs.

5. PENALIDADES

5.1. Em caso de inexecucéo total ou parcial do Contrato, inclusive de descumprimento de exigéncia
expressamente formulada pelo BIRIGUIPREV ou de inobservancia de qualquer obrigacao legal,
bem como em caso de mora, sem motivo justificado, o Contratado ficara sujeito as seguintes
penalidades:

I. adverténcia,

Il. multa:

a) de até 20% (vinte por cento), pela inobservancia do disposto nos incisos Il e XVII do subitem
6.1 deste Termo de Referéncia, incidente sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura do més em que o
descumprimento se deu;

b) de até 10% (dez por cento), incidente sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura do més em que
o descumprimento se deu, em virtude de qualquer descumprimento contratual ndo previsto
na alinea anterior, apurada de acordo com a gravidade da infragéo;

lll. suspenséo temporéaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com o
BIRIGUIPREV, por prazo até 5 (cinco) anos, apurado de acordo com a gravidade da
infracéo; e

IV. Impedimento de licitar e de contratar com o BIRIGUIPREV, por prazo néo superior a 5
(cinco) anos, apurado de acordo com a gravidade da infragéo.

6. VALOR ESTIMADO

6.1. Para fins de apuracéo do valor global estimado da licitagcdo foram considerados os seguintes
valores:

6.2. Valor mensal de: R$ 5.500,00 (cinco mil e quinhentos reais) por més e 1 (uma) Unica parcela de
implementacédo do sistema de R$ 4.286,67 (quatro mil, duzentos e oitenta e seis reais e sessenta
e sete centavos), no total de R$ 70.286,67, setenta mil, duzentos e oitenta e seis reais e
sessenta e sete centavos), referente a 12 (doze) meses, (incluindo a parcela Unica acima
estabelecida) suplementando se necessario for.

6.3. Assim, o Valor Global Estimado para a licitagéo € de até R$ 70.286,67.

7. RUBRICA ORGCAMENTARIA
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7.1. As despesas com a contratacdo serdo alocadas a conta da seguinte rubrica:
Caddigo — 3.3.90.40.00 — Servicos de Tecnologia da Informagéo e Comunicacgédo PJ.
Despesa — 000018
Classificagédo Funcional 09.122.0501-2.501

8. VIGENCIA CONTRATUAL

8.1. O Contrato terd a duracdo de 12 (doze) meses, contados da data de assinatura do contrato,
podendo ser prorrogado nos termos do artigo 65, da Lei de Licitagbes, obedecido os limites do
artigo 57 da mesma lei.

9. GESTOR DO CONTRATO

9.1.0 Gestor do Contrato, responséavel pela comprovacao da adequacao técnica do objeto contratado
e pelo atestado de cumprimento da execucdo do Contrato, que permitira a liquidacdo da despesa,
sera pelo Diretor Administrativo e Financeiro do Biriguiprev, ao qual compete acompanhar, fiscalizar,
conferir e avaliar a execucao, bem como, dirimir, desembaracar quaisquer duvidas e pendéncias que
surgirem, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas, falhas, problemas ou defeitos
observados, dando ciéncia a Contratada, conforme determina o artigo 67, da lei de licitagcbes e suas
alteracoes.
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PREGAO ELETRONICO N° --/20-- — BIRIGUIPREV
ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

EDITAL DE LICITACAO Ne ./20--

PREGAO ELETRONICO N2./20--

DATA DA ABERTURA: de........ de 20--
ENTREGA DAS PROPOSTAS:  de......... de 20--
HORARIO......... horas.

LOCAL: Rua Fundadores, 355 — Centro — Birigui/ SP

QUALIFICACAO DA EMPRESA
Razao Social:
C.N.P.J.:
Inscri¢céo
Estadual:
Endereco:
Bairro:

CEP:

Cidade - UF:
Telefone:

RESPONSAVEL PELA EMPRESA:
Nome:
RG
CPF:
Estado Civil:
Endereco:
Bairro:
CEP:
CidadeUF:
Telefone:

1. CONDICOES DE PAGAMENTOS: O pagamento serd4 efetuado nas seguintes
condi¢cbes: o Pagamento sera mensal, em até o 10° (décimo) dia util apos entrega do
item e emissao da nota fiscal, e devidamente atestadas pela Diretoria Administrativa e
Financeira, com o0s precos constantes da proposta definitiva da(s) licitante(s)
Vencedor(a, as), na forma prevista no Edital em: TED, DOC, TRANSFERENCIA ou
BOLETO BANCARIO.

1.1. Em caso de devolugdo da Nota Fiscal ou Fatura para correcdo, 0 prazo para o
pagamento passara a fluir apls a sua reapresentacdo, contados a partir da entrega da
Nota Fiscal, diretamente ao setor de tesouraria da Autarquia.
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ing i

Taxa de PROPOSTA GLOBAL
CNPJ: Implantagéo / Pll\?/I(éE(S)i-ll_—A COM A TAXA DE IMPLANT.
Treinamento ITREINAMENTO

ESPECIFICACAO / OBJETO: Contratagio de
empresa especializada para Fornecimento de
Licenca de uso de Programas de Informatica VALOR
(Software), abrangendo Instalacéo,
Manutengédo e Treinamento dos Sistemas de:

A. Contabilidade Publica, Orcamento e
Financas Tesouraria ao Audesp.

Valor Valor Anual
Mensal (12 Meses)

B. Sistema de Controle Pessoal
(Recursos Humanos e Folha de Pagamento)

C. Sistema Integrado de Almoxarifado.

D. Sistema de Gestédo de Bens (Patrimonio).
E. Sistema de Compras e Licita¢des.
F

. Portal da Transparéncia, de acordo com 0
estabelecido no ANEXO | — Termo de
Referéncia.

. Treinamento — PARCELA UNICA
H. Suporte Técnico

I. Implantagdo — PARCELA UNICA —

o

Total:

PRAZO PARA FORNECIMENTO: O objeto deste certame devera ser executado, conforme solicitagcao
do DIRETOR, ap6s expedicdo da autorizac@o que devera ser entregue no Biriguiprev.

2. DESCRICAO DO OBJETO

2.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para
Fornecimento de Licenca de uso de Programas de Informatica (Software), conforme especificacdes abaixo:

2.2. Os servigos serdo prestados mediante assinatura do contrato.

VALIDADE DA PROPOSTA............ (coveenne ) dias, contados da data da sua apresentacéo.
*Prazo de validade minimo: 60 (sessenta) dias.
RS$......... Jerrereeaa (cevreernminenns ).

Os precos contidos nesta proposta incluem todos os custos diretos e indiretos para a entrega dos itens desta
contratacao inclusive as despesas com transportes, materiais, méo de obra especializada ou ndo, seguros em geral,
equipamentos, ferramentas, custos de emissdo, encargos da legislagdo social, trabalhista e previdenciaria,
quaisquer danos causados a terceiros ou dispéndios resultantes de taxas, regulamentos e impostos municipais,
estaduais e federais, tributos incidentes, taxa de administracdo, servigos, seguros, frete, embalagens, lucro,
honorarios profissionais, despesas de hospedagem, alimentacdo e deslocamento dos profissionais e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto do Edital do Pregdo Eletronico n°® --/20-- do BIRIGUIPREYV, e seus
Anexos.

Declaramos que os servi¢cos ora ofertados atenderdo a todas as exigéncias do Edital respectivo,
em especial as do Termo de Referéncia a este anexado.

(Cidade) — (Estado), (dia) de (més) de 20--.
CARIMBO DA EMPRESA

Representante Legal
Cargo/Funcéo na Empresa

Obs.: O arquivo eletrénico contendo o modelo da Planilha de Precos podera ser obtido pelo Licitante que
assim solicitar pelo e-mail pregao@biriguiprev.sp.gov.br.
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PREGAO ELETRONICO N® ........... /20-- - BIRIGUIPREV
ANEXO Il = MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N° /

O INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE BIRIGUI - BIRIGUIPREYV, pessoa juridica
de direito publico interno, devidamente inscrito no CNPJ/MF sob n° 05.078.585/0001-86, com
sede na Rua Fundadores, 355, Centro, na cidade de Birigui, Estado de S&o Paulo, CEP 16200-
040, neste ato representado na forma da Lei Municipal 4.804/06, por seu Superintendente DANIEL
LEANDRO BOCCARDO, portador do RG n° ..........ccceeeeen. e CPF/MF sob N° ....covvviveiiiieeeen, ,
juntamente com o Diretor Administrativo FINANCEINO ........ccvvvviiiiiiiiiiiiiiiie e ,
portador do RG n°® ....................... e CPF/MF sob n° .....covvvvnnenn, e ,
denominado CONTRATANTE, e do outro lado, a empresa abaixo qualificada, ora denominada:

CONTRATADA:
Razao Social:
C.N.P.J.:

Inscricdo Estadual:
Endereco:

Bairro:

CEP:

Cidade - UF:
Telefone:

QUALIFICAGAO DA EMPRESA
RESPONSAVEL PELA EMPRESA:

Nome:

RG

CPF:

Estado Civil:
Endereco:
Bairro:

CEP:

Cidade UF:
Telefone:

Resolvem, de comum acordo com o Pregao Eletrébnico n° [20-- — BIRIGUIPREV,
autorizado em __/__/20-- celebrar o presente contrato, com sujeicao disposicdes das Leis

n. 8.666, de 21 de junho de 1993 e 8.883, de 8 de junho de 1994 e legislacdo posterior,
mediante as clausulas e condicfes, a saber:

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para Fornecimento de Licenca de uso de Programas
de Informatica (Software), abrangendo Instalacdo, Manutencéo e Treinamento dos Sistemas de:
A-Contabilidade Publica (Orgamento e Financas), B-Sistema de Controle Pessoal; C-

Almoxarifado; D-Sistema de Patrimoénio (Gestdo de Bens), E-Sistema de Compras/Licitacao,
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F-Portal da Transparéncia, G-Treinamento, H-Suporte Técnico e I-Implementacdo de acordo
com o estabelecido no ANEXO | — Termo de Referéncia e da Proposta apresentada pelo
CONTRATADO, respectivamente, Anexos | e Il deste Contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

O presente Contrato terd a duracdo de 12 (doze) meses, a contar da data da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado nos termos do artigo 65, da Lei de Licitagdes, obedecido os
limites do artigo 57 da mesma lei.

CLAUSULA TERCEIRA — LOCAL, PRAZO E CONDICOES DE EXECUGCAO DO OBJETO

Os servigcos serao executados observado o disposto no item 2 do Termo de Referéncia
(Anexo | deste Contrato).

Paragrafo Unico

Em até 10 (dez) dias corridos ap0s a assinatura do Contrato, sera realizada, na sede do
BIRIGUIPREV, a Reunido Preliminar, a qual ser4 previamente comunicada ao CONTRATADO.
Nesta data, o BIRIGUIPREV esclarecerd& ao CONTRATADO todas as duvidas relativas a
execucao do objeto e disponibilizara eventuais documentos necessarios ao inicio dos trabalhos.

CLAUSULA QUARTA — RECEBIMENTO DO OBJETO

O BIRIGUIPREYV efetuara o recebimento do objeto, através do Gestor indicado na Clausula Nona
deste Contrato.

Paragrafo Unico

O objeto sera recebido, quando da respectiva execugcdo, mediante Recibo, apés verificacdo de
sua conformidade com as especificagfes, condi¢cdes e obrigacdes previstas neste Contrato e em
seus Anexos, sendo observado que o recebimento do objeto constitui condicéo indispenséavel para
0 pagamento do valor ajustado.

CLAUSULA QUINTA - PRECO

O BIRIGUIPREV pagara ao CONTRATADO, pela execucéo do objeto contratado, o valor

global de até R$ e ---), conforme Proposta apresentada (Anexo I
deste Contrato), observado o disposto na Clausula Sexta deste Instrumento, e a seguinte
composigao:

Paragrafo Primeiro

No valor ajustado no caput desta Clausula estao incluidos todos os insumos, encargos
trabalhistas e tributos, inclusive contribuicdes fiscais e parafiscais, bem como quaisquer
outras despesas necessarias a execucgao deste Contrato.

Paragrafo Segundo

Caso o BIRIGUIPREV nao demande o total de objetos previstos nos incisos do caput
desta Clausula, ndo sera devida indenizacdo ao CONTRATADO, observadas as
prescricoes da Lei n°® 8.666/1993.

CLAUSULA SEXTA — PAGAMENTO
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O BIRIGUIPREYV efetuara o pagamento referente ao objeto deste Contrato, mensalmente,
por meio de crédito em conta bancéaria, em até 10 (dez) dias Uteis a contar da data de
apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, desde que tenha sido efetuado ateste pelo Gestor do
Contrato das obrigacdes contratuais assumidas pelo CONTRATADO.

Paréagrafo Primeiro

Para toda efetivacdo de pagamento, 0 CONTRATADO devera apresentar no minimo lvia da
Nota Fiscal/Fatura na sede do BIRIGUIPREV considerando a atual situacdo de PANDEMIA -
COVID-19, na Rua Fundadores, 355, Centro, na cidade de Birigui/SP, CEP 16200-040, no
periodo compreendido entre as 7h30 as 11h30 e das 13h as 16H, de segunda a sexta.

Paragrafo Segundo

A Nota Fiscal/Fatura devera conter, minimamente, as seguintes informacdes:

I. Descricao detalhada do objeto executado e dos respectivos valores;

II. Periodo de referéncia da execucao do objeto;

[Il. Nome e numero do CNPJ do CONTRATADO, cuja regularidade fiscal foi avaliada na fase
de habilitacdo, bem como o numero de inscricdo na Fazenda Municipal e/ou Estadual,
conforme o caso;

IV. Nome e numero do banco e da agéncia, bem como, o nimero da conta corrente do
CONTRATADO, com respectivos digitos verificadores;

V. tomador dos servigos: INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE BIRIGUI -
BRIGUIPREYV;

VI. CNPJ do tomador dos servicos: 05.078.585/0001-86;

Paragrafo Terceiro

A Nota Fiscal/Fatura deverdo ser anexados:

|. CertidGes de regularidade fiscal e trabalhista exigidas na fase de habilitac&o;

Il. Comprovante de que o CONTRATADO é optante do Simples Nacional, se for o caso;
lll. Em caso de isencao/imunidade tributaria, documentos comprobatérios com a indicacao
do dispositivo legal que ampara a isencao/imunidade; e

IV. Demais documentos solicitados pelo Gestor do Contrato, necessarios ao pagamento
do objeto contratado.

Paragrafo Quarto

Caso sejam verificadas divergéncias na Nota Fiscal/Fatura, o BIRIGUIPREV né&o
devolvera o documento fiscal ao CONTRATADO, interrompendo-se o prazo de
pagamento até que este providencie as medidas saneadoras ou comprove a corre¢cao dos
dados contestados pelo BIRIGUIPREV.

Paragrafo Quinto

Os pagamentos a serem efetuados em favor do CONTRATADO estardo sujeitos, no que
couber, as retencdes de tributos, nos termos da legislacdo tributaria e com base nas
informacgdes prestadas pelo CONTRATADO.

Paragrafo Sexto

Além de outras hipéteses previstas em lei ou no Contrato, 0 BIRIGUIPREV podera descontar,

do montante a pagar, os valores referentes a: multas; indeniza¢cdes apuradas em processo

administrativo; parcelas dos servicos ndo executadas ou ndo prestadas a contento que
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nao possam posteriormente ser executadas ou adequadas pelo CONTRATADO; bem
como, qualquer pagamento que decorra do descumprimento da legislacdo pelo
CONTRATADO.

Paragrafo Sétimo

O BIRIGUIPREYV podera reter valores referentes a parcelas do objeto ndo executadas ou néo
prestadas a contento que possam posteriormente ser executadas ou adequadas pelo
CONTRATADO, sendo efetuado seu pagamento, nos termos desta Clausula, apdés o ateste
pelo Gestor do Contrato das obrigac6es cumpridas.

Paragrafo Oitavo

Caso o BIRIGUIPREV nao efetue o pagamento na forma prevista nesta Clausula, em
decorréncia de fato nao atribuivel ao CONTRATADO, aos valores devidos serdo acrescidos
juros de mora de 0,5% (meio por cento) ao més, pro rata tempore, calculados desde o dia do
vencimento até a data da efetiva liquidacao.

CLAUSULA SETIMA — GARANTIA CONTRATUAL

O CONTRATADO esta dispensado de prestacao de garantia contratual.
CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGCOES DO CONTRATADO

Além de outras obrigacdes estabelecidas neste Instrumento, em seus Anexos ou nas leis
vigentes, particularmente na Lei n® 8.666/1993, ou que entrarem em vigor, constituem
obrigacdes do CONTRATADO:

I. Manter durante a vigéncia deste Contrato todas as condicbes de habilitacdo exigidas
guando da contratacdo, comprovando-as sempre que solicitado pelo BIRIGUIPREV;

II. Comunicar a imposicédo de qualquer penalidade que acarrete o impedimento de contratar
com o BIRIGUIPREV, bem como a eventual perda dos pressupostos para a licitagao;

lll. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do Contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes decorrentes
da execucao;

IV. Reparar todos os danos e prejuizos causados ao BIRIGUIPREV, decorrentes de sua culpa
ou dolo, ndo restando excluida ou reduzida esta responsabilidade pela presenca de
fiscalizacdo ou pelo acompanhamento da execucao por parte do Gestor do Contrato;

V. Responder pelo pagamento de todas as taxas, impostos, encargos fiscais e previdenciarios
respectivos, e por tudo mais que, como empresa deva satisfazer, além de ficar sob sua
integral responsabilidade a observancia as leis, previdenciarias e fiscais, assim como os
registros, impostos e outras providéncias e obrigacdes necessérias a execucao do presente,
isentando expressamente, neste ato, o BIRIGUIPREV de quaisquer responsabilidades por
estes encargos;

Arcar com todos os impostos, taxas e contribui¢cdes incidentes sobre este contrato, bem como
a suas atividades comerciais, devendo efetuar os respectivos pagamentos na forma e nos
prazos determinados por lei;

VI. Providenciar, perante a Receita Federal do Brasil - RFB, sua exclusdo obrigatéria do
SIMPLES, no prazo estipulado pelo artigo 30 da Lei Complementar n°® 123/2006, se o
CONTRATADO, quando optante do SIMPLES, extrapolar o limite de receita bruta anual
previsto no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123/2006, ao longo da vigéncia deste Contrato;
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a) Nesta hipotese, caberd ao CONTRATADO arcar com eventuais custos decorrentes da
alteracdo de regime tributario, sendo vedado o pedido de re-equilibrio econémico financeiro
do Contrato com este fundamento;

VII. Permitir vistorias e acompanhamento da execucao do objeto pelo Gestor do Contrato;

VIIl. Obedecer as instrugcbes e aos procedimentos, estabelecidos pelo BIRIGUIPREV, para a
adequada execucao do Contrato;

IX. Designar 01 (um) preposto como responsavel pelo Contrato firmado com o BIRIGUIPREV,
para participar de eventuais reunides e ser o interlocutor do CONTRATADO, zelando pelo fiel
cumprimento das obrigacdes previstas neste Instrumento;

X. Impedir a participacdo, direta ou indireta, de servidor ou dirigente do BIRIGUIPREYV ou de
suas subsidiarias na execucao do objeto do presente Contrato;

XI. Atender as solicitacbes do BIRIGUIPREV relativas a transicdo contratual entre o
CONTRATADO e o0 seu sucessor na execucao dos servicos, prestando todo o suporte, a fim
de gue o objeto contratado ndo seja interrompido;

XII. Efetuar o reembolso ao estabelecimento comercial dos valores dos documentos de
legitimacdo, mediante depdsito na conta bancéaria da empresa credenciada, expressamente
indicada para esse fim;

XVIII. Manter em funcionamento Central de Atendimento Telefénico - Servigo de Atendimento
ao Cliente - SAC, no horéario comercial do Biriguiprev, 5 (cinco) dias por semana, para prestar
informacgdes, receber comunicacdes de interesse do BIRIGUIPREV e de seus beneficiarios,
em especial, problemas no sistema,;

Dar inicio a execuc¢ao do presente contrato.

Conduzir a execucdo do presente em estrita observancia as normas da legislacdo Federal,
Estadual e Municipal;

Comunicar ao BIRIGUIPREV, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou incidente que possa atrapalhar a execucdo do presente e interromper
imediatamente o mesmo, se for o caso;

Executar o objeto deste certame, de acordo com as melhores técnicas e com pessoal
qualificado.

Manter pessoal técnico qualificado para atendimento ao Biriguiprev a fim de prevenir
problemas no banco de dados, resguardando o Biriguiprev de quaisquer responsabilidades,
sendo que tal atendimento podera ser via telefone, modem (e-mail/internet) e, em ultimo caso,
pessoalmente.

Desenvolver todos os servicos constantes do ANEXO | do Edital, bem como cumprir com
0 cronograma de execucao dos servigos.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO BIRIGUIPREV

Além de outras obrigacdes estipuladas neste Instrumento, em seus Anexos ou em lei,
particularmente na Lei n® 8.666/1993, constituem obrigacdes do BIRIGUIPREV:

Prestar a contratada todos os esclarecimentos necessarios a execucao do presente;

Zelar pelo cumprimento do presente;

Colocar a disposicdo do CONTRATADO todas as informagfBes necessarias a perfeita
execucao dos servi¢os objeto deste Contrato; e

Efetuar os pagamentos na forma acordada;

Permitir o acesso dos técnicos da CONTRATADA, devidamente credenciados, nas
dependéncias do Instituto de Previdéncia do Municipio de Birigui - Biriguiprev, para fins de
execucgao dos servigos;

Prestar os esclarecimentos a CONTRATADA, referentes ao objeto do contrato;
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Rejeitar a prestagéo dos servigos realizados por terceiros, sem autorizagao;

Manter livre acesso aos técnicos da contratada, por ocasido das intervencdes técnicas;
Fornecer os elementos basicos e dados complementares necesséarios a prestacdo dos
servicos;

Designar técnico(s) devidamente capacitado(s) para acompanhar o desenvolvimento dos
servicos e desempenhar as atividades de coordenacgéao técnica e administrativa do projeto;
Responsabilizar-se pela supervisdo, geréncia e controle da utilizacdo dos sistemas
licenciado, incluindo:

Assegurar a configuracdo adequada de equipamentos e instalacdo dos sistemas;

Manter Backup adequado para satisfazer as necessidades de seguranca, assim como
“restart” e recuperacao no caso de falha dos equipamentos;

Dar prioridade aos técnicos da contratada quando da realizagcéo das intervencdes técnicas;
Designar, como Gestor do Contrato, Sr., Diretor Administrativo Financeiro, a quem cabera,
consoante as disposicbes do artigo 67 da Lei n® 8.666/1993, o acompanhamento, a
fiscalizacdo e a avaliacdo da execucgao dos servigos, bem como a liquidacdo da despesa e 0
atestado de cumprimento das obrigagbes assumidas;

Alterar, quando conveniente, o Gestor do Contrato, por outro profissional, mediante
comunicacao escrita ao CONTRATADO,;

Comunicar ao CONTRATADO, por escrito:

a) quaisquer instrucdes ou procedimentos sobre assuntos relacionados ao Contrato;

b) a abertura de procedimento administrativo para a apuracdo de condutas irregulares do
CONTRATADO, concedendo-lhe prazo para defesa; e

c) a aplicacéo de eventual penalidade, nos termos deste Contrato;

CLAUSULA DECIMA - SIGILO DAS INFORMACOES

Cabe ao CONTRATADO cumprir as regras de sigilo e assegurar a aceitacdo e adesdo as
mesmas por profissionais que integrem ou venham a integrar a sua equipe na prestacdo do
objeto deste Contrato, as quais perdurardo, inclusive, apds a cessacao do vinculo contratual e
da prestacéo dos servigos:

I. Cumprir as diretrizes e necessarias para assegurar a integridade e o sigilo das informacgdes;
. Nao acessar informagfes sigilosas do BIRIGUIPREV, salvo quando previamente
autorizado por escrito;

Ill. Sempre que tiver acesso as informagfes mencionadas no inciso anterior:

a) manter sigilo dessas informa¢des, ndo podendo copié-las, reproduzi-las, reté-las ou
praticar qualquer outra forma de uso que ndo seja imprescindivel para a adequada prestacéo
do objeto deste Contrato;

b) Limitar o acesso as informacdes aos profissionais envolvidos na prestacdo dos servigcos
objeto deste Contrato, os quais deverao estar cientes da natureza sigilosa das informacoes e
das obrigacdes e responsabilidades decorrentes do uso dessas informacdes; e

c) Informar imediatamente ao BIRIGUIPREV qualquer violacdo das regras de sigilo ora
estabelecidas que tenha ocorrido por sua acdo ou omisséo, independente da existéncia de
dolo, bem como dos profissionais envolvidos, adotando todas as orientagbes do
BIRIGUIPREYV para remediar a violagéo;

IV. Entregar ao BIRIGUIPREV, ao término da vigéncia deste Contrato, todo e qualquer
material de propriedade deste, inclusive notas pessoais envolvendo matéria sigilosa e registro
de documentos de qualquer natureza que tenham sido criados, usados ou mantidos sob seu
controle ou posse, assumindo o compromisso de néo utilizar qualquer informacao sigilosa a
gue teve acesso no ambito deste Contrato; e
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V. Assinar, por seu representante legal, Termo de Confidencialidade, conforme modelo
constante do Anexo Il (Termo de Confidencialidade) deste Contrato.

CLAUSULA DEC~IMA PRIMEIRA - CESSAO DE CRED. CESSAO CONT. E
SUBCONTRATACAO

E vedada a cessdo de qualquer crédito decorrente do presente Contrato, bem como, a
emissao, por parte do CONTRATADO, de qualquer titulo de crédito em razdo do mesmo.

Paragrafo Primeiro

E admitida a cess&o contratual somente nas hipéteses em que o CONTRATADO realizar as
operacdes societarias de fusdo, cisdo ou incorporacdo, condicionada aos seguintes
requisitos:

I. Aguiescéncia prévia do BIRIGUIPREV, que analisar4 eventuais riscos ou prejuizos
decorrentes de tal alteracdo contratual; e

II. Manutencéo de todas as condi¢des contratuais e requisitos de habilitacdo originais.
Paragrafo Segundo

Caso ocorra a cessdo contratual admitida no Paragrafo anterior, o cessionario assumira
integralmente a posicao do cedente, passando a ser responsavel pela execucédo do presente
Contrato, fazendo jus, por conseguinte, ao recebimento dos créditos dele decorrentes.
Paragrafo Terceiro

E vedada a subcontratacio para a execucio do objeto deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - PENALIDADES

Em caso de inexecucdo total ou parcial do Contrato, inclusive de descumprimento de
exigéncia expressamente formulada pelo BIRIGUIPREV ou de inobservancia de qualquer
obrigacéo legal, bem como em caso de comportamento inidéneo, fraude fiscal ou mora, sem
motivo justificado, 0 CONTRATADO ficara sujeito as seguintes penalidades:

|. adverténcia;

II. multa:

a) de até 20% (vinte por cento), pela inobservancia do disposto nos incisos Ill e XVII do
subitem 6.1 do Termo de Referéncia (Anexo | deste Contrato), incidente sobre o valor da Nota
Fiscal/Fatura do més em que o descumprimento se deu;

b) de até 10% (dez por cento), incidente sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura do més em que o
descumprimento se deu, em virtude de qualquer descumprimento contratual ndo previsto na
alinea anterior, apurada de acordo com a gravidade da infracéo;

lll. Suspensdo temporéaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com o
BIRIGUIPREYV, por até 5 (cinco) anos, apurado de acordo com a gravidade da infracao; e

IV. Impedimento de licitar e de contratar com o BIRIGUIPREV, por prazo ndo superior a 5
(cinco) anos, apurado de acordo com a gravidade da infrag&o.

Paragrafo Primeiro

As penalidades indicadas nesta Clausula somente poderdo ser aplicadas apos procedimento
administrativo, e desde que assegurados o contraditério e a ampla defesa, facultada ao
CONTRATADO a defesa prévia, no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

Paragrafo Segundo

Contra a decisédo de aplicacdo de penalidade, o CONTRATADO poderéa interpor o recurso
cabivel, na forma e no prazo previstos na Lei n° 8.666/1993.

Paréagrafo Terceiro
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A imposicéo de penalidade prevista nesta Clausula ndo impede a rescisao unilateral do
Contrato pelo BIRIGUIPREV, nos casos previstos nos incisos | a XlI, XVII e XVIII, do artigo
78, da Lei n°® 8.666/1993.

Paragrafo Quarto

As penalidades previstas nos incisos |, lll e IV do caput desta Clausula poderéo ser aplicadas
juntamente com a indicada no inciso Il.

Paragrafo Sexto

A multa aplicada ao CONTRATADO e os prejuizos causados ao BIRIGUIPREV seréo
deduzidos de quaisquer créditos a ele devidos, ressalvada a possibilidade de cobranca
judicial da diferenca eventualmente n&do coberta pelos mencionados créditos.

Paragrafo Sétimo

No caso de uso indevido de informacdes sigilosas, observar-se-ao, no que couber, os termos
da Lei n® 12.527/2011 e do Decreto n°® 7.724/2012.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — RESCISAO

O presente Contrato poderé ser rescindido:

I. Por ato unilateral do BIRIGUIPREYV, nas hipoteses previstas nos incisos | a XII, XVII e XVIII,
do artigo 78 da Lei n° 8.666/1993, mediante autorizacdo escrita e fundamentada da
autoridade competente, reduzida a termo, assegurado o contraditério, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades previstas neste Contrato, quando
cabivel,

Il. Por acordo entre as partes, mediante autorizacdo escrita e fundamentada da autoridade
competente, reduzida a termo, e desde que haja conveniéncia para o BIRIGUIPREV; e

[l. por via judicial, nos termos da legislacao.

Paragrafo Primeiro

Rescindido o Contrato, nos termos dos incisos | ao Xl e XVIII do artigo 78 da Lei n° 8.666/1993, o
CONTRATADO respondera por eventuais perdas e danos e sujeitar-se-4 as penalidades
decorrentes do Contrato, apuradas em procedimento administrativo, bem como as consequéncias
previstas no artigo 80 da Lei n°® 8.666/1993, no que couber.

Paragrafo Segundo

Em caso de rescisdo pelos motivos previstos nos incisos Xll a XVII do artigo 78 da Lei n°
8.666/1993, sem que haja culpa do CONTRATADO, sera este ressarcido dos prejuizos que
comprovadamente houver sofrido, observando-se, ainda, o disposto no artigo 79, paragrafo
segundo, da mesma Lei.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DISPOSICOES FINAIS

Este Contrato representa todo o acordo entre as partes com relagéo ao objeto nele previsto.

Paragrafo Primeiro
Integram o presente Contrato:
ANEXO | - Termo de Referéncia,;

ANEXO II - Modelo de Proposta;

ANEXO Il - Minuta do Contrato;

ANEXO IV - Termo de Confidencialidade

ANEXO V - Recibo da Retirada do Edital Via Email;

ANEXO VI - Modelo Refer. de Declar. de Pleno Atend. aos Requis. de Habilitacao;

ANEXO VII - Termo de Ciéncia e Notificacao.

ANEXO VIII - Declaracdo de Cumprimento da Politica de Seguranca do Biriguiprev.
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ANEXO IX - Modelo Refer. de Declar. de Sit. Regular perante o Ministério do Trabalho;
ANEXO X - Modelo Refer. de Declar. Assegur. que a licitante ndo esta declarada inidénea;
ANEXO XI - Modelo Referencial de Instrumento Particular de Procuracdao;

ANEXOXII - Modelo Refer. de Dec. de enquad na sit. de ME/EPP - C. de Superveniéncia;

Paragrafo Segundo

A omissdo ou tolerancia quanto a exigéncia do estrito cumprimento das obrigacfes
contratuais ou ao exercicio de prerrogativa decorrente deste Contrato ndo constituira renancia
ou novacao nem impedira as partes de exercerem o0s seus direitos a qualquer tempo.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - FORO

E competente o foro da cidade de Birigui, Estado de S&o Paulo, para solucionar eventuais
litigios decorrentes deste Contrato, afastado qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

As folhas deste Contrato sao rubricadas por , procurador(a) do BIRIGUIPREYV, por
autorizacao do representante legal que o assina.

E, por estarem assim justos e contratados, firmam o presente Instrumento, redigido em 2
(duas) vias de igual teor e forma, para um s6 efeito, juntamente com as testemunhas abaixo.

Birigui/SP, de de

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE BIRIGUI — BIRIGUIPREV
DANIEL LEANDRO BOCCARDO
SUPERINTENDENTE

CONTRATADO

Testemunhas:
Nome/CPF:
Nome/CPF:
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PREGAO ELETRONICO NO .............. /20-- — BIRIGUIPREV
ANEXO IV - MINUTA DE TERMO DE CONFIDENCIALIDADE

TERMO DE CONFIDENCIALIDADE PARA REPRESENTANTE LEGAL

, por seu representante legal, doravante designado simplesmente RESPONSAVEL, se
compromete, por intermédio do presente TERMO DE CONFIDENCIALIDADE, a néo divulgar
sem autorizacdo quaisquer informacdes de propriedade do INSTITUTO DE PREVIDENCIA
DO MUNICIPIO DE BIRIGUI- BIRIGUIPREYV, em conformidade com as seguintes Clausulas e
condicoes:

CLAUSULA PRIMEIRA

O RESPONSAVEL reconhece que, em razdo da Fornecimento de Licenca de uso de
Programas de Informatica (Software), estabelece contato com informac¢des privadas do
BIRIGUIPREV, que podem e devem ser conceituadas como segredo de informacéo. Estas
informagdes devem ser tratadas confidencialmente sob qualquer condicdo e ndo podem ser
divulgadas a terceiros ndo autorizados, sem a expressa e escrita autorizacdo do
representante legal do BIRIGUIPREV, signatario do Contrato ora referido.

CLAUSULA SEGUNDA

As informacdes a serem tratadas confidencialmente sdo aquelas que, por sua natureza, nao
s&o ou nao deveriam ser de conhecimento de terceiros, tais como:

I. Listagens e documentac¢des com informacdes confidenciais a que venha a ter acesso;

Il. Valores e informacdes de natureza operacional, financeira, administrativa, contabil e
juridica; e

I1l. Documentos e informacdes utilizados na execucgéo dos servicos do Contrato n® __ /20--.

CLAUSULA TERCEIRA

O RESPONSAVEL reconhece que as referéncias dos incisos | as Il da Clausula Segunda
deste Termo sdao meramente exemplificativas, e que outras hipoteses de confidencialidade
gue ja existam ou venham ser como tal definidas no futuro devem ser mantidas sob sigilo.

Paragrafo Unico

Em caso de duvida acerca da natureza confidencial de determinada informacédo, o

RESPONSAVEL devera manté-la sob sigilo até que venha a ser autorizado

expressamente pelo representante legal do BIRIGUIPREV, signatario do Contrato n°
[20--, a tratd-la diferentemente. Em hipétese alguma a auséncia de

manifestacdo expressa do BIRIGUIPREV podera ser interpretada como liberacdo de

gualquer dos compromissos ora assumidos.

CLAUSULA QUARTA

O RESPONSAVEL recolhera, ao término do Contrato n° [20--, para imediata

devolucdo ao BIRIGUIPREYV, todo e qualquer material de propriedade deste, inclusive notas

pessoais envolvendo matéria sigilosa a este relacionada, registro de documentos de qualquer

natureza que tenham sido criados, usados ou mantidos sob seu controle ou posse seja de
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seus empregados, prepostos, prestadores de servico, seja de fornecedores, com vinculo
empregaticio ou eventual com o RESPONSAVEL, assumindo o compromisso de n&o
utilizar qualquer informacao sigilosa ou confidencial a que teve acesso enquanto contratado
pelo BIRIGUIPREV.

Paragrafo Unico

O RESPONSAVEL determinara a todos os seus empregados, prepostos e prestadores de
servigo que estejam, direta ou indiretamente, envolvidos com o Fornecimento de Licencga de
uso de Programas de Informética (Software) objeto do Contrato n° [20--, a
observancia do presente Termo, adotando todas as precaucbes e medidas para que as
obrigacgdes oriundas do presente instrumento sejam efetivamente observadas.

CLAUSULA QUINTA

O RESPONSAVEL obriga-se a informar imediatamente ao BIRIGUIPREV qualquer violag&o
das regras de sigilo ora estabelecidas que tenha ocorrido por sua acdo ou oOmissao,
independentemente da existéncia de dolo, bem como, de seus empregados, prepostos e
prestadores de servico.

CLAUSULA SEXTA

O descumprimento de quaisquer das clausulas do presente Termo acarretara a
responsabilidade civil e criminal dos que, comprovadamente, estiverem envolvidos no
descumprimento ou violagéo.

CLAUSULA SETIMA

As obrigacOes a que alude este instrumento perdurardo inclusive apos a cessagao do vinculo
contratual entre 0o RESPONSAVEL e o BIRIGUIPREV e abrangem as informacdes presentes
e futuras.

CLAUSULA OITAVA

O RESPONSAVEL se compromete, no ambito do CONTRATO objeto do presente Termo, a
apresentar ao BIRIGUIPREV declaracéo individual de adeséo e aceitacdo das Clausulas do
TERMO DE CONFIDENCIALIDADE para Profissionais, de cada integrante ou participante da
Equipe que prestar ou vier a prestar os servigos especificados no Contrato n° [20--.

De Acordo,

Birigui/SP, de de
Representante Legal do Contratado:
Nome:

Cargo/Funcgéo: CARIMBO /CNPJ
CPF:

Telefone:

E-mail:

Documento de ldentidade (niumero,data,emissor):

62



Instituto de Previdéncia do Municipio de Birigti - BIRIGUIPREV BmguLPreI/

CNPJ 05.078.585/0001-86

Estado de Sao Paulo
—_—

PREGAO ELETRONICO N° --/20-- - BIRIGUIPREV

ANEXO V - RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL PELA INTERNET

Denominacao:

CNPJ: N°

E-mail:

Endereco:

Cidade: Estado de

DDD ( ) Telefone

Local: , , de de 20 .

Nome/Assinatura

Senhor licitante,

Visando a comunicacao futura entre esta Autarquia e sua empresa, solicitamos a Vossa
Senhoria preencher o recibo de retirada do Edital e remeté-lo ao Departamento de
Licitacdes através do e-mail pregao@biriguiprev.sp.gov.br ou através do (18) 3644-6350.

A nédo remessa do recibo exime esta Autarquia da responsabilidade da comunicacao
por meio de e-mail a empresa de eventuais esclarecimentos e retificacdes ocorridas no
instrumento convocatério, bem como de quaisquer informacdes adicionais, ndo cabendo
posteriormente  qualquer reclamacdo. Toda(s) a(s) licitante(s) devera(ao)
necessariamente acessar regularmente o sitio:  www.biriguiprev.sp.gov.br, secao
“Licitagdes” ou acompanhar publicacdes no Diario Oficial do Estado.

Obtivemos, através do acesso a pagina http://www.biriquiprev.sp.gov.br na sec¢éo
“Licitagdes”, nesta data, copia do instrumento convocatorio da licitagcdo acima identificada.

CARIMBO /CNPJ
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PREGAO ELETRONICO N° --/20-- - BIRIGUIPREV

ANEXO VI - MINUTA DECLARACAO REQUISITOS DA HABILITACAO

Pregéao Eletrbénico n°:

Objeto:

A (nome da licitante) ,por seu
representante legal, inscrita no CNPJ sob no. , com sede a
, nos termos do artigo 4°, VII, da Leil0.520/2002, declara para

os devidos fins de direito que cumpre plenamente os requisitos da habilitacao
estabelecidos nas clausulas do edital em epigrafe.

Sendo expressao da verdade subscrevo-me.

(Local) , (Data)

(Assinatura do Representante Legal)

CARIMBO / CNPJ
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ANEXO VII - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO (CONTRATOS)

CONTRATANTE:

CONTRATADO:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):

OBJETO:

ADVOGADO(S)/ N°OAB/email:(*)

Pelo presente TERMO, n@s, abaixo identificados:

a) O ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua
execucao contratual, estardo sujeitos a andlise e julgamento pelo Tribunal de Contas
do Estado de S&o Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) Poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cépias das
manifestacdes de interesse, Despachos e Decisbes, mediante regular cadastramento
no Sistema de Processo Eletrénico, em consonancia com o estabelecido na Resolucao
n°® 01/2011 do TCESP;

c) Além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e DecisGes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario
Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n® 709,
de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos
processuais, conforme regras do Cédigo de Processo Civil;

d) As informacdes pessoais dos responsaveis pela contratante estdo cadastradas no
modulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos
previstos no Artigo 2° das Instrugbes n°01/2020, conforme “Declaracdo(bes) de
Atualizagao Cadastral” anexa (s);

e) € de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre
atualizados.
2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:
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a)O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente

publicacao;

b)Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,

exercer o direito de defesa, interpor recursos e 0 que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome: Daniel Leandro Boccardo
Cargo: Superintendente

CPF: 267.498.578-09
RESPONSAVEIS _PELA _HOMOLOGAGCAO DO _CERTAME _OU

RATIFICACAQO

DA

DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:
Nome: DANIEL LEANDRO BOCCARDO
Cargo: SUPERINTENDENTE

CPF: 267.498.578-09

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo contratante:

Nome: DANIEL LEANDRO BOCCARDO

Cargo: SUPERINTENDENTE

CPF: 267.498.578-09

Assinatura:

Pela contratada:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura;

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura;

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive, o enderego eletrénico.
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ANEXO VI

MODELO REFERENCIAL DE DECLARAGCAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS
REQUISITOS DA POLITICA DE SEGURANCA DO BIRIGUIPREV E ANEXOS.

Ao
BIRIGUIPREV
A Comissdo de Licitacao.

Declaramos sob as penas das Leis Federais n. 8.666/93 e suas alteracbes, conhecer e
aceitar todas as condicfes da Portaria n® 053/2018 onde faz-se parte do Edital do Pregao
Eletrénico n° .............. - Processo n°................. , bem como todas suas clausulas e que,
assim sendo, atendemos plenamente a todos 0s requisitos necessarios a participacao e
habilitacdo no mesmo.

Local, de de 20--
Nome:

67



Instituto de Previdéncia do Municipio de Birigti - BIRIGUIPREV BmguLPreI/

CNPJ 05.078.585/0001-86

Estado de Sao Paulo
—_—

POLITICA DE SEGURANCA DO BIRIGUIPREV

Resolucdo n° 01 de 13 de agosto de 2019

Publicado em 13 de agosto de
2019, no mural de publicagdes do

BIRIGUIPREV. Institui a politica de informacdo do Instituto de
Birigui — SP, 13/08/2019. Previdéncia do Municipio de Birigui -
BIRIGUIPREV

Daniel Leandro Boccardo

O Conselho Deliberativo, no uso de suas
atribuicdes conferidas pelo art. 81 da Lei n°® 4.804, de 13 de novembro de 2006, e
conforme deliberacdo contida na Ata da Reunido Ordinaria do dia 13/08/2019,
aprova a presente Resolucdo:

1. INTRODUCAO

Seguranca da Informacdo (SI) é a disciplina dedicada & protecdo da informacdo de forma a garantir a
continuidade dos servi¢os, minimizando os danos e maximizando o retorno dos investimentos e as oportunidades de
atuacdo de uma instituicéo.

A Politica de Seguranga da Informagéo (PSI), por sua vez, é o documento formal que orienta e estabelece
as diretrizes corporativas para a protecéo dos ativos de informac&o e a gestdo da seguranca da informagé&o.

“Politica de Seguranca da Informacio e Comunicagdes: documento aprovado pela autoridade
responsavel do BIRIGUIPREV, com o objetivo de fornecer diretrizes, critérios e suporte administrativo
suficientes a implementacdo da seguranca da informagdo e comunicagoes”.

Os objetivos genéricos da Politica de Seguranca da Informacéo para o BIRIGUIPREV sdo:

A. Certificar e garantir seguranga com contato externo em relagdo a sistemas, equipamentos, dispositivos e
atividades vinculadas a seguranca dos sistemas de informag&o;

B. Promover a conscientizacdo de todos servidores visando a compreensdo e o manuseio de situacdes
relacionadas a seguranca da informagéo;

C. Promover as agOes necessarias a implementagdo e manutencdo da seguranca da informagéo;

2. CAMPO DE APLICACAO

Os objetivos e diretrizes estabelecidos nesta Politica de Seguranca da Informagéo serdo aplicados em toda a
organizacdo; deverdo ser observados por todos servidores, colaboradores e também a fornecedores e prestadores de
servigo quando pertinente ou aplicivel a rea da informacéo, em qualquer meio ou suporte. Este documento, dentre
outras diretrizes, d& ciéncia a cada envolvido de que os ambientes, sistemas, recursos computacionais e redes
informacionais do 6rgdo poderdo ser monitorados e gravados, com prévia informagdo, conforme previsto na
legislagdo brasileira.

3. SEGURANCA DA INFORMAGCAO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE BIRIGUI -
BIRIGUIPREV

3.1 PRINCIPIOS E OBJETIVOS

Além de buscar a preservacdo das informacBes e seus respectivos ativos quanto a confidencialidade,
integridade, disponibilidade e autenticidade; sdo objetivos da Politica de Seguranca da Informagdo do
BIRIGUIPREV:

A. Estabelecer diretrizes para a disponibilizagdo e utilizacdo de recursos de informacéo, servigos de redes
de dados, esta¢des de trabalho, internet, telecomunicacdes e correio eletrdnico institucional.

B. Designar e definir acdes e responsabilidades a serem tomadas por parte dos servidores pertinentes.

C. Apoiar a implantacdo das iniciativas relativas a Seguranca da Informagdo.

D. Possibilitar a criacdo de controles e promover a otimiza¢do dos recursos e investimentos em tecnologia
da informacdo, contribuindo com a mitigacdo dos riscos associados.

Sdo principios da Politica de Seguranca da Informagéo do BIRIGUIPREV:
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A. Toda informacdo produzida ou recebida pelos servidores, colaboradores, fornecedores e prestadores de
servico, em resultado da funcdo exercida e/ou atividade profissional contratada, pertence ao BIRIGUIPREV. As
excecOes devem ser explicitadas e formalizadas entre as partes.

B. Todos os recursos de informacdo do BIRIGUIPREV devem ser projetados para que Seu uso seja
consciente e responsavel. Os recursos comunicacionais e computacionais da instituicdo devem ser utilizados Unica e
exclusivamente para a consecucdo de seus objetivos finalisticos.

C. Deverao ser criados e instituidos controles apropriados, registros de atividades e afins, em todos os
pontos e sistemas em que a instituigdo julgar necessario, com vistas a reducdo dos riscos dos seus ativos de
informagé&o.

D. Os gestores, administradores e operadores dos sistemas computacionais poderao, pela caracteristica de
suas credenciais como usuarios (privilégios diferenciados associados a cada perfil), acessar arquivos e dados de
outros usuarios. Tal operacdo sé sera permitida quando necessaria para a execucao de atividades operacionais sob
sua responsabilidade. Todo o acesso a redes e sistemas do 6rgdo devera ser feito por meio de login de acesso Unico,
pessoal e intransferivel.

E. O BIRIGUIPREYV pode utilizar tecnologias e ferramentas para monitorar e controlar o contetdo e o
acesso a quaisquer tipos de informacg&o alocada na infraestrutura provida pelo instituto.

F. Cada usuério é responsavel pela seguranga das informag6es dentro do BIRIGUIPREYV, principalmente
daquelas que estdo sob sua responsabilidade.

G. A gestdo da seguranca da informacdo no BIRIGUIPREYV sera realizada pela Diretoria Executiva.

H. Deveré constar em todos os contratos do BIRIGUIPREV, quando o objeto for pertinente, clausula de
confidencialidade e de obediéncia as normas de seguranca da informacdo a ser observada por empresas
fornecedoras e por todos os profissionais que desempenham suas atividades no BIRIGUIPREV.

I. Esta Politica de Seguranca da Informacéo serd implementada no BIRIGUIPREYV por meio de normas
e procedimentos especificos, obrigatérios para todos os usuarios, independentemente do nivel hierarquico ou
funcdo, bem como de vinculo empregaticio ou de prestacdo de servigo.

4. PAPEIS E RESPONSABILIDADES

4.1 Descricéo de papéis em Seguranca da Informacao.

PAPEL PERFIL ASSOCIADO DESCRIQAO

Todos os servidores, gestores, técnicos,
estagiarios, consultores e colaboradores
internos, que fazem wuso dos recursos
informacionais e computacionais do
BIRIGUIPREV.

Prestadores de servi¢os contratados direta
ou indiretamente pelo BIRIGUIPREV e
demais colaboradores externos que fazem
uso de seus recursos informacionais e
computacionais.

Unidade organizacional responsavel pela
gestdo e operacdo dos recursos de Tl na
Area de TI Diretoria Executiva organizacdo e custodiante da informacéo.

Servidores publicos e demais funcionarios

Usuario Interno .
e colaboradores internos

Prestadores de Servicos e demais

Usuario Externo
colaboradores externos

4.2 Responsabilidades Gerais

S8o responsabilidades gerais de todos os usuarios e gestores de servicos de rede de dados, internet,
telecomunicac0es, estacdes de trabalho, correio eletrénico e demais recursos computacionais do BIRIGUIPREV:

A. Promover a seguranga de seu usudrio corporativo, departamental ou de rede local, bem como de seus
respectivos dados e credenciais de acesso.

B. Seguir, de forma colaborativa, as orientacfes fornecidas pelos setores competentes em relagdo ao uso
dos recursos computacionais e informacionais do instituto.

C. Utilizar de forma ética, legal e consciente os recursos computacionais e informacionais do BIRIGUIPREV.
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Os modelos de declaracdo de compromisso e de ciéncia das normas de Seguranga da Informagdo vigentes no
BIRIGUIPREV estéo presentes no ANEXO I e .

4.3 Responsabilidades especificas

4.3.1 Usuérios internos e externos.

Serd de inteira responsabilidade de cada usuério (interno ou externo) todo prejuizo ou dano que vier a sofrer ou
causar ao BIRIGUIPREV em decorréncia da nao obediéncia as diretrizes e normas referidas na Politica de Seguranca da
Informagdo e nas normas e procedimentos especificos dela decorrentes. Os usuérios externos devem entender 0s riscos
associados a sua condicdo e cumprir rigorosamente as politicas, normas e procedimentos especificos vigentes. O
BIRIGUIPREV poderd, a qualquer tempo, revogar credenciais de acesso concedidas a usuarios em virtude do
descumprimento da politica de Sl ou das normas e procedimentos especificos dela decorrentes.

4.3.2 Gestores de pessoas e processos.

Os gestores executivos do BIRIGUIPREV devem ter postura exemplar em relagdo a seguranga da informagéo,
diante, sobretudo, dos usuérios sob sua gestdo. Cada gestor devera manter os processos sob sua responsabilidade aderente
as politicas, normas e procedimentos especificos de seguranca da informagdo do BIRIGUIPREV, adotando as agdes
necessarias para cumprir tal responsabilidade.

4.3.3 Area de Tecnologia da Informagao.

Quanto & gestdo de seguranca da informagdo, serdo responsabilidades especificas da area de Tecnologia da
Informacgdo:

A. Zelar pela eficicia dos controles de Sl utilizados e informar aos gestores e demais interessados 0s riscos
residuais.

B. Negociar e acordar com os gestores niveis de servi¢o relacionados a Sl, incluindo os procedimentos de
resposta a incidentes.

C. Configurar os recursos informacionais e computacionais concedidos aos usuérios com todos os controles
necessarios para cumprir 0os requerimentos de seguranca estabelecidos pelos procedimentos, normas e politicas de
seguranca da informacao.

D. Garantir seguranca especial para sistemas com acesso publico, fazendo guarda de evidéncias que permitam a
rastreabilidade para fins de auditoria ou investigacéo.

E. Administrar, proteger e testar cOpias de seguranca de sistemas e dados relacionados aos processos
considerados criticos para o BIRIGUIPREV.

F. Implantar controles que gerem registros de atividades para retirada e transporte de midias que contenham
informacdes custodiadas pela TI, nos ambientes totalmente controlados por ela.

G. Informar previamente sobre o fim do prazo de retencdo de informagdes, para que se tenha a alternativa de
alterd-lo ou posterga-lo, antes que a informacéo seja definitivamente descartada pelo custodiante.

H. Atribuir cada conta ou dispositivo de acesso a computadores, sistemas, bases de dados e qualquer outro ativo
de informacdo a um responsavel identificavel como pessoa fisica, responsavel pelo uso da conta (a responsabilidade pela
gestdo dos “logins” de usudrios externos € do gestor do contrato de prestagao de servigos ou do gestor do setor em que o
usuario externo desempenha suas atividades).

5. DIRETRIZES GERAIS.

5.1 Tratamento da informacao.

Séo diretrizes especificas e procedimentos prdprios de tratamento da informacg&o corporativa do BIRIGUIPREV:

A. Documentos imprescindiveis para as atividades dos usuérios da instituicdo deverdo ser salvos em drives de
rede. Tais arquivos, se gravados apenas localmente nos computadores, ndo terdo garantia de backup e poderao ser perdidos
caso ocorra uma falha no computador, sendo, portanto, de responsabilidade do proprio usudrio.

B. Arquivos pessoais e/ou ndo pertinentes as atividades institucionais do BIRIGUIPREV (fotos, musicas, videos,
etc..) ndo deverdo ser copiados ou movidos para os drives de rede, pois podem sobrecarregar o armazenamento nos
servidores. Caso identificados, os arquivos poderdo ser excluidos definitivamente sem necessidade de comunicagdo prévia
ao0 usuario.

5.2 Controles de Acesso.

O controle de acesso observard as seguintes diretrizes especificas e procedimentos proprios:

A. Os dispositivos de identificacdo e senhas protegem a identidade do colaborador usuério, evitando e
prevenindo que uma pessoa se faca passar por outra perante o BIRIGUIPREV e/ou terceiros.
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B. O uso dos dispositivos e/ou senhas de identificacdo de outra pessoa constitui crime tipificado no Codigo Penal
Brasileiro (art. 307 — falsa identidade).

C. Tal norma visa estabelecer critérios de responsabilidade sobre o uso dos dispositivos de identificacdo e devera
ser aplicada a todos os colaboradores.

D. Todos os dispositivos de identificagdo utilizados no BIRIGUIPREV, como o numero de registro do
colaborador, o cracha, as identificagbes de acesso aos sistemas, os certificados e assinaturas digitais e os dados
biométricos tém de estar associados a uma pessoa fisica e atrelados inequivocamente aos seus documentos oficiais
reconhecidos pela legislacdo brasileira.

E. O usuario, vinculado a tais dispositivos identificadores, sera responsavel pelo seu uso correto perante a
instituicdo e a legislagdo (civel e criminal).

F. Todo e qualquer dispositivo de identificagdo pessoal, portanto, ndo podera ser compartilhado com outras
pessoas em nenhuma hipétese.

G. Se existir login de uso compartilhado por mais de um colaborador, a responsabilidade perante o
BIRIGUIPREV e a legislacdo (civel e criminal) serd dos usuarios que dele se utilizarem. Somente se for identificado
conhecimento ou solicitagdo do gestor de uso compartilhado ele devera ser responsabilizado.

H. E proibido o compartilhamento de login para funces de administracéo de sistemas.

I. A Diretoria Administrativa Financeira do BIRIGUIPREV é o responsavel pela emisséo e pelo controle dos
documentos fisicos de identidade dos colaboradores, bem como responde pela criagdo da identidade légica dos
colaboradores na instituig&o.

J. Devem ser distintamente identificados os visitantes, estagiarios, empregados temporarios, servidores efetivos e
prestadores de servigos, sejam eles pessoas fisicas e/ou juridicas. Ao realizar o primeiro acesso ao ambiente de rede local,
0 usudrio dever4 trocar imediatamente a sua senha conforme as orientacdes apresentadas.

K. Os usuarios que ndo possuem perfil de administrador deverdo ter senha de tamanho variavel, possuindo no
minimo 6 (seis) caracteres alfanuméricos, utilizando caracteres especiais (@ # $ %) e variacdo entre caixa-alta e caixa-
baixa (maitsculo e mindsculo) sempre que possivel.

L. J& os usuarios que possuem perfil de administrador ou acesso privilegiado deverdo utilizar uma senha de no
minimo 10 (dez) caracteres, alfanumeérica, utilizando caracteres especiais (@ # $ %) e variagdo de caixa-alta e caixa-baixa
(maidsculo e mindsculo) obrigatoriamente.

M. E de responsabilidade de cada usuario a memorizacio de sua propria senha, bem como a proteco e a guarda
dos dispositivos de identificacio que lhe forem designados.

N. As senhas ndo devem ser anotadas ou armazenadas em arquivos eletrdnicos (Word, Excel, etc.),
compreensiveis por linguagem humana (ndo criptografados); ndo devem ser baseadas em informagdes pessoais, como
préprio nome, nome de familiares, data de nascimento, endereco, placa de veiculo, nome da empresa, nome do
departamento; e ndo devem ser constituidas de combinagdes Obvias de teclado, como “abcdefgh”, “87654321”, entre
outras.

O. Apos 3 (trés) tentativas de acesso, a conta do usudrio serd bloqueada. Para o desbloqueio é necessario que o
usuério entre em contato com a Geréncia de Sistemas do BIRIGUIPREV.

P. Devera ser estabelecido um processo para a renovagao de senha (confirmar a identidade).

Q. Os usuarios podem alterar a propria senha, e devem ser orientados a fazé-lo, caso suspeitem que terceiros
obtiveram acesso indevido ao seu login/senha.

R. A Periodicidade maxima para troca das senhas é 45 (quarenta e cinco) dias, ndo podendo ser repetidas as 3
(trés) ultimas senhas. Os sistemas criticos e sensiveis para a instituicdo e os logins com privilégios administrativos devem
exigir a troca de senhas a cada 30 dias. Os sistemas devem forcar a troca das senhas dentro desse prazo maximo.

S. Todos os acessos devem ser imediatamente bloqueados quando se tornarem desnecessarios. Portanto, assim
que algum usuéario for demitido ou solicitar demissdo, a Superintendéncia devera imediatamente comunicar tal fato a
Diretoria Administrativa Financeira, a fim de que essa providéncia seja aplicada. A mesma conduta se aplica aos usuarios
cujo contrato ou prestacdo de servicos tenha se encerrado, bem como aos usuarios de testes e outras situag@es similares.

T. Caso o colaborador esquega sua senha, ele devera requisitar formalmente a troca ou comparecer pessoalmente
a area técnica responsavel para cadastrar uma nova.

5.3 Computadores e Recursos Tecnoldgicos

Os equipamentos disponiveis aos colaboradores sdo de propriedade do BIRIGUIPREV, cabendo a cada um
utiliza-los e manusea-los corretamente para as atividades de interesse da institui¢cdo, bem como cumprir as recomendagdes
constantes nesta PSI.

A. E proibido todo procedimento de manutencao fisica ou I6gica, instalacio, desinstalacio, configuragéo ou
modificagdo, sem o conhecimento prévio e o acompanhamento técnico do responsavel do BIRIGUIPREV.

B. Todas as atualizacdes e corre¢des de seguranca do sistema operacional ou aplicativos somente poderédo
ser feitas apos a devida validacdo no respectivo ambiente de homologacdo, e depois de sua disponibilizacdo pelo
fabricante ou fornecedor.
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C. Os sistemas e computadores devem ter versdes do software antivirus instaladas, ativadas e atualizadas
permanentemente. O usudrio, em caso de suspeita de virus ou problemas na funcionalidade, devera acionar o responsavel
técnico mediante registro de chamado.

D. A transferéncia e/ou a divulgagdo de qualquer software, programa ou instrugdes de computador para terceiros,
por qualquer meio de transporte (fisico ou légico), somente podera ser realizada com a devida identificacdo do solicitante,
se verificada positivamente e estiver de acordo com a classificacdo de tal informacdo e com a real necessidade do
destinatario.

E. Arquivos pessoais e/ou ndo pertinentes ao negdcio do BIRIGUIPREV (fotos, musicas, videos, etc..) ndo
deverdo ser copiados/movidos para os drives de rede, pois podem sobrecarregar o armazenamento nos servidores. Caso
identificada a existéncia desses arquivos, eles poderdo ser excluidos definitivamente por meio de comunicagdo prévia ao
usudrio.

F. Documentos imprescindiveis para as atividades dos colaboradores da institui¢do deverdo ser salvos em drives
de rede. Tais arquivos, se gravados apenas localmente nos computadores (por exemplo, no drive C:), ndo terdo garantia de
backup e poderdo ser perdidos caso ocorra uma falha no computador, sendo, portanto, de responsabilidade do préprio
usuario.

G. Os colaboradores do BIRIGUIPREV e/ou detentores de contas privilegiadas ndo devem executar nenhum tipo
de comando ou programa que venha sobrecarregar 0s servigos existentes na rede corporativa sem a prévia solicitacdo e a
autorizacdo da Superintendéncia.

H. No uso dos computadores, equipamentos e recursos de informatica, algumas regras devem ser atendidas:

* Todos os computadores de uso individual deverdo ter senha de Bios para restringir o acesso de colaboradores nio
autorizados. Tais senhas serdo definidas pela Superintendéncia do BIRIGUIPREV, que teré acesso a elas para manutengdo
dos equipamentos.
* Os colaboradores devem informar ao departamento técnico qualquer identificacdo de dispositivo estranho conectado ao
seu computador.
« E vedada a abertura ou o manuseio de computadores ou outros equipamentos de informatica para qualquer tipo de reparo
que ndo seja realizado por técnico responsavel do BIRIGUIPREV ou por terceiros devidamente contratados para o
Servico.
* Todos os modems internos ou externos devem ser removidos ou desativados para impedir a invasdo/evasdo de
informacdes, programas, virus. Em alguns casos especiais, conforme regra especifica, serd considerada a possibilidade de
uso para planos de contingéncia mediante a autorizagdo dos gestores das areas e da area de informatica.
« E expressamente proibido o consumo de alimentos, bebidas ou fumo na mesa de trabalho e préximo aos equipamentos.
* O colaborador devera manter a configuragdo do equipamento disponibilizado pelo BIRIGUIPREV, seguindo os devidos
controles de seguranca exigidos pela Politica de Seguranca da Informagdo e pelas normas especificas da instituicéo,
assumindo a responsabilidade como custodiante de informagoes.
* Deverdo ser protegidos por senha (bloqueados), todos os terminais de computador e impressoras quando nédo estiverem
sendo utilizados.
* Todos os recursos tecnoldgicos adquiridos pelo BIRIGUIPREV devem ter imediatamente suas senhas padroes (default)
alteradas.
* Os equipamentos deverdo manter preservados, de modo seguro, os registros de eventos, constando identificacdo dos
colaboradores, datas e horarios de acesso.

I. Acrescentamos algumas situages em que € proibido o uso de computadores e recursos tecnoldgicos do
BIRIGUIPREV:
* Tentar ou obter acesso ndo autorizado a outro computador, servidor ou rede.
* Burlar quaisquer sistemas de seguranga.
* Acessar informagdes confidenciais sem explicita autorizagdo do proprietario.
* Vigiar secretamente outrem por dispositivos eletronicos ou softwares, como, por exemplo, analisadores de pacotes
(sniffers).
* Interromper um servigo, servidores ou rede de computadores por meio de qualquer método ilicito ou ndo autorizado.
* Usar qualquer tipo de recurso tecnologico para cometer ou ser cimplice de atos de violaggo, assédio sexual, perturbagio,
manipulagéo ou supressdo de direitos autorais ou propriedades intelectuais sem a devida autorizacéo legal do titular;
» Hospedar pornografia, material racista ou qualquer outro que viole a legislagdo em vigor no pais, a moral, os bons
costumes e a ordem publica.

« Utilizar software pirata, atividade considerada delituosa de acordo com a legisla¢do nacional.
5.4 Correio Eletronico.

O objetivo desta norma é informar aos colaboradores do BIRIGUIPREV quais sao as atividades permitidas
e proibidas quanto ao uso do correio eletrénico corporativo.
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A. O uso do correio eletronico do BIRIGUIPREV é para fins corporativos e relacionados as atividades do
colaborador usuério dentro da instituicdo. A utilizago desse servigo para fins pessoais é permitida desde que feita com
bom senso, ndo prejudique o BIRIGUIPREV e também ndo cause impacto no trafego da rede.

B. Acrescentamos que é proibido aos colaboradores o uso do correio eletrénico do BIRIGUIPREV:

* enviar mensagens ndo solicitadas para multiplos destinatarios, exceto se relacionadas a uso legitimo da
instituicéo;

« enviar mensagem por correio eletrénico pelo endereco de seu departamento ou usando 0 nome de usuério de
outra pessoa ou endereco de correio eletrdnico que nédo esteja autorizado a utilizar;

* enviar qualquer mensagem por meios eletronicos que torne seu remetente e/ou 0 BIRIGUIPREV ou suas
unidades vulneraveis a a¢des civis ou criminais;

+ divulgar informagdes ndo autorizadas ou imagens de tela, sistemas, documentos e afins sem autorizagdo
expressa e formal concedida pelo proprietario desse ativo de informagéo;

« falsificar informacGes de enderecamento, adulterar cabecalhos para esconder a identidade de remetentes e/ou
destinatarios, com o objetivo de evitar as punigdes previstas;

» apagar mensagens pertinentes de correio eletronico quando qualquer uma das unidades do BIRIGUIPREV
estiver sujeita a algum tipo de investigacao.

» produzir, transmitir ou divulgar mensagem que:

« contenha qualquer ato ou fornega orientacdo que conflite ou contrarie os interesses do BIRIGUIPREV;

« contenha ameagcas eletrénicas, como: spam, mail bombing, virus de computador;

« contenha arquivos com codigo executavel (.exe, .com, .bat, .pif, .js, .vbs, .hta, .src, .cpl, .reg, .dll, .inf) ou
qualquer outra extensdo que represente um risco a seguranca;

* vise obter acesso ndo autorizado a outro computador, servidor ou rede;

« vise interromper um servico, servidores ou rede de computadores por meio de qualquer método ilicito ou néo
autorizado;

« vise burlar qualquer sistema de seguranca;

« vise vigiar secretamente ou assediar outro usuario;

« vise acessar informagdes confidenciais sem explicita autorizacéo do proprietério;

« vise acessar indevidamente informagdes que possam causar prejuizos a qualquer pessoa;

« inclua imagens criptografadas ou de qualquer forma mascaradas;

« contenha anexo(s) superior(es) a 15 MB para envio (interno e internet) e 15 MB para recebimento (internet)

« tenha conteddo considerado improéprio, obsceno ou ilegal;

» seja de carater calunioso, difamatério, degradante, infame, ofensivo, violento, ameagador, pornografico entre outros;

* contenha perseguicao preconceituosa baseada em sexo, raga, incapacidade fisica ou mental ou outras situacdes protegidas;

« tenha fins politicos locais ou do pais (propaganda politica);

« inclua material protegido por direitos autorais sem a permissao do detentor dos direitos.

C. As mensagens de correio eletrdnico sempre deverdo incluir assinatura com o seguinte formato:

* Nome do colaborador

* Geréncia ou departamento

* Nome da empresa

* Telefone(s)

5.5 Servigo de Backup.

Todos os backups devem ser automatizados por sistemas de agendamento automatizado para que sejam
preferencialmente executados fora do horario comercial, nas chamadas “janelas de backup” — periodos em que nao ha
nenhum ou pouco acesso de usuarios ou processos automatizados aos sistemas de informatica.

A. Os colaboradores responsaveis pela gestdo dos sistemas de backup deverdo realizar pesquisas frequentes para
identificar atualizagGes de correcdo, novas versdes do produto, ciclo de vida (quando o software ndo tera mais garantia do
fabricante), sugestdes de melhorias, entre outros.

B. As midias de backup (como DAT, DLT, LTO, DVD, CD e outros) devem ser acondicionadas em local seco,
climatizado, seguro (de preferéncia em cofres corta-fogo segundo as normas da ABNT) e distantes 0 maximo possivel do
Datacenter.

C. As fitas de backup devem ser devidamente identificadas, inclusive quando for necessario efetuar
alteracGes de nome, e de preferéncia com etiquetas ndo manuscritas, dando uma conotacdo mais organizada e
profissional.

D. O tempo de vida e uso das midias de backup deve ser monitorado e controlado pelos responsaveis, com
0 objetivo de excluir midias que possam apresentar riscos de gravacdo ou de restauracdo decorrentes do uso
prolongado, além do prazo recomendado pelo fabricante.

E. E necesséria a previsdo, em orcamento anual, da renovacéo das midias em razdo de seu desgaste natural, bem
como devera ser mantido um estoque constante das midias para qualquer uso emergencial.
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F. Midias que apresentam erros devem primeiramente ser formatadas e testadas. Caso o erro persista, deveréo ser inutilizadas.

G. E necessario que seja inserido, periodicamente, o dispositivo de limpeza nas unidades de backup.

H. As midias de backups histéricos ou especiais deverdo ser armazenadas em instalagBes seguras,
preferencialmente com estrutura de sala-cofre.

I. Os backups imprescindiveis, criticos, para 0 bom funcionamento dos negécios do BIRIGUIPREV, exigem uma
regra de retengdo especial, conforme previsto nos procedimentos especificos e de acordo com a Norma de Classificagdo da
Informagdo, seguindo assim as determinagdes fiscais e legais existentes no pais.

J. Na situagdo de erro de backup e/ou restore é necessario que ele seja feito logo no primeiro horéario disponivel,
assim que o responsavel tenha identificado e solucionado o problema.

K. Quaisquer atrasos na execucgao de backup ou restore deverdo ser justificados formalmente pelos responsaveis.

L. Testes de restauracdo (restore) de backup devem ser executados por seus responsaveis, nos termos dos
procedimentos especificos, aproximadamente a cada 30 ou 60 dias, de acordo com a criticidade do backup.

M. Por se tratar de uma simulaco, o executor deve restaurar os arquivos em local diferente do original, para que
assim ndo sobreponha os arquivos validos.

N. Para formalizar o controle de execucéo de backups e restores, devera haver um formulério de controle rigido
de execugdo dessas rotinas, o qual deverd ser preenchido pelos responsaveis.

O. Os colaboradores responsaveis descritos nos devidos procedimentos e na planilha de responsabilidade
poderdo delegar a um custodiante a tarefa operacional quando, por motivos de forca maior, ndo puderem operacionalizar.
Contudo, o custodiante ndo podera se eximir da responsabilidade do processo.

P. Os dados de Backups terdo armazenamento remoto e em HD externo, sendo que um HD ficara arquivado no
ambiente do BIRIGUIPREV e o segundo sob responsabilidade do Gestor do RPPS.

5.6 Data Center.

O acesso ao Datacenter somente devera ser feito por sistema forte de autenticacdo. Por exemplo: biometria,
cartdo magnético entre outros.

A. Todo acesso ao Datacenter, pelo sistema de autenticacdo forte, devera ser registrado (usuério, data e hora)
mediante software proprio.

B. Devera ser executada semanalmente uma auditoria nos acessos ao Datacenter por meio do relatério do sistema de registro.

C. O usuério "administrador" do sistema de autenticacéo forte ficara de posse e administragdo do coordenador de
infraestrutura, de acordo com o Procedimento de Controle de Contas Administrativas.

D. A lista de funcbes com direito de acesso ao Datacenter devera ser constantemente atualizada, de acordo com
0s termos do Procedimento de Controle de Acesso ao Datacenter, e salva no diretdrio de rede.

E. O acesso de visitantes ou terceiros somente poderd ser realizado com acompanhamento de um colaborador
autorizado.

F. O acesso ao Datacenter, por meio de chave, apenas podera ocorrer em situacdes de emergéncia, quando a
seguranga fisica do Datacenter for comprometida, como por incéndio, inundagdo, abalo da estrutura predial ou quando o
sistema de autenticagdo forte ndo estiver funcionando.

G. Caso haja necessidade do acesso ndo emergencial, a area requisitante deve solicitar autorizagdo com
antecedéncia a qualquer colaborador responsavel pela administracdo de PSI - Politica de Seguranca da Informacéo
liberacéo de acesso.

H. O Datacenter devera ser mantido limpo e organizado. Qualquer procedimento que gere lixo ou sujeira nesse
ambiente somente poderd ser realizado com a colaboracdo do Departamento de Servigos Gerais.

I. N&o é permitida a entrada de nenhum tipo de alimento, bebida, produto fumigeno ou inflamavel.

J. A entrada ou retirada de quaisquer equipamentos do Datacenter somente se dara com o preenchimento da
solicitacdo de liberagcdo pelo colaborador solicitante e a autorizacdo formal desse instrumento pelo responsavel do
Datacenter, de acordo com os termos do Procedimento de Controle e Transferéncia de Equipamentos.

K. No caso de desligamento de empregados ou colaboradores que possuam acesso ao Datacenter, imediatamente
devera ser providenciada a sua exclusdo do sistema de autenticacdo forte e da lista de colaboradores autorizados, de acordo
com o processo definido no Procedimento de Controle de Acesso ao Datacenter.

5.7 Monitoramento do Ambiente.

Para garantir a aplicacdo das diretrizes mencionadas nesta PSI, além de fixar normas e procedimentos
complementares sobre o tema, 0 BIRIGUIPREV podera:

A. Implantar sistemas de monitoramento nas estacBes de trabalho, servidores, correio eletrdnico, conexdes
com a internet, dispositivos moveis ou wireless e outros componentes da rede, de modo que a informagao gerada por
esses sistemas possa ser usada para identificar usuarios e respectivos acessos efetuados, bem como material
manipulado;

B. Tornar puUblicas as informacgdes obtidas pelos sistemas de monitoramento e registros de
atividade, no caso de exigéncia judicial;

C. Realizar, a qualquer tempo, inspecao fisica nos equipamentos de sua propriedade;
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D. Instalar sistemas de protegdo, preventivos e detectdveis, para garantir seguranga das informacfes e dos
perimetros de acesso.

E. Desinstalar, a qualquer tempo, qualquer software ou sistema que represente risco ou esteja em
desconformidade com as politicas, normas e procedimentos vigentes.

5.8 Uso e acesso a internet.

Todas as regras atuais do BIRIGUIPREV visam basicamente o desenvolvimento de um comportamento
eminentemente ético e profissional do uso da internet. Embora a conexdo direta e permanente da rede corporativa da
instituicdo com a internet ofereca um grande potencial de beneficios, ela abre a porta para riscos significativos para o0s
ativos de informacao.

A. Qualquer informag&o que é acessada, transmitida, recebida ou produzida na internet esta sujeita a divulgagéo e
auditoria. Portanto, o BIRIGUIPREV, em total conformidade legal, reserva-se o direito de monitorar e registrar todos os
acessos a ela.

B. Os equipamentos, tecnologia e servigos fornecidos para o acesso & internet sdo de propriedade da instituicéo,
gue pode analisar e, se necessario, bloquear qualquer arquivo, site, correio eletrénico, dominio ou aplicacdo armazenados
na rede/internet, estejam eles em disco local, na estacdo ou em areas privadas da rede, visando assegurar 0 cumprimento
de sua Politica de Seguranca da Informacao.

C. O BIRIGUIPREV, ao monitorar a rede interna, pretende garantir a integridade dos dados e programas. Toda
tentativa de alteracdo dos pardmetros de seguranca, por qualquer colaborador, sem o devido credenciamento e a
autorizagdo para tal, serd julgada inadequada e os riscos relacionados serdo informados ao colaborador e ao respectivo
gestor. O uso de qualquer recurso para atividades ilicitas podera acarretar as acOes administrativas e as penalidades
decorrentes de processos civil e criminal, sendo que nesses casos a instituicdo cooperara ativamente com as autoridades
competentes.

D. A internet disponibilizada pela instituicdo aos seus colaboradores, independentemente de sua relacéo
contratual, pode ser utilizada para fins pessoais, desde que ndo prejudique o andamento dos trabalhos.

Como é do interesse do BIRIGUIPREV que seus colaboradores estejam bem informados, 0 uso de sites de noticias ou de
servicos, por exemplo, é aceitavel, desde que ndo comprometa a banda da rede em horarios estritamente comerciais, ndo
perturbe o bom andamento dos trabalhos nem implique conflitos de interesse com os seus objetivos de negécio.

E. Somente os colaboradores que estdo devidamente autorizados a falar em nome do BIRIGUIPREV para os
meios de comunicacdo poderdo manifestar-se, seja por e-mail, entrevista on-line, podcast, seja por documento fisico, entre
outros.

F. Apenas os colaboradores autorizados pela instituicdo poderdo copiar, captar, imprimir ou enviar imagens da
tela para terceiros, devendo atender a norma interna de uso de imagens, a Lei de Direitos Autorais, a prote¢cdo da imagem
garantida pela Constituicdo Federal e demais dispositivos legais.

G. E proibida a divulgacio e/ou o compartilhamento indevido de informacdes da area administrativa em listas de
discusséo, sites ou comunidades de relacionamento, salas de bate-papo ou chat, comunicadores instantaneos ou qualquer
outra tecnologia correlata que venha surgir na internet.

H. Os colaboradores com acesso & internet poderdo fazer o download (baixa) somente de programas ligados
diretamente as suas atividades no BIRIGUIPREV e deverdo providenciar o que for necessario para regularizar a licenga e
0 registro desses programas, desde que autorizados pela Superintendéncia.

I. O uso, a instalacéo, a copia ou a distribuicdo ndo autorizada de softwares que tenham direitos autorais, marca
registrada ou patente na internet sdo expressamente proibidos. Qualquer software ndo autorizado baixado sera excluido.

J. Os colaboradores ndo poderdo em hipotese alguma utilizar os recursos do BIRIGUIPREV para fazer o
download ou distribuicdo de software ou dados pirateados, atividade considerada delituosa de acordo com a legislacéo
nacional.

K. O download e a utilizacdo de programas de entretenimento, jogos ou musicas (em qualquer formato) séo
proibidos, salvo cursos de extensdo da &rea do servidor, devidamente autorizado pela Diretoria.

L. Como regra geral, materiais de cunho sexual ndo poderdo ser expostos, armazenados, distribuidos, editados,
impressos ou gravados por meio de qualquer recurso.

M. Colaboradores com acesso a internet ndo poderao efetuar upload (subida) de qualquer software licenciado ao
BIRIGUIPREV ou de dados de sua propriedade aos seus parceiros e clientes, sem expressa autorizagdo do responsavel
pelo software ou pelos dados.

N. Os colaboradores ndo poderdo utilizar os recursos do BIRIGUIPREYV para deliberadamente propagar qualquer
tipo de virus, worm, cavalo de troia, spam, assédio, perturbacdo ou programas de controle de outros computadores.

0. O acesso a softwares peer-to-peer (Kazaa, BitTorrent e afins), servigos de streaming (radios on-line, canais de
broadcast e afins) ndo serdo permitidos. Porém, os servicos de comunicagdo instantanea (MSN, ICQ e afins) serdo
inicialmente disponibilizados aos usuérios e poderdo ser bloqueados caso o gestor requisite formalmente a
Superintendéncia.

P. Ndo é permitido acesso a sites de proxy.
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5.9 Gestéo de Riscos.

A “Gestdo de Riscos de Seguranca da Informagdo e Comunicagdes ¢ o conjunto de processos que permitem
identificar e implementar as medidas de protegdo necessarias para minimizar ou eliminar os riscos a que estdo sujeitos 0s
seus ativos de informacdo, e equilibra-los com os custos operacionais e financeiros envolvidos”. As diretrizes gerais do
processo de Gestdo de Riscos de Seguranca da Informagéo e Comunicacdes do BIRIGUIPREV deverdo considerar,

prioritariamente, 0s objetivos estratégicos, 0s processos, 0s requisitos legais e a estrutura do 6rgdo, direta e
indireta, além de estarem alinhadas a esta Politica de Seguranca da Informag&o.

6. PENALIDADES.

O BIRIGUIPREV, ao gerir e monitorar seus ativos de informacdo, pretende garantir a integridade destes,
juntamente com suas informag8es e recursos. O descumprimento ou inobservancia de quaisquer regras ou diretrizes
definidas nesse instrumento e em suas normas complementares constituem falta grave, as quais o BIRIGUIPREV
respondera com a aplicacdo de todas as medidas administrativas, civeis e judiciais cabiveis. Toda tentativa de alteragéo
dos parametros de seguranga, por qualquer usuario, sem o devido credenciamento e a autorizagdo para tal, serd
considerada inadequada e os riscos relacionados serdo informados ao usuério e ao respectivo gestor. O uso de qualquer
recurso em inobservancia das normas vigentes ou para pratica de atividades ilicitas podera acarretar ages administrativas
e penalidades decorrentes de processos administrativo, civil e criminal, em que a instituicdo cooperara ativamente com as
autoridades competentes. Os dispositivos de identificacdo e senhas protegem a identidade do colaborador usuério,
evitando e prevenindo que uma pessoa se faga passar por outra perante 0 BIRIGUIPREV e/ou terceiros.

7. ESTRUTURA NORMATIVA DE GESTAO DE SEGURANCA DA INFORMACAO.

Os documentos que compordo a estrutura normativa de gestdo de seguranca da informacéo seréo divididos em
trés categorias:

A. Politica — nivel estratégico: constituida do presente documento, define as regras de alto nivel que representam
0s principios basicos que o BIRIGUIPREV decidiu incorporar & sua gestdo de acordo com a visdo estratégica da alta
direcdo. Serve como base para que as normas e os procedimentos sejam criados e detalhados.

B. Normas — nivel tatico: especificam, no plano tatico, as escolhas tecnoldgicas e 0s controles que deverdo ser
implementados para alcancar o cenério definido estrategicamente nas diretrizes da politica.

C. Procedimentos — nivel operacional: instrumentalizam o disposto nas normas e na politica, permitindo sua
direta aplicacdo nas atividades do BIRIGUIPREV.

7.1 Divulgacédo e acesso a estrutura normativa.

Os documentos integrantes da estrutura normativa de gestdo de seguranga da informacéo deverdo ser divulgados a
todos os servidores, colaboradores, estagiarios, aprendizes e prestadores de servigcos do BIRIGUIPREV quando de sua admissao,
e também publicadas na Intranet corporativa, de maneira que seu contetdo possa ser consultado a qualquer momento.

7.2 Aprovacao e revisdo.
Os documentos integrantes da estrutura normativa de gestdo de seguranca da informagdo do BIRIGUIPREV
poderdo ser revisados e alterados conforme deliberagdo do Conselho Deliberativo.

8. REFERENCIAS LEGAIS E NORMATIVAS.

Referéncias legais e normativas:
e Lei Federal 8.159/1991, de 08/01/1991 - Dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados.

e Lei Federal 9.610/1998, de 19/02/1998 - Dispde sobre o direito autoral.

e Lei Federal 9.279/1996, de 14/05/1996 - Dispde sobre marcas e patentes.

e Lei Federal 10.406/2002, de 10/01/2002 - Institui o Codigo Civil brasileiro.
e  Decreto-Lei 2.848/1940, de 07/12/1940 - Institui o Codigo Penal brasileiro.

9. DISPOSICOES FINAIS.

Para a uniformizacdo da informagdo organizacional, esta Politica de Seguranga da Informacdo devera ser
comunicada a todos os gestores, servidores, colaboradores e prestadores de servi¢co do BIRIGUIPREV — a fim de que seja
cumprida dentro e fora da autarquia.

O ndo cumprimento dos requisitos previstos nesta politica, nas normas complementares e nos procedimentos de
Seguranca da Informacdo acarretara violagdo as regras internas da instituicdo e sujeitara o usudrio as medidas
administrativas e legais cabiveis.
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Birigui, 13 de agosto de 2019.
Aprovada pelo Conselho Deliberativo na reunido ordinaria do dia 13/08/2019.

DANIEL LEANDRO ANDERSON DE SOUZA SAMUEL MUSSI SIMAO
BOCCARDO NEVES ROCHA Diretor de Beneficios
Superintendente do Diretor Administrativo e
BIRIGUIPREV Financeiro

Publicado em 13 de agosto de 2019, no mural de publicacdes do BIRIGUIPREV.
Birigui — SP, 13/08/2019.

Daniel Leandro Boccardo
Superintendente do BIRIGUIPREV

77



Prel/

Instituto de Previdéncia do Municipio de Birigui - BIRIGUIPREV B

CNPJ 05.078.585/0001-86

Estado de Sao Paulo
—_—

ing i

TERMO DE COMPROMISSO .
CONFIDENCIALIDADE E SEGURANCA DA INFORMAGCAO

IDENTIFICACAO DO CONTRATO:
N° DO CONTRATO
NOME DA EMPRESA CONTRATADA
CNPJ DA CONTRATADA
OBJETO RESUMIDO
VIGENCIA CONTRATUAL
TERMO:
O Contratante, sediado em Endereco Contratante>, CNPJ n.° <CNPJ Contratante>, doravante denominado CONTRATANTE,
e, de outro lado, a Contratada, sediada em <Endereco Contratada>, CNPJ n.° <CNPJ Contratada>, doravante denominada
CONTRATADA;
CONSIDERANDO que, em razdo do CONTRATO N.° <n° contrato / ano> doravante denominado CONTRATO PRINCIPAL,
a CONTRATADA podera ter acesso a informaces sigilosas do CONTRATANTE;
CONSIDERANDO a necessidade de ajustar as condi¢Bes de revelacdo destas informacfes sigilosas, bem como definir as
regras para 0 Seu uso e protecdo;
CONSIDERANDO o disposto na Politica de Seguranga da Informagédo da CONTRATANTE;
Resolvem celebrar o presente  TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO E
CONFIDENCIALIDADE DAS INFORMACOES, doravante TERMO, vinculado a0 CONTRATO PRINCIPAL, mediante
as seguintes clausulas e condicdes:
Clausula Primeira— DO OBJETO
Constitui objeto deste TERMO o estabelecimento de condicgdes especificas para regulamentar as obrigacfes a serem observadas
pela CONTRATADA, no que diz respeito ao trato de informagles sensiveis e sigilosas, disponibilizadas pela
CONTRATANTE - por for¢a dos procedimentos necessarios para a execucdo do objeto do CONTRATO PRINCIPAL
celebrado entre as partes - segundo Portaria n°® 053/2018, de 09 de abril de 2018, que regulamenta procedimentos para
credenciamento de seguranca e tratamento de informacéo classificada em qualquer grau de sigilo, e dispde sobre o Nucleo de
Seguranga e Credenciamento.
Clausula Segunda - DOS CONCEITOS E DEFINICOES
Para os efeitos deste TERMO, sdo estabelecidos os seguintes conceitos e defini¢oes:
I. Informagdo: é o conjunto de dados organizados de acordo com procedimentos executados por meios eletrdnicos ou ndo, que
possibilitam a realizacdo de atividades especificas e/ou tomada de decisao.
I1. Informacéo Publica ou Ostensiva: sdo aquelas cujo acesso € irrestrito, obtida por divulgagdo publica ou por meio de canais
autorizados pela CONTRATANTE.
I11. Informagdes Sensiveis: sdo todos os conhecimentos estratégicos que, em funcéo de seu potencial no aproveitamento de
oportunidades ou desenvolvimento nos ramos econdmico, politico, cientifico, tecnoldgico, militar e social, possam beneficiar a
Sociedade e o Estado brasileiros.
IV. Informagdes Sigilosas: sdo aquelas cujo conhecimento irrestrito ou divulgagdo possam acarretar qualquer risco a seguranga
da sociedade e do Estado, hem como aquelas necessarias ao resguardo da inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da
honra e da imagem das pessoas.
V. Contrato Principal: contrato celebrado entre as partes, ao qual este TERMO DE COMPROMISSO se vincula.
Clausula Terceira — DAS INFORMACOES SIGILOSAS
Serdo consideradas como informagéo sigilosa, toda e qualquer informag&o escrita ou oral, revelada a outra parte, contendo ou
ndo a expressdo confidencial e/ou reservada. O termo INFORMACAO abrangera toda informacéo escrita, verbal, ou em
linguagem computacional em qualquer nivel, ou de qualquer outro modo apresentada, tangivel ou intangivel, podendo incluir,
mas nao se limitando a: know-how, técnicas, especificagbes, relatorios, publicagdes, compilagdes, codigo fonte de programas de
computador na integra ou em partes, formulas, desenhos, projetos, cdpias, modelos, amostras de ideias, aspectos financeiros e
econdmicos, definigdes, informagdes sobre as atividades da CONTRATANTE e/ou quaisquer informagdes técnicas/comerciais
relacionadas/resultantes ou ndo a0 CONTRATO PRINCIPAL, doravante denominados INFORMAGOES, a que, diretamente
ou pelos seus empregados, a CONTRATADA venha a ter acesso, conhecimento ou que venha a lhe ser confiada durante e em
razdo das atuagBes de execugdo do CONTRATO PRINCIPAL celebrado entre as partes.
§1° — Comprometem-se as partes a ndo revelar, copiar, transmitir, reproduzir, utilizar, transportar ou dar conhecimento, em
hipotese alguma, a terceiros, bem como a ndo permitir que qualquer empregado envolvido direta ou indiretamente na execucéo
do CONTRATO PRINCIPAL, em qualquer nivel hierarquico de sua estrutura organizacional e sob quaisquer alegacfes, faga
uso dessas informagdes, que se restringem estritamente ao cumprimento do CONTRATO PRINCIPAL.
§2° — As partes deverdo cuidar para que as informagdes sigilosas fiquem restritas ao conhecimento das pessoas que estejam
diretamente envolvidas nas atividades relacionadas a execugao do objeto do CONTRATO PRINCIPAL.
Paréagrafo Terceiro — As obrigagGes constantes deste TERMO DE COMPROMISSO ndo serdo aplicadas aquelas informagdes que:
I. Sejam comprovadamente de dominio publico no momento da revelagao;
Il. Tenham sido comprovadas e legitimamente recebidas de terceiros, estranhos ao presente TERMO DE COMPROMISSO;
I11. Sejam reveladas em razdo de requisi¢do judicial ou outra determinacao valida do Governo, somente até a extensdo de tais
ordens, desde que as partes cumpram qualquer medida de protecdo pertinente e tenham sido notificadas sobre a existéncia de tal
ordem, previamente e por escrito, dando a esta, na medida do possivel, tempo habil para pleitear medidas de protecéo que julgar
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Clausula Quarta — DOS DIREITOS E OBRIGACOES

As partes se comprometem e se obrigam a utilizar a informagcdo sigilosa revelada pela outra parte exclusivamente para os propésitos da
execugdo do CONTRATO PRINCIPAL, em conformidade com o disposto neste TERMO DE COMPROMISSO.

§1° — A CONTRATADA se compromete a ndo efetuar qualquer tipo de copia da informacéo sigilosa sem o consentimento expresso e
prévio da CONTRATANTE.

82° — A CONTRATADA compromete-se a dar ciéncia e obter o aceite formal da dire¢cdo e empregados que atuardo direta ou
indiretamente na execucdo do CONTRATO PRINCIPAL sobre a existéncia deste TERMO DE COMPROMISSO bem como da
natureza sigilosa das informagcdes.

I. A CONTRATADA devera firmar acordos por escrito com seus empregados visando a garantir o cumprimento de todas as
disposicoes do presente TERMO DE COMPORMISSO e daréa ciénciaa CONTRATANTE dos documentos comprobatorios.

§3° — A CONTRATADA obriga-se a tomar todas as medidas necessarias a protecdo da informagéo sigilosa da CONTRATANTE, bem
como evitar e prevenir a revelagéo a terceiros, exceto se devidamente autorizado por escrito pela CONTRATANTE.

84° — Cada parte permanecera como fiel depositaria das informagdes reveladas a outra parte em funcéo deste
TERMO DE COMPROMISSO.

I. Quando requeridas, as informacgdes deverdo retornar imediatamente ao proprietario, bem como todas e quaisquer céopias
eventualmente existentes
85° — A CONTRATADA obriga-se por si, sua controladora, suas controladas, coligadas, representantes, procuradores, socios,
prepostos, acionistas e cotistas, por terceiros eventualmente consultados, seus empregados, contratados e subcontratados, assim como
por quaisquer outras pessoas vinculadas 8 CONTRATADA, direta ou indiretamente, a manter sigilo, bem como a limitar a utilizagdo
das informagdes disponibilizadas em face da execugdo do CONTRATO PRINCIPAL.

86° — A CONTRATADA, na forma disposta no paragrafo primeiro, acima, também se obriga a:

1. N&o discutir perante terceiros, usar, divulgar, revelar, ceder a qualquer titulo ou dispor das informagdes, no territério brasileiro ou no
exterior, para nenhuma pessoa, fisica ou juridica, e para nenhuma outra finalidade que néo seja exclusivamente relacionada ao objetivo
aqui referido, cumprindo-lhe adotar cautelas e precaucfes adequadas no sentido de impedir o uso indevido por qualquer pessoa que,
por qualquer razdo, tenha acesso a elas;

I1. Responsabilizar-se por impedir, por qualquer meio em direito admitido, arcando com todos os custos do impedimento, mesmo
judiciais, inclusive as despesas processuais e outras despesas derivadas, a divulgacdo ou utilizagdo das Informagdes Proprietéarias por
seus agentes, representantes ou por terceiros;

I1l. Comunicar 8 CONTRATANTE, de imediato, de forma expressa e antes de qualquer divulgacéo, caso tenha que revelar qualquer
uma das informag0es, por determinagdo judicial ou ordem de atendimento obrigatério determinado por 6rgdo competente; e

IV. Identificar as pessoas que, em nome da CONTRATADA, terdo acesso as informagdes sigilosas.

Clausula Quinta — DA VIGENCIA

O presente TERMO DE COMPROMISSO tem natureza irrevogavel e irretratavel, permanecendo em vigor desde a data de sua
assinatura até expirar o prazo de classificacdo da informacdo a que a CONTRATADA teve acesso em razdo do CONTRATO
PRINCIPAL.

Clausula Sexta — DAS PENALIDADES
A quebra do sigilo e/ou da confidencialidade das informag@es, devidamente comprovada, possibilitara a imediata aplicagédo de
penalidades previstas conforme disposi¢cdes contratuais e legislagdo em vigor que trata desse assunto, podendo culminar na
rescisdo do CONTRATO PRINCIPAL firmado entre as PARTES. Neste caso, a CONTRATADA, estara sujeita, por acdo ou
omissdo, ao pagamento ou recomposicao de todas as perdas e danos sofridos pela CONTRATANTE, inclusive as de ordem
moral, bem como as de responsabilidades civil e criminal, as quais serdo apuradas em regular processo administrativo ou
judicial, sem prejuizo das demais sang¢des legais cabiveis, conforme Art. 87 da Lei n°. 8.666/93.

Clausula Sétima — DISPOSICOES GERAIS
Este TERMO DE COMPROMISSO é parte integrante e inseparavel do CONTRATO PRINCIPAL
81° — Surgindo divergéncias quanto a interpretagdo do disposto neste instrumento, ou quanto a execugdo das obrigacOes dele
decorrentes, ou constatando-se casos omissos, as partes buscardo solucionar as divergéncias de acordo com os principios de boa-fé, da
equidade, da razoabilidade, da economicidade e da moralidade.

§2° — O disposto no presente TERMO DE COMPROMISSO prevalecera sempre em caso de ddvida e, salvo expressa determinagdo em
contrario, sobre eventuais disposi¢cdes constantes de outros instrumentos conexos firmados entre as partes quanto ao sigilo de
informagdes, tais como aqui definidas.

Paréagrafo Terceiro — Ao assinar o presente instrumento, a CONTRATADA manifesta sua concordancia no sentido de que:

I. A CONTRATANTE tera o direito de, a qualquer tempo e sob qualquer motivo, auditar e monitorar as atividades da
CONTRATADA,;

Il. A CONTRATADA devera disponibilizar, sempre que solicitadas formalmente pela CONTRATANTE, todas as informagdes
requeridas pertinentes ao CONTRATO PRINCIPAL;

I11. A omissdo ou tolerancia das partes, em exigir o estrito cumprimento das condigdes estabelecidas neste instrumento, ndo constituira
novacao ou rendincia, nem afetara os direitos, que poderao ser exercidos a qualquer tempo;

IV. Todas as condicdes, termos e obrigacdes ora constituidos serdo regidos pela legislacédo e regulamentagdo brasileiras pertinentes;

V. O presente TERMO DE COMPROMISSO somente podera ser alterado mediante TERMO ADITIVO firmado pelas partes;
VI. Alteragbes do numero, natureza e quantidade das informagdes disponibilizadas para a CONTRATADA néo
descaracterizardo ou reduzirdo o compromisso e as obriga¢cBes pactuadas neste TERMO DE COMPROMISSO, que
permanecera valido e com todos seus efeitos legais em qualquer uma das situagdes tipificadas neste instrumento;

VII. O acréscimo, complementacéo, substituicdo ou esclarecimento de qualquer uma das informagdes disponibilizadas para a
CONTRATADA, serdo incorporados a este TERMO, passando a fazer dele parte integrante, para todos os fins e efeitos,
recebendo também a mesma protecdo descrita para as informacdes iniciais disponibilizadas, sendo necessario a formalizagdo de
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TERMO ADITIVO ao CONTRATO PRINCIPAL,;

VIII. Este TERMO DE COMPROMISSO néo deve ser interpretado como criagdo ou envolvimento das Partes, ou suas filiadas,
nem em obrigagdo de divulgar Informagdes Sigilosas para a outra Parte, nem como obrigacéo de celebrarem qualquer outro
acordo entre si.

Clausula Oitava - DO FORO

A CONTRATANTE elege o foro da cidade de CIDADE (UF), onde esta localizada a sede da CONTRATANTE, para dirimir
quaisquer duvidas originadas do presente TERMO, com renUncia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

DE ACORDO

E, por assim estarem justas e estabelecidas as condi¢des, o presente TERMO DE COMPROMISSO ¢ assinado pelas partes em
02 (duas) vias de igual teor e um s6 efeito.

CONTRATANTE CONTRATADA
Local, dia/més/ano. Local, dia/més/ano.
Nome do Responsével pelo Contratante Nome do Responsavel pelo Contratada
Cargo Cargo/ CPF
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TERMO DE CIENCIA INDIVIDUAL
CONFIDENCIALIDADE E SEGURANCA DA INFORMACAO
IDENTIFICACAO DO CONTRATO:
N° DO CONTRATO
NOME DA EMPRESA
CONTRATADA
CNPJ DA CONTRATADA
OBJETO RESUMIDO
VIGENCIA CONTRATUAL
TERMOS:
O(s) funcionario(s) abaixo qualificado(s) declara(m) ter pleno conhecimento de sua(s) responsabilidade(s) no
que concerne ao sigilo a ser mantido sobre as atividades desenvolvidas ou as ag¢des realizadas no ambito do
Contrato Administrativo n° __ / , bem como sobre todas as informag8es que eventualmente ou por
forga de sua(s) funcdo(Bes) venha(m) a tomar conhecimento, comprometendo-se a guardar o sigilo necessario
nos termos da legislacéo vigente e a prestar total obediéncia as normas de seguranca da informag&o vigentes no
ambiente do CONTRATANTE ou que venham a ser implantadas a qualquer tempo por este; em conformidade
com 0 TERMO DE COMPROMISSO DE SEGURANCA DA INFORMACAO firmado entre as partes.
OBSERVACOES:

DE ACORDO R
E, por assim estarem justas e estabelecidas as condi¢des, o presente TERMO DE CIENCIA ¢ assinado pelas
partes em 02 (duas) vias de igual teor e um so efeito.

LOCAL, dia/més/ano

IDENTIFICACAO E ASSINATURA DO(S) DECLARANTE(S):
NOME: ASSINATURA:
IDENTIDADE:
CPF:
CARGO/FUNCAO:
NOME: ASSINATURA:
IDENTIDADE:
CPF:
CARGO/FUNCAO:
NOME: ASSINATURA:
IDENTIDADE:
CPF:
CARGO/FUNCAO:
NOME: ASSINATURA:
IDENTIDADE:
CPF:
CARGO/FUNCAO:
NOME: ASSINATURA:
IDENTIDADE:
CPF:
CARGO/FUNCAO:
NOME: ASSINATURA:
IDENTIDADE:
CPF:
CARGO/FUNCAO:
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ANEXO IX
MODELO REFERENCIAL DE DECLAR. DE SIT. REG. PER. O MINIST. DO TRABALHO

Eu, .ccoceeees (nome completo), representante legal da empresa ............... (razdo social da
proponente), interessada em participar do Pregdo Eletrbnico no................ - Processo n°
....................... , promovido pelo BIRIGUIPREV, declaro, sob as penas da Lei Federal n.
8.666/93 e suas alteracdes que, nos termos do Inciso V, do artigo 27, da Lei n.

8.666/93, instituido pela Lei 9.854/99, a ................... (razdo social da proponente),
encontra-se em situacao regular perante o Ministério do Trabalho, no que se refere ao
cumprimento do disposto no inciso XXXIII, artigo 7, da Constituicdo Federal.

(assinatura)
(nome do representante legal da empresa proponente)

CARIMBO /CNPJ

Obs. Esta declaracédo dever ser assinada pelo(s) seu(s) representante(s) legal(is) e/ou
procurador(es) devidamente habilitado(s).
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ANEXO X

MODELO DE DECLARACAQ REFERENCIAL ASSEGURANDO QUE A LICITANTE Né\O
ESTA DECLARADA INIDONEA POR QUALQUER ORGAO DA ADMINISTRACAO
PUBLICA OU IMPEDIDA DE LICITAR E CONTRATAR COM ESTA AUTARQUIA

MUNICIPAL

Eu, ............ (nome completo), representante legal da empresa ........... (razdo social da
proponente), interessada em participar do Pregdo Eletronico n°........... /20-- - Processo
n°......... 20--, promovido pelo BIRIGUIPREYV, declaro, sob as penas da Lei Federal n. 8.666/93

e suas alteracdes que, a empresa mencionada acima, ndo esta declarada iniddbnea por
qualquer 6rgdo da Administracdo Publica ou impedida de licitar e contratar com esta
Administragdo Municipal.

(assinatura)
(nome do representante legal da empresa proponente)

CARIMBO /CNPJ

Obs. Esta declaracdo devera ser assinada pelo(s) seu(s) representante(s) legal(is) e/ou
procurador(es) devidamente habilitado(s).
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ANEXO XI

MODELO REFERENCIAL DE INSTRUMENTO PARTICULAR DE PROCURAGCAO

A (nome da pessoa juridica), CNPJ n°. ............. , com sede na ............. , através de
seu representante legal infra assinado, nomeia e constitui seu bastante procurador o (a)
Senhor (a) ..cccceeennnne , portador (a) da cédula de identidade RG n. ............ , expedida pela
............. , outorgando-lhe plenos poderes para representa-la na sessdo publica do Pregao
Eletrénico............ - Processo nC................ , interpor recursos e/ou deles desistir, negociar e
efetuar as providéncias necessérias para que a outorgante mantenha-se satisfatoriamente
neste procedimento.

(assinatura)
(nome do representante legal da empresa proponente)

CARIMBO / CNPJ

Obs. Este documento dever ser assinado pelo(s) seu(s) representante(s) legal (is) e/ou
procurador (es) devidamente habilitado(s), com firma reconhecida.
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ANEXO XIli

MODELO REFERENCIAL DE DECLARAGCAO DE ENQUADRAMENTO NA SITUACAO DE
MICROEMPRESA/EMPRESA DE PEQUENO PORTE E INEXISTENCIA DE FATOS
SUPERVENIENTES

PREGAO ELETRONICO N°. ............

PROCESSO NO°........cooeenne

A BMPreSaA .iiiiiiiiiiiee e , inscrita no CNPJ sob n. ..coovveeiivivnnnn, , por
intermédio de seu representante legal infra-assinado, Sr.(a).
............................................................................. ,portador (a) da Carteira de Identidade (RG)
3 PR edo CPFN. oo, , DECLARA, sob as penas do artigo

299 do Caodigo Penal, que se enquadra na situacao de mlcroempresa ou empresa de pequeno
porte, nos termos da Lei Complementar 123/06, bem assim que inexistem fatos
supervenientes que conduzam ao seu desenquadramento desta situagao.

(nome completo, cargo ou funcéo e assinatura do representante legal)

CARIMBO / CNPJ
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