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PREGAO ELETRONICO N° 02/2021 BIRIGUIPREV
PROCESSO 02/2021

OBJETO: Contratacdo de Empresa de Servi¢co Técnico para Acompanhamento e
Fiscalizacdo de Obra do BIRIGUIPREV Junto ao Contrato Administrativo
n°06/2020 e de acordo com o estabelecido no ANEXO | — Termo de Referéncia,
localizado na Rua Fundadores, 355, Centro, na cidade de Birigui, Estado de Séo Paulo,
CEP 16200-040, conforme as especificacdes deste EDITAL e de seus ANEXOS.

ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

DATA: 15/06/2021
CREDENCIAMENTO NO SITE DA CAIXA ATE: 14/06/2021 as 16h00min

HORARIO: 15/06/2021  09h00min (horario de Brasilia — DF)
TERMINO DA DISPUTA DE LANCES: 15/06/ 2021 10 as 30 hOOmin
LOCAL: www.licitacoes.caixa.gov.br

DUVIDAS SOBRE O EDITAL: As duvidas acerca do presente EDITAL deverdo ser
encaminhadas ao Setor de Licitaces do BIRIGUIPREV, em até 3 (trés) dias lteis
anteriores a data de abertura da sessdo publica, através do e-mail
pregao@biriguiprev.sp.gov.br, devendo ser informados, no campo “assunto”, a
modalidade e o numero da licitagdo (Pregdo Eletrénico n°® 02/2021 — BIRIGUIPREV).
As respostas serdo divulgadas nos enderecos eletrdnicos www.caixa.gov.br e no

www.biriguiprev.sp.gov.br.

DUVIDAS OPERACIONAIS DO SISTEMA: As duvidas acerca da operacionalizacdo do
sistema deverdo ser esclarecidas junto ao BIRIGUIPREV, através do telefone (18)3644 6350.
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PREGAO ELETRONICO N° --/20-- - BIRIGUIPREV
MINUTA DE EDITAL

O Instituto de Previdéncia do Municipio de Birigui - BIRIGUIPREV, por intermédio
de sua Comissdo de Licitagbes, nos termos do disposto na Lei n°® 10.520, de
17/07/2002, regulamentada pelo Decreto n°® 3.555, de 08/08/2000; no Decreto n° 5.450,
de 31/05/2005; na Lei Complementar n® 123, de 14/12/2006, regulamentada pelo
Decreto n°6.204, de 05/09/2007; c.c. Lei Complementar n°147 de 07 de agosto de
2014;Decreto Municipal n° 5.141, de 09 de dezembro de 2013, subsidiariamente na Lei
n° 8.666, de 21/06/1993 e suas alteracbes, torna publico, para conhecimento dos
interessados, que esta aberta licitacdo, na modalidade Pregédo Eletrénico, por menor
preco Global, a ser realizada em sesséo publica, por meio de cadastramento no Portal
da Caixa Econémica Federal — www.caixa.gov.br, na aba Poder Publico, no menu
Compras e conduzida por servidor do BIRIGUIPREV, denominado Pregoeiro,
juntamente com a Equipe de Apoio, designados pela Portaria n® 39/2021, observando-
se as condi¢cdes estabelecidas neste EDITAL e nos ANEXOS que o integram.

1. OBJETO

1.1 Contratacdo de Empresa de Servico Técnico para Acompanhamento e
Fiscalizagdo de Obra do BIRIGUIPREV Junto ao Contrato Administrativo
n°06/2020 e de acordo com o estabelecido no ANEXO | — Termo de Referéncia,
especificacoes deste EDITAL e de seus ANEXOS.

1.1.1. Havendo divergéncia entre as informacdes constantes do registro da licitagcdo no
Compras Caixa e as constantes deste EDITAL e de seus ANEXQOS, prevalecerdo as
altimas.

1.1.2. A discriminagéo detalhada dos objetos deste edital, consta no Termo de Referéncia,
Anexo |, que faz parte integrante e indissociavel deste Edital, podendo sofrer, nas mesmas
condi¢cbes, acréscimos ou supressfes do valor e quantidade inicial de acordo com o
preconizado no artigo 65, 81° da Lei Federal n°8. 666/93.

2. PARTICIPACAO NA LICITACAO

A - CADASTRAMENTO

2.1. Os interessados em participar do Pregéo e utilizagcdo do sistema, é necessario
gue se faca um cadastro de Licitante.

2.1.1. O licitante: 1° Passo: preencher o formulario PRE-CADASTRO DE LICITANTE
diretamente no sistema acessando o endere¢co www.licitacoes.caixa.gov.br no menu
CADASTRO.

2.1.2. Na sequéncia, o Licitante deve comparecer a uma agéncia Caixa para finalizar o
Cadastro e realizar a Certificagdo de documentagao.



http://www.caixa.gov.br/
http://www.licitacoes.caixa.gov.br/
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2.2. DA CERTIFICACAO DO LICITANTE

2.2.1. Para concluir o cadastro e realizar a certificacdo € necessario comparecer a
uma agéncia Caixa munido dos documentos originais abaixo ou cOpia autenticada.

Pessoa Juridica:

« Contrato Social e Alteragdes

e Procuracéo do Representante Legal (quando for o caso)

« Documento de ldentificacdo Pessoal do representante da empresa, sendo aceito
RG, Carteira de motorista ou passaporte.

« CPF

« Comprovante de endereco

Pessoa Fisica:

e Procuracédo do Representante Legal (quando for o caso)

« Documento de ldentificacdo Pessoal do representante da empresa, sendo aceito
RG, Carteira de motorista ou passaporte.

e CPF

o Comprovante de endereco

2.2.2. A Certificacdo tem vigéncia de 1 (um) ano, ap0s esse prazo, o Licitante deve
comparecer a uma agéncia Caixa para renovacado, munido da documentacao acima.

2.2.3. Quando houver alteracdo cadastral a Certificacdo € suspensa e o0 Licitante
deve comparecer a uma agéncia Caixa para reativar a Certificacdo da documentacéo
acima.

2.2.4. O Licitante Finalizando o cadastro e a Certificacdo na agéncia, o sistema
encaminha ao licitante, através do e-mail cadastrodeusuario@caixa.gov.br,
mensagem informando “senha bloqueada”.

2.2.5. O desbloqueio da senha deve ser efetuado em até 72 horas do horario em que
o cadastro foi realizado. Caso a confirmagdo n&do seja realizada no periodo
estipulado, os dados serdo excluidos da base e sera necessario comparecer a uma
agéncia da CAIXA e solicitar nova senha.

2.2.6. A nova senha de acesso deve ser elaborada, obrigatoriamente, de acordo com

0S seguintes critérios:

« Deve ter o tamanho minimo de 08 caracteres total alfanumérico, com no minimo 1
(um) caractere alfabético maiusculo (A-2);


mailto:cadastrodeusuario@caixa.gov.br
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= Sequéncias de teclado de 3 (trés) caracteres ou mais, em qualquer direcédo, ndo séo
permitidas. Exemplo: “rty”, “98767, “iuY”, “ZXc”, caracteres repetidos em sequéncia nao
séo permitidos. Exemplo: “xXx”, “eeee”, “111”.

= As cinco Ultimas senhas utilizadas ndo podem ser repetidas. Deverdo, ainda, ser
observados os seguintes pontos:

= A Senha de acesso deve ser alterada a cada 100 dias. Apdés 100 dias consecutivos
sem acesso, a partir da Ultima troca de senha, ocorre o bloqueio de acesso do usuério
externo. Caso isso ocorra acione o link para desbloquear a Senha.

= ApOs 120 dias consecutivos sem acesso, a partir da ultima troca de senha, ocorre a
excluséo do identificador do usuario externo;

= Mais de cinco tentativas com senha invalida revoga o direito de acesso ao sistema,;

= O carater confidencial das informacdes acessadas é de inteira responsabilidade do
usuario e o uso inadequado dessas informacgdes implicara em perda do acesso ao sistema.
= O uso inadequado dessas informacfes implicard em perda do acesso ao sistema.

= Para Troca Senha deve ser acionado o link ESQUECI MINHA SENHA PJ ou PF,
preencher as informacfes e confirmar a operacdo, conforme tela abaixo: 5.2 ACESSO
Para acessar a AREA LOGADA o Licitante devera acionar o endereco eletrénico
www.licitacoes.caixa.gov.br no link ACESSO AO SISTEMA e, posteriormente, ha opcao
SE VOCE E licitante efetuar o login na opcdo FACA SEU LOGIN AQUI.

LICITACOES CAIXA Busca por v (e g

Consultas Piblcas Transparincia Cabea Legisiagio Fale Connsco ACOESD a0 SEstoma

2.2.7. AREA RESTRITA DO LICITANTE Validado o login, o comprador tera acesso a AREA RESTRITA
DO LICITANTE, ambiente que disponibiliza lista das atividades disponiveis.

2.2.8. As atividades em curso estdo destacadas em azul e podem ser acessadas pelo licitante. No link
MEU CADASTRO o licitante pode atualizar dados cadastrais. Caso seja alterado o E-MAIL DE LOGIN,
o sistema SUSPENDE a CERTIFICACAO e o licitante terd que comparecer a agéncia da CAIXA para
regularizacao.

AREA DO LICITANTE - PREGAO ELETRONICO

Licitante PFO - 365.454.356-12

¥ MINHAS ATIVIDADES & MEUS CERTAMES & NOTIFICAGAO DE ALERTA

* Nowos Certames {12) * Credenciados (133) * Notificagoes Recebidas (33)

re » Em Homologagao (2}
TAerar Proposta (9) > concluides {6}
s (0) <7 ATIVIDADES
preferéncia (0)
SF OUTRAS AGCOES > Extrato de Atvidades
umentos de Habilitagio
15) * Quastionamento (8)
Encaminhar Amastra (0) * Impugnagdo (10) ﬁ PESQUISAR POR PREGAC
Encaminhar Propasta Ajustada (0) Intengic de Recurss (0} -
Recurse (0) Compradar  Selecione ~
* Contrarrazao (2)
<r TUTORIAL Detesa Pravia e Contraditorio {0) Ano

Hamero
* Manual do Sistema
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3 DO CREDENCIAMENTO

3.1. CREDENCIAMENTO, O Credenciamento é a sinalizacdo da intencéo do licitante
de participar de um pregéao eletrénico especifico, tem sua validade restrita, devendo o
Licitante se credenciar todas as vezes em que tiver interesse em participar de um
pregéo eletronico.

3.2. Na AREA DO LICITANTE, acione o link NOVOS CERTAMES, o sistema listara os
pregdes que estdo com prazos vigentes para credenciamento.

3.3. O Licitante deve declarar que leu e tomou conhecimento das informacdes relativas
ao pregdo O sistema disponibiliza campos ndo obrigatoérios, que permite ao Licitante,
guando for o caso, declarar ser detentor dos direitos contidos na LC 123/2006 e no
Decreto 7.174/2010.

Compras Piblicas Transparéncia Caixa O que é Legislacio Fale Conosco

AREA DO LICITANTE
CREDENCIA PESSOA JURIDICA

O Dpeclare que li e tomei ciéncia de todas as informacbes e disposigbes relativas ao Pregao Eletrdnico - 004572017 - Registro de Pregos para fornecimento
e instalagao de plataformas elevatorias nas unidades da Caixa, preferencialmente, no estado de Pemambuco.

Declaro que esta empresa atende 43 exigéncias de habiftacdo previstas no Edital, que tem pleno conhecimento de todas as informagBes, condicies e exigéncias para a execucdo do contrafo, que ndo
s& encontra ¢eclarada inidinea para lictar cu contratar com drgacs da Administracéo Pibdca Federal, Estadual, Municipal & do Distrito Federal e inexiste fato supervenients impediivo de sua habitacio &
que ndo possul em seu quadro menor de 18 anos de idade em trabalhe noturno, pergoso ou insalubre, nem menor de 16 anos de idade em quakquer trabalho, salvo na condicla de aprendiz, a partr dog 14
BNO0S, BM cumprments ao disposto no nciso V' do art. 27 da Lei 8.656/93. Declaro inclusive que tomel conhecimento e concordo com todos os termos do Codgo de Conduta previsto no Edital em referéncia.

Informar se possui algum direito de preferéncia

LEI COMPLEMENTAR N° 123, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2006
O MeErPP

DECRETO N°® 7.174, DE 12 DE MAIO DE 2010

O0-1-Bens e senigos com tecnologia desemvohida no Pais e produzidos de acorda cam o Pracesso Produtive Basice (PPB), na forma definida pelo Poder Executivo
Federal

-1 -Bens e senigos com tecnologia desenvolida no Pais

OJ-1-Bens & senigos produzides de acordn com o PPB, na forma definida pelo Poder Executivo Federal

MARGEM DE PREFERENCIA - Art. 3° § 5° aoc § 12° LEI 8.666/93
- Margam de Preferéncia Mormal
O - Margem de Preferéncia Adicional

LICITACOES CAIXA i DENTINCACKD 00 UsUO
SISTEMA DE COMPRAS E VENDAS ELETRONICAS

Compras Publicas Transparéncia Caixa Legislagdo Fale Conosco

AREA DO LICITANTE
CREDENCIA PESSOA FISICA

O Dpeclaro que li @ tomei ciéncia de todas as infor @ disposigoes relati ao Pregdo Eletronico - 0046/2017 - Selecdo de pessoas fisicas ou
Juridicas para a exploragio de atividade lotérica, por meio do regime de p do parao ipio de Extremoz, no Estado do Rio Grande do Norte

Declaro que esta empresa atende as engéncias de habilitagio previstas no Edital, que tem pleno de 10das as gbes, condighes e exigéncias para a execucdo do contrato,
que n3o se encontra declarada iniddnea para licitar ou contratar com drg3os da Administracdo PUblica Federal. Estadual, Municipal e do Distrito Federal @ inexiste fato supenveniente impeditivo de
sua habilitacio e que n3o possui em seu quadro menor de 18 anos de idade em frabalho noturno. perigoso ou insalubre, nem menor de 16 anos de idade em qualquer trabalho, salvo na condicio
de aprendiz, a partir dos 14 anos, em cumpnmento 30 disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666/93. Declaro inclusive que tomei conhecimento e concorda com todos os termos do Cadigo de
Conduta previsto no Edital em referéncia.

(= concoman™ W= Nichaa JEVOTALS
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4. IMPUGNACAO

4.1. Para registrar uma Impugnacao, faca login, no link IMPUGNACAO preencha o
formulario, anexe documento se for necessario, e confime em ENVIAR
IMPUGNACAO.

4.1.2. Os interessados poderéo solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar os
termos do presente edital, por irregularidade comprovada, protocolizando o pedido de
acordo com os prazos do Art. 24 81°, conforme decreto 10.024/2019, no endereco
discriminado no subitem 1.1. deste edital, cabendo ao pregoeiro decidir sobre a peti¢do
no prazo de dois dias uteis, contando a data de recebimento da impugnacéo. Demais
informacgdes poderédo ser obtidas pelo Fone (18) 3644-6350.

4.1.3. Nao serdo reconhecidas as impugnacdes interpostas, quando ja decorridos o0s
respectivos prazos legais.

4.1.4. Acolhida a peticdo impugnando o ato convocatorio serd designada nova data
para a realizacdo do certame.

4.2. QUESTIONAMENTO
Para registrar um Questionamento efetue seu login.

4.2.1. No link AREA DO LICITANTE, acione QUESTIONAMENTO, conforme orienta
este manual. Na tela seguinte o sistema lista todos 0s questionamentos e respostas
registrados até o momento.

AREA DO LICITANTE
QUESTIONAMENTO

L3 INFORMAGOES DO CERTAME
Mimero do Certarme: 0044/2017

Descrigdo do Certame: Contratagdo de empresa para a prestacio de senagos de suporte técnico e atualizagdo tecnoldgica da ferramenta Sailpoint Identity
1Q para o5 mddules LifeCycle e Compliance Manager por 36 meses

<3 CADASTRAMENTO DE QUESTIONAMENTOQ
* Campos obrigatdrios

* Nome do Questionador:

* Selecione: ® cPr O chp)
= CPFICHNR)

« E-mail:

* Talefane:

= Questiphamenta

L} ARQUIVOS ANEXADOS
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4.3. CADASTRO DAS PROPOSTAS
4.3.2. Para enviar proposta efetue seu login.

4.3.3. No link AREA DO LICITANTE, aba Poder Publico, Comprador BIRIGUIPREV —
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE BIRIGUI — OK, selecionar o Pregédo n°
02/2021 - BIRIGUIPREV, Edital, Credenciamento, até as 16h 00 do dia 14 de Junho de 2021.
Acione ENCAMINHAR/ALTERAR PROPOSTA, selecione os itens/lotes desejados,
registre o VALOR UNITARIO PROPOSTO, acione o botdo ANEXAR ARQUIVO e
anexe a proposta, confirme acionando o botdo ENVIAR PROPOSTA.

l. a inclusdo de qualquer dado que identifigue o Licitante Acarretarda sua
Desclassificacdo, ou seja, a primeira proposta que devera ser cadastrada no site da
Caixa, ndo podera ter nenhum dado que identifique o licitante. O licitante que oferecer
o melhor preco, depois da solicitacdo do pregoeiro, terd que enviar a proposta definitiva
com o valor final oferecido na disputa dos lances e ai sim devidamente timbrada e
assinada pelo responsavel,

II) o valor devera ser expresso em Real (R$) e com 2 (duas) casas decimais;

4.3.4 A Proposta devera ter validade de 60(sessenta) dias, a contar da data da abertura
da sessdao publica.

4.3.5. Ultrapassado o prazo de validade referido no subitem acima, o Licitante que,
convocado, desistir de sua Proposta, ndo estara sujeito a aplicacdo de sancdes
administrativas.

4.3.6. Nao sera considerada qualquer oferta de vantagem néo prevista neste EDITAL e
em seus ANEXOS.

4.3.7. O Licitante podera retirar ou substituir a Proposta cadastrada no Compras Caixa
até a abertura da sesséao publica.

4.3.8. O cadastro da Proposta no Compras Caixa implica a aceitacao integral e
irretratdvel dos termos do presente EDITAL, ndo sendo admitidas alegacbes de
desconhecimento de fatos e condi¢cdes que impossibilitem ou dificultem a execucéo do
objeto licitado.

5. EFETUAR LANCES

5.1. Na pagina AREA DO LICITANTE, ao ser acionado a opcdo de EFETUAR
LANCES, o sistema disponibiliza lista dos certames cujos itens/lotes estdo disponiveis
para o Licitante ofertar seus lances.

5.2. O sistema disponibiliza na ABA TODOS as informacdes dos itens /lotes do certame. Nesta
tela e possivel ofertar o lance no campo MEU PROXIMO LANCE, e obrigatério digitar o
CODIGO DE CONFIRMACAO e confirme no botdo ENVIAR LANCE.

5.3. Captcha é uma ferramenta AntiSpam, usada como codigo de confirmacao.

8
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5.4. E composta por uma imagem contendo letras e/ou nimeros.
IMPORTANTE: Os lItens/Lotes que estiverem na cor vermelha estardo em horario
randémico.

5.5. Para visualizar a SALA DE DISPUTA relativa a um Unico Item/lote, selecione a
ABA referente ao item desejado. Para ofertar o lance, registre o valor no campo
VALOR DO NOVO LANCE e DIGITE O CODIGO DE CONFIRMAQAO, confirme no
botdo ENVIAR LANCE.

5.6. Durante a fase de lances o sistema disponibiliza a funcionalidade “Chat”, que
guando habilitada pelo pregoeiro, permite durante a sessao de lances, a comunicagao
entre o Comprador e Licitantes. Acionado o botdo SALVAR HISTORICO DOS
LANCES, o sistema permite salvar o historico.

6 EXERCER DIREITO DE PREFERENCIA

6.1. Para exercer direito de preferéncia digite o0 NOVO VALOR UNITARIO e confirme
no botdo NOVO VALOR PROPOSTO.

7 NEGOCIACAO

7.1. Acessado o link NEGOCIACAO, acione o botdo RESPONDER, os campos VALOR
PROPOSTO E RESPOSTA sao obrigatorios, finalize acionando o botdo ENVIAR
RESPOSTA.

8 ENVIO DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

8.1. No prazo agendado, apoOs efetuado login, ao acionar o link ENCAMINHAR
DOCUMENTOS DE HABILITACAO, escolha os itens/lotes desejados para enviar a
documentacdo para varios itens. Se preferir, a documentacdo podera ser enviada
individualmente acessando o item/lote correspondente. Informe os DETALHES DO
ENVIO, anexe os documentos e finalize acionando o botéo enviar.

9. ENVIO DA DEMONSTRACAO DA EMPRESA - FACULTATIVO

9.1. No prazo agendado, apés efetuado login, ao acionar o link ENCAMINHAR
AMOSTRA, escolha os itens/lotes desejados para enviar para varios itens. Ex: Timbre
da Empresa, Portfolio com uma breve apresentacdo dos servi¢os, imagens da sede do
logradouro, etc.

9.1.1. Se preferir, poderd ser enviada individualmente acessando o item/lote
correspondente.

9.1.2. Informe os DETALHES DO ENVIO, anexe os documentos e finalize acionando
o botdo ENVIAR. E importante informar o cédigo de rastreio da postagem.

10. ENVIO DA PROPOSTA AJUSTADA E PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTO

No prazo agendado, apds efetuado login, ao acionar o link ENCAMINHAR PROPOSTA
AJUSTADA, escolha os itens/lotes desejados para enviar para varios itens.
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10.1. Se preferir, podera ser enviada individualmente acessando o item/lote
correspondente. Informe os DETALHES DO ENVIO, anexe os documentos e finalize
acionando o botdo ENVIAR.

11. INCLUI INTENCAO DE RECURSO

11.1. No prazo agendado, apés efetuado login, ao acionar o link INTENCAO DE
RECURSO, escolha o item/lote correspondente ao certame desejado.

11.2. Registro a DESCRICAO DA INTENCAO DE RECURSO, anexe documento se
necessario e confirme no botdo ENVIAR.

11.3. Os recursos deverdo ser interpostos, devendo o licitante interessado indicar o(s)
ato(s) atacado(s) e a sintese das suas razdes (motivacao), que serao registrados em ata.

11.4. O pregoeiro indeferira liminarmente recursos intempestivos, imotivados ou propostos
por quem nao tem poderes, negando-lhes, deste modo, processamento, devendo tal
decisdo, com seu fundamento, ser consignada em ata.

11.5. Interposto o recurso e apresentada sua motivacao sucinta, o licitante podera juntar,
no prazo de 3 (trés) dias uteis, memoriais contendo razdes que reforcem os fundamentos
iniciais. Nao sera permitida a extensdo do recurso, nhos memoriais mencionados, a atos
nao impugnados no momento oportuno.

11.6. Os demais licitantes, ficando intimados desde logo na propria sessdo, poderao
apresentar suas contrarrazées no mesmo lapso do item anterior, contado do encerramento
do prazo do recorrente para a apresentacao das razoes.

11.7. O recurso contra ato do pregoeiro nao tera efeito suspensivo.

11.8. A falta de manifestacdo recursal imediata e motivada do licitante importard a
decadéncia do direito de recurso.

11.9. Preenchidas as condi¢cdes de admissibilidade, o recurso serd processado da
seguinte forma:

| — O pregoeiro aguardara os prazos destinados a apresentacdo dos memoriais de
razdes e contrarrazdes.

10
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Il — Encerrados os prazos acima, 0 pregoeiro ira analisar o recurso, suas razfes e
contrarrazdes, podendo reconsiderar sua decisdo, no prazo de 2 (dois) dias uteis,
ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir para a autoridade superior devidamente
informado, devendo, neste caso, a deciséo ser proferida dentro do prazo de 2 (dois)
dias uteis.

11.10. O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.11. Os memoriais dos recursos e contrarrazdoes deverao dar entrada no Protocolo desta
Autarquia.

11.12. Os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos
interessados, junto ao setor de Licitacdes e contratos do Biriguiprev.

11.13. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a
autoridade competente adjudicara e homologara para determinar a contratagao.

12. INCLUIR CONTRARRAZAO

12.1. No prazo agendado, apds efetuado login, ao acionar o link CONTRARRAZAO,
escolha o item/lote correspondente ao certame desejado.

12.2. Acione 0 botdo INSERIR CONTRARRAZOES, Registto a DESCRICAO DA
CONTRARRAZAO, anexe documento se necessario e confirme no botdo ENVIAR.

13. DEFESA PREVIA E CONTRADITORIO

13.1. No prazo agendado, apés efetuado login, ao acionar o link DEFESA PREVIA E
CONTRADITORIO, escolha o item/lote correspondente ao certame desejado.

13.2. Registre a DESCRICAO, anexe documento se necessario e confirme no botdo ENVIAR.
14. SUPORTE OPERACIONAL

O Help Desk CAIXA é o Canal de Atendimento para suporte ao sistema Licitacdes CAIXA.
14.1. Para melhor atendé-lo contamos com equipe dedica e especializada nos
atendimentos relativos a utilizacdo do sistema, possiveis dificuldades e esclarecimentos

sobre o manual do sistema. Ligue 3004-1104 quando a ligacéo for originada de capitais e
regides metropolitanas e 0800 7260104 para as demais regides, opcao 3.

15 PROCEDIMENTO LICITATORIO
15.1. Na data e no horéario de abertura da sesséo publica, o Pregoeiro verificara as Propostas

recebidas, classificando para a fase de lances aquelas que estiverem em conformidade com os
requisitos estabelecidos neste EDITAL e em seus ANEXOS.

11
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15.2. Sera(do) desclassificada(s) pelo Pregoeiro, ficando o(s) respectivo(s) Licitante(s)
impedido(s) de participar da fase de lances, a(s) Proposta(s) que:

|. apresentar(em) valor incompativel com os praticados no mercado e com 0s custos estimados
para a execuc¢éao do objeto.

15.3. E dever dos Licitantes acompanhar todas as operacoes realizadas no Compras
Caixa durante a sessao publica, sendo responsaveis pelo 6nus decorrente da perda de
transacdes, causada pela inobservancia das mensagens emitidas pelo sistema e pelo
Pregoeiro, ou por sua desconexao.

15.4. Apés a abertura da sesséo publica, o Pregoeiro podera suspendé-la, adia-la ou
reabri-la a qualquer momento, informando previamente os Licitantes por meio do
Compras Caixa e do endereco eletronico www.biriguiprev.sp.gov.br.

15.5. Iniciada a fase de lances, a qual sera realizada exclusivamente por meio do
Compras Caixa deverdo ser observadas as seguintes regras:

I. Os lances deveréo ser formulados considerando o valor global do objeto licitado, conforme
orientagOes previstas neste EDITAL;

Il. O Licitante somente podera oferecer lance inferior ao Ultimo por ele ofertado, ainda que
superior ao menor registrado no sistema,;

lll. Lances incompativeis com os praticados no mercado e com 0s custos estimados para a
execucao do objeto, serdo excluidos do sistema pelo Pregoeiro; e

IV. Os lances deverdo ser formulados considerando-se a necessidade de cumprimento das
obrigacBes previstas neste EDITAL e em seus ANEXOS, sob pena de aplicacdo de sancbes
administrativas, conforme disposto no item 6 deste EDITAL.

15.6. No caso de desconexdo do Pregoeiro no decorrer da fase de lances, se o
Compras Caixa permanecer acessivel aos Licitantes, os lances continuardo sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

15.7. Quando a desconexdao do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apés comunicacdo
prévia e expressa aos Licitantes no Compras Caixa e no endereco eletronico
www.biriguiprev.sp.gov.br.

15.8. Durante a sesséo publica, os Licitantes serao informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado no Compras Caixa, sendo vedada a identificacdo do
ofertante do melhor lance.

15.9. A qualguer momento durante a fase de lances o Pregoeiro disparara Aviso de
Iminéncia, fixando prazo de até 60 (sessenta) minutos para inicio da etapa de
Encerramento Aleatorio.

15.10. A etapa de Encerramento Aleatoério, que sera encerrada automaticamente pelo
sistema, durara até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente.

15.11. Encerrada a fase de lances, se o melhor lance né&o tiver sido ofertado por
microempresa ou empresa de pequeno porte e houver lance apresentado por
microempresa ou empresa de pequeno porte igual ou até 5% (cinco por cento) superior
aguele, proceder-se-a da seguinte forma:
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I. O sistema convocara a microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem
classificada dentre aquelas enquadradas na condi¢éo prevista no caput deste subitem
para, no prazo de até 5 (cinco) minutos, ofertar valor inferior ao melhor lance,
obedecido o limite de redu¢cdo minima de R$50,00 (cinquenta reais);

Il. Na hipotese de a microempresa ou empresa de pequeno porte mencionada no inciso
anterior deixar de oferecer valor inferior, 0 sistema convocard as microempresas ou
empresas de pequeno porte remanescentes que porventura se enquadrem na condigcéo
prevista no caput deste subitem, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo
direito;

[Il. Caso todas as microempresas ou empresas de pequeno porte enquadradas na condigdo do
caput deste subitem tenham deixado de ofertar valor inferior, o Pregoeiro convocara o
Licitante ofertante do melhor lance, dando-se prosseguimento a sessao publica.

15.11.1. O Pregoeiro podera solicitar documentos que comprovem o0 enquadramento
do Licitante na condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte.

15.11.2. O Licitante que se declarar microempresa ou empresa de pequeno porte para fins
de obtencéo dos beneficios da Lei Complementar n® 123/2006 e ndo possuir tal condi¢ao
ficara sujeito as san¢des administrativas previstas neste EDITAL.

15.11.3. O procedimento listado nos incisos do subitem 15.11 deste EDITAL sera
promovido pelo Pregoeiro, observada a ordem classificatéria, sempre que o Licitante
ofertante da melhor Proposta for desclassificado, inabilitado ou excluido deste Pregao
Eletrbnico.

15.11.4. Identificado o Licitante ofertante da melhor Proposta, o Pregoeiro podera negociar
com este, via e-mail ou telefone, com o fim de obter Proposta mais vantajosa.

15.12. O Pregoeiro podera suspender a sessao para que o Licitante ofertante da melhor
Proposta possa avaliar a possibilidade de reducdo do valor de sua Proposta original,
observado o disposto no subitem 15.4 deste EDITAL.

15.13. O Licitante ofertante da melhor Proposta devera apresentar pelo e-mail
pregao@biriguiprev.sp.gov.br, ou pelo fax n°® (18) 3644-6350, em até 60 (sessenta)
minutos, a contar da solicitacdo do Pregoeiro, prorrogaveis a critério do BIRIGUIPREV, a
Proposta adequada ao lance final ofertado, conforme modelo constante do ANEXO I
(MODELO DE PROPOSTA) deste EDITAL, como condi¢do para sua aceitacao preliminar.

15.13.1. A Proposta Definitiva devera ser emitida em papel timbrado que identifiqgue o
Licitante, e redigida em lingua portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso
corrente, com clareza, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, datada e assinada por seu
Representante Legal ou Procurador, com indicacdo de numero da cédula de identidade, do
respectivo 6rgdo emissor, numero do CPF e o cargo por ele ocupado na sociedade,
incluindo as seguintes informacgdes do Licitante: nome e endereco completos, nimero do
CNPJ, numeros de telefone e de fax, e e-mail, se houver, para contato.
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15.13.2. A Proposta Definitiva devera conter planilha de precos que indique o valor global
ofertados para o objeto licitado, conforme modelo constante do ANEXO Il (MODELO DE
PROPOSTA) deste EDITAL.

15.13.3. O Licitante devera informar, em sua Proposta, no campo “Estabelecimentos
vinculados a execugédo contratual (matriz/filial) ” do ANEXO Il (MODELO DE PROPOSTA)
deste EDITAL, o(s) estabelecimento(s) responsavel(is) pela execucéo contratual.

15.13.3.1. Caso pretenda executar o objeto licitado de forma fracionada por mais de um
estabelecimento, matriz e/ou filial(is), o Licitante devera comprovar a sua habilitacdo bem
como a dos estabelecimentos vinculados a execuc¢ao contratual.

15.14. E facultada ao Pregoeiro a instauracdo de diligéncia destinada a esclarecer ou a
confirmar a veracidade das informacdes, prestadas pelo Licitante, constantes de sua
Proposta e de eventuais documentos a ela anexados.

15.15. No julgamento da Proposta, o préprio Pregoeiro poder4, justificadamente, sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substancia das Propostas, atribuindo-lhes validade e
eficacia para fins de classificagédo.

15.16. ApGs o envio do documento listado no subitem 15.13 deste EDITAL, o Pregoeiro
decidira sobre a aceitacao final da Proposta, observado o disposto no subitem 15.17 deste
EDITAL.

15.17. N&o seré& aceita Proposta:
I. Que ndo atender as exigéncias do EDITAL e de seus ANEXOS e atentar-se ao item 4.3.3. |

deste edital, sobre pena de desclassificacao.
Il. cujo valor global for inexequivel, observado o disposto no subitem 15.17.1 deste EDITAL.

15.17.1. Havendo indicios de inexequibilidade do valor global ofertado, seré instaurada
diligéncia para que o Licitante ofertante da melhor Proposta possa, no prazo fixado pelo
Pregoeiro, comprovar sua exequibilidade.

15.17.2. Na situacao prevista no subitem anterior, o Licitante devera apresentar justificativas
e documentos que comprovem a viabilidade e a compatibilidade do valor ofertado com os
custos e despesas necessarios a integral execugao do objeto.

15.17.3. Todos os documentos apresentados pelo Licitante ofertante da melhor Proposta, a
titulo de comprovacdo de exequibilidade do valor ofertado, serdo encaminhados para
andlise pela equipe Técnica do BIRIGUIPREV a fim de que possa emitir o competente
parecer.

15.17.4. Recusada a Proposta nos termos do subitem 15.17 deste EDITAL, o Pregoeiro
convocara o préximo colocado, observado o disposto no subitem 15.11 deste EDITAL.

15.18. Para que seja habilitado, o Licitante devera atender a todas as exigéncias listadas
nos subitens a seguir. As exigéncias que ndo forem comprovadas, obtido pelo Pregoeiro
apos a aceitacdo da Proposta, ou que estiverem desatualizadas no referido documento,
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deverdo ser comprovadas através do envio de documentos no prazo de até 60 (sessenta)
minutos, contados da convocacgao pelo Pregoeiro, prorrogaveis mediante solicitacdo, pelo
e-mail pregao@biriguiprev.sp.gov.br ou pelo n°® (18) 3644-6350, e a critério do
BIRIGUIPREV.

15.18.1. Habilitac&o Juridica

I. Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado no registro competente,
com sua(s) respectiva(s) alteracédo(des), ou a sua ultima consolida¢éo;

a) No caso de sociedade por acBes e demais sociedades que elejam seus administradores
em atos apartados, deverdo ser apresentados tais documentos, devidamente registrados
no registro competente;

Il. Decreto de autorizagdo de funcionamento no Brasil, quando se tratar de sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais;

lll. Decreto de autorizacdo de funcionamento, quando a atividade a ser desempenhada
pela sociedade assim o exigir;

IV. Instrumento Publico ou Particular de Mandato (Procuracdo), com firma reconhecida em
cartorio, outorgando expressamente poderes para se manifestar pelo Licitante, dar
declaracdes, receber intimagdo, interpor e renunciar recurso, assim como praticar todos os
demais atos pertinentes a licitagdo, quando o Licitante for representado por Procurador;

V. O cadastro no CRC (Certificado de Registro Cadastral) sera aceito conforme expedicéo
do municipio do licitante, onde devera estar dentro prazo de validade e somente substituira
os documentos para habilitagéo juridica.

15.18.2 Regularidade Fiscal e Trabalhista

l. Inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Il. Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Municipal, relativo a sede do Licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto ora licitado;

lll. Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta Negativa
ou Positiva com efeitos de Negativa de Tributos Federais , emitida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a da Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive os créditos tributarios relativos as
contribui¢des sociais ou documentos equivalente que comprove a regularidade.

IV. Certiddo Negativa, ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa, comprovando a
regularidade perante a Fazenda Municipal,

V. Certificado de Regularidade de Situagéo do FGTS - CRF, comprovando a regularidade
perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo;

VI. Certiddo de Deébitos Trabalhista (CNDT, em cumprimento a Lei n°® 12.440/2011 e a
Resolucdo Administrativa TST n° 1470/2011, emitida por meio eletrénico pelo Tribunal
Superior do Trabalho (http://www.tst.jus.br/certidao).

15.18.2.1. As certiddes que nao possuirem prazo de validade somente serédo aceitas se as
respectivas datas de emissdo ndo excederem a 180 (cento e oitenta) dias de
antecedéncia da data de sua apresentacao.
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15.18.2.2. As certidBes apresentadas cujo prazo de validade esteja expirado acarretardo a
inabilitacdo do Licitante, salvo na hipétese prevista no subitem 15.18.2.3 deste EDITAL.

15.18.2.3. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo
alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 5
(dias) dias uteis, contado da decisdo do Pregoeiro que declarar o Licitante vencedor da
licitacdo, prorrogaveis por igual periodo, a critério do BIRIGUIPREV, para a regularizacao
da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

15.18.2.4. A ndo-regularizacdo da documentacgéo, no prazo previsto no subitem 15.18.2.3
deste EDITAL, implicara inabilitacdo do Licitante, sem prejuizo de eventual instauracéo de
procedimento administrativo punitivo para aplicacdo de sanc¢des, observado o disposto no
item 6 deste EDITAL.

15.18.2.5. Declaracao assinada por quem de direito, que ndo emprega menores de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, ou menor de 16 (dezesseis)
anos, em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de catorze anos,
conforme modelo do anexo Il deste edital.

15.18.2.6. (Somente para ME E EPP) - Declaracéo da licitante, comprometendo-se a
informar a qualquer tempo, sob as penalidades cabiveis, a existéncia de fatos
supervenientes impeditivos de contratacdo e habilitacdo com a administracdo publica,
conforme anexo Xl deste edital.

15.18.2.7. O pregoeiro efetuara se necessario, ainda para efeitos de habilitacao:

a) Consulta ao site www.cnj.jus.br para verificar o Cadastro Nacional de Condenacdes
Civeis por Improbidade Administrativa;

b) Consulta ao site www.portaldatransparencia.gov.br para verificar o Cadastro de
Empresas inidoneas e Suspensas, mantido pela Controladoria Geral da Unido e:

c¢) Consulta ao www.tce.sp.gov.br para verificar se a empresa estd com algum
impedimento.

15.18.3. Qualificacéo Técnica

15.18.3.1. Declaracao firmada pelo representante legal do licitante, de que retne todas
as condi¢cOes necessarias para atender o objeto licitado, disposto de todos 0s recursos
para a execucdo do objeto deste Pregéo Eletrénico.

15.18.3.2. Prova de Capacidade Técnica Profissional ser4 de mediante comprovacao
de possuir em seu quadro permanente, na data prevista para entrega dos envelopes,
profissional(is) de nivel superior na area de ENGENHARIA CIVIL com registro no
CREA, detentor(es) de atestado(s) de responsabilidade técnica pela execucdo de
servicos de caracteristicas semelhantes ao objeto deste certame, aqui consideradas
como as parcelas de maior relevancia do objeto do certame:

15.18.3.3. O(s) atestado(s) devera(ao) conter as seguintes informa¢des minimas:
a.1l) CNPJ, nome comercial, endereco e telefone da(s) pessoa(s) juridica(s) atestante(s);
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a.2) nome, telefone, e-mail, ou algum meio de comunicacao do(s) representante(s) da(s)
pessoa(s) juridica(s) atestante(s) que vier(em) a assinar o(s) atestado(s), a fim de que o
BIRIGUIPREYV possa com ele(s) manter contato;

a.3) CNPJ e nome da empresa contratada pela(s) pessoa(s) juridica(s) atestante(s) para a
execucao do objeto atestado;

a.4) descricdo do objeto atestado, contendo dados que permitam a comprovagcédo da
experiéncia exigida no inciso Il deste subitem;

a.b) data da emisséo do(s) atestado(s); e

a.6) assinatura do(s) representante(s) da(s) pessoa(s) juridica(s) atestante(s).

b) As informac6es minimas que ndo estejam expressamente indicadas no(s)
atestado(s) apresentado(s) pelo Licitante deverdo ser comprovadas por meio de
documentagdo complementar anexada ao(s) atestado(s).

15.18.4. Qualificacdo Econdmico-Financeira

I. Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, ou de execuc¢do patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica;

a) A certiddo que ndo possuir prazo de validade somente sera aceita se a respectiva data
de emissao ndo exceder a 180 (cento e oitenta) dias de antecedéncia da data de sua
apresentacao.

b) A certiddo apresentada cujo prazo de validade esteja expirado acarretara a inabilitacao
do Licitante.

15.18.5. Considerando a opcéo informada nos termos do subitem 15.13.3 deste
EDITAL, para fins de habilitacdo, o Licitante devera, conforme o caso, observar as
orientacdes abaixo:

|. se a sociedade pretender participar da licitacdo e/ou executar o objeto apenas por
sua matriz, todos os documentos de habilitacdo deverédo estar em seu nome;

Il. se a sociedade pretender participar da licitagdo e/ou executar o objeto apenas por sua(s)
filial(is), todos os documentos de habilitacdo deverdao estar em seu(s) nome(s), salvo
agueles que, pela prépria natureza forem emitidos somente em nome da matriz;

Ill. se a sociedade pretender participar da licitacdo e/ou executar o objeto de forma
fracionada por mais de um estabelecimento, matriz e/ou filial(is), tanto matriz como filial(is)
deverdo apresentar todos os documentos de habilitagcdo, salvo aqueles que, pela propria
natureza forem emitidos somente em nome da matriz;

IV. em quaisquer hipéteses listadas nos incisos acima, os atestados de capacidade
técnica poderdo ser apresentados indistintamente em nome e com CNPJ da matriz
e/ou da(s) filial(ais) do Licitante.

15.19. E facultada ao Pregoeiro a instauracdo de diligéncia destinada a esclarecer ou a

confirmar a veracidade das informacbes, prestadas pelo Licitante, constantes dos
documentos de habilitagéo.
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15.20. Se o Licitante desatender as exigéncias habilitatérias o Pregoeiro convocara o
préximo colocado, observado o disposto no subitem 15.11 deste EDITAL.

15.21. Sera declarado vencedor o Licitante que for julgado habilitado pelo Pregoeiro.

15.22. Declarado o vencedor, qualquer Licitante poderd, durante o prazo fixado pelo
Pregoeiro, em campo proprio do sistema, manifestar sua intencéo de recorrer.

15.22.1. A auséncia de manifestacdo do Licitante, em campo préprio do sistema, acerca da
intencdo de recorrer, no prazo fixado pelo Pregoeiro, importara na preclusédo deste direito.

15.22.2. Admitida pelo Pregoeiro a intencdo de recurso, sera concedido, ao Licitante
gue tenha manifestado tal intencdo, o prazo de até 3 (trés) dias Uteis, para apresentar,
pelo Compras Caixa, as razdes recursais, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentarem as contrarrazées em igual prazo, que
comecara a contar do término do prazo para a apresentacéo das razdes recursais.

15.22.3. Admitida a intencdo de recurso, serd assegurada ao Licitante que tenha
manifestado tal intencéo, vista imediata dos autos do procedimento licitatorio respectivo, a
fim de que possa promover a defesa de seus interesses.

15.22.4 O acolhimento de recurso importard na invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

15.23. Para fins de adjudicacdo, em até 3 (trés) dias uteis, contados da data de da
assinatura do contrato, o Licitante vencedor devera apresentar no Setor de Licitacdes do
BIRIGUIPREYV, na Rua Fundadores, 355, Centro, Birigui/SP, a documentacdo de Proposta
e de habilitagdo apresentadas durante a sessdo publica, no original, em copias
autenticadas, ou em coépias ndo autenticadas desde que sejam exibidos os originais para
conferéncia pelo Pregoeiro e/ou Equipe de Apoio em até 5 (cinco) dias uteis.

15.24. A sessdo publica somente sera encerrada depois de declarado o vencedor e
transcorrido o prazo para manifestacdo de intencdo de recorrer, momento em que sera
disponibilizada, pelo sistema, a Ata da Sessao Publica contendo todos os atos praticados
durante a sessao.

15.25. Na auséncia de recursos ou apos o julgamento dos recursos eventualmente
interpostos, e cumprido o disposto no subitem 15.23 deste EDITAL, o objeto licitado
sera adjudicado ao Licitante declarado vencedor, estando o resultado final da licitagdo

sujeito & homologagdo pela Autoridade Superior competente, que analisara a
conveniéncia e oportunidade da contratacéo e a legalidade dos atos praticados.

16. SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. O Licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua Proposta, ndo assinar
o Contrato; deixar de entregar documentagdo exigida neste EDITAL; apresentar
documentacdo falsa; ensejar o retardamento da licitagdo; ndo mantiver a Proposta;
comportar-se de modo iniddneo; fizer declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal ficara
sujeito as seguintes sancoes:
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|. adverténcia;
II. multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor estimado da licitacdo ou da adjudicacéo;

lll. impedimento de licitar e contratar com o BIRIGUIPREV, pelo prazo de até 5 (cinco)
anos, sem prejuizo da aplicacdo do inciso Il deste subitem.

16.1.1. Somente serdao aplicadas sancdes mediante procedimento administrativo
punitivo, no qual serdo assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

16.1.2. As sanc¢Oes somente deixardo de ser aplicadas se ocorrer fato superveniente
justificavel e aceito pela Autoridade Superior.

16.1.3. Quando aplicadas, as sang¢0es serao registradas no CREA, caso cadastrado.
17. CONTRATACAO

17.1. Homologado e publicado o resultado da licitagdo, o BIRIGUIPREV convocara o
vencedor do certame, por carta ou e-mail para, sob pena de perder o direito a
contratacdo e incorrer nas sanc¢fes previstas no item 5 deste EDITAL, em até 05
(cinco) dias, para assinatura do contrato.

17.2. O Contrato, cuja minuta encontra-se no ANEXO Il (MINUTA DE CONTRATO)
deste EDITAL, devera ser assinado pelo Licitante vencedor no prazo de até 5 (cinco)
dias contados da convocacéo pelo BIRIGUIPREYV por carta ou e-mail conforme citado a
cima, sob pena de perder o direito a contratacdo e de incorrer nas sanc¢des previstas no
item 16 deste EDITAL.

17.2.1. A vigéncia do contrato se dard apos o término do contrato atual, ou seja,
25/06/2021, mediante solicitacdo da Diretoria Administrativa.

17.3. E facultada ao Pregoeiro a instauracéo de diligéncia destinada a esclarecer ou a
confirmar a veracidade das informacdes, prestadas pelo Licitante, constantes dos
documentos arrolados no subitem 6.1 deste EDITAL.

17.4. Os prazos previstos para apresentacdo dos documentos elencados no subitem 17.3.
deste EDITAL e para a assinatura do Contrato poderdo ser prorrogados, por igual periodo,
guando solicitado pelo Licitante vencedor durante os respectivos transcursos, e desde que
ocorra motivo justificado e aceito pelo BIRIGUIPREV.

17.5. O Licitante vencedor devera atualizar as certiddes exigidas na fase de habilitacéo,
se o prazo de validade expirar durante o curso da licitag&o.

17.6. Na hipdtese de recusa ou inércia do Licitante vencedor em ndo cumprimento do
subitem 16.1 deste EDITAL ou em assinar o Contrato, nos prazos fixados, a sessao
publica sera retomada para que o Pregoeiro providencie a sua exclusdo da licitacao,
convocando, em seguida, o préximo colocado, conforme EDITAL.
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18. DO TRATAMENTO AS MICRO EMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
SEGUINDO A LEI COMPLEMENTAR 123/06, C/C A LEI 147/14.

18.1. Em caso de participacdo de licitante que detenha a condicdo de microempresa ou
de empresa de pequeno porte nos termos da Lei 123/06, serdo observados o seguinte:

a) Sera assegurada preferéncia de contratacdo para as microempresas e empresas de
pequeno porte, entendendo-se por empate aquela situagdo em que as propostas
apresentadas pela microempresa e empresa de pequeno porte sejam iguais ou até 5%
(cinco por cento) superiores a proposta melhor classificada apresentada por empresa que
nao estiver amparada por esta lei complementar.

b) A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada tera a
oportunidade de apresentar novo lance de preco inferior ao da melhor classificada apos a
notificacéo por parte do Pregoeiro (a), no prazo de cinco minutos, sob pena de precluséo
do direito de preferéncia.

c) Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na
forma da alinea anterior, serdo convocadas as MEs ou EPPs remanescentes, na ordem
classificatdria, para o exercicio do mesmo direito.

d) No caso de equivaléncia de valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se enquadrem no disposto na alinea “b”, sera realizado sorteio entre elas
para que se identifigue agquela que primeiro podera apresentar a melhor oferta.

e) Na hipotese da nao contratacdo nos termos previstos na alinea “b”, o objeto licitado
sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

OBS: Ndo Comparecendo empresas que detenham a condicdo de ME/EPP as
guotas reservadas passam a serem acrescentadas na quota principal.

18.2. Etapa de Habilitacdo, Declaracdo da Licitante Vencedora e Adjudicacdo objeto
licitado seré adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

18.2.1. Efetuados os procedimentos previstos no item 18.1 deste Edital, e sendo aceitavel
a proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro anunciard a conferéncia da
documentacdo da empresa.

18.2.2. As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos
exigidos para a habilitacdo na presente licitacdo, ou 0s que apresentarem em
desacordo com o estabelecido neste edital, serdo inabilitadas.

18.2.3. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacédo exigida para efeito de comprovacéo da regularidade fiscal, mesmo que
esta apresente alguma restrig&o.

18.2.4. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, a
microempresa ou empresa de pequeno porte tera assegurado o prazo de 05 (cinco)
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dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Autarquia, caso apresente
alguma restricdo pertinente a documentacao de regularidade fiscal, para a devida
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao
de eventuais certiddes negativas ou positivas, com efeito, negativa.

Paragrafo Unico — A ndo regularizacdo da documentacéo, no prazo previsto no
subitem acima, implicara na decadéncia do direito & contratacdo, sem prejuizo das
sancdes previstas no Art. 81 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado
a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo,
para a assinatura do contrato, ou revogar a licitacao.

18.2.5. Constatado o atendimento das exigéncias previstas neste Edital, a licitante
serd declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto da licitagdo, pelo proprio
Pregoeiro, na hip6tese da inexisténcia de recursos, ou desisténcia de sua
interposicao, e pela autoridade titular do 6rgdo promotor do certame, na hipétese de
existéncia de recursos.

18.2.6. Se a licitante desatender as exigéncias licitatorias, o Pregoeiro examinara a
oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitacdo da
licitante, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma
proposta que atenda ao edital, sendo a respectiva licitante declarada vencedora e a
ela adjudicado o objeto do certame, pelo Pregoeiro.

18.2.7. Da sessao do Pregdo, serd lavrada ata circunstanciada, que mencionara as
licitantes credenciadas, as propostas escritas, 0s lances e as propostas
apresentadas, a ordem de classificacdo, a andlise da documentacdo exigida para
habilitacdo e os recursos interpostos, devendo ser a mesma assinada, ao final, pelo
Pregoeiro, sua equipe de apoio e pelo(s) representante(s) credenciado(s) da(s)
licitante(s) que estiverem no ambiente on line da sessao.

18.2.8. Ao final da sessao, na hipétese de inexisténcia de recursos, ou desisténcia de
sua interposicao, sera feita pelo Pregoeiro, a adjudicacdo do objeto da licitacdo a
licitante declarada vencedora, com posterior encaminhamento dos autos a Autoridade
Competente do Instituto de Previdéncia do Municipio de Birigui - Biriguiprev - SP, para
homologacdo do certame e decisdo quanto a contratacdo; na hipotese de existéncia de
recursos, 0os autos poderdo ser encaminhados a Procuradoria para apreciacao e parecetr,
e em caso de improvimento, sera realizado a adjudicacdo do objeto da licitacdo a licitante
vencedora, homologacao do certame e decisdo quanto a contratagao.

19. INFORMACOES ADICIONAIS

19.1. Qualquer pessoa podera impugnar os termos do presente EDITAL até 2 (dois) dias
Uteis anteriores a data de abertura da sesséao publica.

19.1.1. A impugnacao devera ser encaminhada ao Setor de Licitagbes do BIRIGUIPREYV,
para o e-mail pregao@biriguiprev.sp.gov.br ou para o endere¢co Rua Fundadores, 355,
Centro, Birigui/SP, CEP 16200-040, indicando-se a modalidade e o numero da licitagcdo
(Pregéo Eletrénico n° 02/2021 — BIRIGUIPREV).

21




Instituto de Previdéncia do Municipio de Birigti - BIRIGUIPREV BmngreI/

CNPJ 05.078.585/0001-86

Estado de Sao Paulo
—_—

S

R NIRRT

19.1.2. Cabera ao Pregoeiro julgar a Impugnacdo no prazo de até 24 (vinte e quatro)
horas, observado o disposto no subitem 18.2 deste EDITAL.

19.1.3. A Ata de Julgamento de Impugnacgdo sera divulgada no Compras Caixa e no
endereco eletrénico www.biriguiprev.sp.gov.br, para ciéncia de todos os interessados.

19.2. O BIRIGUIPREYV reserva-se o direito de alterar os termos deste EDITAL e revogar
ou anular a presente licitagdo, nos termos da Lei.

19.2.1. A alteracdo dos termos do EDITAL que afetar a formulacdo das Propostas
implicara a reabertura do prazo para a apresentacdo das mesmas, observado o disposto
no subitem 19.2 deste EDITAL.

19.3. O BIRIGUIPREYV podera negociar a qualquer tempo com o Licitante, com o fim de
obter Proposta mais vantajosa.

19.4. Na ocorréncia de qualquer fato superveniente ou na hipotese de caso fortuito ou de
forca maior, sera observado o seguinte:

I. se o fato impedir a realizacdo de sessao publica na data marcada, a referida sesséo
sera adiada, observado o disposto no subitem 14.4 deste EDITAL;

Il. 0s prazos que estiverem em curso seréo suspensos, voltando a correr assim que a
Situagéo estiver normalizada, observado o disposto no subitem 4.4 deste EDITAL.

19.5. Na contagem dos prazos estabelecidos neste EDITAL e em seus ANEXOS,
observar-se-a o que segue:

I. excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento;
Il. os prazos somente serdo iniciados e vencidos em dias de expediente no
BIRIGUIPREV.

19.6. Os documentos apresentados pelo Licitante que forem redigidos em idioma
estrangeiro deverdo ser acompanhados da respectiva traducéo simples.

19.7. O andamento da licitagdo podera ser acompanhado por qualquer interessado no
endereco eletrdnico www.biriquiprev.sp.gov.br.

19.8. Fica eleito o Foro da Comarca de Birigui/SP, para solucionar eventuais litigios,
afastado qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
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20. ANEXOS
20.1. Fazem partes integrantes deste edital:
ANEXOS

ANEXO | — Termo de Referéncia,

ANEXO Il — Modelo de Proposta;

ANEXO Il — Minuta do Contrato;

ANEXO IV — Termo de Confidencialidade

ANEXO V — Recibo da Retirada do Edital Via Email;

ANEXO VI — Modelo Refer. de Declar. de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitagéo;
ANEXO VII - Termo de Ciéncia e Notificagdo e seus Anexos.

ANEXO VIII - Declaragdo de Cumprimento da Politica de Seguranca do Biriguiprev.
ANEXO IX — Modelo Refer. de Declar. de Sit. Regular perante o Ministério do Trabalho;
ANEXO X - Modelo Refer. de Declar. Assegur. que a licitante ndo esta declarada inidénea;
ANEXO XI - ANEXO XI - Modelo Referencial de Instrumento Particular de Procuracéo;
ANEXO XIlI - Modelo Refer. de Declar. de enq. na situagcdo de ME/EPP — Carta de
Superveniéncia;

Birigui/SP, 27 de maio de 2021

Daniel Leandro Boccardo
Superintendente
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PREGAO ELETRONICO
2 .-/20-- — BIRIGUIPREV

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

Justificativa:

O Instituto de Previdéncia do Municipio de Birigui — BIRIGUIPREV, Autarquia municipal criada
através da Lei n° 4.053, de 8 de maio de 2002, 6rgdo responsavel pelo pagamento dos
beneficios previdenciarios aos servidores publicos municipais ocupantes de cargos efetivos do
municipio de Birigui, Camara Municipal e da Autarquia municipal, de acordo com a Lei n°
4.804, de 13 de novembro de 2006.

Foi necesséaria a contratacdo por meio de Pregdo, pois o contrato 06/2020 — Processo de
Dispensa que se deu a Contratacdo atual, foi finalizado no dia 16/05/2021, onde uma nova
prorrogacdo do contrato ultrapassaria os limites previstos de acordo com a Lei 8666/93, ora
mencionado no parecer juridico desta Autarquia.

Esta contratacdo tem como objetivo a Fiscalizagdo da obra de Reforma do Prédio do
Biriguiprev, onde o prédio encontra-se sem nenhuma reforma desde de sua inauguragdo no
ano de 2009 e a Justificativa da contratagédo da reforma se deu na Tomada de Prego 01/2019.
Este servico fiscalizara e acompanhard a empresa que estad executando toda a reforma do
prédio, sendo assim, diminuindo prejuizos, maior eficacia na execugdo e transparéncia dos
gastos, garantindo ao ente publico a aderéncia e execucdo conforme as normas técnicas e o
objetivo de conclusao da obra.

1. OBJETO

1.1. Contratagdo de Empresa de Servigco Técnico para Acompanhamento e Fiscalizag&o
de Obra do BIRIGUIPREV Junto ao Contrato Administrativo n°06/2020 e de acordo com o
estabelecido neste ANEXO | — Termo de Referéncia.

2. DESCRICAO DO OBJETO

2.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a Fiscalizacdo da obra de Reforma do
Prédio do Biriguiprev conforme especificages abaixo:

2.2. Do objeto e seus elementos caracteristicos.

1.1 E objeto do presente contrato a Prestacdo de Servico Técnico para
Acompanhamento e Fiscalizacdo de obra do Biriguiprev junto ao Contrato
Administrativo 06/2020, em especial.

1.2 Monitoramento diario do que foi realizado em relacdo ao que estava previsto no
cronograma de obras.

1.3 Manter formuléarios ou fichas de registro de ocorréncias.

1.4 Registrar todas as ocorréncias da execucao do contrato.

1.5 Analise de documentos técnicos quando solicitados pelos contratantes.

1.6 Organizar e alimentar relatérios da execucéao das atividades de reforma.

24



Instituto de Previdéncia do Municipio de Birigti - BIRIGUIPREV BmngreI/

CNPJ 05.078.585/0001-86

Estado de Sao Paulo
—_—

) SR (8 2 k,.
S

R NIRRT

1.7 Organizar o processo de pagamento através de emissdo mensal de relatdrios de
acompanhamento, juntamente com planilhas de medicdo dos servigcos realizados
no periodo.

1.8 Prestar Contas de seu gerenciamento.

2.3 O todo o servico prestado devera ser recebido pelo Gestor do Contrato, quando da
respectiva execucdo, apos verificagdo de sua conformidade com as especificacoes,
condicBes e obrigacdes previstas no Contrato e em seus Anexos, sendo observado que
0 recebimento de copia do servico prestado, constitui condi¢do indispensavel para o
pagamento do valor ajustado.

3. DA APRESENTACAO DO SERVICO:

3.1. Deverd constar mediante a entrega de cada medicdo mensal junto ao
Biriguiprev a seguinte relacdo do servi¢co prestado indicando:

3.2. APRESENTACAO - Resumo do Servico e o Local onde foi executado.

3.3. DESCRICAO DAS OB RAS - Arranjo Geral das obras e Descricao dos Servicos.
3.3.1. MAPA DE LOCALIZACAO - Apresentacédo Com Fotos Coloridas.

3.4. ANDAMENTO GERAL DA OBRA — Andamento Geral das Obras.
3.5. ANDAMENTO DA OBRA NO DETERMINADO PERIODO - Quantidade de Medicoes.
3.6. CONTROLE TECNOLOGICO DA OBRA - Caso haja.

3.7. CONTROLE METEOROLOGICO - Acompanhamento Diario da Execucdo dos
Servigos (Quantidade de dias e Percentual).

MODELO DE QUADRO

ACOMPANHAMENTO DIARIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS
Quantidade de dias e Percentual)

TOTAL DE PRATICAVEL
DIAS NO DL:AF?U(\:&M D'CAHSU?/EAM PRATICAVEL | IMPRATICAVEL COM _
PERIODO RESTRICAO

Com as Fases:

3.8. ACOMPANHAMENTO FOTOGRAFICO:

GRAFICO - COM A CONDICAO DOS SERVICOS

em boa qualidade e legenda do lugar indicado na foto.

1) PRATICAVEL - 2) IMPRATICAVEL - 3) PRATICAVEL COM RESTRICAO

com fotos coloridas anexadas no relatério,

3.9. O acompanhamento periédico devera ser realizado semanalmente, com no
minimo, 3 (trés) visitas presencias ou mediante convocac¢do da diretoria do Biriguiprev.
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4. DO PAGAMENTO:

4.1. O pagamento sera feito pelo Biriguiprev, apés a comprovacdo da entrega pela
autoridade competente, sendo o pagamento realizado por meio de Transferéncia, Ted
ou Boleto bancério e entrega da nota fiscal, até 05 (cinco) dias apds o respectivo ato de
aceite.

4.2. Em caso de devolucdo da Nota Fiscal ou Fatura para corre¢do, o prazo para o
pagamento passara a fluir apos a sua reapresentacao.

4.3. A critério da contratante poderéo ser utilizados créditos da contratada para cobrir
dividas de responsabilidades para com ela, relativos a multas que Ihe tenham sido
aplicadas em decorréncia da irregular execucao contratual.

4.4. A nota fiscal/fatura deverd ser emitida pela prépria Contratada, obrigatoriamente
com o numero de inscricdo do CNPJ apresentado nos documentos de habilitacdo e das
propostas de pregcos, ndo se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outros
CNPJs.

5. PENALIDADES

5.1. Em caso de inexecucdao total ou parcial do Contrato, inclusive de descumprimento de exigéncia
expressamente formulada pelo BIRIGUIPREV ou de inobservancia de qualquer obrigacdo legal,
bem como em caso de mora, sem motivo justificado, o Contratado ficara sujeito as seguintes
penalidades:

|. adverténcia; Adverténcia formal, por intermédio do setor competente, quando ocorrer
o descumprimento de clausulas contratuais que nao justifiquem a aplicacdo de
penalidade grave.

Il. multa: Correspondente de até 20% (vinte por cento), do valor deste CONTRATO,
correspondente ao exercicio corrente, sempre que por fato que lhe seja imputavel der
causa & inexecucao total ou parcial do CONTRATO.

lll. Para caso especifico de atraso injustificado, na execucdo do servi¢co, sera devida
multa de mora, calculada por dia de atraso, da obrigacdo ndo cumprida, na proporgéao
de 1% (um por cento) por atraso de até 30 (trinta) dias, passando-se a 2% (dois) por
cento apos esse prazo.

IV. Suspensédo temporéria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com
o BIRIGUIPREYV, por prazo até 5 (cinco) anos, apurado de acordo com a gravidade da
infracéo;

IV. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com Administracdo Publica, em
funcdo da natureza ou gravidade da falta cometida, sem prejuizo das multas incidentes.
V. O valor resultante das multas, que serdo independentes e, a critério da
CONTRATANTE, cumulativas, sera, conforme o caso, descontado do pagamento
devido a CONTRATADA ou judicialmente cobrado.
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VI. As penalidades previstas ndo serdo relevadas, salvo quando ficar comprovada a
ocorréncia de situa¢gdes que se enquadrem no conceito juridico de for¢ca maior ou caso
fortuito.

6. VALOR ESTIMADO

6.1. Para fins de apuracdo do valor global estimado da licitacdo foram considerados os
seguintes valores:

6.2. Valor mensal de: R$ 2.875,00 (dois mil, oitocentos e setenta e cinco reais) por més.
6.3. Assim, o Valor Global Estimado para a licitacdo é de até R$ 5.750,00 (cinco mil,
setecentos e cinquenta reais) e podera suplementando se necessario for prorrogado o
contrato.

7. RUBRICA ORCAMENTARIA

7.1. As despesas com a contratacdo serdo alocadas a conta da seguinte rubrica:
Cédigo — 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA
Classificacdo Funcional 09.122.0501-2.501 DESPESA 000017

8. VIGENCIA CONTRATUAL

8.1. O Contrato tera a duracédo de 3 (trés) meses, contados da data de assinatura do
contrato, podendo ser encerrado antecipadamente, conforme o término da obra e de
acordo com os termos do artigo 65, da Lei de Licitagdes, obedecido os limites do artigo
57 da mesma lei.

8.2. A vigéncia do contrato se dard ap6s o término do contrato atual, ou seja,
25/06/2021, mediante solicitacdo da Diretoria Administrativa do Biriguiprev.

9. GESTOR DO CONTRATO

9.1.0 Gestor do Contrato, responsavel pela comprovacdo da adequacédo técnica do
objeto contratado e pelo atestado de cumprimento da execucdo do Contrato, que
permitira a liguidacdo da despesa, sera pelo Diretor Administrativo e Financeiro do
Biriguiprev, ao qual compete acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a execugao, bem
como, dirimir, desembaracar quaisquer duvidas e pendéncias que surgirem,
determinando o que for necesséario a regularizacdo das faltas, falhas, problemas ou
defeitos observados, dando ciéncia a Contratada, conforme determina o artigo 67, da lei
de licitagcOes e suas alteracoes.
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PREGAO ELETRONICO N° --/20-- — BIRIGUIPREV
ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

EDITAL DE LICITACAO Ne ./20--

PREGAO ELETRONICO N2./20--

DATA DA ABERTURA: de........ de 20--
ENTREGA DAS PROPOSTAS:  de......... de 20--
HORARIO......... horas.

LOCAL: Rua Fundadores, 355 — Centro — Birigui/ SP

QUALIFICACAO DA EMPRESA
Razao Social:
C.N.P.J.:
Inscricao
Estadual:
Endereco:
Bairro:

CEP:

Cidade - UF:
Telefone:

RESPONSAVEL PELA EMPRESA:
Nome:
RG
CPF:
Estado Civil:
Endereco:
Bairro:
CEP:
Cidade:
Telefone:

1. CONDICOES DE PAGAMENTOS: O pagamento sera feito pelo Biriguiprev, apds a
comprovacéo da entrega pela autoridade competente, sendo o pagamento realizado
por meio de Transferéncia, Ted ou Boleto bancario e entrega da nota fiscal, até 05
(cinco) dias apoés o respectivo ato de aceite.

1.1. Em caso de devolugcéo da Nota Fiscal ou Fatura para correcéo, o prazo para o

pagamento passara a fluir apos a sua reapresentacdo, contados a partir da entrega da
Nota Fiscal, diretamente ao setor de tesouraria da Autarquia.
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. PROPOSTA
CNPJ: MENSAL PROPOSTA GLOBAL
ESPECIFICACAO / OBJETO: Contratacdo de
Empresa de Servico Técnico para Valor valor Total

Acompanhamento e Fiscalizacdo de Obra do Mensal 3 (trés Meses)
BIRIGUIPREV Junto ao Contrato Administrativo
n°06/2020 e de acordo com o estabelecido no
ANEXO | — Termo de Referéncia

Total:

PRAZO DE EXECUCAO: 3 (trés meses) podendo ser encerrado antecipadamente conforme o termino
da obra ou conveniéncia do Biriguiprev.

O acompanhamento periédico devera ser realizado semanalmente, com no minimo, 3 (trés) visitas
presencias ou mediante convocagédo da diretoria do Biriguiprev.

2. DESCRICAO DO OBJETO

2.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a Contratagcdo de Empresa de Servigo Técnico
para Acompanhamento e Fiscalizacdo de Obra do BIRIGUIPREV conforme especificacdes abaixo:

2.2. Os servigos serdo prestados mediante assinatura do contrato.

2.3. Devera conter o relatério mensal e devera conter as informagdes conforme Anexo | Termo
de Referéncia deste edital.

VALIDADE DA PROPOSTA............ (coveenne ) dias, contados da data da sua apresentacéo.
*Prazo de validade minimo: 60 (sessenta) dias.
RS......... Jeeenenene (cevreernminenns ).

Os precos contidos nesta proposta incluem todos os custos diretos e indiretos para a entrega dos itens
desta contratacdo inclusive as despesas com transportes, materiais, mao de obra especializada ou néo,
seguros em geral, equipamentos, ferramentas, custos de emissdo, encargos da legislacdo social,
trabalhista e previdenciaria, quaisquer danos causados a terceiros ou dispéndios resultantes de taxas,
regulamentos e impostos municipais, estaduais e federais, tributos incidentes, taxa de administracéo,
servigos, seguros, frete, embalagens, lucro, honorérios profissionais, despesas de hospedagem,
alimentacéo e deslocamento dos profissionais e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto do
Edital do Pregéo Eletrénico n° --/20-- do BIRIGUIPREYV, e seus Anexos.

Declaramos que os servigos ora ofertados atenderéo a todas as exigéncias do Edital respectivo,
em especial as do Termo de Referéncia a este anexado.

(Cidade) — (Estado), (dia) de (més) de 20--.
CARIMBO DA EMPRESA

Representante Legal
Cargo/Funcéo na Empresa

Obs.: O arquivo eletrénico contendo o modelo da Planilha de Pregos podera ser obtido pelo Licitante que
assim solicitar pelo e-mail pregao@biriguiprev.sp.gov.br.

29

ing Ui

Prel/



Instituto de Previdéncia do Municipio de Birigti - BIRIGUIPREV BmngreI/

CNPJ 05.078.585/0001-86

Estado de Sao Paulo
—_—

el
ABOR guypis N NUT

PREGAO ELETRONICON® ........... /20-- - BIRIGUIPREV
ANEXO Il = MINUTA DE CONTRATO

CONTRATON® [

O INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE BIRIGUI - BIRIGUIPREV, pessoa juridica
de direito publico interno, devidamente inscrito no CNPJ/MF sob n° 05.078.585/0001-86, com
sede na Rua Fundadores, 355, Centro, na cidade de Birigui, Estado de S&o Paulo, CEP 16200-
040, neste ato representado na forma da Lei Municipal 4.804/06, por seu Superintendente DANIEL
LEANDRO BOCCARDO, portador do RG n° ...........cceeeee. e CPF/MF sob n° ....covvviieiiieeeen, ,
juntamente com o Diretor Administrativo FINANCEIFO ..........cccccviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiriieirieiieeereeeeeeereeeeee e ,
portador do RG n°® ....................... e CPF/MF sob n° .....evvvvnnn, e ,
denominado CONTRATANTE, e do outro lado, a empresa abaixo qualificada, ora denominada:

CONTRATADA:
Razao Social:
C.N.P.J.

Inscricdo Estadual:
Endereco:

Bairro:

CEP:

Cidade - UF:
Telefone:

QUALIFICACAO DA EMPRESA
RESPONSAVEL PELA EMPRESA:

Nome:

RG

CPF:

Estado Civil:
Endereco:
Bairro:

CEP:

Cidade UF:
Telefone:

Resolvem, de comum acordo com o Pregado Eletrénico n° /20-- — BIRIGUIPREV,
autorizado em __/_ /20-- celebrar o presente contrato, com sujeicao disposicdes das Leis

n. 8.666, de 21 de junho de 1993 e 8.883, de 8 de junho de 1994 e legislagao posterior,
mediante as clausulas e condicdes, a saber:

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

Contratacdo de Empresa de Servico Técnico para Acompanhamento e Fiscalizacdo de
Obra do BIRIGUIPREV Junto ao Contrato Administrativo n°06/2020 e de acordo com o

estabelecido neste ANEXO | — Termo de Referéncia.
30



Instituto de Previdéncia do Municipio de Birigti - BIRIGUIPREV Bmngrel/

CNPJ 05.078.585/0001-86

Estado de Sao Paulo
—_—

CLAUSULA SEGUNDA — VIGENCIA

O presente Contrato tera a duracdo de 3 (trés) meses, a contar da data da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado nos termos do artigo 65, da Lei de Licitacbes, obedecido os
limites do artigo 57 da mesma lei.

A vigéncia do contrato se dara ap6s o término do contrato atual, ou seja, 25/06/2021,
mediante solicitacdo da Diretoria Administrativa

O acompanhamento periédico devera ser realizado semanalmente, com no minimo, 3
(trés) visitas presencias ou mediante convocacéo da diretoria do Biriguiprev.

CLAUSULA TERCEIRA — LOCAL, PRAZO E CONDICOES DE EXECUGCAO DO OBJETO

Os servicos serdo executados de acordo Termo de Referéncia (Anexo | deste Contrato).

CLAUSULA QUARTA — RECEBIMENTO DO OBJETO

O BIRIGUIPREYV efetuara o recebimento do objeto, através do Gestor indicado na Clausula Nona
deste Contrato.

Paragrafo Unico

O objeto sera recebido, quando da respectiva execucdo, mediante Recibo, apés verificacdo de
sua conformidade com as especificagfes, condi¢cdes e obrigacdes previstas neste Contrato e em
seus Anexos, sendo observado que o recebimento do objeto constitui condi¢éo indispensavel para
0 pagamento do valor ajustado.

CLAUSULA QUINTA - PRECO

O BIRIGUIPREYV pagara ao CONTRATADO, pela execucédo do objeto contratado, o valor

global de R$ --------------- (-mmmmm e ), conforme Proposta apresentada (Anexo I
deste Contrato), observado o disposto na Clausula Sexta deste Instrumento, e a seguinte
composicao:

Paragrafo Primeiro

No valor ajustado no caput desta Clausula estdo incluidos todos os insumos, encargos
trabalhistas e tributos, inclusive contribuicdes fiscais e parafiscais, bem como quaisquer
outras despesas necessarias a execucao deste Contrato.

Paragrafo Segundo

Caso o BIRIGUIPREV ndo demande o total de objetos previstos nos incisos do caput
desta Clausula, ndo serd devida indenizacdo ao CONTRATADO, observadas as
prescricoes da Lei n°® 8.666/1993.

CLAUSULA SEXTA — PAGAMENTO

O BIRIGUIPREYV efetuarad o pagamento referente ao objeto deste Contrato, mensalmente,
por meio de crédito em conta bancaria ou boleto em até 5 (cinco) dias Uteis a contar da
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data de apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, desde que tenha sido efetuado ateste pelo
Gestor do Contrato das obrigacfes contratuais assumidas pelo CONTRATADO.

Paragrafo Primeiro

Para toda efetivacdo de pagamento, 0 CONTRATADO devera apresentar no minimo lvia da
Nota Fiscal/Fatura na sede do BIRIGUIPREV considerando a atual situagdo de PANDEMIA —
COVID-19, na Rua Fundadores, 355, Centro, na cidade de Birigui/SP, CEP 16200-040, no
periodo compreendido entre as 7h30 as 11h30 e das 13h as 16H, de segunda a sexta.

Pardgrafo Segundo

A Nota Fiscal/Fatura devera conter, minimamente, as seguintes informacdes:

I. Descricao detalhada do objeto executado e dos respectivos valores;

Il. Periodo de referéncia da execucédo do objeto;

Ill. Nome e numero do CNPJ do CONTRATADO, cuja regularidade fiscal foi avaliada na fase
de habilitacdo, bem como o numero de inscricdo na Fazenda Municipal e/ou Estadual,
conforme o caso;

IV. Nome e numero do banco e da agéncia, bem como, o nimero da conta corrente do
CONTRATADO, com respectivos digitos verificadores;

V. tomador dos servicos: INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE BIRIGUI -
BRIGUIPREV,

VI. CNPJ do tomador dos servigos: 05.078.585/0001-86;

Paragrafo Terceiro

A Nota Fiscal/Fatura deverdo ser anexados:

|. CertidOes de regularidade fiscal e trabalhista exigidas na fase de habilitac&o;

Il. Comprovante de que o CONTRATADO é optante do Simples Nacional, se for o caso;
lll. Em caso de isencao/imunidade tributaria, documentos comprobatdrios com a indicagéo
do dispositivo legal que ampara a isencao/imunidade; e

IV. Demais documentos solicitados pelo Gestor do Contrato, necessarios ao pagamento
do objeto contratado.

Paragrafo Quarto

Caso sejam verificadas divergéncias na Nota Fiscal/Fatura, o BIRIGUIPREV néo
devolvera o documento fiscal ao CONTRATADO, interrompendo-se o prazo de
pagamento até que este providencie as medidas saneadoras ou comprove a corre¢cao dos
dados contestados pelo BIRIGUIPREV.

Paragrafo Quinto

Os pagamentos a serem efetuados em favor do CONTRATADO estardo sujeitos, no que
couber, as retencdes de tributos, nos termos da legislacdo tributaria e com base nas
informacgdes prestadas pelo CONTRATADO.

Paragrafo Sexto

Além de outras hipoteses previstas em lei ou no Contrato, o BIRIGUIPREV podera descontar,
do montante a pagar, os valores referentes a: multas; indeniza¢cées apuradas em processo
administrativo; parcelas dos servicos ndo executadas ou ndo prestadas a contento que
nao possam posteriormente ser executadas ou adequadas pelo CONTRATADO; bem
como, qualquer pagamento que decorra do descumprimento da legislacdo pelo

CONTRATADO.
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Paragrafo Sétimo

O BIRIGUIPREYV podera reter valores referentes a parcelas do objeto ndo executadas ou ndo
prestadas a contento que possam posteriormente ser executadas ou adequadas pelo
CONTRATADO, sendo efetuado seu pagamento, nos termos desta Clausula, apos o ateste
pelo Gestor do Contrato das obrigagdes cumpridas.

Paragrafo Oitavo

Caso o0 BIRIGUIPREV néo efetue o pagamento na forma prevista nesta Clausula, em
decorréncia de fato ndo atribuivel ao CONTRATADO, aos valores devidos serdo acrescidos
juros de mora de 0,5% (meio por cento) ao més, pro rata tempore, calculados desde o dia do
vencimento até a data da efetiva liquidacao.

CLAUSULA SETIMA — GARANTIA CONTRATUAL

O CONTRATADO esta dispensado de prestacdo de garantia contratual.
CLAUSULA OITAVA - OBRIGAQOES DO CONTRATADO

Além de outras obrigacbes estabelecidas neste Instrumento, em seus Anexos ou nas leis
vigentes, particularmente na Lei n° 8.666/1993, ou que entrarem em vigor, constituem
obrigacbes do CONTRATADO:

I. Manter durante a vigéncia deste Contrato todas as condi¢cbes de habilitacdo exigidas
guando da contratacdo, comprovando-as sempre que solicitado pelo BIRIGUIPREV;

II. Comunicar a imposicdo de qualquer penalidade que acarrete o impedimento de contratar
com o BIRIGUIPREV, bem como a eventual perda dos pressupostos para a licitacao;

lll. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, &s suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do Contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes decorrentes
da execucao;

IV. Reparar todos os danos e prejuizos causados ao BIRIGUIPREV, decorrentes de sua culpa
ou dolo, ndo restando excluida ou reduzida esta responsabilidade pela presenca de
fiscalizagc&o ou pelo acompanhamento da execucao por parte do Gestor do Contrato;

V. Responder pelo pagamento de todas as taxas, impostos, encargos fiscais e previdenciarios
respectivos, e por tudo mais que, como empresa deva satisfazer, além de ficar sob sua
integral responsabilidade a observancia as leis, previdenciarias e fiscais, assim como 0s
registros, impostos e outras providéncias e obrigacdes necesséarias a execucdo do presente,
isentando expressamente, neste ato, o BIRIGUIPREV de quaisquer responsabilidades por
estes encargos;

Arcar com todos 0s impostos, taxas e contribui¢cdes incidentes sobre este contrato, bem como
a suas atividades comerciais, devendo efetuar os respectivos pagamentos na forma e nos
prazos determinados por lei;

VI. Providenciar, perante a Receita Federal do Brasil - RFB, sua exclusdo obrigatéria do
SIMPLES, no prazo estipulado pelo artigo 30 da Lei Complementar n°® 123/2006, se o
CONTRATADO, quando optante do SIMPLES, extrapolar o limite de receita bruta anual
previsto no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123/2006, ao longo da vigéncia deste Contrato;
a) Nesta hipotese, cabera ao CONTRATADO arcar com eventuais custos decorrentes da
alteracdo de regime tributario, sendo vedado o pedido de reequilibrio econémico financeiro do
Contrato com este fundamento;

VII. Permitir vistorias e acompanhamento da execucdo do objeto pelo Gestor do Contrato;
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VIIIl. Obedecer as instrucdes e aos procedimentos, estabelecidos pelo BIRIGUIPREYV, para a
adequada execucao do Contrato;

IX. Designar 01 (um) preposto como responsavel pelo Contrato firmado com o BIRIGUIPREV,
para participar de eventuais reunides e ser o interlocutor do CONTRATADO, zelando pelo fiel
cumprimento das obrigacdes previstas neste Instrumento;

X. Impedir a participacao, direta ou indireta, de servidor ou dirigente do BIRIGUIPREV ou de
suas subsidiarias na execucao do objeto do presente Contrato;

XI. Atender as solicitagbes do BIRIGUIPREV relativas a transicdo contratual entre o
CONTRATADO e o0 seu sucessor na execucdo dos servicos, prestando todo o suporte, a fim
de gque o objeto contratado ndo seja interrompido;

XIl. Efetuar o reembolso ao estabelecimento comercial dos valores dos documentos de
legitimacdo, mediante depdsito na conta bancéaria da empresa credenciada, expressamente
indicada para esse fim;

XVIII. Manter em funcionamento Central de Atendimento Telefénico - Servico de Atendimento
ao Cliente - SAC, no horario comercial do Biriguiprev, 5 (cinco) dias por semana, para prestar
informacgdes, receber comunicacdes de interesse do BIRIGUIPREV e de seus beneficiarios,
em especial, problemas no sistema,;

Dar inicio a execucao do presente contrato.

Conduzir a execucao do presente em estrita observancia as normas da legislacdo Federal,
Estadual e Municipal;

Comunicar ao BIRIGUIPREV, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou incidente que possa atrapalhar a execucdo do presente e interromper
imediatamente o mesmo, se for o caso;

Executar o objeto deste certame, de acordo com as melhores técnicas e com pessoal
qualificado.

Manter pessoal técnico qualificado para atendimento ao Biriguiprev a fim de prevenir
problemas no banco de dados, resguardando o Biriguiprev de quaisquer responsabilidades,
sendo que tal atendimento podera ser via telefone, modem (e-mail/internet) e, em ultimo caso,
pessoalmente.

Desenvolver todos os servi¢cos constantes do ANEXO | do Edital, bem como cumprir com
0 cronograma de execucao dos servigos.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO BIRIGUIPREV

Além de outras obrigacdes estipuladas neste Instrumento, em seus Anexos ou em lei,
particularmente na Lei n° 8.666/1993, constituem obrigacdes do BIRIGUIPREV:

Prestar a contratada todos os esclarecimentos necessarios a execucéo do presente;

Zelar pelo cumprimento do presente;

Colocar a disposicdo do CONTRATADO todas as informacdes necessarias a perfeita
execugéao dos servigos objeto deste Contrato; e

Efetuar os pagamentos na forma acordada;

Permitir o acesso dos técnicos da CONTRATADA, devidamente credenciados, nas
dependéncias do Instituto de Previdéncia do Municipio de Birigui - Biriguiprev, para fins de
execucao dos servigos;

Prestar os esclarecimentos a CONTRATADA, referentes ao objeto do contrato;

Rejeitar a prestacdo dos servigos realizados por terceiros, sem autorizacao;

Fornecer os elementos basicos e dados complementares necesséarios a prestacdo dos
servigos;
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Alterar, quando conveniente, o Gestor do Contrato, por outro profissional, mediante
comunicacao escrita ao CONTRATADO,;

Comunicar ao CONTRATADO, por escrito:

a) quaisquer instrucdes ou procedimentos sobre assuntos relacionados ao Contrato;

b) a abertura de procedimento administrativo para a apuracdo de condutas irregulares do
CONTRATADO, concedendo-lhe prazo para defesa; e

c) a aplicacdo de eventual penalidade, nos termos deste Contrato;

E dever do CONTRATADO fornecer ao contratante o acompanhamento/relatorios objeto desse
contrato, em via impressa e o respectivo arquivo digital mensal.

O CONTRATADO devera fornecer cépia do presente instrumento, contendo todas as
especificidades da prestacéo de servigo contratado.

CLAUSULA DECIMA - SIGILO DAS INFORMACOES

Cabe ao CONTRATADO cumprir as regras de sigilo e assegurar a aceitacdo e adesdo as
mesmas por profissionais que integrem ou venham a integrar a sua equipe na prestacdo do
objeto deste Contrato, as quais perdurardo, inclusive, apés a cessacao do vinculo contratual e
da prestacéo dos servicos:

I. Cumprir as diretrizes e necessarias para assegurar a integridade e o sigilo das informacoes;
II. Nao acessar informagfes sigilosas do BIRIGUIPREV, salvo quando previamente
autorizado por escrito;

Ill. Sempre que tiver acesso as informa¢des mencionadas no inciso anterior:

a) manter sigilo dessas informa¢des, ndo podendo copia-las, reproduzi-las, reté-las ou
praticar qualquer outra forma de uso que ndo seja imprescindivel para a adequada prestacao
do objeto deste Contrato;

b) limitar o acesso as informacdes aos profissionais envolvidos na prestacdo dos servigcos
objeto deste Contrato, os quais deverdo estar cientes da natureza sigilosa das informacgdes e
das obrigacdes e responsabilidades decorrentes do uso dessas informagdes; e

c) informar imediatamente ao BIRIGUIPREV qualquer violacdo das regras de sigilo ora
estabelecidas que tenha ocorrido por sua agdo ou omissao, independentemente da existéncia
de dolo, bem como dos profissionais envolvidos, adotando todas as orientacdes do
BIRIGUIPREYV para remediar a violacao;

IV. Entregar ao BIRIGUIPREV, ao término da vigéncia deste Contrato, todo e qualquer
material de propriedade deste, inclusive notas pessoais envolvendo matéria sigilosa e registro
de documentos de qualquer natureza que tenham sido criados, usados ou mantidos sob seu
controle ou posse, assumindo o compromisso de ndo utilizar qualquer informacéo sigilosa a
gue teve acesso no ambito deste Contrato; e

V. Assinar, por seu representante legal, Termo de Confidencialidade, conforme modelo
constante do Anexo Il (Termo de Confidencialidade) deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - CESSAO DE CRED. CESSAO CONT. E
SUBCONTRATACAO

E vedada a cessdo de qualquer crédito decorrente do presente Contrato, bem como, a
emissao, por parte do CONTRATADO, de qualquer titulo de crédito em razdo do mesmo.

Paragrafo Primeiro
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E admitida a cess&o contratual somente nas hipéteses em que o CONTRATADO realizar as
operacdes societarias de fusdo, cisdo ou incorporacdo, condicionada aos seguintes
requisitos:

I. Aguiescéncia prévia do BIRIGUIPREV, que analisar4 eventuais riscos ou prejuizos
decorrentes de tal alteracdo contratual; e

II. Manutencéo de todas as condi¢Oes contratuais e requisitos de habilitagdo originais.
Paragrafo Segundo

Caso ocorra a cessao contratual admitida no Pardgrafo anterior, o cessionario assumira
integralmente a posicdo do cedente, passando a ser responsavel pela execugcdo do presente
Contrato, fazendo jus, por conseguinte, ao recebimento dos créditos dele decorrentes.
Paragrafo Terceiro

E vedada a subcontratacdo para a execucio do objeto deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - PENALIDADES

Em caso de inexecucdo total ou parcial do Contrato, inclusive de descumprimento de
exigéncia expressamente formulada pelo BIRIGUIPREV ou de inobservancia de qualquer
obrigacéo legal, bem como em caso de comportamento inidéneo, fraude fiscal ou mora, sem
motivo justificado, 0 CONTRATADO ficara sujeito as seguintes penalidades:

|. adverténcia;

II. multa:

a) de até 20% (vinte por cento), pela inobservancia do disposto nos incisos Ill e XVII do
subitem 6.1 do Termo de Referéncia (Anexo | deste Contrato), incidente sobre o valor da Nota
Fiscal/Fatura do més em que o descumprimento se deu;

b) para caso especifico de atraso injustificado, na execucdo do servico, sera devida multa de
mora, calculada por dia de atraso, da obrigacdo ndo cumprida, na propor¢édo de 1% (um por
cento) por atraso de até 30 (trinta) dias, passando-se a 2% (dois) por cento apds esse prazo.

lll. Suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com o
BIRIGUIPREYV, por até 5 (cinco) anos, apurado de acordo com a gravidade da infracéo; e

IV. Impedimento de licitar e de contratar com o BIRIGUIPREV, por prazo ndo superior a 5
(cinco) anos, apurado de acordo com a gravidade da infragé&o.

Paragrafo Primeiro

As penalidades indicadas nesta Clausula somente poderdo ser aplicadas ap6s procedimento
administrativo, e desde que assegurados o contraditério e a ampla defesa, facultada ao
CONTRATADO a defesa prévia, no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

Paragrafo Segundo

Contra a decisdo de aplicacdo de penalidade, o CONTRATADO podera interpor o recurso
cabivel, na forma e no prazo previstos na Lei n°® 8.666/1993.

Paragrafo Terceiro

A imposicao de penalidade prevista nesta Clausula ndo impede a resciséo unilateral do
Contrato pelo BIRIGUIPREV, nos casos previstos nos incisos | a Xll, XVII e XVIII, do artigo
78, da Lei n°® 8.666/1993.

Paragrafo Quarto

As penalidades previstas nos incisos I, Il e IV do caput desta Clausula poderdo ser aplicadas
juntamente com a indicada no inciso II.

Paragrafo Sexto

A multa aplicada ao CONTRATADO e os prejuizos causados ao BIRIGUIPREV seréo
deduzidos de quaisquer créditos a ele devidos, ressalvada a possibilidade de cobranca
judicial da diferenca eventualmente ndo coberta pelos mencionados créditos.
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Paragrafo Sétimo
No caso de uso indevido de informacdes sigilosas, observar-se-ao, no que couber, os termos
da Lei n® 12.527/2011 e do Decreto n° 7.724/2012.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - RESCISAO

O presente Contrato poderd ser rescindido:

I. Por ato unilateral do BIRIGUIPREYV, nas hipoteses previstas nos incisos | a XlI, XVIl e XVIII,
do artigo 78 da Lei n° 8.666/1993, mediante autorizacdo escrita e fundamentada da
autoridade competente, reduzida a termo, assegurado o contraditério, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades previstas neste Contrato, quando
cabivel,

Il. Por acordo entre as partes, mediante autorizacdo escrita e fundamentada da autoridade
competente, reduzida a termo, e desde que haja conveniéncia para o BIRIGUIPREV; e

ll. por via judicial, nos termos da legislacéo.

Paragrafo Primeiro

Rescindido o Contrato, nos termos dos incisos | ao Xl e XVIII do artigo 78 da Lei n° 8.666/1993, o
CONTRATADO respondera por eventuais perdas e danos e sujeitar-se-4 as penalidades
decorrentes do Contrato, apuradas em procedimento administrativo, bem como as consequéncias
previstas no artigo 80 da Lei n°® 8.666/1993, no que couber.

Paragrafo Segundo

Em caso de rescisdo pelos motivos previstos nos incisos XIl a XVII do artigo 78 da Lei n°
8.666/1993, sem que haja culpa do CONTRATADO, sera este ressarcido dos prejuizos que
comprovadamente houver sofrido, observando-se, ainda, o disposto no artigo 79, paragrafo
segundo, da mesma Lei.

SERA REINCIDIDO O CONTRATO NAS SEGUINTES HIPOTESES:

I) O ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificacdes, projetos ou prazos;

1) O cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacdes, projetos e prazos;
IIHA lentiddo no seu cumprimento, levando a Administracdo a considerar a
impossibilidade da execuc¢do do servi¢co nos prazos estipulados;

IV) O atraso injustificado do servico;

V) A subcontratacdo total ou parcial do seu objeto a associacdo do contratado com
outrem, a cessdo ou transferéncias, total ou parcial, bem como a fusédo, cisdo ou
incorporacao, nao admitidas no edital e no contrato.

VI) A decretacao de faléncia ou a instauracao de insolvéncia civil.

VII) A dissolucao da sociedade;

VIII) A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa que
prejudique a execucéo do contrato;

IX) Razbes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela maxima autoridade administrativa e exaradas no processo
administrativo a que se refere o contrato.

X) A ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada, impeditiva
da execucao do contrato.

XI) O descumprimento do disposto no inciso V do art. 27, sem prejuizo das sancodes
penais cabiveis.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA — DISPOSICOES FINAIS

Este Contrato representa todo o acordo entre as partes com relacéo ao objeto nele previsto.

Paragrafo Primeiro
Integram o presente Contrato:
ANEXO | - Termo de Referéncia,

ANEXO II - Modelo de Proposta;

ANEXO III - Minuta do Contrato;

ANEXO IV - Termo de Confidencialidade

ANEXO V - Recibo da Retirada do Edital Via E-mail;

ANEXO VI - Modelo Refere. de Declar. de Pleno Atend. aos Requis. de Habilitacao;
ANEXO VII - Termo de Ciéncia e Notificagao.

ANEXO VIII - Declaracdo de Cumprimento da Politica de Seguranca do Biriguiprev.
ANEXO IX - Modelo Refer. de Declar. de Sit. Regular perante o Ministério do Trabalho;
ANEXO X - Modelo Refer. de Declar. Assegur. que a licitante ndo esta declarada inidénea;
ANEXO XI - Modelo Referencial de Instrumento Particular de Procuracéo;

ANEXOXII - Modelo Refer. de Dec. de enquad na sit. de ME/EPP - C. de Superveniéncia;

Paragrafo Segundo

A omissdo ou tolerdncia quanto a exigéncia do estrito cumprimento das obrigacbes
contratuais ou ao exercicio de prerrogativa decorrente deste Contrato ndo constituira rendncia
ou novacao nem impedird as partes de exercerem os seus direitos a qualquer tempo.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - FORO

E competente o foro da cidade de Birigui, Estado de S&o Paulo, para solucionar eventuais
litigios decorrentes deste Contrato, afastado qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

As folhas deste Contrato sao rubricadas por , procurador(a) do BIRIGUIPREYV, por
autorizacdo do representante legal que o assina.

E, por estarem assim justos e contratados, firmam o presente Instrumento, redigido em 2
(duas) vias de igual teor e forma, para um so6 efeito, juntamente com as testemunhas abaixo.

Birigui/SP, de de

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE BIRIGUI — BIRIGUIPREV
DANIEL LEANDRO BOCCARDO
SUPERINTENDENTE

CONTRATADO

Testemunhas:
Nome/CPF:
Nome/CPF:
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PREGAO ELETRONICONCO .............. /20-- — BIRIGUIPREV
ANEXO IV - MINUTA DE TERMO DE CONFIDENCIALIDADE

TERMO DE CONFIDENCIALIDADE PARA REPRESENTANTE LEGAL

, por seu representante legal, doravante designado simplesmente RESPONSAVEL, se
compromete, por intermédio do presente TERMO DE CONFIDENCIALIDADE, a néo divulgar
sem autorizacdo quaisquer informacdes de propriedade do INSTITUTO DE PREVIDENCIA
DO MUNICIPIO DE BIRIGUI- BIRIGUIPREYV, em conformidade com as seguintes Clausulas e
condicoes:

CLAUSULA PRIMEIRA

O RESPONSAVEL reconhece que, o Servico Técnico para Acompanhamento e
Fiscalizacdo de Obra do BIRIGUIPREV Junto ao Contrato Administrativo n°06/2020 e de
acordo com ANEXO | — Termo de Referéncia estabelece contato com informacdes
privadas do BIRIGUIPREV, que podem e devem ser conceituadas como segredo de
informacédo. Estas informacdes devem ser tratadas confidencialmente sob qualquer condicao
e ndo podem ser divulgadas a terceiros ndo autorizados, sem a expressa e escrita
autorizacao do representante legal do BIRIGUIPREV, signatario do Contrato ora referido.

CLAUSULA SEGUNDA

As informacdes a serem tratadas confidencialmente sdo aquelas que, por sua natureza, nao
s&o ou nao deveriam ser de conhecimento de terceiros, tais como:

I. Listagens e documentac¢des com informacdes confidenciais a que venha a ter acesso;

Il. Valores e informacdes de natureza operacional, financeira, administrativa, contabil e
juridica; e

I1l. Documentos e informacdes utilizados na execucgéo dos servicos do Contrato n® __ /20--.

CLAUSULA TERCEIRA

O RESPONSAVEL reconhece que as referéncias dos incisos | as Il da Clausula Segunda
deste Termo sdo meramente exemplificativas, e que outras hip6teses de confidencialidade
gue ja existam ou venham ser como tal definidas no futuro devem ser mantidas sob sigilo.

Paragrafo Unico

Em caso de duvida acerca da natureza confidencial de determinada informacéo, o

RESPONSAVEL deverd manté-la sob sigilo até que venha a ser autorizado

expressamente pelo representante legal do BIRIGUIPREV, signatario do Contrato n°
[20--, a tratd-la diferentemente. Em hipétese alguma a auséncia de

manifestacdo expressa do BIRIGUIPREV podera ser interpretada como liberacdo de

gualguer dos compromissos ora assumidos.

CLAUSULA QUARTA

O RESPONSAVEL recolhera, ao término do Contrato n° [20--, para imediata
devolucdo ao BIRIGUIPREYV, todo e qualquer material de propriedade deste, inclusive notas
pessoais envolvendo matéria sigilosa a este relacionada, registro de documentos de qualquer

natureza que tenham sido criados, usados ou mantidos sob seu controle ou posse seja de
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seus empregados, prepostos, prestadores de servico, seja de fornecedores, com vinculo
empregaticio ou eventual com o RESPONSAVEL, assumindo o compromisso de n&o
utilizar qualquer informacao sigilosa ou confidencial a que teve acesso enquanto contratado
pelo BIRIGUIPREV.

Paragrafo Unico

O RESPONSAVEL determinara a todos os seus empregados, prepostos e prestadores de
servico que estejam, direta ou indiretamente, no acompanhamento da obra do Biriguiprev
objeto do Contrato n° /20--, a observancia do presente Termo, adotando todas as
precaucbes e medidas para que as obrigacbes oriundas do presente instrumento sejam
efetivamente observadas.

CLAUSULA QUINTA

O RESPONSAVEL obriga-se a informar imediatamente ao BIRIGUIPREV qualquer violag&o
das regras de sigilo ora estabelecidas que tenha ocorrido por sua acdo ou oOmissao,
independentemente da existéncia de dolo, bem como, de seus empregados, prepostos e
prestadores de servico.

CLAUSULA SEXTA

O descumprimento de quaisquer das clausulas do presente Termo acarretara a
responsabilidade civil e criminal dos que, comprovadamente, estiverem envolvidos no
descumprimento ou violagéo.

CLAUSULA SETIMA

As obrigacoes a que alude este instrumento perdurardo inclusive apos a cessagao do vinculo
contratual entre 0o RESPONSAVEL e o BIRIGUIPREV e abrangem as informacdes presentes
e futuras.

CLAUSULA OITAVA

O RESPONSAVEL se compromete, no ambito do CONTRATO objeto do presente Termo, a
apresentar ao BIRIGUIPREV declaracéo individual de adeséo e aceitacdo das Clausulas do
TERMO DE CONFIDENCIALIDADE para Profissionais, de cada integrante ou participante da
Equipe que prestar ou vier a prestar os servigos especificados no Contrato n° /20--.

De Acordo,

Birigui/SP, de de
Representante Legal do Contratado:
Nome:

Cargo/Funcgéo: CARIMBO /CNPJ
CPF:

Telefone:

E-mail:

Documento de ldentidade (nUmero,data,emissor):
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PREGAO ELETRONICO N° --/20-- - BIRIGUIPREV

ANEXO V - RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL PELA INTERNET

Denominacao:

CNPJ: N°

E-mail:

Endereco:

Cidade: Estado de

DDD () Telefone

Local: , , de de 20 .

Nome/Assinatura

Senhor licitante,

Visando a comunicacao futura entre esta Autarquia e sua empresa, solicitamos a Vossa
Senhoria preencher o recibo de retirada do Edital e remeté-lo ao Departamento de
Licitacdes através do e-mail pregao@biriguiprev.sp.gov.br ou através do (18) 3644-6350.

A nédo remessa do recibo exime esta Autarquia da responsabilidade da comunicacao
por meio de e-mail a empresa de eventuais esclarecimentos e retificacdes ocorridas no
instrumento convocatério, bem como de quaisquer informacdes adicionais, ndo cabendo
posteriormente  qualquer reclamacdo. Toda (s) a(s) licitante(s) devera(ao)
necessariamente acessar regularmente o sitio:  www.biriguiprev.sp.gov.br, secao
“Licitagdes” ou acompanhar publicacdes no Diario Oficial do Estado.

Obtivemos, através do acesso a pagina http://www.biriquiprev.sp.gov.br na sec¢éo
“Licitagdes”, nesta data, copia do instrumento convocatorio da licitagcdo acima identificada.

CARIMBO /CNPJ
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Wiy Estado de S&o Paulo

PREGAO ELETRONICO N° --/20-- - BIRIGUIPREV

ANEXO VI - MINUTA DECLARACAO REQUISITOS DA HABILITACAO

Pregéao Eletrbénico n°:

Objeto:

A (nome da licitante) , por seu
representante legal, inscrita no CNPJ sob no. , com sede a
, nos termos do artigo 4°, VII, da Leil0.520/2002, declara para

os devidos fins de direito que cumpre plenamente os requisitos da habilitacao
estabelecidos nas clausulas do edital em epigrafe.

Sendo expressao da verdade subscrevo-me.

(Local) , (Data)

(Assinatura do Representante Legal)

CARIMBO / CNPJ
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PREGAO ELETRONICO N° --/20-- - BIRIGUIPREV
ANEXO VIl - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO (CONTRATOS)

CONTRATANTE:

CONTRATADO:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):

OBJETO:

ADVOGADO(S)/ N°OAB/email:(*)

Pelo presente TERMO, ndés, abaixo identificados:

a) O ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua
execucao contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas
do Estado de Séo Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletronico;

b) Poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das
manifestacdes de interesse, Despachos e Decisbes, mediante regular cadastramento
no Sistema de Processo Eletronico, em consonéancia com o estabelecido na Resolucao
n° 01/2011 do TCESP;

c) Além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e Decis6es que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario
Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n° 709,
de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos
processuais, conforme regras do Codigo de Processo Civil;

d) As informacdes pessoais dos responsaveis pela contratante estdo cadastradas no
modulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP - CadTCESP”, nos termos
previstos no Artigo 2° das Instrugdes n°01/2020, conforme “Declaragdao(6es) de
Atualizagao Cadastral” anexa (s);

e) €& de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre
atualizados.
2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:
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a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente

publicacao;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,

exercer o direito de defesa, interpor recursos e 0 que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:=
Nome: Daniel Leandro Boccardo
Cargo: Superintendente

CPF: 267.498.578-09
RESPONSAVEIS _PELA _HOMOLOGAGCAO DO _CERTAME _OU

RATIFICACAQO

DA

DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:
Nome: DANIEL LEANDRO BOCCARDO
Cargo: SUPERINTENDENTE

CPF: 267.498.578-09

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo contratante:

Nome: DANIEL LEANDRO BOCCARDO

Cargo: SUPERINTENDENTE

CPF: 267.498.578-09

Assinatura:

Pela contratada:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura;

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura;

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive, o enderego eletrénico.
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MODELO REFERENCIAL DE DECLARAGCAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS
REQUISITOS DA POLITICA DE SEGURANCA DO BIRIGUIPREV E ANEXOS.

Ao

BIRIGUIPREV
A Comissdo de Licitacao.

Declaramos sob as penas das Leis Federais n. 8.666/93 e suas alteracdes, conhecer e
aceitar todas as condi¢cOes da Portaria n® 053/2018 onde faz-se parte do Edital do Pregao
Eletrénico n° .............. - Processo n°.................. , bem como todas suas clausulas e que,
assim sendo, atendemos plenamente a todos 0s requisitos necessarios a participacao e
habilitacdo no mesmo.

Local, de de 20--
Nome:
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POLITICA DE SEGURANCA DO BIRIGUIPREV

Resolucdo n° 01 de 13 de agosto de 2019

Publicado em 13 de agosto de
2019, no mural de publica¢des do

BIRIGUIPREV. Institui a politica de informagdo do Instituto de
Birigui - SP, 13/08/2019. Previdéncia do Municipio de Birigui -
BIRIGUIPREV

Daniel Leandro Boccardo

O Conselho Deliberativo, no uso de suas
atribuicdes conferidas pelo art. 81 da Lei n° 4.804, de 13 de novembro de 2006, e conforme
deliberacdo contida na Ata da Reunido Ordinaria do dia 13/08/2019, aprova a presente
Resolucéo:

1. INTRODUCAO

Seguranca da Informacao (SI) é a disciplina dedicada a protecdo da informacao de forma
a garantir a continuidade dos servigcos, minimizando os danos e maximizando o retorno dos
investimentos e as oportunidades de atuacdo de uma instituicéo.

A Politica de Seguranca da Informacdo (PSI), por sua vez, € o documento formal que
orienta e estabelece as diretrizes corporativas para a protecdo dos ativos de informacao e a gestao
da seguranca da informacao.

“Politica de Seguranca da Informacdo e ComunicacBes: documento aprovado pela
autoridade responsavel do BIRIGUIPREV, com o objetivo de fornecer diretrizes, critérios e
suporte administrativo suficientes a implementacdo da seguranca da informacdo e
comunicacgoes”.

Os objetivos genéricos da Politica de Seguranca da Informacdo para o0 BIRIGUIPREV
séo:

A. Certificar e garantir seguranca com contato externo em relacdo a sistemas,
equipamentos, dispositivos e atividades vinculadas a seguranca dos sistemas de informacao;

B. Promover a conscientizacdo de todos servidores visando a compreensao e 0 manuseio
de situac@es relacionadas a seguranca da informacao;

C. Promover as acBes necessarias a implementacdo e manutencdo da seguranga da
informacao;

2. CAMPO DE APLICACAO

Os objetivos e diretrizes estabelecidos nesta Politica de Seguranca da Informacdo seréo
aplicados em toda a organizacao; deverdo ser observados por todos servidores, colaboradores e
também a fornecedores e prestadores de servigo quando pertinente ou aplicavel a &rea da
informagdo, em qualquer meio ou suporte. Este documento, dentre outras diretrizes, da ciéncia a
cada envolvido de que os ambientes, sistemas, recursos computacionais e redes informacionais
do orgdo poderdo ser monitorados e gravados, com prévia informagéo, conforme previsto na
legislacdo brasileira.

3. SEGURANCA DA INFORMACAO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO
DE BIRIGUI - BIRIGUIPREV
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3.1 PRINCIPIOS E OBJETIVOS

Além de buscar a preservagdo das informacgdes e seus respectivos ativos quanto a
confidencialidade, integridade, disponibilidade e autenticidade; sdo objetivos da Politica de
Seguranca da Informagéo do BIRIGUIPREV:

A. Estabelecer diretrizes para a disponibilizacéo e utilizacdo de recursos de informacéo,
servigos de redes de dados, estacdes de trabalho, internet, telecomunicages e correio eletronico
institucional.

B. Designar e definir acOes e responsabilidades a serem tomadas por parte dos servidores
pertinentes.

C. Apoiar a implantac&o das iniciativas relativas a Seguranga da Informacao.

D. Possibilitar a criacdo de controles e promover a otimizacdo dos recursos e
investimentos em tecnologia da informacéo, contribuindo com a mitigagdo dos riscos associados.

Sdo principios da Politica de Seguranca da Informacdo do BIRIGUIPREV:

A. Toda informagéo produzida ou recebida pelos servidores, colaboradores, fornecedores
e prestadores de servico, em resultado da funcdo exercida e/ou atividade profissional contratada,
pertence ao BIRIGUIPREV. As excecOes devem ser explicitadas e formalizadas entre as partes.

B. Todos os recursos de informacdo do BIRIGUIPREV devem ser projetados para que
seu uso seja consciente e responsavel. Os recursos comunicacionais e computacionais da
instituicdo devem ser utilizados Unica e exclusivamente para a consecucdo de seus objetivos
finalisticos.

C. Deverdo ser criados e instituidos controles apropriados, registros de atividades e afins,
em todos 0s pontos e sistemas em que a institui¢do julgar necessario, com vistas a reducdo dos
riscos dos seus ativos de informacao.

D. Os gestores, administradores e operadores dos sistemas computacionais poderdo, pela
caracteristica de suas credenciais como usudarios (privilégios diferenciados associados a cada
perfil), acessar arquivos e dados de outros usuarios. Tal operacdo s6 serd permitida quando
necessaria para a execuc¢do de atividades operacionais sob sua responsabilidade. Todo o acesso a
redes e sistemas do o6rgdo deverd ser feito por meio de login de acesso Unico, pessoal e
intransferivel.

E. O BIRIGUIPREYV pode utilizar tecnologias e ferramentas para monitorar e controlar o
conteudo e o acesso a quaisquer tipos de informacdo alocada na infraestrutura provida pelo
instituto.

F. Cada usuério € responsavel pela seguranca das informacdes dentro do BIRIGUIPREV,
principalmente daquelas que estdo sob sua responsabilidade.

G. A gestdo da seguranca da informacdo no BIRIGUIPREYV serd realizada pela Diretoria
Executiva.

H. Devera constar em todos os contratos do BIRIGUIPREV, quando o objeto for
pertinente, clausula de confidencialidade e de obediéncia as normas de seguranca da
informacdo a ser observada por empresas fornecedoras e por todos os profissionais que
desempenham suas atividades no BIRIGUIPREV.

I. Esta Politica de Seguranca da Informacdo sera implementada no BIRIGUIPREV
por meio de normas e procedimentos especificos, obrigatorios para todos 0s usuarios,
independentemente do nivel hierarquico ou fungdo, bem como de vinculo empregaticio ou de
prestacao de servico.

4. PAPEIS E RESPONSABILIDADES
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4.1 Descricdo de papéis em Seguranca da Informacéo.

PAPEL PERFIL ASSOCIADO DESCRICAO

Todos os servidores, gestores, técnicos,
estagiarios, consultores e colaboradores
internos, que fazem uso dos recursos
informacionais e computacionais do
BIRIGUIPREV.

Prestadores de servi¢os contratados direta
ou indiretamente pelo BIRIGUIPREV e
demais colaboradores externos que fazem
uso de seus recursos informacionais e
computacionais.

Unidade organizacional responsavel pela
gestdo e operacdo dos recursos de Tl na
Area de Tl Diretoria Executiva organizacéo e custodiaste da informacéo.

Servidores publicos e demais funcionarios

Usuario Interno .
e colaboradores internos

Prestadores de Servicos e demais

Usuario Externo
colaboradores externos

4.2 Responsabilidades Gerais

Séo responsabilidades gerais de todos 0s usuarios e gestores de servigos de rede de dados,
internet, telecomunicacgdes, estacbes de trabalho, correio eletrénico e demais recursos
computacionais do BIRIGUIPREV:

A. Promover a seguranca de seu usuario corporativo, departamental ou de rede local, bem
como de seus respectivos dados e credenciais de acesso.

B. Seguir, de forma colaborativa, as orientacdes fornecidas pelos setores competentes em
relacdo ao uso dos recursos computacionais e informacionais do instituto.

C. Utilizar de forma ética, legal e consciente 0s recursos computacionais e
informacionais do BIRIGUIPREV.

Os modelos de declaracdo de compromisso e de ciéncia das normas de Seguranca da

Informacéo vigentes no BIRIGUIPREYV estdo presentes no ANEXO | e Il

4.3 Responsabilidades especificas

4.3.1 Usuarios internos e externos.

Sera de inteira responsabilidade de cada usuario (interno ou externo) todo prejuizo ou
dano que vier a sofrer ou causar ao BIRIGUIPREV em decorréncia da ndo obediéncia as
diretrizes e normas referidas na Politica de Seguranga da Informacdo e nas normas e
procedimentos especificos dela decorrentes. Os usuarios externos devem entender 0s riscos
associados a sua condicdo e cumprir rigorosamente as politicas, normas e procedimentos
especificos vigentes. O BIRIGUIPREV podera, a qualquer tempo, revogar credenciais de acesso
concedidas a usuarios em virtude do descumprimento da politica de Sl ou das normas e
procedimentos especificos dela decorrentes.

4.3.2 Gestores de pessoas e processos.
Os gestores executivos do BIRIGUIPREV devem ter postura exemplar em relacdo a
segurancga da informacéo, diante, sobretudo, dos usuarios sob sua gestdo. Cada gestor devera
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manter 0s processos sob sua responsabilidade aderente as politicas, normas e procedimentos
especificos de seguranca da informacdo do BIRIGUIPREV, adotando as a¢fes necessarias para
cumprir tal responsabilidade.

4.3.3 Area de Tecnologia da Informagcao.

Quanto a gestdo de seguranca da informacéo, serdo responsabilidades especificas da area
de Tecnologia da Informagéo:

A. Zelar pela eficacia dos controles de Sl utilizados e informar aos gestores e demais
interessados os riscos residuais.

B. Negociar e acordar com os gestores niveis de servico relacionados a Sl, incluindo os
procedimentos de resposta a incidentes.

C. Configurar os recursos informacionais e computacionais concedidos aos usuarios com
todos os controles necessarios para cumprir 0s requerimentos de seguranca estabelecidos pelos
procedimentos, normas e politicas de seguranca da informacéao.

D. Garantir seguranga especial para sistemas com acesso publico, fazendo guarda de
evidéncias que permitam a rastreabilidade para fins de auditoria ou investigacéo.

E. Administrar, proteger e testar copias de seguranca de sistemas e dados relacionados
aos processos considerados criticos para o BIRIGUIPREV.

F. Implantar controles que gerem registros de atividades para retirada e transporte de
midias que contenham informacdes custodiadas pela Tl, nos ambientes totalmente controlados
por ela.

G. Informar previamente sobre o fim do prazo de retencdo de informaces, para que se
tenha a alternativa de alterd-lo ou posterga-lo, antes que a informacdo seja definitivamente
descartada pelo custodiaste.

H. Atribuir cada conta ou dispositivo de acesso a computadores, sistemas, bases de dados
e qualquer outro ativo de informacdo a um responsavel identificavel como pessoa fisica,
responsavel pelo uso da conta (a responsabilidade pela gestdo dos “logins” de usuarios externos
é do gestor do contrato de prestacao de servicos ou do gestor do setor em que 0 usuario externo
desempenha suas atividades).

5. DIRETRIZES GERAIS.

5.1 Tratamento da informacao.

Sao diretrizes especificas e procedimentos proprios de tratamento da informacéo
corporativa do BIRIGUIPREV:

A. Documentos imprescindiveis para as atividades dos usurios da instituicdo deverao ser
salvos em drives de rede. Tais arquivos, se gravados apenas localmente nos computadores, nao
terdo garantia de backup e poderdo ser perdidos caso ocorra uma falha no computador, sendo,
portanto, de responsabilidade do proprio usuério.

B. Arquivos pessoais e/ou ndo pertinentes as atividades institucionais do BIRIGUIPREV
(fotos, musicas, videos, etc..) ndo deverdo ser copiados ou movidos para os drives de rede, pois
podem sobrecarregar 0 armazenamento nos servidores. Caso identificados, os arquivos poderdo
ser excluidos definitivamente sem necessidade de comunicagao prévia ao usuario.

5.2 Controles de Acesso.
O controle de acesso observara as seguintes diretrizes especificas e procedimentos
proprios:
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A. Os dispositivos de identificacdo e senhas protegem a identidade do colaborador
usuario, evitando e prevenindo que uma pessoa se faca passar por outra perante 0
BIRIGUIPREV e/ou terceiros.

B. O uso dos dispositivos e/ou senhas de identificacdo de outra pessoa constitui crime
tipificado no Codigo Penal Brasileiro (art. 307 — falsa identidade).

C. Tal norma visa estabelecer critérios de responsabilidade sobre o uso dos dispositivos

de identificacdo e devera ser aplicada a todos os colaboradores.

D. Todos os dispositivos de identificagdo utilizados no BIRIGUIPREV, como o nimero
de registro do colaborador, o cracha, as identificacbes de acesso aos sistemas, os certificados e
assinaturas digitais e os dados biométricos tém de estar associados a uma pessoa fisica e
atrelados inequivocamente aos seus documentos oficiais reconhecidos pela legislacao brasileira.

E. O usuério, vinculado a tais dispositivos identificadores, sera responsavel pelo seu uso
correto perante a instituicdo e a legislacédo (civel e criminal).

F. Todo e qualquer dispositivo de identificacdo pessoal, portanto, ndo podera ser
compartilhado com outras pessoas em nenhuma hipotese.

G. Se existir login de uso compartilhado por mais de um colaborador, a responsabilidade
perante 0 BIRIGUIPREV e a legislacdo (civel e criminal) sera dos usuarios que dele se
utilizarem. Somente se for identificado conhecimento ou solicitacio do gestor de uso
compartilhado ele devera ser responsabilizado.

H. E proibido o compartilhamento de login para funcdes de administragio de sistemas.

I. A Diretoria Administrativa Financeira do BIRIGUIPREYV é o responsavel pela emissao
e pelo controle dos documentos fisicos de identidade dos colaboradores, bem como responde
pela criacdo da identidade l6gica dos colaboradores na instituicao.

J. Devem ser distintamente identificados os visitantes, estagiarios, empregados
temporarios, servidores efetivos e prestadores de servicos, sejam eles pessoas fisicas e/ou
juridicas. Ao realizar o primeiro acesso ao ambiente de rede local, o usuario devera trocar
imediatamente a sua senha conforme as orientacdes apresentadas.

K. Os usuérios que ndo possuem perfil de administrador deverdo ter senha de tamanho
variavel, possuindo no minimo 6 (seis) caracteres alfanumeéricos, utilizando caracteres especiais
(@ # $ %) e variacdo entre caixa-alta e caixa-baixa (maiusculo e minusculo) sempre que
possivel.

L. J& os usuérios que possuem perfil de administrador ou acesso privilegiado deverdo
utilizar uma senha de no minimo 10 (dez) caracteres, alfanumérica, utilizando caracteres
especiais (@ # $ %) e variacdo de caixa-alta e caixa-baixa (mailsculo e minasculo)
obrigatoriamente.

M. E de responsabilidade de cada usuéario a memorizagdo de sua propria senha, bem
como a protecdo e a guarda dos dispositivos de identificagdo que Ihe forem designados.

N. As senhas ndo devem ser anotadas ou armazenadas em arquivos eletrénicos (Word,
Excel, etc.), compreensiveis por linguagem humana (ndo criptografados); ndo devem ser
baseadas em informacdes pessoais, como préprio nome, nome de familiares, data de nascimento,
endereco, placa de veiculo, nome da empresa, nome do departamento; e ndo devem ser
constituidas de combinagdes 0bvias de teclado, como “abcdefgh”, “87654321”, entre outras.

O. Apds 3 (trés) tentativas de acesso, a conta do usuario serd bloqueada. Para o
desblogueio & necessario que 0 usuario entre em contato com a Geréncia de Sistemas do
BIRIGUIPREV.

P. Devera ser estabelecido um processo para a renovacdo de senha (confirmar a
identidade).
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Q. Os usuarios podem alterar a propria senha, e devem ser orientados a fazé-lo, caso
suspeitem que terceiros obtiveram acesso indevido ao seu login/senha.

R. A Periodicidade méxima para troca das senhas € 45 (quarenta e cinco) dias, ndo
podendo ser repetidas as 3 (trés) ultimas senhas. Os sistemas criticos e sensiveis para a
instituicdo e os logins com privilégios administrativos devem exigir a troca de senhas a cada 30
dias. Os sistemas devem forcar a troca das senhas dentro desse prazo maximo.

S. Todos os acessos devem ser imediatamente blogueados quando se tornarem
desnecessarios. Portanto, assim que algum usuario for demitido ou solicitar demisséo, a
Superintendéncia deverd imediatamente comunicar tal fato a Diretoria Administrativa
Financeira, a fim de que essa providéncia seja aplicada. A mesma conduta se aplica aos usuarios
cujo contrato ou prestacdo de servigos tenha se encerrado, bem como aos usuarios de testes e
outras situacdes similares.

T. Caso o colaborador esqueca sua senha, ele devera requisitar formalmente a troca ou
comparecer pessoalmente a area técnica responsavel para cadastrar uma nova.

5.3 Computadores e Recursos Tecnologicos

Os equipamentos disponiveis aos colaboradores sdo de propriedade do BIRIGUIPREV,
cabendo a cada um utiliza-los e manusea-los corretamente para as atividades de interesse da
instituicdo, bem como cumprir as recomendac6es constantes nesta PSI.

A. E proibido todo procedimento de manutencdo fisica ou logica, instalaco,
desinstalacdo, configuracdo ou modificagdo, sem o conhecimento prévio e 0 acompanhamento
técnico do responsavel do BIRIGUIPREV.

B. Todas as atualizacdes e corregcdes de seguranca do sistema operacional ou aplicativos
somente poderdo ser feitas apds a devida validacdo no respectivo ambiente de homologacao, e
depois de sua disponibilizacéo pelo fabricante ou fornecedor.

C. Os sistemas e computadores devem ter versbes do software antivirus instaladas,
ativadas e atualizadas permanentemente. O usuério, em caso de suspeita de virus ou problemas
na funcionalidade, deveréa acionar o responsavel técnico mediante registro de chamado.

D. A transferéncia e/ou a divulgacdo de qualquer software, programa ou instrucfes de
computador para terceiros, por qualquer meio de transporte (fisico ou I6gico), somente podera
ser realizada com a devida identificacdo do solicitante, se verificada positivamente e estiver de
acordo com a classificacdo de tal informacéo e com a real necessidade do destinatario.

E. Arquivos pessoais e/ou ndo pertinentes ao negdcio do BIRIGUIPREV (fotos, masicas,
videos, etc..) ndo deverdo ser copiados/movidos para os drives de rede, pois podem sobrecarregar
0 armazenamento nos servidores. Caso identificada a existéncia desses arquivos, eles poderdo ser
excluidos definitivamente por meio de comunicagao prévia ao usuario.

F. Documentos imprescindiveis para as atividades dos colaboradores da instituicdo
deverdo ser salvos em drives de rede. Tais arquivos, se gravados apenas localmente nos
computadores (por exemplo, no drive C:), ndo terdo garantia de backup e poderdo ser perdidos
caso ocorra uma falha no computador, sendo, portanto, de responsabilidade do proprio usuario.

G. Os colaboradores do BIRIGUIPREV e/ou detentores de contas privilegiadas ndo
devem executar nenhum tipo de comando ou programa que venha sobrecarregar 0S Servicos
existentes na rede corporativa sem a prévia solicitacdo e a autoriza¢do da Superintendéncia.

H. No uso dos computadores, equipamentos e recursos de informatica, algumas regras
devem ser atendidas:
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» Todos os computadores de uso individual deverdo ter senha de Bios para restringir o acesso de
colaboradores ndo autorizados. Tais senhas serdo definidas pela Superintendéncia do
BIRIGUIPREYV, que terd acesso a elas para manutencdo dos equipamentos.
» Os colaboradores devem informar ao departamento técnico qualquer identificacdo de
dispositivo estranho conectado ao seu computador.
« E vedada a abertura ou 0 manuseio de computadores ou outros equipamentos de informatica
para qualquer tipo de reparo que ndo seja realizado por técnico responsavel do BIRIGUIPREV
ou por terceiros devidamente contratados para o servico.
» Todos os modems internos ou externos devem ser removidos ou desativados para impedir a
invasdo/evasdo de informacdes, programas, virus. Em alguns casos especiais, conforme regra
especifica, serd considerada a possibilidade de uso para planos de contingéncia mediante a
autorizacao dos gestores das areas e da area de informatica.
« E expressamente proibido o consumo de alimentos, bebidas ou fumo na mesa de trabalho e
préximo aos equipamentos.
« O colaborador devera manter a configuragdo do equipamento disponibilizado pelo
BIRIGUIPREV, seguindo os devidos controles de seguranca exigidos pela Politica de Seguranca
da Informacdo e pelas normas especificas da instituicdo, assumindo a responsabilidade como
custodiante de informacGes.
» Deverdo ser protegidos por senha (bloqueados), todos os terminais de computador e
impressoras quando nao estiverem sendo utilizados.
« Todos os recursos tecnoldgicos adquiridos pelo BIRIGUIPREV devem ter imediatamente suas
senhas padrdes (default) alteradas.
» Os equipamentos deverdo manter preservados, de modo seguro, 0s registros de eventos,
constando identificacdo dos colaboradores, datas e horarios de acesso.

I. Acrescentamos algumas situacdes em que é proibido o uso de computadores e recursos
tecnolégicos do BIRIGUIPREV:
» Tentar ou obter acesso ndo autorizado a outro computador, servidor ou rede.
« Burlar quaisquer sistemas de seguranca.
« Acessar informagdes confidenciais sem explicita autorizacdo do proprietério.
* Vigiar secretamente outrem por dispositivos eletrbnicos ou softwares, como, por exemplo,
analisadores de pacotes (sniffers).
« Interromper um servico, servidores ou rede de computadores por meio de qualquer método
ilicito ou ndo autorizado.
« Usar qualquer tipo de recurso tecnoldgico para cometer ou ser cimplice de atos de violagéo,
assédio sexual, perturbacdo, manipulagdo ou supressdo de direitos autorais ou propriedades
intelectuais sem a devida autorizacéo legal do titular;
» Hospedar pornografia, material racista ou qualquer outro que viole a legislacdo em vigor no
pais, a moral, os bons costumes e a ordem publica.

« Utilizar software pirata, atividade considerada delituosa de acordo com a legislagéo nacional.

5.4 Correio Eletroénico.

O objetivo desta norma € informar aos colaboradores do BIRIGUIPREV quais sdo as
atividades permitidas e proibidas quanto ao uso do correio eletrénico corporativo.

A. O uso do correio eletronico do BIRIGUIPREYV ¢ para fins corporativos e relacionados
as atividades do colaborador usuério dentro da instituicdo. A utilizagdo desse servigo para fins
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pessoais é permitida desde que feita com bom senso, ndo prejudique o BIRIGUIPREV e também
ndo cause impacto no trafego da rede.

B. Acrescentamos que é proibido aos colaboradores o uso do correio eletrénico do
BIRIGUIPREV:

« enviar mensagens nao solicitadas para multiplos destinatéarios, exceto se relacionadas a
uso legitimo da instituicao;

* enviar mensagem por correio eletrénico pelo endereco de seu departamento ou usando o
nome de usuario de outra pessoa ou endereco de correio eletrdnico que ndo esteja autorizado a
utilizar;

« enviar qualquer mensagem por meios eletrdnicos que torne seu remetente e/ou o
BIRIGUIPREV ou suas unidades vulneraveis a a¢des civis ou criminais;

« divulgar informacdes ndo autorizadas ou imagens de tela, sistemas, documentos e afins
sem autorizacdo expressa e formal concedida pelo proprietéario desse ativo de informagéo;

« falsificar informacdes de enderecamento, adulterar cabecalhos para esconder a
identidade de remetentes e/ou destinatarios, com o objetivo de evitar as puni¢des previstas;

* apagar mensagens pertinentes de correio eletrdnico quando qualquer uma das unidades
do BIRIGUIPREYV estiver sujeita a algum tipo de investigacao.

* produzir, transmitir ou divulgar mensagem que:

« contenha qualquer ato ou fornega orientacdo que conflite ou contrarie os interesses do

BIRIGUIPREV;

« contenha ameacas eletrénicas, como: spam, mail bombing, virus de computador;

« contenha arquivos com cadigo executavel (.exe, .com, .bat, .pif, .js, .vbs, .hta, .src, .cpl,
.reg, .dll, .inf) ou qualquer outra extensdo que represente um risco a seguranca;

* vise obter acesso ndo autorizado a outro computador, servidor ou rede;

* vise interromper um servico, servidores ou rede de computadores por meio de qualquer
método ilicito ou ndo autorizado;

« vise burlar qualquer sistema de seguranga;

* vise vigiar secretamente ou assediar outro usuario;

« vise acessar informacdes confidenciais sem explicita autorizagdo do proprietéario;

* vise acessar indevidamente informacgdes que possam causar prejuizos a qualquer pessoa;

« inclua imagens criptografadas ou de qualquer forma mascaradas;

« contenha anexo(s) superior(es) a 15 MB para envio (interno e internet) e 15 MB para
recebimento (internet)

« tenha contetdo considerado impréprio, obsceno ou ilegal;

* seja de carater calunioso, difamatorio, degradante, infame, ofensivo, violento,
ameagcador, pornografico entre outros;

« contenha perseguicdo preconceituosa baseada em sexo, raca, incapacidade fisica ou
mental ou outras situacGes protegidas;

« tenha fins politicos locais ou do pais (propaganda politica);

« inclua material protegido por direitos autorais sem a permisséo do detentor dos direitos.

C. As mensagens de correio eletronico sempre deverdo incluir assinatura com o seguinte
formato:

* Nome do colaborador

« Geréncia ou departamento

* Nome da empresa

* Telefone(s)
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5.5 Servigo de Backup.

Todos os backups devem ser automatizados por sistemas de agendamento automatizado
para que sejam preferencialmente executados fora do horario comercial, nas chamadas “janelas
de backup” — periodos em que ndo ha nenhum ou pouco acesso de USUArios ou pProcessos
automatizados aos sistemas de informatica.

A. Os colaboradores responsaveis pela gestdo dos sistemas de backup deverdo realizar
pesquisas frequentes para identificar atualizagfes de correcdo, novas versdes do produto, ciclo de
vida (quando o software ndo terd mais garantia do fabricante), sugestdes de melhorias, entre
outros.

B. As midias de backup (como DAT, DLT, LTO, DVD, CD e outros) devem ser

acondicionadas em local seco, climatizado, seguro (de preferéncia em cofres corta-fogo segundo
as normas da ABNT) e distantes 0 maximo possivel do Datacenter.

C. As fitas de backup devem ser devidamente identificadas, inclusive quando for
necessario efetuar alteracGes de nome, e de preferéncia com etiquetas ndo manuscritas, dando
uma conotagdo mais organizada e profissional.

D. O tempo de vida e uso das midias de backup deve ser monitorado e controlado pelos
responsaveis, com o objetivo de excluir midias que possam apresentar riscos de gravacao ou de
restauracdo decorrentes do uso prolongado, além do prazo recomendado pelo fabricante.

E. E necessaria a previsdo, em orgcamento anual, da renovacdo das midias em razdo de
seu desgaste natural, bem como devera ser mantido um estoque constante das midias para
qualquer uso emergencial.

F. Midias que apresentam erros devem primeiramente ser formatadas e testadas. Caso o
erro persista, deverdo ser inutilizadas.

G. E necessario que seja inserido, periodicamente, o dispositivo de limpeza nas unidades
de backup.

H. As midias de backups histéricos ou especiais deverdo ser armazenadas em instalacfes
seguras, preferencialmente com estrutura de sala-cofre.

I. Os backups imprescindiveis, criticos, para o bom funcionamento dos neg6cios do
BIRIGUIPREV, exigem uma regra de retencdo especial, conforme previsto nos procedimentos
especificos e de acordo com a Norma de Classificagdo da Informagdo, seguindo assim as
determinacdes fiscais e legais existentes no pais.

J. Na situacdo de erro de backup e/ou restore é necessario que ele seja feito logo no
primeiro horério disponivel, assim que o responsavel tenha identificado e solucionado o
problema.

K. Quaisquer atrasos na execugdo de backup ou restore deverdo ser justificados
formalmente pelos responsaveis.

L. Testes de restauracdo (restore) de backup devem ser executados por seus responsaveis,
nos termos dos procedimentos especificos, aproximadamente a cada 30 ou 60 dias, de acordo
com a criticidade do backup.

M. Por se tratar de uma simulacdo, o executor deve restaurar os arquivos em local
diferente do original, para que assim ndo sobreponha os arquivos validos.

N. Para formalizar o controle de execucdo de backups e restores, devera haver um
formulario de controle rigido de execucdo dessas rotinas, o qual deverd ser preenchido pelos
responsaveis.

0. Os colaboradores responsaveis descritos nos devidos procedimentos e na planilha de
responsabilidade poderdo delegar a um custodiante a tarefa operacional quando, por motivos de

54



Instituto de Previdéncia do Municipio de Birigti - BIRIGUIPREV Bmngrel/

CNPJ 05.078.585/0001-86

Estado de Sao Paulo
—_—

forca maior, ndo puderem operacionalizar. Contudo, o custodiante ndo poderd se eximir da
responsabilidade do processo.

P. Os dados de Backups terdo armazenamento remoto e em HD externo, sendo que um
HD ficara arquivado no ambiente do BIRIGUIPREV e o segundo sob responsabilidade do
Gestor do RPPS.

5.6 Data Center.

O acesso ao Datacenter somente devera ser feito por sistema forte de autenticacdo. Por
exemplo: biometria, cartdo magnético entre outros.

A. Todo acesso ao Datacenter, pelo sistema de autenticacdo forte, devera ser registrado
(usuario, data e hora) mediante software proprio.

B. Devera ser executada semanalmente uma auditoria nos acessos ao Datacenter por meio
do relatdrio do sistema de registro.

C. O wusuario "administrador" do sistema de autenticacdo forte ficara de posse e
administracdo do coordenador de infraestrutura, de acordo com o Procedimento de Controle de
Contas Administrativas.

D. A lista de fungBes com direito de acesso ao Datacenter devera ser constantemente
atualizada, de acordo com os termos do Procedimento de Controle de Acesso ao Datacenter, e
salva no diretdrio de rede.

E. O acesso de visitantes ou terceiros somente poderd ser realizado com
acompanhamento de um colaborador autorizado.

F. O acesso ao Datacenter, por meio de chave, apenas podera ocorrer em situacdes de
emergéncia, quando a seguranca fisica do Datacenter for comprometida, como por incéndio,
inundacdo, abalo da estrutura predial ou quando o sistema de autenticacdo forte ndo estiver
funcionando.

G. Caso haja necessidade do acesso ndo emergencial, a area requisitante deve solicitar
autorizacdo com antecedéncia a qualquer colaborador responsavel pela administracdo de PSI -
Politica de Seguranca da Informacdo liberacdo de acesso.

H. O Datacenter devera ser mantido limpo e organizado. Qualquer procedimento que
gere lixo ou sujeira nesse ambiente somente poderd ser realizado com a colaboracdo do
Departamento de Servigos Gerais.

I. Ndo é permitida a entrada de nenhum tipo de alimento, bebida, produto fumigeno ou
inflaméavel.

J. A entrada ou retirada de quaisquer equipamentos do Datacenter somente se dara com o
preenchimento da solicitacdo de liberacdo pelo colaborador solicitante e a autorizagcdo formal
desse instrumento pelo responsavel do Datacenter, de acordo com os termos do Procedimento de
Controle e Transferéncia de Equipamentos.

K. No caso de desligamento de empregados ou colaboradores que possuam acesso ao

Datacenter, imediatamente devera ser providenciada a sua exclusdo do sistema de autenticacéo
forte e da lista de colaboradores autorizados, de acordo com o processo definido no
Procedimento de Controle de Acesso ao Datacenter.

5.7 Monitoramento do Ambiente.

Para garantir a aplicacdo das diretrizes mencionadas nesta PSI, além de fixar normas e
procedimentos complementares sobre o tema, 0 BIRIGUIPREV podera:

A. Implantar sistemas de monitoramento nas estacdes de trabalho, servidores, correio
eletrbnico, conexdes com a internet, dispositivos moveis ou wireless e outros componentes da

55



Instituto de Previdéncia do Municipio de Birigti - BIRIGUIPREV Bmngrel/

CNPJ 05.078.585/0001-86

Estado de Sao Paulo
—_—

rede, de modo que a informacgdo gerada por esses sistemas possa ser usada para identificar
usuarios e respectivos acessos efetuados, bem como material manipulado;

B. Tornar publicas as informages obtidas pelos sistemas de monitoramento e registros de
atividade, no caso de exigéncia judicial;

C. Realizar, a qualquer tempo, inspecdo fisica nos equipamentos de sua propriedade;

D. Instalar sistemas de protecdo, preventivos e detectaveis, para garantir seguranca das
informacdes e dos perimetros de acesso.

E. Desinstalar, a qualquer tempo, qualquer software ou sistema que represente risco ou
esteja em desconformidade com as politicas, normas e procedimentos vigentes.

5.8 Uso e acesso a internet.

Todas as regras atuais do BIRIGUIPREV visam basicamente o desenvolvimento de um
comportamento eminentemente ético e profissional do uso da internet. Embora a conexdo direta
e permanente da rede corporativa da instituicdo com a internet ofereca um grande potencial de
beneficios, ela abre a porta para riscos significativos para os ativos de informacao.

A. Qualquer informacdo que é acessada, transmitida, recebida ou produzida na internet
esta sujeita a divulgacéo e auditoria. Portanto, o0 BIRIGUIPREV, em total conformidade legal,
reserva-se o direito de monitorar e registrar todos 0s acessos a ela.

B. Os equipamentos, tecnologia e servigos fornecidos para o acesso a internet sdo de
propriedade da instituicdo, que pode analisar e, se necessario, bloquear qualquer arquivo, site,
correio eletrénico, dominio ou aplicacdo armazenados na rede/internet, estejam eles em disco
local, na estacdo ou em areas privadas da rede, visando assegurar o cumprimento de sua Politica
de Seguranca da Informacao.

C. O BIRIGUIPREV, ao monitorar a rede interna, pretende garantir a integridade dos
dados e programas. Toda tentativa de alteracdo dos pardmetros de seguranca, por qualquer
colaborador, sem o devido credenciamento e a autorizacdo para tal, sera julgada inadequada e 0s
riscos relacionados serdo informados ao colaborador e ao respectivo gestor. O uso de qualquer
recurso para atividades ilicitas poderd acarretar as acdes administrativas e as penalidades
decorrentes de processos civil e criminal, sendo que nesses casos a instituicdo cooperara
ativamente com as autoridades competentes.

D. A internet disponibilizada pela instituicdo aos seus colaboradores, independentemente

de sua relacdo contratual, pode ser utilizada para fins pessoais, desde que ndo prejudique o
andamento dos trabalhos.
Como é do interesse do BIRIGUIPREV que seus colaboradores estejam bem informados, o uso
de sites de noticias ou de servicos, por exemplo, é aceitavel, desde que ndo comprometa a banda
da rede em horérios estritamente comerciais, ndo perturbe o bom andamento dos trabalhos nem
implique conflitos de interesse com 0s seus objetivos de negdcio.

E. Somente os colaboradores que estdo devidamente autorizados a falar em nome do
BIRIGUIPREV para os meios de comunicagdo poderdo manifestar-se, seja por e-mail, entrevista
on-line, podcast, seja por documento fisico, entre outros.

F. Apenas os colaboradores autorizados pela instituicdo poderdo copiar, captar, imprimir
ou enviar imagens da tela para terceiros, devendo atender a norma interna de uso de imagens, a
Lei de Direitos Autorais, a protegdo da imagem garantida pela Constituicdo Federal e demais
dispositivos legais.

G. E proibida a divulgacio e/ou o compartilhamento indevido de informages da éarea
administrativa em listas de discussdo, sites ou comunidades de relacionamento, salas de bate-
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papo ou chat, comunicadores instantaneos ou qualquer outra tecnologia correlata que venha
surgir na internet.

H. Os colaboradores com acesso a internet poderdo fazer o download (baixa) somente de
programas ligados diretamente as suas atividades no BIRIGUIPREV e deverdo providenciar o
que for necessério para regularizar a licenca e o registro desses programas, desde que autorizados
pela Superintendéncia.

I. O uso, a instalacdo, a copia ou a distribuicdo ndo autorizada de softwares que tenham
direitos autorais, marca registrada ou patente na internet sdo expressamente proibidos. Qualquer
software ndo autorizado baixado sera excluido.

J. Os colaboradores ndo poderdo em hipdtese alguma utilizar os recursos do
BIRIGUIPREV para fazer o download ou distribuicdo de software ou dados pirateados, atividade
considerada delituosa de acordo com a legislacdo nacional.

K. O download e a utilizagdo de programas de entretenimento, jogos ou masicas (em
qualquer formato) sdo proibidos, salvo cursos de extensdo da area do servidor, devidamente
autorizado pela Diretoria.

L. Como regra geral, materiais de cunho sexual ndo poderdo ser expostos, armazenados,
distribuidos, editados, impressos ou gravados por meio de qualquer recurso.

M. Colaboradores com acesso a internet ndo poderao efetuar upload (subida) de qualquer
software licenciado ao BIRIGUIPREV ou de dados de sua propriedade aos seus parceiros e
clientes, sem expressa autorizacdo do responsavel pelo software ou pelos dados.

N. Os colaboradores ndo poderdo utilizar os recursos do BIRIGUIPREV para
deliberadamente propagar qualquer tipo de virus, worm, cavalo de troia, spam, assédio,
perturbacdo ou programas de controle de outros computadores.

0. O acesso a softwares peer-to-peer (Kazaa, BitTorrent e afins), servicos de streaming
(radios on-line, canais de broadcast e afins) ndo serdo permitidos. Porém, os servicos de
comunicacdo instantanea (MSN, ICQ e afins) serdo inicialmente disponibilizados aos usuarios e
poderdo ser bloqueados caso o gestor requisite formalmente a Superintendéncia.

P. N&o é permitido acesso a sites de proxy.

5.9 Gestéo de Riscos.
A “Gestao de Riscos de Seguranca da Informacdo e Comunicagdes € o conjunto de

processos que permitem identificar e implementar as medidas de protecdo necessarias para
minimizar ou eliminar os riscos a que estdo sujeitos os seus ativos de informacao, e equilibréa-los
com os custos operacionais e financeiros envolvidos”. As diretrizes gerais do processo de Gestao
de Riscos de Seguranca da Informacdo e Comunicagdes do BIRIGUIPREV deverao considerar,
prioritariamente, 0s objetivos estratégicos, 0S processos, 0s requisitos legais e a estrutura

do orgdo, direta e indireta, além de estarem alinhadas a esta Politica de Seguranca da
Informacéo.

6. PENALIDADES.

O BIRIGUIPREV, ao gerir e monitorar seus ativos de informacdo, pretende garantir a
integridade destes, juntamente com suas informacdes e recursos. O descumprimento ou
inobservancia de quaisquer regras ou diretrizes definidas nesse instrumento e em suas normas
complementares constituem falta grave, as quais o0 BIRIGUIPREV respondera com a aplicagao
de todas as medidas administrativas, civeis e judiciais cabiveis. Toda tentativa de alteragdo dos

parametros de seguranca, por qualquer usuario, sem o devido credenciamento e a autorizacéo
57



Instituto de Previdéncia do Municipio de Birigti - BIRIGUIPREV Bmngrel/

CNPJ 05.078.585/0001-86

Estado de Sao Paulo
—_—

para tal, sera considerada inadequada e os riscos relacionados serdo informados ao usuério e ao
respectivo gestor. O uso de qualquer recurso em inobservancia das normas vigentes ou para
pratica de atividades ilicitas podera acarretar acdes administrativas e penalidades decorrentes de
processos administrativo, civil e criminal, em que a instituicdo cooperard ativamente com as
autoridades competentes. Os dispositivos de identificacdo e senhas protegem a identidade do
colaborador usuario, evitando e prevenindo que uma pessoa se faca passar por outra perante o
BIRIGUIPREYV e/ou terceiros.

7. ESTRUTURA NORMATIVA DE GESTAO DE SEGURANCA DA INFORMAC}AO.

Os documentos que compordo a estrutura normativa de gestdo de seguranca da
informagcédo seréo divididos em trés categorias:

A. Politica — nivel estratégico: constituida do presente documento, define as regras de alto
nivel que representam os principios basicos que o BIRIGUIPREV decidiu incorporar a sua
gestdo de acordo com a visdo estratégica da alta direcdo. Serve como base para que as normas e
0s procedimentos sejam criados e detalhados.

B. Normas — nivel tatico: especificam, no plano tatico, as escolhas tecnoldgicas e 0s
controles que deverdo ser implementados para alcancar o cenario definido estrategicamente nas
diretrizes da politica.

C. Procedimentos — nivel operacional: instrumentalizam o disposto nas normas e na
politica, permitindo sua direta aplicacdo nas atividades do BIRIGUIPREV.

7.1 Divulgacéo e acesso a estrutura normativa.

Os documentos integrantes da estrutura normativa de gestdo de seguranca da informacéo
deverdo ser divulgados a todos os servidores, colaboradores, estagiarios, aprendizes e
prestadores de servicos do BIRIGUIPREV quando de sua admissdo, e também publicadas na
Intranet corporativa, de maneira que seu contetdo possa ser consultado a qualquer momento.

7.2 Aprovacao e revisao.

Os documentos integrantes da estrutura normativa de gestdo de seguranca da informacéo
do BIRIGUIPREV poderdo ser revisados e alterados conforme deliberacdo do Conselho
Deliberativo.

8. REFERENCIAS LEGAIS E NORMATIVAS.

Referéncias legais e normativas:
e Lei Federal 8.159/1991, de 08/01/1991 - Dispde sobre a politica nacional de arquivos

publicos e privados.
e Lei Federal 9.610/1998, de 19/02/1998 - Dispde sobre o direito autoral.
e Lei Federal 9.279/1996, de 14/05/1996 - DispGe sobre marcas e patentes.
e Lei Federal 10.406/2002, de 10/01/2002 - Institui o Cddigo Civil brasileiro.
e Decreto-Lei 2.848/1940, de 07/12/1940 - Institui o Cédigo Penal brasileiro.

9. DISPOSICOES FINAIS.

Para a uniformizacdo da informacdo organizacional, esta Politica de Seguranca da
Informacéo devera ser comunicada a todos os gestores, servidores, colaboradores e prestadores
de servico do BIRIGUIPREV — a fim de que seja cumprida dentro e fora da autarquia.
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O ndo cumprimento dos requisitos previstos nesta politica, nas normas complementares e
nos procedimentos de Seguranca da Informacdo acarretard violacdo as regras internas da
instituicdo e sujeitara o usudrio as medidas administrativas e legais cabiveis.

Birigui, 13 de agosto de 2019.
Aprovada pelo Conselho Deliberativo na reunido ordinaria do dia 13/08/2019.

DANIEL LEANDRO ANDERSON DE SOUZA SAMUEL MUSSI SIMAO
BOCCARDO NEVES ROCHA Diretor de Beneficios
Superintendente do Diretor Administrativo e
BIRIGUIPREV Financeiro

Publicado em 13 de agosto de 2019, no mural de publicacdes do BIRIGUIPREV.
Birigui — SP, 13/08/2019.

Daniel Leandro Boccardo
Superintendente do BIRIGUIPREV
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TERMO DE COMPROMISSO .
CONFIDENCIALIDADE E SEGURANCA DA INFORMAGCAO

IDENTIFICACAO DO CONTRATO:
N° DO CONTRATO
NOME DA EMPRESA CONTRATADA
CNPJ DA CONTRATADA
OBJETO RESUMIDO
VIGENCIA CONTRATUAL
TERMO:
O Contratante, sediado em Endereco Contratante>, CNPJ n.° <CNPJ Contratante>, doravante denominado CONTRATANTE,
e, de outro lado, a Contratada, sediada em <Endere¢o Contratada>, CNPJ n.° <CNPJ Contratada>, doravante denominada
CONTRATADA;
CONSIDERANDO que, em razdo do CONTRATO N.° <n° contrato / ano> doravante denominado CONTRATO PRINCIPAL,
a CONTRATADA podera ter acesso a informaces sigilosas do CONTRATANTE;
CONSIDERANDO a necessidade de ajustar as condi¢des de revelagdo destas informages sigilosas, bem como definir as
regras para 0 seu uso e protecdo;
CONSIDERANDO o disposto na Politica de Seguranga da Informagédo da CONTRATANTE;
Resolvem celebrar o presente  TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO E
CONFIDENCIALIDADE DAS INFORMAGCOES, doravante TERMO, vinculado a0 CONTRATO PRINCIPAL, mediante
as seguintes clausulas e condicdes:
Clausula Primeira— DO OBJETO
Constitui objeto deste TERMO o estabelecimento de condigdes especificas para regulamentar as obrigagdes a serem observadas
pela CONTRATADA, no que diz respeito ao trato de informacOes sensiveis e sigilosas, disponibilizadas pela
CONTRATANTE - por for¢a dos procedimentos necessarios para a execucdo do objeto do CONTRATO PRINCIPAL
celebrado entre as partes - segundo Portaria n°® 053/2018, de 09 de abril de 2018, que regulamenta procedimentos para
credenciamento de seguranca e tratamento de informacéo classificada em qualquer grau de sigilo, e dispde sobre o Nucleo de
Seguranca e Credenciamento.
Clausula Segunda — DOS CONCEITOS E DEFINICOES
Para os efeitos deste TERMO, séo estabelecidos os seguintes conceitos e defini¢des:
I. Informagdo: é o conjunto de dados organizados de acordo com procedimentos executados por meios eletrdnicos ou néo, que
possibilitam a realizacdo de atividades especificas e/ou tomada de decisdo.
I1. Informacéo Publica ou Ostensiva: sdo aquelas cujo acesso € irrestrito, obtida por divulgagdo publica ou por meio de canais
autorizados pela CONTRATANTE.
I11. Informagfes Sensiveis: sdo todos 0s conhecimentos estratégicos que, em funcdo de seu potencial no aproveitamento de
oportunidades ou desenvolvimento nos ramos econdmico, politico, cientifico, tecnoldgico, militar e social, possam beneficiar a
Sociedade e o Estado brasileiros.
IV. Informagdes Sigilosas: sdo aquelas cujo conhecimento irrestrito ou divulgagdo possam acarretar qualquer risco a seguranga
da sociedade e do Estado, hem como aquelas necessarias ao resguardo da inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da
honra e da imagem das pessoas.
V. Contrato Principal: contrato celebrado entre as partes, ao qual este TERMO DE COMPROMISSO se vincula.
Clausula Terceira — DAS INFORMACOES SIGILOSAS
Serdo consideradas como informacéo sigilosa, toda e qualquer informag&do escrita ou oral, revelada a outra parte, contendo ou
ndo a expressdo confidencial e/ou reservada. O termo INFORMACAO abrangeré toda informacéo escrita, verbal, ou em
linguagem computacional em qualquer nivel, ou de qualquer outro modo apresentada, tangivel ou intangivel, podendo incluir,
mas nao se limitando a: know-how, técnicas, especificagbes, relatorios, publicagdes, compilagdes, codigo fonte de programas de
computador na integra ou em partes, formulas, desenhos, projetos, cdpias, modelos, amostras de ideias, aspectos financeiros e
econdmicos, definigdes, informagdes sobre as atividades da CONTRATANTE e/ou quaisquer informagdes técnicas/comerciais
relacionadas/resultantes ou ndo a0 CONTRATO PRINCIPAL, doravante denominados INFORMA(;()ES, a que, diretamente
ou pelos seus empregados, a CONTRATADA venha a ter acesso, conhecimento ou que venha a Ihe ser confiada durante e em
razdo das atuagBes de execugdo do CONTRATO PRINCIPAL celebrado entre as partes.
§1° — Comprometem-se as partes a ndo revelar, copiar, transmitir, reproduzir, utilizar, transportar ou dar conhecimento, em
hip6tese alguma, a terceiros, bem como a ndo permitir que qualquer empregado envolvido direta ou indiretamente na execugdo
do CONTRATO PRINCIPAL, em qualquer nivel hierarquico de sua estrutura organizacional e sob quaisquer alegagdes, faca
uso dessas informagdes, que se restringem estritamente ao cumprimento do CONTRATO PRINCIPAL.
§2° — As partes deverdo cuidar para que as informagdes sigilosas fiquem restritas ao conhecimento das pessoas que estejam
diretamente envolvidas nas atividades relacionadas a execucdo do objeto do CONTRATO PRINCIPAL.
Paréagrafo Terceiro — As obrigagGes constantes deste TERMO DE COMPROMISSO ndo serdo aplicadas aquelas informagdes que:
I. Sejam comprovadamente de dominio publico no momento da revelagao;
Il. Tenham sido comprovadas e legitimamente recebidas de terceiros, estranhos ao presente TERMO DE COMPROMISSO;
111. Sejam reveladas em razéo de requisi¢do judicial ou outra determinacdo valida do Governo, somente até a extensdo de tais
ordens, desde que as partes cumpram qualquer medida de protecdo pertinente e tenham sido notificadas sobre a existéncia de tal
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ordem, previamente e por escrito, dando a esta, na medida do possivel, tempo habil para pleitear medidas de prote¢do que julgar
cabiveis.

Clausula Quarta — DOS DIREITOS E OBRIGACOES

As partes se comprometem e se obrigam a utilizar a informagcdo sigilosa revelada pela outra parte exclusivamente para os propésitos da
execugdo do CONTRATO PRINCIPAL, em conformidade com o disposto neste TERMO DE COMPROMISSO.

§1° — A CONTRATADA se compromete a ndo efetuar qualquer tipo de copia da informagéo sigilosa sem o consentimento expresso e
prévio da CONTRATANTE.

§2° — A CONTRATADA compromete-se a dar ciéncia e obter o aceite formal da direcdo e empregados que atuardo direta ou
indiretamente na execucdo do CONTRATO PRINCIPAL sobre a existéncia deste TERMO DE COMPROMISSO bem como da
natureza sigilosa das informacdes.

I. A CONTRATADA devera firmar acordos por escrito com seus empregados visando a garantir o cumprimento de todas as
disposicoes do presente TERMO DE COMPORMISSO e daréa ciénciaa CONTRATANTE dos documentos comprobatérios.

§3° — A CONTRATADA obriga-se a tomar todas as medidas necessarias a protecdo da informagéo sigilosa da CONTRATANTE, bem
como evitar e prevenir a revelagéo a terceiros, exceto se devidamente autorizado por escrito pela CONTRATANTE.

84° — Cada parte permanecera como fiel depositaria das informagdes reveladas a outra parte em funcéo deste
TERMO DE COMPROMISSO.

I. Quando requeridas, as informagfes deverdo retornar imediatamente ao proprietario, bem como todas e quaisquer cdpias
eventualmente existentes
85° — A CONTRATADA obriga-se por si, sua controladora, suas controladas, coligadas, representantes, procuradores, socios,
prepostos, acionistas e cotistas, por terceiros eventualmente consultados, seus empregados, contratados e subcontratados, assim como
por quaisquer outras pessoas vinculadas 8 CONTRATADA, direta ou indiretamente, a manter sigilo, bem como a limitar a utilizago
das informag@es disponibilizadas em face da execu¢do do CONTRATO PRINCIPAL.

86° — A CONTRATADA, na forma disposta no paragrafo primeiro, acima, também se obriga a:

1. N&o discutir perante terceiros, usar, divulgar, revelar, ceder a qualquer titulo ou dispor das informagdes, no territério brasileiro ou no
exterior, para nenhuma pessoa, fisica ou juridica, e para nenhuma outra finalidade que néo seja exclusivamente relacionada ao objetivo
aqui referido, cumprindo-lhe adotar cautelas e precaucdes adequadas no sentido de impedir o uso indevido por qualquer pessoa que,
por qualquer razdo, tenha acesso a elas;

I1. Responsabilizar-se por impedir, por qualquer meio em direito admitido, arcando com todos os custos do impedimento, mesmo
judiciais, inclusive as despesas processuais e outras despesas derivadas, a divulgacéo ou utilizagédo das Informagdes Proprietérias por
seus agentes, representantes ou por terceiros;

I1l. Comunicar a CONTRATANTE, de imediato, de forma expressa e antes de qualquer divulgagao, caso tenha que revelar qualquer
uma das informagdes, por determinagao judicial ou ordem de atendimento obrigatério determinado por 6rgdo competente; e

IV. Identificar as pessoas que, em nome da CONTRATADA, terdo acesso as informagdes sigilosas.

Clausula Quinta — DA VIGENCIA

O presente TERMO DE COMPROMISSO tem natureza irrevogavel e irretratavel, permanecendo em vigor desde a data de sua
assinatura até expirar o prazo de classificacdo da informagdo a que a CONTRATADA teve acesso em razdo do CONTRATO
PRINCIPAL.

Clausula Sexta — DAS PENALIDADES

A quebra do sigilo e/ou da confidencialidade das informag@es, devidamente comprovada, possibilitara a imediata aplicagéo de
penalidades previstas conforme disposi¢des contratuais e legislagdo em vigor que trata desse assunto, podendo culminar na
rescisdo do CONTRATO PRINCIPAL firmado entre as PARTES. Neste caso, a CONTRATADA, estara sujeita, por acdo ou
omissdo, ao pagamento ou recomposicao de todas as perdas e danos sofridos pela CONTRATANTE, inclusive as de ordem
moral, bem como as de responsabilidades civil e criminal, as quais serdo apuradas em regular processo administrativo ou
judicial, sem prejuizo das demais sancdes legais cabiveis, conforme Art. 87 da Lei n°. 8.666/93.

Clausula Sétima — DISPOSICOES GERAIS
Este TERMO DE COMPROMISSO é parte integrante e inseparavel do CONTRATO PRINCIPAL
§1° — Surgindo divergéncias quanto a interpretacdo do disposto neste instrumento, ou quanto a execugdo das obrigagdes dele
decorrentes, ou constatando-se casos omissos, as partes buscardo solucionar as divergéncias de acordo com os principios de boa-fé, da
equidade, da razoabilidade, da economicidade e da moralidade.

§2° — O disposto no presente TERMO DE COMPROMISSO prevalecera sempre em caso de divida e, salvo expressa determinagédo em
contrario, sobre eventuais disposi¢des constantes de outros instrumentos conexos firmados entre as partes quanto ao sigilo de
informagdes, tais como aqui definidas.

Paréagrafo Terceiro — Ao assinar o presente instrumento, a CONTRATADA manifesta sua concordancia no sentido de que:

I. A CONTRATANTE tera o direito de, a qualquer tempo e sob qualquer motivo, auditar e monitorar as atividades da
CONTRATADA,;

Il. A CONTRATADA devera disponibilizar, sempre que solicitadas formalmente pela CONTRATANTE, todas as informagoes
requeridas pertinentes ao CONTRATO PRINCIPAL;

I11. A omissdo ou tolerancia das partes, em exigir o estrito cumprimento das condigdes estabelecidas neste instrumento, ndo constituird
novacao ou rendincia, nem afetara os direitos, que poderdo ser exercidos a qualquer tempo;

IV. Todas as condices, termos e obrigacdes ora constituidos serdo regidos pela legislagdo e regulamentacéo brasileiras pertinentes;

V. O presente TERMO DE COMPROMISSO somente podera ser alterado mediante TERMO ADITIVO firmado pelas partes;
VI. Alteragbes do numero, natureza e quantidade das informagdes disponibilizadas para a CONTRATADA nao
descaracterizardo ou reduzirdo o compromisso e as obrigacGes pactuadas neste TERMO DE COMPROMISSO, que
permanecera valido e com todos seus efeitos legais em qualquer uma das situagdes tipificadas neste instrumento;

VII. O acréscimo, complementacéo, substituicdo ou esclarecimento de qualquer uma das informagdes disponibilizadas para a
CONTRATADA, serdo incorporados a este TERMO, passando a fazer dele parte integrante, para todos os fins e efeitos,
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recebendo também a mesma prote¢do descrita para as informacdes iniciais disponibilizadas, sendo necessario a formalizacéo de

TERMO ADITIVO ao CONTRATO PRINCIPAL;

VIII. Este TERMO DE COMPROMISSO nédo deve ser interpretado como criagdo ou envolvimento das Partes, ou suas filiadas,
nem em obrigagdo de divulgar InformacBes Sigilosas para a outra Parte, nem como obrigacéo de celebrarem qualquer outro
acordo entre si.

Clausula Oitava - DO FORO

A CONTRATANTE elege o foro da cidade de CIDADE (UF), onde esta localizada a sede da CONTRATANTE, para dirimir
quaisquer davidas originadas do presente TERMO, com ren(incia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

DE ACORDO

E, por assim estarem justas e estabelecidas as condigdes, o presente TERMO DE COMPROMISSO é assinado pelas partes em
02 (duas) vias de igual teor e um so efeito.

CONTRATANTE CONTRATADA
Local, dia/més/ano. Local, dia/més/ano.
Nome do Responsével pelo Contratante Nome do Responsavel pelo Contratada
Cargo Cargo/ CPF
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VABoR gy NOIT

TERMO DE CIENCIA INDIVIDUAL
CONFIDENCIALIDADE E SEGURANCA DA INFORMACAO
IDENTIFICACAO DO CONTRATO:
N° DO CONTRATO
NOME DA EMPRESA
CONTRATADA
CNPJ DA CONTRATADA
OBJETO RESUMIDO
VIGENCIA CONTRATUAL
TERMOS:
O(s) funcionario(s) abaixo qualificado(s) declara(m) ter pleno conhecimento de sua(s) responsabilidade(s) no
que concerne ao sigilo a ser mantido sobre as atividades desenvolvidas ou as ag¢fes realizadas no ambito do
Contrato Administrativo n° __ / , bem como sobre todas as informagfes que eventualmente ou por
forga de sua(s) funcéo(Bes) venha(m) a tomar conhecimento, comprometendo-se a guardar o sigilo necessario
nos termos da legislacéo vigente e a prestar total obediéncia as normas de seguranga da informacéo vigentes no
ambiente do CONTRATANTE ou que venham a ser implantadas a qualquer tempo por este; em conformidade
com 0 TERMO DE COMPROMISSO DE SEGURANCA DA INFORMAGCAO firmado entre as partes.
OBSERVACOES:

DE ACORDO R
E, por assim estarem justas e estabelecidas as condi¢des, o presente TERMO DE CIENCIA é assinado pelas
partes em 02 (duas) vias de igual teor e um so efeito.

LOCAL, dia/més/ano

IDENTIFICACAO E ASSINATURA DO(S) DECLARANTE(S):
NOME: ASSINATURA:
IDENTIDADE:
CPF:
CARGO/FUNCAO:
NOME: ASSINATURA:
IDENTIDADE:
CPF:
CARGO/FUNCAO:
NOME: ASSINATURA:
IDENTIDADE:
CPF:
CARGO/FUNCAO:
NOME: ASSINATURA:
IDENTIDADE:
CPF:
CARGO/FUNCAO:
NOME: ASSINATURA:
IDENTIDADE:
CPF:
CARGO/FUNCAO:
NOME: ASSINATURA:
IDENTIDADE:
CPF:
CARGO/FUNCAO:
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MODELO REFERENCIAL DE DECLAR. DE SIT. REG. PER. O MINIST. DO TRABALHO

Eu, .ccoceee (nome completo), representante legal da empresa ............... (razdo social da
proponente), interessada em participar do Pregdo Eletronico n°................ - Processo n°
....................... , promovido pelo BIRIGUIPREV, declaro, sob as penas da Lei Federal n.
8.666/93 e suas alteracbes que, nos termos do Inciso V, do artigo 27, da Lei n.

8.666/93, instituido pela Lei 9.854/99, a ................... (razdo social da proponente),
encontra-se em situacao regular perante o Ministério do Trabalho, no que se refere ao
cumprimento do disposto no inciso XXXIll, artigo 7, da Constituicdo Federal.

(assinatura)
(nome do representante legal da empresa proponente)

CARIMBO /CNPJ

Obs. Esta declaracédo dever ser assinada pelo(s) seu(s) representante(s) legal(is) e/ou
procurador(es) devidamente habilitado(s).
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ANEXO X

MODELO DE DECLARAGAO REFERENCIAL ASSEGURANDO QUE A LICITANTE NAO
ESTA DECLARADA INIDONEA POR QUALQUER ORGAO DA ADMINISTRAGAO
PUBLICA OU IMPEDIDA DE LICITAR E CONTRATAR COM ESTA AUTARQUIA

MUNICIPAL

Eu, .o (nome completo), representante legal da empresa ........... (raz&o social da
proponente), interessada em participar do Pregdo Eletrénico no........... /20-- - Processo
ne.......... 20--, promovido pelo BIRIGUIPREYV, declaro, sob as penas da Lei Federal n. 8.666/93

e suas alteracdes que, a empresa mencionada acima, ndo esta declarada inidébnea por
qualquer o6rgdo da Administracdo Publica ou impedida de licitar e contratar com esta
Administracdo Municipal.

(assinatura)
(nome do representante legal da empresa proponente)

CARIMBO /CNPJ

Obs. Esta declaracd@o devera ser assinada pelo(s) seu(s) representante(s) legal(is) e/ou
procurador(es) devidamente habilitado(s).
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ANEXO XI

MODELO REFERENCIAL DE INSTRUMENTO PARTICULAR DE PROCURAGCAO

A (nome da pessoa juridica), CNPJ n°. ............. , com sede na ............. , através de
seu representante legal infra assinado, nomeia e constitui seu bastante procurador o (a)
Senhor (a) ..cccceeennnne , portador (a) da cédula de identidade RG n. ............ , expedida pela
............. , outorgando-lhe plenos poderes para representa-la na sessdo publica do Pregao
Eletrénico............ - Processo nC................ , interpor recursos e/ou deles desistir, negociar e
efetuar as providéncias necessérias para que a outorgante mantenha-se satisfatoriamente
neste procedimento.

(assinatura)
(nome do representante legal da empresa proponente)

CARIMBO / CNPJ

Obs. Este documento dever ser assinado pelo(s) seu(s) representante(s) legal (is) e/ou
procurador (es) devidamente habilitado(s), com firma reconhecida.
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ANEXO XIlI

MODELO REFERENCIAL DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO NA SITUACAO DE
MICROEMPRESA/EMPRESA DE PEQUENO PORTE E INEXISTENCIA DE FATOS
SUPERVENIENTES

PREGAO ELETRONICO N°. ............

PROCESSO NO...........c...

A EMPreSa ..ooooooeeiieiii e , inscrita no CNPJ sob n. ..ccoovvevvvvevnnnnenn, , por
intermédio de seu representante legal infra-assinado, Sr.(a).
............................................................................. ,portador (a) da Carteira de ldentidade (RG)
3 PR edo CPFN. ..o , DECLARA, sob as penas do artigo

299 do Codigo Penal, que se enquadra na situacao de mlcroempresa ou empresa de pequeno
porte, nos termos da Lei Complementar 123/06, bem assim que inexistem fatos
supervenientes que conduzam ao seu desenquadramento desta situagéao.

(nome completo, cargo ou funcéo e assinatura do representante legal)

CARIMBO / CNPJ
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